ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE

LEl N.°3.657/2011

“Dispde sobre a estrutura organizacional e quadro
de cargos de provimento em comiss8o da
Secretaria Municipal de Administragdo do
Municipio de Véarzea Grande e d& outras
providéncias.”

SEBASTIAQ DOS REIS GONGALVES, Prefeito Municipal de Varzea Grande-MT,
faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1.° - Fica aprovada a estrutura organizacional da Secretaria Municipal d@_
Administragio que compreende as unidades administrativas constantes do anexo I

Art. 2.° - Compete a Secretaria Municipal de Administragdo — SAD, desenvolver
agbes em conformidade com as diretrizes e normas fixadas na Lei Organica do Municipio
demais leis reguladoras da Administragio Pulblica Municipal, nas areas de pessoal,
tecnologia da informac#o, material e patriménio, guarda e protecéo dos bens e instalagdes,
no Ambito do Poder Executivo Municipal.

Art. 3.° - Ficam extintos os cargos comissionados da Secretaria Municipal de
Administragao, criados através do Anexo I, item [l da Lei n.° 1.602/1995; do art. 1.° da Lei
n.° 1.728/1997; do art. 2.° da Lei n.° 2.792/2005, dos artigos 1.° ¢ 2.° da Lei n.° 3.418/2009 e
artigos 7.° e 8.° da Lei n.® 3.450/2010.

Art. 4.° - Em consonancia com a Lei n.° 3.463/2010, sem aumentio de despesa,
ficam criados na Secretaria Municipal de Administrago os cargos comissionados que
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compreendem as nomenclaturas, respectivas simbologias e quantitativos constantes do
Anexo Il

Art. 5.° - Incumbe ao responsavel pela Secretaria Municipal de Administragéio de
Vérzea Grande editar o Regimento Interno da Secretaria no prazo de 180 (cento e oitenta)
dias, estabelecendo a competéncia e o funcionamento de suas unidades, bem como, as
atribuigbes dos servidores nela lotados, com aprovagdo do Prefeito Municipal.

Paragrafo dnico - As gratificagdes nao se incorporam em hipétese alguma.
Art. 6.° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as

disposigdes em contrario.

Praga Trés Poderes, Pago Municipal “Couto Magalhaes”, Varzea Grande, 06
de outubro de 2011.

Prefeito Mdnicipal
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ANEXO |

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

1 - NIVEL DE DIREGAO SUPERIOR

UNIDADE SIMB | QTD CARGO
1 — Secretaria Municipal de Administracao DGA 1 1 SECRETARIO MUNICIPAL
2 — Sub-Secretaria DGA 2 1 SUB-SECRETARIO

I - NiVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

UNIDADE SIMB | QTD CARGO
1 - Assessoria Juridica DGA 5 3 ASSESSOR JURIDICO
2 - Assessoria Tecnica DGA B 2 ASSESSOR TECNICO
3 - Assessoria Especial DGA 3 1 ASSESSOR ESPECIAL
4- Assistente Técnico DGA 7 1 ASSISTENTE TECNICO

1l - NIVEL DE EXECUGAO PROGRAMATICA

UNIDADE SIMB | QTD CARGO
1- Superintendéncia de Gestao de Pessoas DGA 3 1 SUPERINTENDENTE
1.1 - Assessoria Técnica DGA 6 1 ASSESSCR TECNICO
1.2 - Coordenadoria de Gestdo de Pessoas DGA 4 1 COORDENADCR
1.2.1 - Geréncia de Gestao do Quadro de Pessoal DGA 6 1 GERENTE
1.2.2 - Geréncia de Movimentacéo DGA 6 1 GERENTE
1.2.3 - Assistente Técnico DGAT 1 ASSISTENTE TECNICO
1.3 - Coordenadoria de Desenvolvimento Humano e
Profissicnal DGA 4 1 COORDENADOR
1.3.1 - Geréncia de Cargos, Carreira e Remuneracao DGAB 1 GERENTE
1.4 - Coordenadoria de Manutengéo DGA 4 1 COORDENADOR
1.4.1 - Geréncia de Manutencio e Despesa de Pessoal DGA B 1 GERENTE
1.4.2 - Assistente Técnico DGA 7 1 ASSISTENTE TECNICO
2 - Superintendéncia de Gestao Administrativa e
Financeira DGA 3 1 SUPERINTENDENTE
2 1 - Assistente Técnico DGA 7 1 ASSISTENTE TECNICO
22 - Coordenadoria Administrativa e Financeira DGA 4 1 COORDENADOR
2.2 1 - Geréncia de Patriménio e Almoxarifado DGA 6 1 GERENTE
2.2.2 - Geréncia de Protocolo e Arquivo DGA B 1 GERENTE
22.3 - Geréncia de Servicos Gerais e Manutengdo do
Paco. DGA 6 1 GERENTE
2.2 4 — Geréncia de Transportes e Logistica DGA B 1 GERENTE
225 - Gerencia de Plangjamento e Execugao
orgamentaria DGA B 1 GERENTE
3 - Superintendéncia de Aquisictes DGA 3 i SUPERINTENDENTE
3.1-A oria Especial de Compras DGA 3 1 ASSESSOR ESPECIAL
3.1.1 - Geréncia de Compras DGA B 1 GERENTE
3.1.2 — Coordenadoria de Licitagao DGA 4 1 COORDENADOR
3.1.3 - Pregédo DGA 4 2 PREGOEIRO
3.2 — Assessoria Especial de Contratos e Convénios DGA 3 1 ASSESSOR ESPECIAL
3.2.1 — Assessoria Tecnica DGA 6 3 ASSESSOR TECNICO
4 - Superintendéncia de Gestdo de Planejamento e
Modernizagéo DGA 3 i SUPERINTENDENTE
4.1 — Assistente Tecnico DGA 7 3 ASSISTENTE TECNICO
4.2 - Coordenadoria de Tecnologia de Informagao DGA 4 1 COORDENADOR
4.2.1 - Geréncia de Atendimento DGA 6 1 GERENTE
4.2 2 - Geréncia de Gestao de Sistemas Informatizados DGA 8 1 GERENTE




A ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE

g
g

~1- SECRETARIO MUNIGIPAL

1
2 — SUB-SECRETARIO DGA 2 1
3 -~ ASSESSOR ESPECIAL DGA 3 3
4 — SUPERINTENDENTE DGA 3 4
5 - COORDENADOR DGA 4 6
6 - PREGOEIRO DGA 4 2
7 - ASSESSOR JURIDICO DGA 5 3
8 —~ ASSESSOR TECNICO DGA 6 6
9 — GERENTE DGA 8 12
10 - ASSISTENTE TECNICO DGA 7
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