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DECRETO N° 07 DE 02 DE FEVEREIRO DE 2016.

Institui e regulamenta os Protocolos Gerais dos
Orgaos da Administracéo Direta e Indireta da
Prefeitura Municipal de Varzea Grande e da outras

providéncias.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS, Prefeita Municipal de Varzea Grande, Estado de Mato

Grosso, no uso de suas atribuicées legais que lhe confere a Lei Organica Municipal, e;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir e regulamentar os protocolos gerais e
setoriais dos Orgéos da Administracdo Direta e Indireta desta Prefeitura;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir a temporalidade para arquivamento de
documentos;

DECRETA:

CAPITULO |
Das disposi¢cdes gerais

Art. 1°. Ficam instituidos os Protocolos Gerais dos Orgdos da Administracdo Direta e
Indireta que compde a Prefeitura Municipal de Varzea Grande.

Art. 2°, Para o disposto neste Decreto considera-se:

| — Protocolo Geral — Setor (ou unidades administrativas) que, além de realizar as
atividades de protocolo, tem a incumbéncia de autuar processos, independentemente de sua
denominacé&o e posicionamento hierarquico na estrutura organizacional.

Il — Processo Administrativo — Conjuntos de atos sequenciais e coordenados que tramitam
sob determinada finalidade.

il — Teoria das Trés Idades — Teoria segundo a qual os arquivos sdo considerados
correntes, intermediarios ou permanentes, de acordo com a frequéncia de uso por seus geradores

e a identificacio de seus valores primario e secundario;
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IV — Arquivo corrente - Conjunto de documentos em tramitagéo ou n&o, que pelo seu valor
primario é objeto de consultas frequentes pela entidade que o produziu, a quem compete a sua
administracéo.

V — Arquivo intermediario - Conjunto de documentos originarios de arquivos correntes, que
aguarda destina¢éo e com uso pouco frequente;

VI — Arquivo permanente - Conjunto de documentos preservados em carater definitivo em
funcdo de seu valor;

VIl — Arquivo central - Unidade responsavel pela normalizacdo dos procedimentos técnicos
aplicados aos arquivos de uma administracdo, podendo ou n&o assumir a centralizacdo do
armazenamento;

VIII - Avaliagéo - Processo de andlise e de documentos de arquivo, que estabelece sua
destinagao de acordo com os valores que lhes s&o atribuidos;

IX — Classificagao:

a) Organizacao dos documentos de um arquivo ou colegdo, de acordo com um plano de
classificagcao ou quadro de arranjo.

b) Ato ou efeito de analisar e identificar o conteiido de documentos, selecionar a categoria
de assunto sob a qual devem ser basicamente recuperados, podendo-se atribuir um codigo.

c) Ato pelo qual se atribui a documentos ou as informacgées neles contidas, graus de sigilo
conforme legislacéo especifica.

X — Descarte - Exclusao de documentos do acervo de um arquivo, apds avaliacéo.

CAPITULO Il
Dos procedimentos e do processo administrativo

Art. 3°. Os Orgéos da Administracdo Direta e Indireta da Prefeitura de Varzea Grande
deverdo organizar, no &mbito de sua competéncia, protocolo geral préprio para recebimento e
despacho de expedientes e/ou processos administrativos.

§1°. O expediente inicial devera ser diretamente registrado no protocolo geral do Orgéo
destinatario, a qual sera registrada no Sistema de Gestdo de Protocolo, entregando copia da
respectiva numeracao processual ao remetente para acompanhamento.

§2°. O registro inicial do expediente no Sistema de Gestdo de Protocolo devera conter

qualificagdo completa do remetente, ndmero de telefone para contato, resu
solicitado.

do assunto

A
>
;
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§3°. Formalizado a inscrig&o sistémica, o expediente devera ser autuado com capa propria,
paginado e encaminhado ao setor competenté a qual se refere o assunto abordado, segundo o
lotacionograma do Orgdo, conforme as atuais Leis de reorganizacdo administrativa desta
Administracao, sendo entdo classificado como processo administrativo.

§4°. O processo administrativo sera encaminhado ao setor competente como remessa,
perante o nimero original instaurado.

§5°. Recebido o processo, o servidor responsavel pelo setor a qual o foi destinado, devera

obrigatoriamente recebé-lo em campo préprio no Sistema de Gestéo de Processo.

Art. 4°. Recebido o processo administrativo, o servidor responsavel pelo setor destinatario
devera conhecer de seu contetddo, dando despacho inicial designando as diligéncias necessarias
para cumprimento do requisitado, remetendo o processo administrativo ao servidor ou setor,
dentro do préprio Orgdo, com a respectiva anotagdo no sistema processual.

§1°. Caso as informagbes a serem prestadas dependam de diligéncias, em setor(es) de
outro(s) Orgéo(s), o processo administrativo devera ser obrigatoriamente devolvido ao protocolo
geral de seu respectivo Orgéo, e apds, remetido ao protocolo geral da Secretaria do setor(es)
destinatario(s) para correspondente tramitacéo.

§2°. Acostado a documentacdo ou informacéo solicitada, o servidor remetera o processo
administrativo ao protocolo geral de seu respectivo Orgéo, o qual encaminhara ao protocolo geral
do Orgéo destinatario do setor solicitante, remetendo-o, por conseguinte a este.

§3°. Conhecido os documentos e informacdes pertinentes, sera prestada a informacéo
solicitada, encaminhando para ciéncia do requerente e arquivamento no Protocolo Geral do

respectivo Orgao.

Art. 5° Excetuado os prazos previstos ao andamento do Processo Administrativo
Disciplinar, Processo Licitatério e Contratos, requisicbes do Ministério Publico e Procuradoria
Geral, desde o protocolo inicial de formalizagéo processual, fica determinado o prazo de 15
(quinze) dias para prestacéo final da informacéo solicitada, ndo podendo ultrapassar 30 (trinta)
dias, salvo informagdes urgentes, as quais devem ser prestadas imediatamente.

§1°. Aos requerimentos administrativos de pessoal o prazo para prestar informacéo ou
apresentar documentacéo é de 15 (quinze) dias.

§2°. Escoado o prazo previsto neste artigo, devera o servidor destinatario final,

obrigatoriamente justificar a procrastinagdo do andamento processual, aprese tar:ji} 0s
b\
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documentos necessarios a comprovacao das alegacdes, devendo ser endossado pelo respectivo
Gestor do Orgao.

Art. 6°. O recebimento de documentos por envelope devera ser realizado em livro préprio,
anotando o numero de rastreamento, nome do remetente e destinatario encaminhando a este
permanentemente lacrado.

§1°. Recebido o expediente, o destinatario procedera com a abertura do envelope,
tomando conhecimento de seu contelido e adotando as providéncias cabiveis, aplicando-se no
que couber o artigo 3° deste Decreto.

§2°. Em sendo o contetido do documento sigiloso, devera ser anotado no sistema de modo
singular, e encaminhando as providéncias dos setores responsaveis a solugdo da demanda,
registrado como tal.

§3°. As informagdes e documentos solicitados por meio do expediente quando qualificado
sigiloso, devera ser encaminhado ao remetente da mesma forma.

CAPITULO Il
Das informag¢des classificadas em grau de sigilo

Art. 7°. A informac&o em poder dos 6rgéos e entidades, observado o seu teor e em razéo
de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade, de 6rgdo publico (Executivo, Legislativo e

Judiciario), podera ser classificada no grau ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art. 8°. Para a classificacdo da informagdo em grau de sigilo, deve ser observado o
interesse publico da informacéo e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

I - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade, de 6rgéo publico (Executivo,
Legislativo e Judiciario);

Il - o prazo méaximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo
final.

Art. 9°. Os prazos maximos de classificacéo s&o os seguintes:
I - grau ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;

Il - grau secreto: 15 (quinze anos); )
Il - grau reservado: 05 (cinco) anos. /
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Paragrafo nico. Podera ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a

ocorréncia de determinado evento, observados os prazos maximos de classificagéo.

Art. 10. As informagbes que puderem colocar em risco a seguranga da Prefeita, do Vice-
Prefeito e de seus cdnjuges, filhos e ascendentes serdo ciassificadas no grau reservado e ficar&o

sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do Gltimo mandato, em caso de reeleicéo.

Art. 11. A aprovacao de classificacdo do sigilo da informacéo é de competéncia:

i - no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeita do Municipio;

b) Vice-Prefeito do Municipio;

c) Secretéarios Municipais, Procurador Geral e autoridades com as mesmas prerrogativas;

d) Procurador Adjunto Chefe, Auditor e Assessor Juridico;

Il - no grau secreto, das autoridades referidas no inciso I, dos dirigentes de autarquias,
fundacées, empresas publicas e sociedades de economia mista;

Ill - no grau reservado, das autoridades referidas nos incisos | e |l e das que exercam
funcdes de direcdo, comando ou chefia.

§ 1° E vedada a delegacéo da competéncia prevista nos incisos | e Ii.

§ 2° O dirigente do 6rgdo ou entidade podera delegar a competéncia para classificagéo no
grau reservado a agente publico que exerca fungéo de direcdo, comando ou chefia, vedada a
subdelegacao.

§ 3° Os agentes referidos no § 2° dardo ciéncia do ato de classificacéo a autoridade
delegante, no prazo de 90 (noventa) dias.

§ 4° A classificacdo de informacdo no grau de sigilo ultrassecreto pelas autoridades
previstas na alinea "d" do inciso | deste artigo, deve ser ratificada pelo respectivo Secretario
Municipal em cuja Secretaria se encontra vinculado.

Art. 12. A decisdo que classificar a informacdo em qualquer grau de sigilo deve ser
formalizada no Termo de Classificacdo de Informagdo - TCI, conforme Classificagéo,
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da
Administracdo Publica do Conselho Nacional dos Arquivos Puablicos.
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Art. 13. A autoridade ou outro agente publico que classificar informagdo no grau
ultrassecreto ou secreto deve encaminhar coépia do TCl a Comissédo Mista de Reavaliacédo de

Informagdes no prazo de 30 (trinta) dias, contado da deciséo de classificacdo ou de ratificacdo.

Art. 14. Na hipétese de documento que contenha informagdes classificadas em diferentes
graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando
assegurado o acesso as partes nao classificadas por meio de certiddo, extrato ou copia, com
ocultacéo da parte sob sigilo.

Art. 15. Cabera a respectiva entidade da administragcdo publica do Poder Executivo, a

classificagdo dos documentos restritos que embasarem as decisdes no ambito de sua atuacao.

Art. 16. Os Orgaos Municipais do Poder Executivo do Municipio constituirdo as Comissées
de Gestdo de Informacgdes, destinadas a opinar sobre a identificacdo e classificagdo dos
documentos e informacdes publicos, nos padrées das diretrizes estabelecidas pela legislagédo
vigente, no prazo de 90 (noventa) dias a contar da vigéncia deste Decreto.

Paragrafo unico. Os orgéos e entidades deverdo apresentar a Controladoria Geral do
Municipio, no prazo de 90 (noventa) dias a contar do inicio da vigéncia, relacdo de informacbes
classificadas nos graus de sigilo citados no Art. 11, como meio de promover o conhecimento
preliminar do conteudo acessivel ao cidaddo, conforme Classificagdo, Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragéo Publica do
Conselho Nacional dos Arquivos Publicos

CAPITULO IV
Da desclassificacido e reavaliagido da informacgéo classificada em grau de sigilo

Art. 17. A classificacdo das informacdes sera reavaliada pela autoridade classificadora ou
por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocacdo ou de oficio, para
desclassificagéo ou redugéo do prazo de sigilo.

Paragrafo tnico. Para o cumprimento do disposto no caput, além do disposto no Art. 9°
deve ser observado:

| - 0 prazo maximo de restricdo de acesso a informacao, previsto no Art. 9° deste Decreto;

I - o prazo maximo de 04 (quatro) anos para revisdo de oficio das informacbes

classificadas no grau ulirassecreto ou secreto, previsto no inciso | do Art. 24, do presente Deﬁez/
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Il - a permanéncia das razdes da classificacéo;
IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacao ou acesso irrestrito da

informacao.

Art. 18. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliacdo da classificacdo podera ser
apresentado aos o6rgdos e entidades independente de existir prévia solicitacdo de acesso a
informacao.

Paragrafo Gnico. O pedido de que trata o caput sera enderecado a autoridade
classificadora, que decidira no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 19. Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliagdo pela autoridade
classificadora, o requerente podera apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da
ciéncia da negativa, & autoridade méaxima do 6rgéo ou entidade, que decidird no prazo de 30
(trinta) dias.

Paragrafo Unico. Desprovido o recurso de que trata o caput, podera o requerente
apresentar recurso a Comisséo Mista de Reavaliacdo de Informacgdes, no prazo de 10 (dez) dias,

contado da ciéncia da decisao.

Art. 20. O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informacéo classificada em qualquer
grau de sigilo, ficardo restritos a pessoas gue tenham necessidade de conhecé-la e que sejam
credenciadas, sem prejuizo das atribuicbes de agentes publicos autorizados por lei.

Art. 21. As autoridades do Poder Executivo adotarao as providéncias necessarias para que
seus servidores conhecam as normas e observem as medidas e procedimentos de seguranga
para tratamento de informagoes classificadas em qualquer grau de sigilo.

Paragrafo unico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razéo de qualquer vinculo
com o Poder Publico, executar atividades de tratamento de informacgdes classificadas, adotara as
providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as
medidas e procedimentos de seguranca das informagdes.

Art. 22. Nos termos do disposto no Art. 39 da Lei Federal n°® 12.527 de 2011, a autoridade

méxima de cada 6rgao ou entidade publicara anualmente, até o dia 31 de Deze gfylé respectivo
ano, em sitio préprio na internet:
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I - rol das informacbes desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;

Il - rol das informacbes classificadas em cada grau de sigilo, que deve conter:

a) codigo de indexagao de documento;

b) categoria na qual se enquadra a informacéo;

¢) indicacéo de dispositivo legal que fundamenta a classificacdo;

d) data da producéo, data da classificagdo e prazo da classificacao;

Il - relatério estatistico de acesso a informac&o com a quantidade de pedidos recebidos,
atendidos e indeferidos;

IV - infformacdes estatisticas agregadas dos requerentes.

Paragrafo unico. Os 6rgaos e entidades deverdo manter em meio fisico as informagdes

previstas no caput, para consulta puablica em suas sedes.

Art. 23. Fica instituida a Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informagdes, que decidira no

ambito do Poder Executivo sobre o tratamento e a classificagéo de informacgdes sigilosas.

Art. 24. Compete a Comisséo Mista de Reavaliacdo de Informacées:

1 - rever, de oficio ou mediante provocacdo, a classificacdo de informagcdo no grau
ultrassecreto ou secreto, além da sua reavaliagdo, no maximo a cada 04 (quatro) anos;

Il - requisitar da autoridade que classificar informag¢&o no grau ultrassecreto ou secreto
esclarecimento ou conteldo, parcial ou integral, da informacdo, quando as informagdes
constantes do Termo de Classificacéo de Informacgdes (TCI) nao forem suficientes para a revisédo
da classificagao;

1l - decidir recursos apresentados contra decisdo proferida:

a) pela Controladora Geral do Municipio, em grau recursal, a pedido de acesso a
informacéo ou as razdes da negativa de acesso a informacéo;

b) pelo Secretario Municipal ou autoridade com a mesma prerrogativa, em grau recursal, a
pedido de desclassificacdo ou reavaliacéo de informacéo classificada;

IV - estabelecer orientagdes normativas de carater geral a fim de suprir eventuais lacunas
na aplicacéo da Lei Federal n® 12,527 de 2011 e deste Decreto, no dmbito do Poder
Municipal.
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Art. 25. A Comissé@o Mista de Reavaliacdo de Informagbes sera composta por 01 (um)
servidor designado de cada Orgao Municipal, sob a supervis&o juridica da Procuradoria Geral do
Municipio.

Art. 26. Os 6rgaos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informacéo,
promovendo os ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e

arquivamento de documentos e informacgdes.

Art. 27. A publicacdo de atos administrativos referentes a documentos, dados e
informacgbes sigilosos podera ser efetuada mediante extratos, com autorizacdo da autoridade
classificadora ou hierarquicamente superior.

§ 1° Os extratos referidos no caput limitar-se-&o ao seu respectivo nimero, ao ano de
edicio e a sua ementa, redigido por agente publico credenciado, de modo a ndo comprometer o
sigilo.

§ 2° A publicagdo de atos administrativos que trate de documentos, dados e informagbes
sigilosas para sua divulgacéo ou execugédo dependera de autorizacéo da autoridade classificadora

ou autoridade competente hierarquicamente superior.

CAPITULO V
Das informag¢des pessoais

Art. 28. O tratamento da informacdo pessoal serd feito de forma transparente e com
respeito as liberdades e garantias individuais, a intimidade, vida privada, honra e imagem da
pessoa. .A

§ 1° No tratamento da informagdo pessoal relativa a intimidade, vida privada, honra e
imagem, serdo observados 0s seguintes preceitos:

| - acesso restrito a autoridade ou agente publico legalmente autorizado e & pessoa a que
se referir, independentemente de classificacéo de sigilo e pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a
contar da data de sua producéo;

I} - autorizacdo de divulgacdo ou acesso por terceiro mediante previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referir.

§ 2° O interessado que obtiver acesso a informacdo de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido. 4
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§ 3° O consentimento previsto no inciso Il do § 1° ndo sera exigido quando a informagéo for
necessaria:

| - & prevencéo e diagndstico médico, da pessoa que estiver fisica ou legalmente incapaz,
e para utilizacao exclusiva a tratamento médico;

Il - & realizacao de estatistica e pesquisa cientifica de interesse publico ou geral, prevista
em lei, vedada a identificag@o da pessoa a que a informacéao se referir;

Il - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direito humano;

V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° A restricao de acesso a informacao relativa a vida privada, honra e imagem de pessoa
n&o podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracéo de irregularidades em
que o detentor da informacao estiver envolvido, e em agbes voltadas para a recuperacdo de fatos
histéricos de relevancia reconhecida.

Art. 29. O pedido de acesso as informacgbes pessoais observara os procedimentos
previstos no Capitulo Il e estara condicionado a comprovacao da identidade do requerente.

Paragrafo Unico. O pedido de acesso a informacgdes pessoais por terceiros deve ainda
estar acompanhado de:

| - comprovacéo do consentimento expresso da pessoa a que se referirem, por meio de
procuragdo publica ou com firma reconhecida, com poderes especificos para esse fim;

It - comprovagéo de que se trata de processo de apuracéo de irregularidades conduzido
pelo poder publico em que o titular das informacdes € parte ou interessado;

Ill - comprovagao de que as informacgbes pessoais nio classificadas estdo contidas em
conjuntos de documentos necessarios a recuperacdo de fatos histéricos de relevancia
reconhecida;

IV - demonstragdo do interesse pela recuperagdo de fatos histéricos de relevancia
reconhecida, observados os procedimentos previstos no § 4° do Art. 28;

V - demonstragéo da necessidade do acesso a informacgao requerida para a defesa dos
direitos humanos ou para a prote¢do do interesse publico.

Art. 30. A restricdo de acesso as informagdes pessoais ndo podera ser invocada quando,

ndo classificadas, estejam contidas eny conjyntos de documentos necessarios a recuperacgéo de

fato histérico relevante e reconhecido.
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§ 1° O dirigente maximo do érgao ou entidade podera, de oficio ou mediante provocagéo,
reconhecer a incidéncia da hipétese do caput, de forma fundamentada, sobre documentos que
tenham produzido ou acumulado, e que estejam sob sua guarda.

§ 2° A decisdo de reconhecimento de que trata o § 1° sera precedida de publicacéo de
extrato da informagdo, com descricdo resumida do assunto, origem e periodo do conjunto de
documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com antecedéncia de no minimo 30
(trinta) dias. |

§ 3° Apds a decisdo de reconhecimento de que trata o § 1°, os documentos serdo
considerados de acesso irrestrito ao pablico.

§ 4° Na hipétese de ser o documento de elevado valor histérico destinado a guarda
permanente, cabera ao Secretario Municipal de Administragdo ou a autoridade responsavel pelo
arquivo do 6rgédo ou entidade publica que os receber, decidir, apés seu recolhimento e
reconhecimento, observado o procedimento previsto neste artigo, sem prejuizo da legislacéo
especifica.

Art. 31. O acesso a informagao pessoal por terceiros sera condicionado & assinatura de
um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinacéo que fundamentaram
sua autorizac&o, sobre as obrigacdes a que se submetera o requerente.

§ 1° A utilizagéo de informacao pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a destinacéo
que fundamentaram a autorizacéo do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso individuo, na forma da lei.

CAPITULO VI
Da Comissédo Mista de Assuntos Administrativos Protocolares

Art. 32. Fica instituida a Comissdo Mista de Assuntos Administrativos Protocolares, que
auxiliara a organizagéo dos Protocolos Gerais de que trata esse Decreto, bem como selecionara e

avaliara os documentos constantes no Arquivo Central desta Administracéo.

Art. 33. Compete a Comisséo Mista de Assuntos Administrativos Protocolares:

| — auxiliar os Secretarios Municipais na instituicio dos Protocolos Gerais, acompanhando
o servidor responsavel por este setor, na manutengéo do Sistema de Gestdo de Processos; /
Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande - www.varzeagrande.mt.gov.br <Q
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Il — conhecer da gestdo de arquivamento de documentos na administragéo publica,
orientando os servidores na sua integral observancia;

Il — solicitar a Procuradoria de Patriménio, mediante ciéncia da Secretaria Municipal de
Administragso, parecer de legalidade no descarte de documentos publicos, encaminhando
relatorio do expediente a ser descartado; »

IV — orientar a organizacéo dos Protocolos Gerais das Secretarias Municipais e do Arquivo

Central, exigindo relatério analitico dos documentos a serem arquivados permanentemente.

Art. 34. A Comissdo Mista de Assuntos Protocolares serd composta no seguinte
quantitativo:

| — 02 (dois) servidores da Secretaria Municipal de Administragéo;

Il — 03 (trés) servidores da Secretaria Municipal de Educacéo, Esporte, Cultura e Lazer;

1It — 03 (trés) servidores da Secretaria Municipal de Salde;

IV — 01 (um) servidor da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Paragrafo tnico: Fica designado um presidente a coordenar os trabalhos desta Comissao

dentre o servidor nomeado pela Secretaria Municipal de Administragao.

CAPiTULO VII
Das disposi¢oes finais

Art. 35. As comissdes que tratam esse Decreto ficam subordinadas a Secretaria Municipal
de Administracéo.

Art. 36. Os servidores componentes das Comissbes criadas, designados mediante
expediente proprio da Secretaria Municipal de Administragdo néo perceberdo qualquer tipo de
remuneracao extraordinaria.

Art. 37. A Secretaria Municipal de Administragdo regulamentard no ambito de sua

competéncia os casos omissos resultantes deste Decreto, mediante Portaria.

Art. 38. Fica instituido e faz integrante deste Decreto o sistema de Classificac&o,
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da
Administragao Publica elaborado pelo Arquivo Nacional, além da suas respectivas atualizacoes. /
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Art. 39. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Praca dos Trés Poderes, Paco Couto Magalhées:@/ rzea Grande, Estado de Mato

Grosso, 02 de fevereiro de 2016.

CRE DE CAMPOS
Prefeita Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VALE DE SAQ DOMINGOS

AVISO DE RESULTADO

A prefeitura Municipal de Vale de Sdo Domingos ~ MT, com sede na Ave-

nida Tancredo Neves, n° 88, Centro. Torna ptblico para conhecimento dos :

interessados o resultado das seguintes licitacdes nos termos da Lei 8666/
93 e alteracbes posteriores: MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL 09/
2016, VENCEDOR: a empresa UNICO SUPERMERCADO LTDA - ME,
inscrito no CNPJ: 09.508.576/0001-39, vencedor de todos os itens no va-
lor global de R$ 130.382,00. Vale de Sdo Domingos — MT, 07 de Abrit de
2016. EDINALDO FERREIRA DE SANTANA pregoeiro.

PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE

EXTRATO PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N. 080/2014

PARTES INTERESSADAS: Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT
e a Empresa SCHURING E SCHURING LTDA, devidamente inscrita no
CNPJ sob 0 n°. 32.957.168726/0001-20. FUNDAMENTACAO LEGAL:
Encontra-se vinculado aos termos e condigbes do Art. 57 da Lei Federal
de Licitagdes e Contratos Administrativos n°. 8.666/93 e suas alteragdes,
no Contrato n°. 080/2014, bem com nos documentos acostados no PRO-
CESSO GESPRO N° 364738/2016. OBJETO: Tem por objeto aditar o item
4.1 da “CLAUSULA QUARTA ~ DA EXECUGCAO DO CONTRATO’, o item
7.1.1 e 7.2 da “CLAUSULA SETIMA — DO VALOR GLOBAL, DA DOTA-
CAO ORCAMENTARIA E DA FORMA DE PAGAMENTO” e a “CLAUSULA
DECIMA SEGUNDA — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO"” do
Contrato n°® 080/2014, que tem por objeto a contratagdo da empresa espe-
cializada na prestagdo de servicos no seguimento de arquitetura e enge-
nharia para elaboragédo de projeto arquitetonico de seguranga e combate
a incéndio panico e explostes PDCIP devidamente aprovado pelo corpo
de Bombeiros Militar de Mato Grosso e para elaboragéo de projetos basico
para todos os Edificios Publicos do Municipio de Varzea Grande e futu-
ras obras de execucdo. VALOR GLOBAL: O valor original do contrato de
R$ 10.655.631,08 (dez milhdes seiscentos e cinquenta e cinco mil seis-
centos e trinta e um reais e oito centavos). VIGENCIA: Tem a vigéncia do
Contrato principal prorrogado por 85 (oitenta e cinco) dias, decorrente do

periodo de paralisacdo no termo, a partir da data de assinatura. UO: SE- :

CRETARIA DE MUNICIPAL VIAGAQ E OBRAS DO: 37.01.15.122.0002.
P/A: 2.050. ND: 3.3.90.39.00.00.00 ~ OST ~ PJ. FONTE: 0999. FISCAL
DO CONTRATO: Fica designada pela Secretaria Municipal de Viacéo e
Obras para este ato, a servidora MARCELA GODOI, portador da cédula de
identidade RG n°. 18608671 SSP/MT, inscrito no CPF n°. 027.379.851-02,
Matricula n°. 111011.

DATA DE ASSINATURA: 04.04.2016.

VIVIAN DANIELLE DE ARRUDA E SILVA PIRES
Secretaria Municipal de Administragdo PMVG/MT
SHURING E SHURING LTDA

Contratada

DECRETO N° 07 DE 02 DE FEVEREIRO DE 2016.

Institui e regulamenta os Protocolos Gerais dos Orgaos da Administragio
Direta e Indireta da Prefeitura Municipal de Varzea Grande e da outras pro-
vidéncias.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS, Prefeita Municipal de Varzea Grande,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicées legais que lhe confere
a Lei Orgdnica Municipal, e;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir e regulamentar os protocolos

gerais e setoriais dos Orgdos da Administragéo Direta e Indireta desta Pre-
feitura;
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. CONSIDERANDO a necessidade de instituir a temporalidade para arqui-
- vamento de documentos;

DECRETA:

CAPITULO|
Das disposi¢bes gerais
Art. 1°. Ficam instituidos os Protocolos Gerais dos Orgédos da Administra-

cédo Direta e Indireta que compde a Prefeitura Municipal de Varzea Gran-
de.

Art. 2°. Para o disposto neste Decreto considera-se:

| — Protocolo Geral — Setor (ou unidades administrativas) que, além de re-
alizar as atividades de protocolo, tem a incumbéncia de autuar processos,
independentemente de sua denominagdo e posicionamento hierarquico na
estrutura organizacional.

Il - Processo Administrativo — Conjuntos de atos sequenciais e coordena-
dos que tramitam sob determinada finakidade.

Hl — Teoria das Trés ldades — Teoria segundo a qual os arquivos sdo
considerados correntes, intermediarios ou permanentes, de acordo com a
frequéncia de uso por seus geradores e a identificacdo de seus valores
primario e secundario;

IV = Arquivo corrente - Conjunto de documentos em tramitagdo ou néo,
que pelo seu valor priméario é objeto de consuitas frequentes pela entidade
que o produziu, a quem compete a sua administragéo.

V — Arquivo intermediario - Conjunto de documentos originarios de arqui-
vos correntes, que aguarda destinacdo e com uso pouco frequente;

VI — Arquivo permanente - Conjunto de documentos preservados em cara-
ter definitivo em funcgéo de seu valor;

Vil - Arquivo central - Unidade responsavel pela normalizagio dos proce-
dimentos técnicos aplicados aos arquivos de uma administragdo, podendo
ou ndo assumir a centralizagdo do armazenamento;

VIl — Avaliagéo - Processo de analise e de documentos de arquivo, que
estabelece sua destinagdo de acordo com os valores que lhes séo atribui-
dos;

IX — Classificagéo:

a) Organizacdo dos documentos de um arquivo ou colegdo, de acordo com
um plano de classificacdo ou quadro de arranjo.

i b) Ato ou efeito de analisar e identificar o contetido de documentos, sele-

cionar a categoria de assunto sob a qual devem ser basicamente recupe-
rados, podendo-se atribuir um cédigo.

. ) Ato pelo qual se atribui a documentos ou as informagdes neles contidas,

graus de sigilo conforme legislacdo especifica.

X — Descarte - Exclusdo de documentos do acervo de um arquivo, apos
avaliacéo.

CAPITULO H

Dos procedimentos e do processo administrativo

Art. 3°, Os Orgdos da Administracdo Direta ¢ Indireta da Prefeitura de Var-
zea Grande deverdo organizar, no &mbito de sua competéncia, protocolo
geral préprio para recebimento e despacho de expedientes efou processos
administrativos.

- §1°. O expediente inicial devera ser diretamente registrado no protocolo

geral do Orgdo destinatario, a qual sera registrada no Sistema de Gestdo
de Protocolo, entregando cépia da respectiva numeragio processual ao
remetente para acompanhamento.

§2°. O registro inicial do expediente no Sistema de Gestdo de Protocolo
devera conter qualificacdo completa do remetente, nimero de telefone pa-
ra contato, resumo do assunto solicitado.
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§3°. Formalizado a inscricdo sistémica, o expediente devera ser autuado
com capa propria, paginado e encaminhado ao setor competente a qual
se refere o assunto abordado, segundo o lotacionograma do Orgao, con-
forme as atuais Leis de reorganizagio administrativa desta Administragéo,
sendo entdo classificado como processo administrativo.

§4°, O processo administrativo sera encaminhado ao setor competente co-
mo remessa, perante o nimero original instaurado.

§5°. Recebido o processo, o servidor responsavel pelo setor a qual o foi
destinado, devera obrigatoriamente recebé-lo em campo préprio no Siste-
ma de Gestédo de Processo.

Art. 4°. Recebido o processo administrativo, o servidor responsavel pelo
setor destinatario devera conhecer de seu contetido, dando despacho ini-
cial designando as diligéncias necessarias para cumprimento do requisita-
do, remetendo o processo administrativo ao servidor ou setor, dentro do
proprio Orgdo, com a respectiva anotagdo no sistema processual.

§1°. Caso as informacgdes a serem prestadas dependam de diligéncias,
em setor(es) de outro(s) Orgao(s), o processc administrativo devera ser
obrigatoriamente devolvido ao protocolo geral de seu respectivo Orgéo,
e apos, remetido ao protocolo geral da Secretaria do setor(es) destinata-
rio(s) para correspondente tramitagdo.

§2°. Acostado a documentacéo ou informacdo solicitada, o servidor reme-
tera o processo administrativo ao protocolo geral de seu respectivo Orgéo,
o qual encaminhara ao protocolo geral do Orgéo destinatério do setor soli-
citante, remetendo-o, por conseguinte a este.

§3°. Conhecido os documentos e informagdes pertinentes, seré prestada a
informagédo solicitada, encaminhando para ciéncia do requerente e arqui-
vamento no Protocolo Geral do respectivo Orgdo.

Art. 5° Excetuado os prazos previstos ao andamento do Processo Admi-
nistrativo Disciplinar, Processo Licitatério e Contratos, requisicées do Mi-
nistério Publico e Procuradoria Geral, desde o protocolo inicial de formali-
zagéo processual, fica determinado o prazo de 15 (quinze) dias para pres-
tagdo final da informacdo solicitada, ndo podendo ultrapassar 30 (trinta)
dias, salvo informacdes urgentes, as quais devem ser prestadas imediata-
mente.

§1°. Aos requerimentos administrativos de pessoal 0 prazo para prestar in-
formagéo ou apresentar documentacio é de 15 (quinze) dias.

§2°. Escoado o prazo previsto neste artigo, devera o servidor destinatario
final, obrigatoriamente justificar a procrastinagdo do andamento processu-
al, apresentando os documentos necessarios a comprovacao das alega-
¢es, devendo ser endossado pelo respectivo Gestor do Orgéo.

Art. 6° O recebimento de documentos por envelope devera ser realizado
em livro proprio, anotando o nimero de rastreamento, nome do remetente
e destinatario encaminhando a este permanentemente lacrado.

§1°. Recebido o expediente, o destinatario procedera com a abertura do
envelope, tomando conhecimento de seu contelido e adotando as provi-
déncias cabiveis, aplicando-se no que couber o artigo 3° deste Decreto.

§2°. Em sendo o contetido do documento sigiloso, devera ser anotado no

sistema de modo singular, e encaminhando as providéncias dos setores
responsaveis a solugdo da demanda, registrado como tal.

§3° As informagdes e documentos solicitados por meio do expediente
quando qualificado sigiloso, devera ser encaminhado ao remetente da
mesma forma.

CAPITULO Il
Das informacdes classificadas em grau de sigilo

Art. 7°. A informagdo em poder dos drgédos e entidades, observado o seu
teor e em razéo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade, de
orgao publico (Executivo, Legislativo e Judiciario), podera ser classificada
no grau uitrassecreto, secreto ou reservado.
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Art. 8°. Para a classificagdo da informagdo em grau de sigilo, deve ser ob-
servado o interesse pablico da informagao e utilizado o critério menos res-
tritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano & seguranca da sociedade, de érgéo pu-
blico (Executivo, Legislativo e Judiciario);

Il - 0 prazo maximo de classificagcdo em grau de sigilo ou 0 evento que de-
fina seu termo final.

Art. 9°. Os prazos maximos de classificagdo 580 os seguintes:
| - grau ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;

Il - grau secreto: 15 (quinze anos);

It - grau reservado: 05 (cinco) anos.

Paragrafo Gnico. Podera ser estabelecida como termo final de restrigdo de
acesso a ocorréncia de determinado evento, observados os prazos maxi-
mos de classificagdo.

Art. 10. As informagdes que puderem colocar em risco a seguranca da
Prefeita, do Vice-Prefeito e de seus cdnjuges, filhos e ascendentes serdo
classificadas no grau reservado e ficardo sob sigilo até o término do man-
dato em exercicio ou do Gltimo mandato, em caso de reeleicdo.

Art. 11. A aprovacgio de classificagédo do sigilo da informacdo é de compe-
téncia:

I - no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeita do Municipio;

b) Vice-Prefeito do Municipio;

c) Secretarios Municipais, Procurador Geral e autoridades com as mesmas
prerrogativas;

d) Procurador Adjunto Chefe, Auditor e Assessor Juridico;

Il - no grau secreto, das autoridades referidas no inciso |, dos dirigentes

- de autarquias, fundacbes, empresas publicas e sociedades de economia

mista;

Il - no grau reservado, das autoridades referidas nos incisos | e Il e das
que exergam fungdes de diregdo, comando ou chefia.

§ 1° E vedada a delegacdo da competéncia prevista nos incisos | e 1.

§ 2° O dirigente do drgdo ou entidade podera delegar a competéncia para
classificacdo no grau reservado a agente plblico que exerca fungéo de di-
recdo, comando ou chefia, vedada a subdelegacgao.

§ 3° Os agentes referidos no § 2° dardo ciéncia do ato de classificacéo a
autoridade delegante, no prazo de 90 (noventa) dias.

§ 4° A classificagdo de informacdo no grau de sigilo ultrassecreto pelas
autoridades previstas na alinea "d" do inciso | deste artigo, deve ser ratifi-
cada pelo respectivo Secretario Municipal em cuja Secretaria se encontra
vinculado.

Art. 12. A decisdo que classificar a informacgdo em qualquer grau de sigilo
deve ser formalizada no Termo de Classificacdo de Informagédo - TCI, con-
forme Classificacdo, Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Ar-
quivo Relativos as Atividades-Meio da Administragdo Pudblica do Conselho
Nacional dos Arquivos Publicos.

Art. 13. A autoridade ou outro agente publico que classificar informagio no
grau ultrassecreto ou secreto deve encaminhar copia do TCIl & Comissédo
Mista de Reavaliagdo de Informacdes no prazo de 30 (trinta) dias, contado

: da decisao de classificacio ou de ratificagdo.

Art. 14. Na hipétese de documento que contenha informacdes classifica-

. das em diferentes graus de sigilo, sera atribuido ac decumento tratamen-

to do grau de sigilo mais elevado, ficando assegurado o acesso as partes
néo classificadas por meio de certiddo, extrato ou cépia, com ocultagio da

~ parte sob sigilo.
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Art. 15. Cabera a respectiva entidade da administragdo publica do Poder
Executivo, a classificagdo dos documentos restritos que embasarem as
decisbes no ambito de sua atuagéo.

Art. 16. Os Orgdos Municipais do Poder Executivo do Municipio constitui-

identificacdo e classificacdo dos documentos e informagdes publicos, nos
padrdes das diretrizes estabelecidas pela legisla¢éo vigente, no prazo de
90 (noventa) dias a contar da vigéncia deste Decreto.

Paragrafo Unico. Os 6rgédos e entidades deverdo apresentar a Controlado-
ria Geral do Municipio, no prazo de 90 (noventa) dias a contar do inicio da
vigéncia, relagdo de informagdes classificadas nos graus de sigilo citados
no Art. 11, como meio de promover o conhecimento preliminar do conteti-
do acessivel ao cidaddo, conforme Classificacdo, Temporalidade e Desti-
nagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Admi-
nistracdo Publica do Conselho Nacional dos Arquivos Publicos

CAPITULO IV

Da desclassificagdo e reavaliagdo da informagdo classificada em
grau de sigilo

Art. 17. A classificagdo das informacdes sera reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante pro-
vocagao ou de oficio, para desclassificacdo ou reducéo do prazo de sigilo.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do disposto no caput, além do dis-
posto no Art. 9° deve ser observado:

| - 0 prazo maximo de restricdo de acesso a informagéo, previsto no Art. 9°
deste Decreto;

Il - o prazo maximo de 04 (quatro) anos para revis&o de oficio das informa-
¢oes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, previsto no inciso | do
Art. 24, do presente Decreto;

Il - a permanéncia das razdes da classificagéo;

IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagéo ou aces-
so irresirito da informagéo.

Art. 18. O pedido de desclassificacdo ou de reavaliagdo da classificagdo
podera ser apresentado aos 6rgéos e entidades independente de existir
prévia solicitagdo de acesso a informacéo.

Paragrafo Gnico. O pedido de que trata o caput serd enderegado & autori-
dade classificadora, que decidira no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 19. Negado o pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo pela au-
toridade classificadora, o requerente podera apresentar recurso no prazo
de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da negativa, a autoridade maxima do
érgao ou entidade, que decidira no prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo dnico. Desprovido o recurso de que trata o caput, podera o re-
querente apresentar recurso a Comissido Mista de Reavaliacdo de Infor-
magoes, no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da deciséo.

Art. 20. O acesso, a divulgagdo e o tratamento de informagéo classificada

em qualquer grau de sigilo, ficardo restritos a pessoas que tenham neces- :

sidade de conhecé-la e que sejam credenciadas, sem prejuizo das atribui-
¢bes de agentes publicos autorizados por lei.

Art. 21. As autoridades do Poder Executivo adotardo as providéncias ne-

cessarias para que seus servidores conhegam as normas e observem as
medidas e procedimentos de seguranca para tratamento de informagdes
classificadas em qualquer grau de sigilo.

Paragrafo Unico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razédo de
qualquer vinculo com o Poder Publico, executar atividades de tratamen-
to de informagdes classificadas, adotara as providéncias necessarias para
que seus empregados, prepostos ou representantes observem as medidas
e procedimentos de seguranga das informagées. ‘

Art. 22. Nos termos do disposto no Art. 39 da Lei Federal n° 12.527 de

2011, a autoridade méxima de cada 6rgdo ou entidade publicard anual- -
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mente, até o dia 31 de Dezembro do respectivo ano, em sitio préprio na
internet:

I - rol das informacdes desclassificadas nos Ultimos 12 (doze) meses;

- 1l - rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, que deve con-
rio as Comissdes de Gestéo de Informacdes, destinadas a opinar sobre a

ter:

a) codigo de indexac¢do de documento;

b) categoria na qual se enquadra a informagao;

c) indicagdo de dispositivo legal que fundamenta a classificacéo;
d) data da producdo, data da classificagdo e prazo da classificagao;

Il - relat6rio estatistico de acesso a informacdo com a quantidade de pe-
didos recebidos, atendidos e indeferidos;

IV - informacgdes estatisticas agregadas dos requerentes.

Paragrafo Unico. Os 6rgédos e entidades deverdo manter em meio fisico as

: informagbes previstas no caput, para consulta publica em suas sedes.

. Art. 23, Fica instituida a Comiss3o Mista de Reavaliagdo de Informagoes,

que decidird no ambito do Poder Executivo sobre o tratamento e a classifi-
cagéo de informagdes sigilosas.

Art. 24. Compete a Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacgdes:

I - rever, de oficio ou mediante provecacao, a classificacdo de informacéo
no grau ultrassecreto ou secreto, além.da sua reavaliagdo, no maximo a
cada 04 (quatro) anos;

Il - requisitar da autoridade que classificar informagado no grau ultrassecre-
to ou secreto esclarecimento ou conteldo, parcial ou integral, da informa-
¢ao, quando as informacdes constantes do Termo de Classificacao de In-
formacoes (TCI) ndo forem suficientes para a revisdo da classificagéo;

Il - decidir recursos apresentados contra decisdo proferida:

a) pela Controladora Geral do Municipio, em grau recursal, a pedido de
acesso a informagao ou as razdes da negativa de acesso a informacao;

b) pelo Secretarioc Municipal ou autoridade com a mesma prerrogativa, em
grau recursal, a pedido de desclassificacdo ou reavaliagio de informagéo
classificada;

IV - estabelecer orientagbes normativas de carater geral a fim de suprir
eventuais lacunas na aplicagdo da Lei Federal n® 12.527 de 2011 e deste
Decreto, no ambito do Poder Executivo Municipal.

Art. 25. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informacgdes sera composta
por 01 (um) servidor designado de cada Orgdo Municipal, sob a supervisdo
juridica da Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 26. Os 6rgéos e entidades adequargo suas politicas de gestédo da in-
formacéo, promaovendo os ajustes necessarios aos processos de registro,
processamento, trdmite e arquivamento de documentos e informagées.

Art. 27. A publicacdo de atos administrativos referentes a documentos, da-
dos e informagdes sigilosos podera ser efetuada mediante extratos, com
autorizacdo da autoridade classificadora ou hierarquicamente superior.

§ 1° Os extratos referidos no caput limitar-se-d0 ao seu respectivo nimero,
ao ano de edicdo e a sua ementa, redigido por agente plblico credencia-
do, de modo a ndo comprometer o sigilo.

§ 2° A publicacdo de atos administrativos que trate de documentos, dados
e informagdes sigilosas para sua divulgagdo ou execugdo dependera de
autorizagédo da autoridade classificadora ou autoridade competente hierar-
guicamente superior.

CAPITULO V

Das informagdes pessoais

Art. 28. O tratamento da informagdo pessoal sera feito de forma transpa-

rente e com respeito as liberdades e garantias individuais, a intimidade,
vida privada, honra e imagem da pessoa.
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§ 1° No tratamento da informacéo pessoal relativa & intimidade, vida priva-
da, honra e imagem, serdo observados os seguintes preceitos:

1 - acesso restrito & autoridade ou agente publico legalmente autorizado e
4 pessoa a que se referir, independentemente de classificacéo de sigilo e
pelo prazo méaximo de 100 (cem) anos a contar da data de sua producéo;

li - autorizag&o de divulgagio ou acesso por terceiro mediante previséo le-
gal ou consentimento expresso da pessoa a que se referir.

§ 2° O interessado que obtiver acesso a informacZo de que trata este arti-
go sera responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° O consentimento previsto no inciso !l do § 1° ndo sera exigido quando
a informagdo for necessaria:

| - a prevencdo e diagnostico médico, da pessoa que estiver fisica ou le-
galmente incapaz, e para utilizagéo exclusiva a tratamento médico;

I - & realizacdo de estatistica e pesquisa cientifica de interesse pablico ou

geral, prevista em lei, vedada a identificacdo da pessoa a que a informa- |

¢éo se referir;

Il - a0 cumprimento de ordem judicial;

IV - & defesa de direito humano;

V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° A restrigdo de acesso a informacdo relativa & vida privada, honra e
imagem de pessca ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar
processo de apuragio de irregularidades em que o detentor da informagdo
estiver envolvido, e em agdes voltadas para a recuperagéo de fatos histo-
ricos de relevancia reconhecida.

Art. 29. O pedido de acesso as informagdes pessoais observara os proce-
dimentos previstos no Capitulo Il e estara condicionado a comprovacéo da
identidade do requerente.

Paragrafo Unico. O pedido de acesso a informacgbes pessoais por terceiros
deve ainda estar acompanhado de:

| - comprovagéo do consentimento expresso da pessoa a que se referirem,
por meio de procuragao publica ou com firma reconhecida, com poderes
especificos para esse fim;

Il - comprovac&o de que se trata de processo de apuragio de irregularida-
des conduzido pelo poder publico em que o titular das informagdes é parte
ou interessado;

lIl - comprovacéo de que as informagdes pessoais ndo classificadas estiao

contidas em conjuntos de documentos necessarios a recuperacio de fatos |

historicos de relevancia reconhecida;

IV - demonstragao do interesse pela recuperacgéo de fatos histéricos de re-
levéncia reconhecida, observados os procedimentos previstos no § 4° do
Art. 28;

V - demonstragédo da necessidade do acesso a informagao requerida para
a defesa dos direitos humanos ou para a protecéo do interesse publico.

Art. 30. A restricdo de acesso as informagdes pessoais ndo podera ser in-
vocada quando, ndo classificadas, estejam contidas em conjuntos de do-
cumentos necessarios a recuperacdo de fato histérico relevante e reco-
nhecido.

§ 1° O dirigente maximo do drgdo ou entidade podera, de oficio ou medi-
ante provocagao, reconhecer a incidéncia da hipotese do caput, de forma
fundamentada, sobre documentos que tenham produzido ou acumulado, e
que estejam sob sua guarda.

§ 2° A decis@o de reconhecimento de que trata o § 1° sera precedida de
publicacdo de extrato da informagéo, com descri¢io resumida do assun-
to, origem e periodo do conjunto de documentos a serem considerados de
acesso irrestrito, com antecedéncia de no minimo 30 (trinta) dias.

§ 3° Apds a decisdo de reconhecimento de que trata 0 § 1°, os documentos
serdo considerados de acesso irrestrito ao pulblico.
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§ 4° Na hipétese de ser o documento de elevado valor histérico destinado
a guarda permanente, cabera ao Secretério Municipal de Administracéo ou
a autoridade responsavel pelo arquivo do 6rgdo ou entidade publica que
os receber, decidir, apos seu recolhimento e reconhecimento, observado o
procedimento previsto neste artigo, sem prejuizo da legislagio especifica.

Art. 31. O acesso a informagéo pessoal por terceiros sera condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalida-
de e a destinag3o que fundamentaram sua autorizagéo, sobre as obriga-
¢bes a que se submetera o requerente.

§ 1° A utilizagdo de informagéo pessoal por terceiros vincula-se a finalida-
de e a destinagdo que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada
sua utilizagdo de maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso individuo, na forma da lei.

CAPITULO VI
Da Comissido Mista de Assuntos Administrativos Protocolares

Art. 32, Fica instituida a Comissdc Mista de Assuntos Administrativos Pro-
tocolares, que auxiliara a organizagéo dos Protocolos Gerais de gue trata
esse Decreto, bem como selecionara e avaliard os documentos constan-
tes no Arquivo Central desta Administragéo.

Art. 33. Compete a Comissdo Mista de Assuntos Administrativos Protoco-
lares:

| - auxiliar os Secretarios Municipais na instituicdo dos Protocolos Gerais,
acompanhando o servidor responsavel por este setor, na manutengéo do
Sistema de Gestao de Processos;

Il - conhecer da gestéo de arquivamento de documentos na administragio
publica, orientando os servidores na sua integral observancia;

Il - solicitar a Procuradoria de Patrimdnio, mediante ciéncia da Secretaria
Municipal de Administracdo, parecer de legalidade no descarte de docu-
mentos publicos, encaminhando relatério do expediente a ser descartado;

IV — orientar a organizacdo dos Protocolos Gerais das Secretarias Muni-
cipais e do Arquivo Central, exigindo relatério analitico dos documentos a
serem arquivados permanentemente.

Art. 34, A Comissido Mista de Assuntos Protocolares serd composta no se-
guinte quantitativo:

1 — 02 (dois) servidores da Secretaria Municipal de Administracéo;

Il - 03 (trés) servidores da Secretaria Municipal de Educacdo, Esporte,
Cultura e Lazer;

Il — 03 (trés) servidores da Secretaria Municipal de Saude;
IV — 01 (um) servidor da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Paragrafo Unico: Fica designado um presidente a coordenar os trabalhos
desta Comissdo dentre o servidor nomeado pela Secretaria Municipal de
Administragéo. :

CAPITULO VII
Das disposigdes finais

Art. 35. As comissoes que tratam esse Decreto ficam subordinadas a Se-
cretaria Municipal de Administragao.

Art. 36. Os servidores componentes das Comissdes criadas, designados
mediante expediente préprio da Secretaria Municipal de Administragio
ndo perceberdo qualquer tipo de remuneracdo extraordinaria.

Art. 37. A Secretaria Municipal de Administragao regulamentara no ambito
de sua competéncia os casos omissos resultantes deste Decreto, median-
te Portaria.

Art. 38. Fica instituido e faz integrante deste Decreto o sistema de Classifi-
cacdo, Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos
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as Atividades-Meio da Administragdo Publica elaborado pelo Arquivo Na-
cional, além da suas respectivas atualiza¢oes.

Art. 39. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Praca dos Trés Poderes, Pago Couto Magalhdes, em Varzea Grande, Es-
tado de Mato Grosso, 02 de fevereiro de 2016.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS

Prefeita Municipal

AVISO DE LICITAGAO PREGAO ELETRONICO N. 18/2016

REGISTRO DE PRECOS

Processo 352692/2016. O Municipio de Varzea Grande, por meio do Pre- .
goeiro Oficial, designada pela portaria n. 227/2015, torna publico para co- -
nhecimento dos interessados, que fara realizar licitagdo na modalidade
de PREGAO na forma ELETRONICA, do tipo menor prego, tendo como
critério de julgamento o menor preco por LOTE, cujo objeto: REGISTRO
DE PREGOS PARA A FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EM- :
PRESA CAPACITADA NA PRESTACAO DE SERVIGOS DE CHAVEIRO,
CONFECGAO DE CHAVES E FORNECIMENTO DE CARIMBOS PARA
ATENDER A TODAS AS SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE VARZEA GRANDE/MT, CONFORME EDITAL E ANEXOS. A realiza-
¢a0 esta prevista para o dia25 de Abril de 2016, as 10h00min (horario Bra-
silia - DF). O Edital completo esté a disposig¢do dos interessados, na Pre-
feitura Municipal de Varzea Grande — Superintendéncia de Licitagéo, nos
dias Uteis das 08h00min as 18n00min, sito & avenida Castelo Branco, 2500
— Varzea Grande/MT, mediante recolhimento da taxa de R$ 50,00 - ndo
restituivel e gratuitamente, no sitio: www.bll.org.br € WWW.varzeagrande:
mt.gov.br. Varzea Grande-MT, 07 de Abril de 2016. DALCINEY FIDELIS
NOGUEIRA, Pregoeira, VIVIAN DANIELLE DE ARRUDA E SILVA PIRES,
Secretaria de Administragéo.

CAMARA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE
ATO N.° 72/2016

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Varzea Grande, Estado de Mato
Grosso, no uso de suas atribuicdes legais,
RESOLVE:

Art. 1.°-EXONERAR, do cargo em comisséo, Elisangela da Silva Neponu-
ceno Gongalves, Gerente de Diviséo de Imprensa.

Art. 2.° - Este ato entra em vigor a partir desta data.
Gabinete da Presidéncia, 04 de abril de 2016.
Vereador CALISTRO LEMES DO NASCIMENTO
Presidente

Vereador PEDRO PAULO TOLARES

1° Secretario

ATO N°. 231/2016

Lucimar Sacre de Campos, Prefeita Municipal de Varzea Grande, no uso
das atribuigdes legais que Ihe s&o conferidas pela Lei Organica Municipal
€ 0 que consta no processo n° 368357/16;

RESOLVE:

EXONERAR a pedido Gisele Aparecida de Barros, no cargo em co-
miss&o de Superintendente de Cultura DNS 3, da Secretaria Municipal
de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer, a partir de 01 de abril de 2016.

Registra- se, publica-se, cumpra-se.

Pago Municipal “Couto Magalhdes”, Praga dos Trés Poderes, em Varzea
Grande, 05 de abril de 2016.
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. Zilda Pereira Leite de Campos

Secretaria Municipal de Educacgdo Cultura, Esporte e Lazer
Lucimar Sacre de Campos

Prefeita Municipal

DECRETO N° 19 DE 04 DE ABRIL DE 2016.

“Altera o Art. 3.° do Decreto Municipal n.° 08 de 11 de fevereiro de
2016 e da outras providéncias”.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS, Prefeita Municipal de Véarzea Grande/

- MT, usando das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Mu-

nicipal, em seu artigo 69, inciso V1.

Art. 1° - Altera o art. 3° do Decreto Municipal n.° 08 de 11 de fevereiro de

. 2018, que passa a vigorar com a seguinte redacéo:
- Art. 3° O Poder Executivo sera representado:

. | — Secretaria Municipal de Governo;

Il — Secretaria Municipal de Administragéo;

lil — Secretaria Municipal de Planejamento;

IV — Procuradoria Geral do Municipio;

V — Secretaria Municipal de Comunicagéo Social;
VI — Secretaria Municipal de Gestédo Fazendaria;

VIl - Pela Secretaria Municipal em que disser respeito & Categoria Sindical
que esteja presente na negociagio.

§1°. O representante da Secretaria Municipal de Governo sera responsa-
vel pela coordenacdo da Comisséo e demais atos administrativos.

§2°. Em nenhuma hipotese poderd o Secretario Municipal deixar de inte-
grar a Comissdo Permanente de Negociagcdo, devendo a sua convocagao
ser escrita ou verbal, pelo Secretario Municipal de Governo,

§3° Quando a negociacgao versar sobre servidor que possua atividade vin-
culada a mais de uma secretaria, devera todos os Secretarios fazerem-se
presentes junto @ Comissio.

Art. 2 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Praga dos Trés Poderes, Paco Municipal Couto Magalhdes, Varzea Gran-
de - MT, 04 de abril de 2016.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS

Prefeita Municipal

LEI COMPLEMENTAR N.° 4.143/2016

Altera o caput do art. 5° da Lei Complementar Municipal n.° 4.125/
2015.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS, Prefeita Municipal de Varzea Grande,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigbes legais, faco saber que
a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1.°. Altera o caput do Art. 5.° da Lei Complementar Municipal n.° 4.
125/2015, que passa a vigorar com a seguinte redagéo:

Art. 5°. Independente da fase processual, no caso do débito tributario estar
ajuizados, cabe ao contribuinte, apés a sua efetiva liquidagéo, cumprir com
as despesas processuais, bem com os honorarios advocaticios, estes ja
definidos em 5% (cinco por cento) do valor liquido objeto do termo de acor-
do, com incidéncia do disposto no art. 16 da Lei Municipal n.° 3.738/2012.

Art. 2.° Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publica-
¢ao, aplicando-se seus efeitos a partir de 1.° de janeiro de 2016.

Praga dos trés poderes, Paco Municipal “Couto Magalhaes”, Varzea Gran-
de, 31 de margo de 2016.
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