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DECRETO N° 06 DE 28 DE JANEIRO DE 2.019.

Homologa a Instrugdo Normativa CGM SPO 02 - n.°
001/2.019 que dispbde sobre procedimentos paré 0
atendimento de prazos na remessa de informagdes ao
sistema Geo-obras, visando atender as exigéncias do
Decreto Municipal da Prefeitura de Varzea Grande
50/2.011 e das Resolugbes Normativas n°® 06/2.008,
06/2.011, 20/2.015 e 39/2.016 do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso — TCE MT.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS, Prefeita Municipal de Varzea Grande/MT, usando das
atribuicoes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, em seus artigos 69, inciso VI.

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada e homologada a Instrucao Normativa CGM SPO 02 - n.° 001/2.019
que dispde sobre procedimentos para o atendimento de prazos na remessa de informagdes ao
sistema Geo-obras, visando atender as exigéncias do Decreto Municipal da Prefeitura de
Varzea Grande 50/2.011 e das Resolugdes Normativas n® 06/2.008, 06/2.011, 20/2.015 e

' 39/2.016 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso — TCE MT.
Paragrafo Unico: A Instrugao Normativa homologada compde o presente Decreto, a qual

segue em anexo.

Art. 2° Compete & Controladoria Geral do Municipio dirimir quaisquer davidas.

Art. 3° Este Decreto e a Instrugdo Normativa entram em vigor na data da publicagéo,

revogando-se disposicdes em contrario.

Pago Municipal Couto Magalhdes, Praga dos Trés Podéres em Varzea Grande — MT,

28 de Janeiro de 2.019. /

LUCIMAR-SACRE DE CAMPOS
Prefeita Municipal
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INSTRUGAO NORMATIVA CGM N°. 001/2.019

Dispde sobre procedimentos para o atendimento de

prazos na remessa de informagdes ao sistema Geo-
obras, visando atender as exigéncias do Decréto
Municipal da Prefeitura de Varzea Grande 50/2.011
e das Resolugbes Normativas n® 06/2.008, 06/2.011,
20/2.015 e 39/2.016 do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso — TCE MT.

Instrugdo normativa: SPO 02 - N.° 001/2.019

Versio: 01

Data: 28/01/2.019

Orgao responsavel: Controladoria Geral do Municipio - CGM

CAPITULO |
FINALIDADE

Art. 1° A presente instrugdo possui procedimentos, a serem seguidos pelos
diversos setores envolvidos no sistema Geo-obras, para o atendimento de prazo
estipulado pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso TCE/MT com a finalidade
de viabilizar a remessa das informagtes e documentos relativos a obras e servigos de
engenharia executadas direta ou indiretamente pela administragéo pablica do municipio
de Varzea Grande, preservando a gestdo publica transparente, orientada para o
atendimento a populagdo é a pratica democratica de estimulo ao exercicio da

cidadania.

CAPITULO I
ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Administragéo
Publica do Municipio de Varzea Grande, quer como executoras de tarefas de servico e

obras de engenharia, quer como fornecedoras ou recebedoras de dados e informagoes

em meio documental ou informatizado. . A " . @
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CAPITULO II!
CONCEITOS

Art. 3° Para fim desta normativa, considera-se.
I.  Oras: toda construgdo, reforma, fabricacdo, recuperagdo ou ampliagso,

realizada por execugfo direta ou indireta:

ll.  Sistema informatizado de controle de obras pablicas — Geo-obras TCE/MT:
é um sistema de informaces que recebe e da tratamento computacional a dados
referentes & execugdo fisico-financeira das obras publicas, com a insercdo de
fotografias convencionais, georreferenciadas e imagens de satélite, ao qual foram
inseridos conceitos de engenharia e de auditoria, possibilitando ac TCE/MT dar
tratamento aos dados, exercer o controle externo e disponibilizar informagdes para o
controle social.

Ill.  Licitagdo: o procedimento administrativo formal para contratag&o de servigos

Ou aquisicao de produtos pelos entes da Administracdio Plblica direta ou indireta

IV. O termo de referéncia: é o documento que devera conter elementos capazes
de propiciar avaliagdo do custo pela administracio diante de orgamento detalhado,
definicdo dos métodos, estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de
acordo com o prego de mercado, cronograma fisico~financeiro, se for o caso, critério de
aceitacdo do objeto, deveres do contratado e do contratante, procedimentos de
fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, prazo de execucio e sangbes, de forma
clara, concisa e objetiva. |

V. Nota de Reserva: tem a finalidade de “‘guardar” determinado valor nas
dotagbes orgamentarias do exercicio ou de exercicios futuros, para garantir que o valor
disponivel da dotagéo n&o seja utilizado para outro proposito.

VI.  Termo de Adjudicagdo: ato pelo qual a Administragao atribui o objeto do
certame ao seu vencedor, garantindo-lhe a expectativa do direito de contratar.

VII.  Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART: é um documento legal
concebido para identificar a responsabilidade técnica de obras e servigos de engenharia
prestados por empresas efou profissionais dessa area. A Anotacdo de

Responsabilidade Técnica — ART, também é um documento que serve para comprovar

i\\f\é ‘\
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que a empresa e/ou profissional esta habilitado junto ao conselho responsavel para
exercer sua funcdo na sociedade.
VIIl. Termo Aditivo: é o instrumento utilizado para formalizar as modificagdes nos
contratos administrativos, previstas em lei, tais como acréscimos ou supressdes no
objeto, prorrogagdes de prazos, prorrogacdo do contrato, além de outras.
IX. Unidade Executora: Secretaria ou érgéo gestor da execugdo de obras e/ou

servicos de engenharia contratados por meio de licitagdo.

CAPITULO IV
BASE LEGAL

Art. 4° Utilizada como base legal desta instrugao as seguintes legislagoes:
|. Resolugcdo Normativa N° 06/2.008 - TCE/MT;

Il. Resolucao Normativa N° 06/2.011 — TCE/MT;

lll. Resolucao Normativa N° 20/2.015 — TCE/MT,;

IV. Resolucéo Normativa N° 39/2.016 — TCE/MT,;

V. Decreto Municipal n.° 50/2.011 - PMVG;

VI. Lei Federal n.° 8.666 de 21 de junho de 1.993; e

VIl. Demais legislacbes pertinentes ao tema.

CAPITULO V
RESPONSABILIDADES

Art. 5° S3o responsabilidades da Controladoria Geral do Municipio — CGM como
unidade responsavel pela Instrugdo Normativa:

I. promover a divulgacdo e implementacdo da Instrugio Normativa, mantendo-
a atualizada;

Il. orientar as outras Secretarias executoras e supervisionar sua aplicagao; e

Ill.  promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade

responsavel pela coordenacdo do controle interno, para definir as rotinas de trabalho e
os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragao,

atualizacéo ou expansao. W

i %
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Art. 6° Responsabilidades das Unidades Executoras:
|. atender as solicitacdes da unidade responsavel pela Instrugado Normativa,

quanto ao fornecimento de informagdes e a participacdo no processo de atualizagio;

Il. alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre alteragdes que
se fizerem necessérias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacgéo, tendo ém
vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional;

lll.  manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os funcionarios da
unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma; e
IV. cumprir fielmente as determinacdes da Instrugdo Normativa, em espeéia[
quanto acs procedimentos de conirole e quanto a padronizagao dos procedimentos na

geracao de documentos, dados e informacgdes.

Art. 7° Responsabilidades da Controladoria Geral do Municipio:
I. prestar apoio técnico por ocasido das atualizagbes da Instrugdo Normativa,
em especial no que tange a identificagdo e avaliacdo dos pontos de controle e

respectivos procedimentos de controle; e

Il. através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes a Instrugdo Normativa, propondo alteragées para

aprimoramento dos controles.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS

Sec¢ao |
Elaboracdo do Termo de Referéncia

Art. 8° O Secretario da pasta executora recebera a solicitacao para realizagao

de uma obra ou servico de engenharia, que pode ser decorrente de org

participativo e, anda, de convénios com outros entes da Federacao.
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Art. 9° O Secretario solicitara a Superintendéncia ou departamento responsavel
(que vai ser a responsavel pelo objeto a ser licitado) estudos preliminares e
levantamentos necessarios para a realizagéo da obra ou servico:

I.  escolha da area;

ll. viabilidade técnica; e

Hl. viabilidade ambiental.

Art. 10. A Superintendéncia ou departamento responsavel ira elaborar o projeto
basico para a realizagéo da obra ou servigo, com a elaboragéo do material pertinente:
I.  memorial descritivo;

ll. levantamento Topografico;

[ll.  estudos geoldgicos;

IV.  projeto de arquitetura, contendo a planta baixa de cada pavimento, planta de
cobertura, cortes, fachadas, planta de locagio e situacéo, quadros de areas e quadros
de especificagbes e quantitativos de materiais ou servicos;

V. projeto de terraplenagem;

VI.  projeto de fundagdes, contendo a nomenclatura e detalhamento de todas as
pecas estruturais, a locacao e carga nas fundagbes, plantas de formas e cortes, o

dimensionamento das pecas, a area de forma, o volume e resisténcia do concreto a ser

aplicado na estrutura, o quadro resumo de ago por prancha, os quantitativos e
especificagcdes de outros materiais a serem aplicados nas fundacdes;

VII.  projeto estrutural, contendo a locacéo e carga dos pilares, plantas de formas
e cortes, a indicacdo da segéo transversal das vigas e pilares, a indicagdo da
sobrecarga utilizada no célculo, a area de forma, o volume e resisténcia do concreto a
ser aplicado na estrutura, o quadro resumo de ago por prancha, os quantitativos e
especificagdes de outros materiais a serem aplicados na estrutura (se couber), a secdo

longitudinal de todas as pegas, mostrando a posigéo, a quantidade, o diametro e o

comprimento de todas as armaduras longitudinais, em escala adequada, as secBes

transversais de todas as pegas, mostrando a disposigéo das armaduras longitudinais e

transversais (estribos) e as distancias entre as camadas das armaduras longjtidinais,
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VIIl. projeto de instalagdes hidrossanitarias;
IX. projeto de instalacbes elétricas;
X. projeto de instalacbes de prevengédo de incéndio e panico;
Xl. projeto de instalagbes especiais (ldgicas, alarme, deteccdo de fumag
CFTV);
Xll. projeto de instalacfes de ar condicionado;
Xlll.  projeto de acessibilidade;
XilV. projeto de pavimentacéo;

XV. projeto de drenagem;

XVI.  orcamento contendo composicdes de custos unitarios e o detalhamento de

encargos sociais e do BDI (Beneficios e Despesas Indiretas);
XVIl.  ART — na fase de elaboragao; e
XVIll. alvaras se necessarios, inclusive Estudos de Impacto Ambiental

autorizacéo da Secretaria competente.

Art. 11. O Projeto Basico e documentos serdo enviados para a aprovacao do

Superintendente ou departamento responsavel.

Art. 12. O Superintendente departamento responsavel analisara o Projeto

Basico:

I. se o projeto ndo for aprovado, deverdo ser realizadas as correcdes

necessarias; ou
Il. se o projeto for aprovado, elabora-se o projeto executivo.
Paragrafo Gnico: Em se tratando de Projetos elaborados por Orgéos vinculadc

a Administracdo Federal ou Estadual, ja pré-definidos e aprovados, ndo cabe a anélise

do Projeto Basico, partindo diretamente a etapa de Licitacao.

a,
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Art. 13. Todos os projetos basico/executivo integrantes do proce

enviados ao Secretario da pasta para analise e aprovacao.
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Art. 14. O Secretario enviard o processo para a adogdo das providéncias de
liberacdo de cota or¢camentaria, que serd efetuada pela Secretaria Municipal de

Planejamento e Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria.

Art. 15. O Termo de Referéncia devera ser enviado para a Secretaria Municipal
de Administracdo — Setor de Compras, via Comunicado Interno, assinado pélo
Secretario da pasta executora, através do Protocolo geral.

Paragrafo Gnico: O procedimento a ser adotado sera:

I.  Equipe Técnica elabora o Termo de Referéncia

Il.  Encaminhamento para o Parecer Orgamentdrio

lll.  Encaminhamento para a Secretaria de Administracao — Setor de Compras
IV.  Encaminhamento para Superintendéncia de Licitacdo para autuagéo

V. Encaminhamento para Procuradoria Geral do Municipio para Parecer Inicial
VI. Encaminhamento para Superintendéncia de Licitagdo para publicacio do
Edital.

Secao |
Secretaria Administragdo — SAD

Art. 16. Apés os procedimentos administrativos que compde a fase interna, o

Setor de Licitagbes da Secretaria Municipal de Administracdo, devera adotar os
procedimentos e langamentos determinados no anexo Unico da Resolugio Normatiya
N°® 20/2.015 do TCE/MT, obedecendo aos prazos nela estabelecidos.

Art. 17. Apoés o edital ser publicado, o setor de licitagbes da Secretaria Municipal
de Administragio, devera adotar os procedimentos e langamentos determinados na
Resolugdo Normativa N° 20/2.015 do TCE/MT, obedecendo aocs prazos nela

estabelecidos, conforme anexo desta instrucao.

Art. 18. Apds a publicacao da Homologagao/Adjudicacao, a Superintande@ia Wi

de Licitagdo, devera adotar os procedimentos e langamento dos documentos

AN
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relacionados a fase de Licitacdo conforme determina o Anexo Unico da Resolugéo
Normativa n® 20/2015 do TCE.

Art. 19. Apds a publicacao do exirato do contrato, a Superintendéncia de
Contratos, DEVERA adotar os procedimentos e lancamentos determinados na
Resolugdo Normativa N° 20/2015 do TCE/MT, obedecendo aos prazos nela

estabelecidos, conforme anexo desta instrucéo.

Secao |l
Secretaria Municipal de Viagao e Obras Publicas
ou Unidade Responsavel pela Execucao e Fiscalizagao

Art. 20. O Secretario da pasta emitira a Ordem de Servigo - OS para iniciar a

obra ou a prestag&o de servico:

[. ordem de inicio de execucao da obra/servico com langcamento em até 30
(trinta) dias corridos apos a data da ordem de inicio da obra/servico:
[I. quando bens, emitir ordem de fornecimento; e

lll. se for servico, emitir ordem de servigos — lancamento em 30 (trinta) dias.

Art. 21. O Secretario solicitara a Secretaria Municipal de Planejamento, a

emissao do empenho.
Paragrafo nico. Emitido o empenho — Nota de Empenho, o langamento sera em

05 (cinco) dias Uteis apds solicitagao.

Art. 22. O Secretario designara um fiscal para 0 acompanhamento dos servicos.
Paragrafo Gnico: A ordem de nomeacgao do fiscal da obra/servico procedera o
langamento em 30 (trinta) dias corridos apés a data da expedi¢ao ou inicio da atividade

na fiscalizacao da obra.

Art. 23. O Superiniendente ou departamento responsavel

Y
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Art. 24, Compete ao Fiscal da obra ou do servico a manutencgdo de Livro de
Ocorréncias (ou Diario de Obra) para consulta, quando se necessitar de andlise do
desempenho da fiscalizagéo da obra, naquilo que se refere as questdes técnicas.

§ 1° Compete ao Fiscal da obra ou do servigo, elaborar justificativa técnica para
dar ordem de paralisagdo, assim como a ordem de reinicio da obra ou do servigo,
devendo serem publicadas em Diario Oficial, de acordo com o Processo.

§ 2° Devera ser incluido no Geo-obras, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a

devida publicacéo, a ordem de paralisacdo ou de reinicio.

Art. 25. Quanto a ART do Fiscal de Obras e do responsavel pela Empresa
Executora:

I. O Fiscal da Obra responsavel elaboragdo da ART de fiscalizacéo;

il. ART do fiscal da Obra / Servico é lancado no Sistema Geo-Obras em até 30

(trinta) dias corridos apos a data de inicio da atividade na fiscalizacdo da obra; e

. ART do Contratado/responsavel pela execugcdo da Obra / Servigo
tancamento em até 30 (trinta) dias corridos ap6s a data de inicio da atividade na

fiscalizacdo da obra.

Art. 26. O fiscal, quando receber a OS, devera deslocar-se a obra para verificar
se 0s servicos estdo sendo executados conforme as exigéncias contratuais, normas e
especificacdes aplicadas, devendo ainda preencher o Diario de Obras e verificar os
cronogramas € a qualidade dos servicos executados, de acordo com as normas
técnicas.

Paragrafo unico: Se néo estiver adequada a conducgao do servigo ou obra, emitira
notificacéo, solicitando a confratada que faga as corregGes necessarias para sanar o

problema.

Art. 27. A contratada recebera a notificacdo de irregularidades det tadf"/é/ e
solicitacdo das corre¢bes necessarias, devendo ser observado:

I, quais os apontamentos que o fiscal fez sobre a obra ou servico;

Y
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Il. se a empresa discordar dos apontamentos, encaminhara Oficio ao
Superintendente ou departamento responsavel justificando e ou esclarecendo os

apontamentos feitos pelo fiscal.

fll. o Superintendente ou departamento responsavel analisara as justificativas
apresentadas pela Confratada e o relatdrio realizado pelo fiscal (caso seja necessérib,
devera ir in loco verificar a obra) e emitira Relatorio Técnico acatando ou ndo as
justificativés apresentadas pela empresa, e envia uma copia a contratada e outra ao
Secretario.

IV. caso a contratada ndo concorde com o parecer do Superintendente ou
departamento responsavel, ela podera requerer a reconsideracdo que serd apreciada
pelo Secretario, que podera:

a. acatar a defesa, mediante relatério técnico justificado; ou
b. diante da gravidade dos apontamentos, requerer adverténcia a empresa,

aplicacdo de multas, rescisdo contratual e/ou outras previsdes legais cabiveis.

V. se a empresa acatar o relatério com as justificativas e seus apontamentos,

procedera a execugao das corregoes levantadas.

Art. 28. O fiscal executara as medigdes mensais e encaminhara ao
Superintendente ou departamento responsével pela execugdo, que fara a avaliagdo e
submetera a apreciagéo do Secretario

Paragrafo Unico: A medicdo sera assinada pelo Fiscal, Superintendente ou

departamento responsavel e o Secretario;

Art. 29. Elaborada a medicdo mensal, o Superintendente ou departamento
responsavel entregara uma via ao fiscal, uma para a Secretaria Municipal de Gestéo

Fazendaria, e outra para a contratada.

Art. 30. A contratada emitira a nota fiscal relativa a medi¢ao mensal, as certides
-

de Regularidade Fiscal e encaminhara a Secretaria responsavel.

Fone: {65} 3683-8000
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Art. 31. A secretaria ou 6rgao executor responséavel, recebendo a nota fiscal e
as certiddes de Regularidade Fiscal e condigbes de habilitagdo, realizara os
procedimentos para efetuar os pagamentos:

I. conferir se a NF, a medicao, o contrato e 0 empenho estéo assinados;

Il.  verificar se consta no processo a ART do Fiscal e da empresa executora;

fl.  conferir se na medig&o consta o relatério fotografico;
IV. comprovacéo de quitagdo com o Sistema Geo-iobras; e
V. e Certidées de “Nada Consta”.

§ 1° Os procedimentos previstos neste artigo, deverdo ser renovados até o

término da obra.

- § 2° Atendidas as normas, ao final, proceder-se-a a liquidagdo

Art. 32. A Nota de Liquidagdo é enviada a Secretaria Municipal de Gestéo

Fazendaria, como érgéo responsavel por efetuar a ordem bancaria.

Art. 33. Com esses procedimentos a Secretaria de Gestdo Fazendaria faz a

quitacdo do débito e encaminhado para seu arquivamento;

Art. 34. Ao término do Contrato serdo adotados procedimentos para recebimento
proviséric da obra e posteriormente o seu recebimento definitivo, o Superintendente
responsavel pela supervisdo da obra ou servigo distribuird as vias para o Secretario da

Pasta e para operador do Sistema Geo-Obras;

Art. 35. Termo de Recebimento Provisédrio sera lancado no sistema Geo-Obra
em até 30 (trinta) dias corridos da data de sua emiss3o.

§ 1° Se em 90 (noventa) dias apés o recebimento provisério ndo houver |

problemas com a obra executada, faz-se o recebimento definitivo (assinada pelo 0

fiscal, pelo Superintendente responséavel pela supervisdo e pelo -

finalizando o processo de fiscalizagao com o recebimento definitivo da obra.
§ 2° Termo de Recebimento Definitivo sera lancado no sistema Ged

até 30 (trinta) dias corridos apds a data de emisséo do Termo.
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§ 3° O recebimento provisorio e o definitivo, ndo eximem o responsavel pela
execucdo da Obra/Servigos, dos prazos de Garantia legal estabelecidos no art. 618

Caodigo Civil, e Manual de Obras do CREA.

Art. 36. A Superintendéncia da Secretaria de Origem procede ao arquivamento

do processo.

Secao IV
Termo Aditivo
Superintendéncia de Contratos da Secretaria Municipal de Administracdo

Art. 37. Apos a publicacdo do extrato do termo aditivo, a Superintendéncia de
Contratos devera encaminhar a via da unidade executora para prosseguimento dbs
procedimentos para o langamento das informagdes determinadas na Resolugéo
Normativa N° 020/2.015 do TCE/MT, obedecendo aos prazos nela estabelecidos.

CAPITULO VII
CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 38. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de manter o processo de

melhoria continua.

Art. 39. No Anexo Unico da Resolugdo Normativa n°® 20/2015 do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso constam as informagdes dos prazos de envio de
documentos relacionados a obras e servicos de engenharia.

Art. 40. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos nesta Instru¢do Normativa |
podera ensejar multas por inadimpléncia em UPF ao Gestor e respectivos responsaveis
pela remessa das informacdes de forma intempestiva ao Sistema Geo-obras do
TCE/MT.

Art. 41, Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Y
c\\\ [ T
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Art, 6° Instaurado o procedimento, as Secretarias, por intermédio dos seus
setores de atendimento ao piiblico devem realizar o check fist, observando
os documentos instruidos.

§ 1° Havendo auséncia de documentos para a instrugdo correta do proce-
dimento instruido deve-se conceder prazo de 05 (cinco) dias, de acordo
com cada Secretaria, para sanar as inconformidades.

§ 2° Caso ndo seja sanadas as inconformidades no prazo estipulado,
arquivam-se 0s autos.

§ 3° N&o havendo inconformidade, encaminham-se os autos ao setor ju-
ridico de cada Secretaria para emitir manifestagio técnica, assim sendo
seja encaminhade a Secretaria Gestiio Fazenddria para proceder tio so-
mente com & homologacéc das baixas, devolugdes, prescrigies, compen-
sacdes de {axas.

Capitulo It
Baixa manual de taxas

Art. 7° O procedimento de baixa manual de taxas, por parte do Auditor Fig-
cal da Receita Municipal, da Secretaria Municipal de Gestio Fazenddria
sera deflagrado com recebimento do requerimento de baixa, restituicio,
prescricéo, compensagao do contribuinte, devidamente instruide com do-
cumentagBo indispensdvel.

§ 1° E indispensavel o parecer emitido pelo setor juridico, ou setor equiva-
lente, da Secretaria de origem acomparhando o processo, sendo que no
caso de sua auséncia, o processo serd restituide para providéncias.

§ 2° A baixa manual de taxas, gue tenham sido confeccionadas por Secre-
taria diversa da Secretaria Municipal de Gestio Fazendaria, serd efetua-
da por Auditor Fiscal da Receita Municipal, somente nos casos pretéritos
& Julho de 2.017, efou que ndo tenham sido cometamente migradas em
eventual migragdo nos sistema de informdtica.

Art. B° De posse do processo instruido com parecer téenico do setor juri-
dico da Secretaria emissora da taxa, reconhecendo a duplicidade, ou ne-
cessidade de restituigio ou compensacio, ou passividade de prescriggo,
a autoridade fiscal na Secretaria Municipal de Gestdo Fazenddria fard a
conferéncia dos documentos conforme o check fist que os acompanha, e
procederd com a homologagéo.

§ 1° no caso de proceder com baixa ou cancelamente, remeter o processo
& Secretaria de origem para ciéncia e arquivo.

§ 2° Apds o protocolo no CAC, o processo deve ser analisado pelo técnico
{fiscal), que emitiré parecer sobre a pertinéncia e conveniéncia, depois de
corfirmado a restituicdo na emissdo do parecer, indicando numere de con-
ta (se restou valores apés compensar), encaminhar a superintendéncia fi-
nanceira da gestéo fazendaria a fim de restituir.

TiTuLO VI
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 8° Compete a Unidade de Controle Internc, dirimir quaisquer dtvidas
ou interpretacdes desta Instrugio Normativa.

Art. 10. Esta InstrugBo entrard em vigor na data de sua publicagio,

Art. 11. Os termos contidos nesta Instrugio Normativa nio eximem a ob-
servéincia das demais normas competentes, que deverdio ser respeitadas.

Pago Municipal “Couto Magalhdes”, Praga dos Trés Poderes, em Varzea
Grande-MT, 04 de Fevereiro de 2.019.

KLEBER FERREIRA RIBEIRO
Controlador Geral do Municipio
LUCINEIA DOS SANTOS RIBEIRO

Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria /interina
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DECRETO N° 06 DE 28 DE JANEIRO DE 2.019.

Homologa a Instrugsio Normativa CGM SPO 02 - n.® 001/2.018 que dispbe
sobre procedimentos para o atendimento de prazos na remessa de infor-
magdes ao sistema Geo-obras, visando atender as exigéncias do Decreto
Municipal da Prefeitura de Varzea Grande 50/2.011 e das Resolugdes Nor-
mativas n°® 06/2.008, 06/2.011, 20/2.015 e 39/2.016 do Tribunat de Contas
do Estado de Mato Grosso — TCE MT.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS, Prefeita Municipal de Varzea Grande/
MT, usando das atribuigdes que lhe s&o conferidas pela Lei Organica Mu-
nicipal, em seus artigos 69, inciso VI.

DECRETA:

|
Art. 1° Fica aprovada e homologadaa Instrugae Normativa CGM SPOOZ-
n.® 001/2.019 que dispde sobre procedimentos para o atendimento de pra-
2o0s na remessa de informagbes ao sistema Geo-obras, visando atender
as exigéncias do Decreto Municipal da Prefeitura de Varzea Grande 50/2.
011 e das Resolugbes Normativas n® 06/2.008, 06/2.011, 20/2.015 & 39/2,
016 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso — TCE MT.

Paragrafo Gnico: A Instrugio Normativa homologada compde o presente
Decreto, a qual segue em anexo.

Art, 2° Compete & Controladoria Geral do Municipio dirimir quaisquer du-
vidas.
Art. 3° Este Decreto & a Instrucdo Normativa entram em vigor na data da
publicag#o, revogando-se disposigdes em contrario.
Pago Municipal Coute Magalhdes, Praga dos Trés Poderes em Varzea
Grande — MT, 28 de Janeiro de 2.019.
LUCIMAR SACRE DE CAMPOS

Prefeita Municipal

INSTRUGCAO NORMATIVA CGM N°, 001/2.049
Dispbe sobre procedimentos para o atendimento de prazos na remessa
de informagdes ao sistema Geo-obras, visando atender as exigéncias do
Decreto Municipal da Prefeitura de Varzea Grande 50/2.011 e das Reso-
lugBes Normativas n° 06/2.008, 06/2.011, 20/2.015 e 39/2.016 do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso — TCE MT.

Instrugdo normmativa:SPO 02 - N.° 001/2.018

Versao: 01

Data: 28/01/2.019

Orgao responsével: Controladoria Geral do Municipio - CGM
CAPITULO |

FINALIDADE

Art. 1°A presente instrugiic possui procedimentos, a serem seguidos pelos
diversos setores envolvidos no sistema Geo-obras, para o aterdimento de
prazo estipulado pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso TCE/
MT com a finalidade de viabilizar a remessa das informagtes e decumen-
tos relativos a obras e servigos de engenharia executadas direta ou indire-
tamente pela administragéo publica do municipic de Varzea Grande, pre-
servando & gestdo plblica fransparente, orientada para o atendimento &
populagio ¢ a pratica democrética de estimulo ao exercicio da cidadania.

CAPITULO II
ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Admi-
nistracdo Pdblica do Municipio de Vérzea Grande, quer como executoras
de tarefas de servigo e obras de engenharia, quer como fornecedoras ou
recebedoras de dados e informagBes em meio documental ou informatiza-
do.

CAPITULO III
CONCEITOS

Assinade Digitalmente




Art. 3°Para fim desta normativa, considera-se.

L. Oras: toda construggo, reforma, fabricagse, recuperagdo ou ampliagio,
realizada por execugo direta ou indireta; 11, Sistema informatizade de con-
trole de obras publicas —~ Geo-obras TCE/MT: & um sistema de informa-
gOes que recebe e da tratamento computacional a dados referentes & exe-
cugéo fisico-financeira das obras publicas, com a insercdo de fotografias
convencionais, georreferenciadas e imagens de satélite, ao qual foram in-
seridos coneeitos de engenharia e de auditoria, possibilitando ao TCE/MT
dar tratamento aos dados, exercer o controle externo e disponibilizar infor-
macbes para o controle social. [Il. Licitagdo: o procedimento administrativo
formal para contratagio de servigos ou aguisicio de produtos pelos entes
da Administracgo Plblica direta ou indireta IV. O termo de referéncia; é o
documento que deverd conter elementos capazes de propiciar avaliagio
do custo pela administraco diante de orgamento detalhado, definicéio dos
métodos, estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo
com o preco de mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso, cri-
tério de aceitagio do objeto, deveres do contratado e do contratante, pro-
cedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, prazo de execu-
¢80 e sangdes, de forma clara, concisa e objetiva. V. Neta de Reservaztem
a finalidade de “guardar’ determinado valor nas dotagbes orcamentarias
do exercicio ou de exercicios futuros, para garantir gue o valor disponivel
da dotag@o nio seja utilizado para outro proposito. VI. Termo de Adjudi-
cagho: ato pelo qual 2 Administracsic atribui o objefo do certame ao seu
vencedor, garantindo-lhe a expectativa do direito de contratar. VIl. Anota-
¢ao de Responsabilidade Técnica — ART: & um documento legal concebi-
do para identificar a responsabifidade técnica de obras e servigos de enge-
nharia prestados por empresas efou profissionais dessa drea. A Anotagio
de Responsabilidade Técnica ~ ART, também & um documento que serve
para comprovar que a empresa efou profissional estd habilitado junto ao
conselho responsavel para exercer sua funcéio na sociedade. VIH. Termo
Aditivo: é o instrumento utilizado para formalizar as modiﬂcagjc":es nos con-
tratos administrativos, previstas em lei, tais como acréscimos oU supres-
sGes no objeto, prorrogages de prazos, prorrogacgac do contrato, além de
outras. IX. Unidade Executora: Secretaria ou orgdo gestor da execucdo de
obras efou servigos de engenharia contratados por meio de licitagdo.

CAPITULO IV
BASE LEGAL
Art, 4° Utilizada como base legal desta instrugBo as seguintes legislagSes:

I. Resolugdo Normativa N° 06/2.008 - TCE/MT: II. Resolugdo Normativa N®
06/2.011 — TCE/MT; |Il. Resolugdo Normativa N® 20/2.015 — TCEMT; V.
Resotugao Normativa N° 39/2.016 — TCE/MT: V. Decreto Municipal n.® 50/
2.011 — PMVG; VL. Lei Federal n.® 8.666 de 21 de junhe de 1.993; e VIl
Demais legislagbes pertinentes ao tema.

CAPITULO V
RESPONSABILIDADES

Art. 5° S80 responsabilidades da Controladoria Geral do Municipio —
CGMgomo unidade responsavel pela Instrugdo Normativa:

I promover a divulgagiio e implementacio da Instrugdo  Normativa,
mantendo-a atualizada; li. orientar as outras Secretarias executoras e su-
pervisionar sua aplicacdo; e lil, promover discusstes técnicas com as uni-
dades executoras ¢ com a unidade responsével pela coordenagso do con-
trole interno, para definir as refinas de trabalho e os respectivos procedi-
mentos de controle que devemn ser objeto de alteracdo, atualizagiio ou ex-
pansao.

Art. 6°Responsabilidades das Unidades Executoras:

L. atender as solicitagSes da unidade responsavel pela Instrugcdo Normati-
va, quanto ao fornecimento de informagtes e a parficipagéo no processo
de atualizaga@o; Il. alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa
sobre alteragBes que se fizerem necessarias nas rofinas de trabatho, obje-
tivando a sua otimizagao, tendo em vista, principalmente, o aprimoramen-
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to dos procedimentos de controle & o aumento da eficiéncia cperacional;
Ill. manter a Instrugaio Normativa a disposicao de todos os funcionsrios da
unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma: e IV. cumprir fielmente
as determinacbes da Instrucdo Normativa, em especial quanto aos proce-
dimentos de controle e quanto 4 padronizagéo dos procedimentos na ge-
ragéo de documentos, dados e infformacdes.

Art. 7°Responsabilidades da Controladoria Geral do Municipio:
1. prestar apoio técnico por ocasifo das atualizagtes da tnstruggo Norma-
tiva, em especial no que tange & identificago e avaliagdio dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle; e II. através da ativida-
de de auditoria interna, avaliar a eficicia dos procedimentos de controle
inerentes a Instrugio Normativa, propondo alteragbes para aprimoramento
dos controles,

CAP[TULO VI

PROCEDIMENTOS

Secdo |

Elaboragdo do Terme de Referéncia

Art, 8° O Secretdrio da pasta executora recebera a solicitacio pafa reali-
zag&o de Uma obra ou servico de engenharia, que pode ser decorrente de
orgamento participativo e, anda, de convénios com outros entes da Fede-
ragéo,

Art. 9° O Secretério solicitara a Superintendéncia ou departamento res-
ponsavel (que vai ser a responsével pelo objeto a ser licttado) estudos pre-
liminares e levantamentos necessarios para a realizagéo ¢a obra ou servi-
go:

L escolha da drea; 11, viahilidade técnica: ¢ I, viabilidade ambiental.

Art. 10. A Superintendéncia ou departamento responsavelira elaborar o
projeto basico para a realizacdo da obra ou servigo, com a elaboragdo do
material pertinente:

1. memorial descritive; Il. levantamento Topografico; I, estudes geolégi-
cos; IV. projeto de arquitetura, contendo a planta baixa de cada pavimento,
planta de cobertura, corles, fachadas, planta de locacdo e situagio, qua-
dros de dreas e quadros de especificagdes e quantitativos de materiais ou
servigos; V. projeto de terraplenagem; V1. projeto de fundages, contendo
a nomenclatura e detalhamento de todas as pecas estruturais, a locac@o e
carga nas fundagdes, plantas de formas e cortes, o dimensionamento das
pecas, a area de forma, o volume e resisténcia do concreto a ser aplica-
do na estrutura, o quadro resumo de aco por prancha, os quantitativos e
especificagbes de outros materiais a serem aplicados nas fundacdes; VIL.
projeto estrutural, contendo a locacic e carga dos pilares, plantas de for-
mas & cortes, a indicacdo da segdo transversal das vigas e pilares, a indi-
cacdo da sobrecarga utilizada no céleulo, a 4rea de forma, o volume e re-
sisténcia do concreto a ser aplicado na estrutura, o quadro resumo de ago
por prancha, os quantitativos e especificacfes de outros materiais a serem
aplicados ha estrutura (se couber), a segio longitudinal de todas as pegas,
mostrande a posigiio, a quantidade, o diametro e o comprimento de fodas
as armaduras longitudinals, em escala adequada, as seghes transversais
de todas as pegas, mostrando a disposicio das armaduras longitudinais
& transversais {estribos) e as distancias entre as camadas das armaduras
longitudinais, em escala; Vill. projeto de instalagbes hidrossanitarias; IX.
projeto de instalagBes eléfricas; X. projeto de instalacbes de prevengdo de
incéndio e panico; Xi. projeto de instalagdes especiais (I6gicas, alarme, de-
tecgdo de fumaca, CFTV); XII. projeto de Instalagtes de arcondicionado;
XIHL. projeto de acessibilidade; Xiv, projeto de pavimentagio; XV, projeto
de drenagem; XVI. orcamento contendo cemposicbes de custos unitarios
e o detalhamento de encargos sociais e do BDJ (Beneficios e Despesas
Indiretas); XVil. ART — na fase de elaboragdo; e XVIH. aivaras se necessa-
rios, inclusive Estudos de Impacto Ambiental e autorizagio da Secretaria
competente.
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Art. 11. O Projefo Basico & documentos serdo enviados para a aprovacio
de Superintendente ou departamento responsavel,

Art. 12. O Superintendente departamento responsavel analisara o Projeto
Basico:

l. se o projeto nédo for aprovado, deverdio ser realizadas as corre¢bes ne-
cessarias; ou ll. se o projeto for aprovado, elabora-se o projeto executivo.

Paragrafo Unico: Em se tratando de Projetos elaborados por Orgaos vincu-
lados a Administrag@o Federal ou Estadual, ja pré-definidos e aprovados,
ndo cabe a andlise do Projeto Bésico, partindo diretarmente a etapa de Li-
citagéo.

Art. 13. Todos os projetes basico/executivo integrantes do processo serdo
enviades ac Secretdrio da pasta para analise e aprovacio.

Art. 14. O Secretario enviara o processo para a adogiodas providéncias
de liberagdo de cota orgamentaria, gue sera efetuada pela Secretaria Mu-
nicipal de Plangjamento e Secretaria Municipal de Gesto Fazendéria,

Art. 15. O Termo de Referéncia devera ser enviado para aSecretaria Mu-
nicipal de Acministraggo — Setor de Compras, via Comunicado Interno, as-
sinado pelo Secretario da pasta executora, através do Protocalo geral.

Paragrafo Gnico: O procedimento a ser adotado sera:

|. Equipe Técnica elabora o Termo de Referéncia Il Encaminhamento para
o Parecer Orgamentério Il. Encaminhamento para a Secretaria de Admi-
nistragéo — Setor de Compras IV. Encaminhamento para Superintendéncia
de Licitagiio para autuagio V. Encaminhamento para Proguradoria Geral
do Municipio para Parecer Inicial V1. Encaminhamento para Superinten-
déncia de LicitagZo para publicagic do Edital.

Secio I
Secretaria Administragdio — SAD

Art. 16. Apds os procedimentos administrativos que compbe a fase inter-
na, o Setor de LicitagSes da Secretaria Municipal de Administracgo, deve-
rd adotar os procedimentos e langamentos determinados no anexo Gnico
da Resolugéio Normativa N° 20/2.015 do TCE/MT, obedecendo aos prazos
nela estabelecidos.

Art, 17. Apds o edital ser publicado, o setor de licitagBes da Secretaria Mu-
nicipal de Administracdio, devera adotar os procedimentos e langcamentos
determinados na Resolugio Normativa N° 20/2.015 do TCE/MT, obede-
cendo aos prazos nela estabelecidos, conforme anexo desta instrugao.

Art. 18. Apds a publicagdo da Homologacio/Adjudicagso, a Superinten-
déncia de Licitagdio, devera adotar os procedimentos e tangamento dos
documentos relacionados a fase de Licitagdo conforme determina o Anexo
Unico da Resolugdo Normativa n® 20/2015 do TCE.

Art. 19. Apés a publicagdo do extrato do contrato, a Superintendéncia de
Contratos, DEVERA adotar os procedimentos e langamentos determina-
dos na Resolugio Normativa N° 2072015 do TCE/MT, obedecendo aos
prazos nela estabelecidos, conforme anexe desta instrugdo.

Secao i

Secretaria Municipal de Viagsio e Obras Publicas

ou Unidade Responsével pela Execucdio e Fiscalizaciio

Art, 20. O Secretdrio da pasta emitira a Ordem de Servigo - OS para iniciar
a obra ou a prestagio de senvigo:

I. ordem de inicio de execugio da obrafservigo com lancamento em até
30 (trinta) dias corridos apés a data da ordem de inicio da obrafservigo: .
quando bens, emitir ordem de fomecimento; e Hl. se for servico, emitir or-
dem de servigos ~ langamento em 30 {trinta) dias.

Art, 21, O Secretério solicitara a Secretaria Municipal de Pianejamento, a
emiss&o do empenho.

Paragrafo tnico. Emitide o empenho — Nota de Empenho, o langamento
serd em05 (cinco) dias iteis apds solicitagio.
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Art. 22. O Secretério designard um fiscal para o acompanhamento dos
SEfVICos.

Paragrafo dnico: A ordem de nomeag&o do fiscal da obrafservigo procede-
ré o langamento em 30 (inta) dias corridos apés a data da expedicdo ou
inicio da atividade na fiscalizaggo da obra.

Art. 23. O Superintendente ou departamento responsavel pelo acompa-
nhamento da obra ou servigo entregara pasta contendo: copia do contrate,
planitha de acompanhamento da obrz, memorial descritivo, cronograma fi-
sico financeire, ordem de servigo, empenho e ART de execugdo da empre-
sa execufora.

Art. 24, Compete ao Fiscal da obra ou do servico a manutengao de Livro
de Ocorrénclas (ou Diario de Obra) para consulta, quando se necessitar
de andlise do desempenho da fiscalizagdo da obra, naquile que se refere
&s questdes técnicas.

§ 1° Compete ao Fiscal da obra ou do servigo, elaborar justificativa técnica
para dar ordem de paralisac8o, assim como a ordem de reinicio da obra
ou do servigo, devendo serem publicadas em Digrio Oficial, de acordo com
o Processo.

§ 2° Deverd serincluido no Geo-obras, no prazo de até 30 (trinta) dias apds
a devida publicagdo, a ordem de paralisacio ou dereinicio.

Art. 25.Quanto a ART do Fiscal de Obras e do responsavel pela Empresa
Executora:

I. O Fiscal da Obra responsavel elaboragsio da ART de fiscalizagdo; I, ART
do fiscal da Obra / Servico é langado no Sistema Geo-Obras em ate 30
(trinta) dias corridos apés a data de infcio da atividade na fiscalizagiio da
obra; e lil. ART do Contratado/responsavel pela execucdo da Obra / Ser
vigo langamento em até 30 (trinta) dias corridos apés a data de inicio da
atividade na fiscalizacdo da obra.

Art. 26. O fiscal,quando receber a 08,devera deslocar-se & obra para ve-
rificar se os servigos estio sendo executados conforme as exigéncias con-
tratuais, normas e especificagtes aplicadas, devendo ainda preencher o
Didric de Obras e verificar os cronagramas e 2 qualidade dos servigos exe-
cutades, de acordo com as normas técnicas.

Paragrafo Gnico: Se néo estiver adequada & condugdo do servigo ou obra,
emitira notificagéio, solicitands & confratada que faca as corregdes neces-
sérias para sanar o problema.

Art. 27. A contratada receber a nofificagdo de iregularidades detectadas
e solicitagio das corregles necessérias, devendo ser observado:

l. quais os apontamentos que ofiscal fez sobre 2 obra ou servigo; Il se
a empresa discordar dos apontamentos, encaminhata Oficic ao Supetin-
tendente ou departamento responsavel justificando e ou esclarecendo os
apontamentos feitos pelo fiscal. lil. o Superintendente oy departamento
responsdvel analisard as justificativas apresentadas pela Contratada e o
relatorio realizado pelo fiscal (caso seja necessério, devera irin loco veri-
ficar a obra) e emitira Relatério Técnico acatando ou ndo as justificativas
apresentadas pela empresa, e envia uma copia 4 contratada e outra ao
Secretdrio. IV. caso a contratada ndo concorde com o parecer do Superin-
tendente ou departamento responsével, ela podera requerer & reconside-
ragdo que serd apreciada pelo Secretério, que podera: a. acatar a defesa,
mediante relatdrio técnica justificado; ou b. diante da gravidade dos apon-
tamentos, requerer adverténcia a empresa, aplicagdo de mulias, rescisio
contratual efou cutras previsdes legais cablveis, V. se a empresa acatar o
retatério com as justificativas e seus apontamentos, procedera a execucion
das corregdes levantadas.

Art. 28, O fiscal executars as medicbes mensais e encaminhars ao Supe-
rintendente ou departamento responsavel pela execugdo, que fard aavali-
acao e submeters 2 apreciaciio do Secretério

Paragrafo dnico: A medicio seré assinada pelo Fiscal, Superntendente
oudepartamento responsavel e o Secretario;
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Art. 29. Elaborada a medi¢o mensal, o Superintendente ou departamento
responsdve| entregard uma via ao fiscal, uma para a Secretaria Municipal
de Gestao Fazendariz, e outra para a contratada.

Art. 30. A contratada emitird a nota fiscal relativa 2 medicio mensal, as
certiddes de Regularidade Fiscal € encaminharag Secretaria responsavel,

Art. 31.A secretaria ou drgdo executor responsavel, recebendo a nota fis-
cal e as certiddes de Reguilaridade Fiscal e condigbes de habilitagdo, rea-
lizara os procedimentos para efetuar os pagamentos:

I conferir se a NF, a medigZo, o confrate & 0 empenho estio assinados; 11
verificar se consta no processo a ART do Fiscal & da empresa executora;
{Il. conferir se na medigéo consta o refatdrio fotografico; IV. comprovagio
de quitagdo com o Sistema Geo-iobras; e V. eCertidGes de “Nada Consts".

§ 1° Os procedimentos previstos neste artigo, dever@o serrenovados até o
términc da chra.

§ 2° Atendidas as normas,ao final, proceder-se-4 a liquidagio

Art. 32. A Nota de Liquidagao é enviada a Secretaria Municipal de Gestao
Fazendaria, como drgdo responsével por efetuar a ordem bancéria.

Art, 33. Com esses procedimentos a Secretaria de Gestéo Fazendaria faz
2 quitagéio do débito e encaminhado para seu arquivamento;

Art. 34. Ao término de Contrato serdo adotados procedimentos para rece-
bimento provisério da obra e posteriormente o seu recebimento definitivo,
o Superintendente responsdvel pela supervisao da obra ou servigo distri-
buiré as vias para o Secretario da Pasta e para operador do Sisterma Geo-
Obras;

Art. 35. Termo de Recebimento Provisério serd langado no sistema Geo-
Obra em até 30 (frinta) dias corridos da data de sua emiss3o.

§ 1° 8e em 90 (noventa) dias apés o recebimento provisério ndo houver
problemas com a obra executads, faz-se o recebimento definitive (assina-
da pelo o fiscal, pelo Superintendente responsavel pela supervisio e pelo
Secretério), e finalizando o processo de fiscalizaghio com o recebimento
definitive da cbra.

§ 2° Termo de Recebimento Definitivo serd langado no sistema Geo-Obras
em até 3¢ (trinta) dias corridos apds a data de emisséo do Termo.

§ 3° O recebimento provisério e o definitivo, ndo eximem ¢ responsavel pe-
la execugao da Obra/Servigos, dos prazos de Garantia legal estabelecides
no art, §18 Cédigo Civil, e Manual de Obras do CREA.

Art. 36.A Superintendéncia da Secretaria de Origem procede ao arquiva-
mento do processo.

Segdo Iv

Termo Aditivo

Superintend&ncia de Contratos da Secretaria Municipal de Administracdo

Art, 37. Apds a publicagao do extrato do terme aditivo, 2 Superintendéncia
de Contratos deverdencaminhar a via da unidade executora para prosse-
guimento dos procedimentos para o langamento das informagdes deter-
minadas na Resolugdo Normativa N° 020/2.015 do TCE/MT, cbedecendo
aos prazos nela estabelecidos. |

CAPITULO viI
CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 38. Esta Instrugio Normativa deverd ser atualizada sempre que fato-
res organizacionais, Jegais ou técnicos assim o exigirem, a fim de manter
0 processo de melhoria continua,

Art. 39.No Anexo Unico da Resolugiio Nommativa n® 20/2015 do Tribunat
de Contas do Estado de Mato Grosso constam as informagbes dos prazes
de envio de documentos relacionados a obras e servigos de engenharia,

Art. 40. O ngo cumpiimento dos prazos estabelecidos nesta Instrucso Nor-
mativa poderd ensejar multas por inadimpléncia em UPF so Gestor e res-
pectivos responsaveis pela remessa das informagbes de forma intempes-
tiva ao Sistema Geo-obras do TCE/MT.

Art. 41. Esta Instruggo Normativa entrard em vigor na data de sua publica-
¢lio.

Pago Municipal Coute Magalh@es, Praga dos Trés Poderes em Varzea
Grande — MT, 28 de Janeiro de 2.019.
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PORTARIA N, 0033/2019/GAB/SMECEL/VG/MT

O Secretério Municipal de Educag#io, Cultura, Esporte e Lazer, no uso de suas atribuicBes legais torna plblico a relagdo nominal dos servidores piblicos

em gozo regulamentar de fértas, consoante a Lei Complementar n.°3.797/2012,

EXERCICIO — 2017/2018
MATR|[SERVIDOR (A} CARGO LOTACAO Periode Gozo[DIAS
01/03/20718
15394 IEURENICE ALVES DA SILVA {PROFESSORA|EMEB - RUTH MARTINS SANTANA A 30
30/03/2019
01/02/2015
26885|LEANDRO MIGUEL DA SILVA|TSAE - VIGIA |[EMEBR SENHORA DIRCE LEITE DE CAMPOS|A 30
02/03/2019
EXERCICIO — 2016/2017
MATRISERVIDOR (A) CARGO LOTAGAO|Periodo Gozo|DIAS
. - 06/02/2019
23050 [JOILSON HONORATO DE MAGALHAESITSAE — HIGIENIZACAO|NTM A 30
07/03/2019
[EXERCICIO — 20718/2019
IMATR tSERVIDOR A) CARGO LOTAGAC ?Girz"gd" IDIAS
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