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DECRETO N° 03 DE 21 DE JANEIRO DE 2.020.

Homologa a Instrugdo Normativa STB N°
06/2019-IN 17-05 que dispde sobre os
procedimentos para cémputo do Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN,
referente as obras devidamente regulares, e
obras passiveis de regularizagdo, no municipio

de Varzea Grande, e da outras providéncias

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS, Prefeita Municipal de Varzea Grande/MT,
usando das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, em seus
artigos 69, inciso VI.

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada e homologada a Instrugdo Normativa STB N° 06/2019-IN
17-05 que dispde sobre os procedimentos para computo do Imposto Sobre Servigcos de
Qualquer Natureza — ISSQN, referente as obras devidamente regulares, e obras passiveis
de regularizagéo.

Paragrafo unico: A Instrugdo Normativa homologada compde o presente Decreto,

a qual segue em anexo.
Art. 2° Compete a Controladoria Geral do Municipio dirimir quaisquer duvidas.

Art. 3° Este Decreto e a Instrugdo Normativa STB N° 06/2019—IN 17-05 entram em

vigor na data da publicacéo, revogando-se disposi¢gdes em contrario.

efeita Municipal
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VERSAO 01

DATA: 21/01/2020

ORGAOS RESPONSAVEIS: SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO FAZENDARIA E
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO, ECONOMICO E
TURISMO

Dispde sobre os procedimentos para Computo do
Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza —
ISSQN, referente as obras devidamente regulares,
e obras passiveis de regularizacdo, no municipio

de Varzea Grande, e da outras providéncias.

TITULO |
FINALIDADE

Art. 1° Fica regulamentada no ambito da administracao publica do municipio de
Varzea Grande, a padronizagdo dos procedimentos para cdmputo do Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, que incidira sobre as obras devidamente
regulares, bem como as obras passiveis de regularizacao, e ainda a regulamentacao para

aprovacgao de projetos, emissao de Alvara de Constru¢do e emissao de Habite-se.

TITULO Il
ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa tera abrangéncia para tramitagdo dos processos
administrativos, entre a Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria e a Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Urbano, Econémico e Turismo, além da Controladoria

Geral do Municipio.

TiTULO 1NN 4
BASE LEGAL A

Art. 3° O Fundamento juridico encontra-se consubstanciado na Constituigao

Federal, Lei Organica do Municipio de Varzea Grande e nas seguintes legislacdes: \Yq
% ,?Cq() a
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| — Resolugdo n.° 001/2007 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

Il — Decreto Municipal n.° 42/2011 que regulamenta o Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Municipal de Varzea Grande:;

IIl — Lei Federal Complementar n.° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal:

IV — Lei Federal Complementar n.° 116/2003;

V - Lei Municipal n.® 1.178/1991 — Cédigo Tributario Municipal; e

VI — Lei Municipal n.° 3.112/2007 - Plano Diretor do Municipio de Varzea Grande
— Caodigo de Edificagdo e Obras.

TITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 4° Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| — Obras Civis: Sao as obras realizadas no municipio e que ser&o identificadas
como construgao, reforma e/ou ampliagédo de construgdo, demoli¢éo e regularizago, de
iniciativa publica ou privada;

Il — Incidéncia Tributaria: Nas obras realizadas no Municipio de Varzea Grande,
identificadas no inciso acima, sujeito a Licenga Municipal ou Emissdao de Alvara de
Construcdo, passiveis de tributagdo municipal, sendo estas obras: construgées
permanentes; construgbes provisodrias; edificagdo de muros, cercas e grades; construgcdes
situadas em area rural; condominios horizontais e verticais; edificios residenciais e
comerciais; construgéo e reforma de arquitetura de interiores; servigo de limpeza, pintura
e manutengao/demoli¢des;

Il — Alvara de Construgdo: estao sujeitos a emissao do alvara de construgéo, obras
e servicos de construgdo, reforma e/ou ampliagdo, obedecendo ao procedimento
administrativo para confecgao; e

IV — Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN: Tributo de
competéncia dos municipios que incide sobre a prestacdo de servicos, em consonancia
com a lista de servigos prevista em Lei, e as respectivas regulamentagdes no ambito da
Lc/

Administracao Publica Municipal.

TiTULO V _
FORMALIZACAO DO PROCESSO, REGULARIZAGAO DE EDIFICAGOES JA \]"
CONSOLIDADAS, APROVAGCAO DE PROJETOS, ALVARA E HABITE-SE \ +

P \

o\
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Art. 5° O processo sera formalizado na Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Urbano, Econdmico e Turismo, e protocolizado com a apresentagdo dos documentos
necessarios contidos no Check List, especifico para cada tipo de servigo.

Paragrafo Unico: Podera ser utilizado processo Unico na regularizacdo de obra,

abrangendo desde o pedido de consulta prévia até a expedigéo do habite-se.

Art. 6° O processo n&o sera protocolizado, quando da formalizacdo dos autos for
constatada a falta de qualquer documento exigido no Check List referente ao servico

solicitado.

Art. 7° Para a realizagdo de Consulta Prévia devera ser formalizado requerimento
e recolhido os tributos devidos, sendo devidas novas taxas, em caso de necessidade de

adequagbes, modificagBes e novas analises bem como vistorias.

Art. 8° O requerimento de Consulta Prévia néo tera seus prazos computados para
fim de aprovagéo definitiva do Alvara, devendo ser protocolado outro requerimento com

este objeto especifico.

Art. 9° O habite-se s6 podera ser solicitado apdés a emissdo do Alvara de

Construgéo e conclusdo da obra.

Art. 10. Antes de iniciar os procedimentos formais de analise sera feito uma
conferéncia prévia dos documentos apresentados no protocolo, verificando, dentre outros
0S seguintes aspectos:

|. adequagao do requerimento utilizado e o seu correto preenchimento;

ll. presenga de todos os documentos necessérios, conforme exigéncia do Check
List — especifico para cada tipo de servico solicitado pelo requerente; e

lll. adequag&o e prazo de validade dos documentos apresentados.

§ 1° A partir do protocolo, o processo passara pela triagem onde se fard a /
I -
conferéncia da documentacéo apresentada, e caso o processo esteja em desacordo com+

o estabelecido no Check List, este sera devolvido ao Requerente, ficando seu prazo de
protocolo suspenso até o saneamento do processo. J_Q
'V p
S l}_{: 1 2
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§ 2° Estando todos os documentos de acordo com o exigido no Check List, o
mesmo sera distribuido para o analista.

§ 3° Apds analise e parecer técnico, estando o processo de acordo com o Check
List e com a legislagao vigente, sera encaminhado para Secretaria Municipal de Gestao
Fazendaria, para fins de insergdo ou atualizagdo cadastral no sistema tributario, bem

como para o computo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN.

Art. 11. A solicitagdo de aprovacdo de projetos sera efetuada na Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Urbano, Econémico e de Turismo, responsavel pela

analise e emissao dos documentos de Alvara de Construgdo e Habite-se.

Art. 12. Quanto ao projeto de arquitetura, caso seja conveniente, o interessado
podera apresentar, inicialmente, apenas uma via para analise preliminar, das quatro vias

exigidas no Check List.

Art. 13. Apds o recebimento do requerimento no protocolo, e emissdo de taxas e
dos demais documentos necessarios, serdo adotados os seguintes procedimentos:
|. montagem do processo, pela ordem do Check List;
Il. preenchimento da autuacdo do processo, conforme modelo existente;
lll. atestado de conformidade dos documentos recebidos, com nome, matricula,
data e assinatura do servidor;
IV. autuagdo do processo, com o cadastramento no sistema de informagdes
municipais — GESPRO; e
V. entrega ao interessado do comprovante de autuagéo de processo contendo:
1. nimero do processo;
2. data de autuacdo do processo;
3. data prevista para conclusdo da analise dos projetos;
4. prazo maximo para retirada, no protocolo do termo de aprovagédo de projetos e
das plantas carimbadas; ~
5. informacgé&o de que o processo podera ser acompanhado pela internet via email .;/
do interessado, para recebimento dos relatérios técnicos de pendéncias. Feita a ;
adequagdes necessarias, o projeto devera ser reapresentado em 03 (trés) vias, Ar‘
devidamente assinado pelos autores dos projetos e pelo proprietario; e .

VY,
%
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6. todas as exigéncias serdo listadas na primeira andlise efetuada, inclusive as
relativas a questées ambientais e sanitarias, contudo, ao final do processo, se o analista

entender necessario, podera solicitar novos documentos a fim de sanear o processo.

Art. 14. Apés a abertura e tramitagdo do processo administrativo no Ambito da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, Econémico e Turismo, com vistas as
obras de construgdo, reconstrugdo, reforma ampliagdo e demolicdo, bem como, a
regularizacdo de obra/edificacdo pré-existente e levantamento da area construida e do
ano de construcéo, o processo serd encaminhado para a Secretaria Municipal de Gestao
Fazendaria para proceder com a analise e elaboragdo de parecer, para apuracdo de
tributos pertinentes a execugéo de obras e instalagbes.

§ 1° Nos casos em que o requerente solicitar o calculo do ISSQN por estimativa,
arbitramento ou homologag&o, exceto a solicitagado de decadéncia do imposto, o processo
podera ser encaminhado concomitantemente na Secretaria Municipal de Gestdo
Fazendaria para langamento antecipado do tributo.

§2° Sem prejuizo da atribuicdo de fiscalizagdo, a autoridade fiscal competente
podera, mediante procedimento fiscal, lancar de oficio o ISSQN sobre as obras descritas

no caput.

Art. 15. Consubstanciando-se na andlise técnica, e nos dados constantes do
processo administrativo advindo da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano,
Econdmico e Turismo, a autoridade fiscal procederda com a verificacdo dos servicos

prestados na obra em andlise, nos termos da legislacdo vigente.

Art. 16. O langamento do ISSQN é um procedimento privativo da autoridade fiscal
tributaria municipal, destinado a constituir o crédito tributario mediante a verificacdo da
ocorréncia da obrigacao tributaria correspondente, da determinagdo da matéria tributavel,
o calculo do montante do tributo devido, a identificagdo do contribuinte, e sendo o caso, a

aplicacdo da penalidade cabivel.
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Art. 17. A autoridade fiscal, de maneira fundamentada, reconhecera a decadéncia
do direito de constituir o crédito tributario, quando assim ocorrer no dmbito do processo
administrativo iniciado na Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, Econdmico
e Turismo, termos da legislacdo vigente.

TiITULO VI
ATRIBUICOES

CAPITULO |
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO,
ECONOMICO E TURISMO

Art. 18. E responsabilidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano,
Econdmico e Turismo, a emissdo do Auto de Conclus&o da Obra - Habite-se, sempre que:

| — obedecer as definicbes previstas em Lei Municipal e demais legislacdes
vigentes, para aprovagdo dos projetos, no que concerne as normas para a construgao,
representacéo técnica de projetos urbanisticos e arquitetdnicos, execucdo de obras e
instalagdes;

Il - fiscalizagdo dos procedimentos da execugéo de obras realizadas no municipio
que sao identificadas como construgdo, reforma e/ou ampliagdo e demolicdo, seja de
iniciativa publica ou privada;

[l — emitir o Certificado de Vistoria e Conclusdo de Obras, instruido com o resultado
da vistoria final de obras ou servigos de construgao; e

IV — realizar as conferéncias de areas totais de construgdo e documentos no
exigidos no rol constante do Check List referente aos servigos de andlise de projeto,
construgdes, reforma e/ou ampliagao de obras, bem como o respectivo ano de construgao

de cada edificacao.

CAPITULOII )
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO FAZENDARIA

Art. 19. Sdo responsabilidades do setor de cadastro imobilidrio e/ ./
geoprocessamento de Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria: 7

| — proceder com o cadastro para inclusdo ou alteragdo de iméveis no sistem

eletrénico de administrago tributaria, bem como no sistema de georreferenciamento, en& _ J.

(}Sr' . \
e \
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processo administrativo originario na Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano,
Econdmico e Turismo, para apuragdo de tributos pertinentes a execucdo de obras e
instalacdes; e

Il — encaminhar o referido processo administrativo para o setor de fiscalizagéo

tributaria municipal, com vistas ao célculo do tributo devido.

Art. 20. Sao responsabilidades do setor de fiscalizagdo do ISSQN da Secretaria
Municipal de Gestado Fazendaria:

| — proceder com analise e elaboragdo de parecer, em processo administrativo
originario na Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, Econémico e Turismo,
para apuragao de tributos pertinentes a execugéo de obras e instalagdes;

Il — constituir o crédito tributario mediante a verificagdo da ocorréncia da obrigacdo
correspondente, no ensejo dos procedimentos resultantes da execucdo de obras e
instalacées; e

[Il - reconhecer a decadéncia do direito em constituir o crédito tributario, quando
houver, fundamentando devidamente nos termos da legislacdo vigente e respeitando os

preceitos da Constituigdo.

TiTULO VII
CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 21. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada e adequada sempre que
houver alteragbes das normas de ambito Federal, alteragdes no Plano Estratégico
Institucional — PDI, bem como a necessidade de adequacdes as estruturas sistémicas
Administrativas Municipais, face a edicdo da Lei Municipal n° 4.083/2.015, a qual

reorganiza a estrutura basica administrativa do Poder Executivo.

Art. 22. Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria Municipal de Gestao

Fazendaria. _\/

Art. 23. O tramite dos processos para apuragio do ISSQN referente as obras|/
. . - r - - ' \
devidamente regulares e irregulares no municipio de varzea grande obedecera ao'
. )
fluxograma constante no anexo unico. \ \} L
\
\
\

g \\
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Art. 24. Esta Instrugéo Normativa em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Paco “Couto Magalhaes”, Praca dos trés Poderes, Varzea Grande — Mato Grosso,

SINEIA DOS SANTOS RIBEIRO
Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria

JOSE ROBERTO AMARAL DE CASTRO PINTO
Secretario Municipal de Desenvolvimento Urbano, Econémico e Turismo

21 de Janeiro de 2.020.
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ANEXO UNICO

ANEXO |

Protocolo
Regularizagac

4

Analise Inicial de
Documentagéc

ecessario Consulta
Prévia?

Procedimento SMDUET

Sim

Andlise de
documentos e
consulta

» |Recolher Tributos

Parecer favoravel ao
projeto?

Envio para
SEGFAZ

da Cons. Prévis

Tributo recolhido?
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ANEXO |

Recebimento
processo na
SEGFAZ

Y

Cadastro

Geoprocessamentc

Procedimento SEGFAZ

ecessario Vistoria
in locc?

Alteracao/Inclusac

Sim

<l

Cadastral

Y

Envio para
FiscalizagZo
Tributariz

Calculo ISSQN
de Obras

A

Andlise de
acordo com
documentacgac

Necessdrio dcto Sim
complementar ou

adequagdes?

Opera-se 0
instituto da
decadéncia.

Ciencia ao
contribuinte e
entrega da guia
de recolhimentc
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ANEXO |
Procedimento SEGFAZ | SMDUET
Ciéncia ao

Obrigagao tributaria
decadente ou tributo
recolhido?

contribuinte para
as providencias,

Envio do processo
para SMDUET

Autuacio do
Processc

.

Analise definitiva

egistrada alguma

exigéncia? Sim

Emissdo do
Habite-se / Alvara

Término

do Processc
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5 de Fevereiro de 2020 « Jornal Oficial Eletrdnico dos Municipios do Estado de Mato Grosso * ANO XV | N° 3.412

Em Acordo com o Item 17 do Edital de Abertura do Concursoe Plblico 01/
2019, os candidatos devem estar munidos de todos os documentos lista-
dos abaixo.

Cédula de ldentidade (copia legivel) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (co-
pia legivel) Cartao PIS/PASEP (copia legivel) Titulo de Eleitor (cépia legi-
vel) Registro no Conselho de Classe (copia legivel) Certificado de Reser-
vista (cdpia legivel) Comprovante de Escolaridade (copia legivel) Certidao
de Casamento ou Nascimento (copia legivel) Copia do CPF do (a) con-
juge; Certidao de nascimento dos filhos Copia do CPF dos filhos (quais-
guer idades — obrigatério) Carteira de Vacinacgéo dos filhos menores de 07
anos Comprovante de votagéo da Ultima eleicdo que antecederem a con-
tratagéo Ou Certiddo de quitacdo eleitoral que pode ser emitida pelo site:
http://www tre-mt,jus.br no Cartério Eleitoral) Certiddo Negativa de Débitos
para com o municipio de Vale de Sdo Domingos - MT (Solicitar no setor
de Tributagdo da Prefeitura) Atestado Admissional (Devera ser emitido em
Vale de Sdo Domingos - MT nos PSF's ou Centros de Salde 01 (uma)
foto 3x4, colorida e recente Comprovante de enderego residencial atuali-
zado Declarag@o de Bens ou Declaragédo de IRRF do exercido Cépia da
Carteira de Trabalho (paginas de identifica¢do e dltimo contrato). Cépia do
CPF do pai e mae (obrigatdrio) Certiddo Negativa de Antecedentes Cri-
minais. Nimero da conta Salario SICREDI; Seguir corretamente os itens
17.6 e 17.7 do Edital de Abertura do Concurso Publico 01/2019 como se-
gue abaixo: 17.6. Para efeito de posse, o candidato convocado FICARA
SUJEITO A APROVACAO EM EXAME MEDICO PERICIAL, que sera re-
alizado por médico ou junta médica credenciada pelos Orgdos Emprega-
dores, que comprovara sua aptidao fisica, e se necessario mental. 17.7.
Para que o candidato seja avaliado nos termos do item anterior (17.6), o
mesmo deverd apresentar, com custos e despesas sob sua responsabili-
dade, ATESTADO DE APTIDAO MENTAL (expedido por médico psiquia-
tra), ATESTADO DE SAUDE FISICA e resultado dos exigidos no Anexo XI
— EXAMES OBRIGATORIOS PARA POSSE, deste Edital. + Hemograma
completo; « Eletrocardiograma (com laudo, carimbo e assinatura do médi-
co); » Imunoflucrescéncia para T.A. (doenca de chagas); » Radiografia da
Coluna e do Térax em PA e PERFIL (com laudo, carimbo e assinatura do
médico); « Tipagem Sanguinea; » Uranalise; » Glicemia (em jejum); « Uréia;
« Creatinina; « VDRL,; « Colpocitologia Oncética Parasitaria (Prevencao Gi-
necologica); « EAS; « PSA (para homens acima de 40 anos);

Vale de Sdo Domingos, 03 de fevereiro de 2020.
GERALDO MARTINS DA SILVA ROMULO OLIVEIRA EDUARDO
PREFEITO MUNICIPAL SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO

AVISO DE LICITAGAO PREGAO ELETRONICO 02/2020

A prefeitura Municipal de Vale de Sdo Domingos — MT, com sede na Ave-
nida Tancredo Neves, n° 88, Centro, torna publico para conhecimento dos
interessados que fara realizar as seguintes licitagdes nos termos da Lei
8666/93 e alteragdes posteriores e Lei 10,520, MODALIDADE: PREGAO
ELETRONICO 02/2020. OBJETO: AQUISICAO DE CARRETA AGRICO-
LA DE 2 EIXOS, CARROCERIA METALICA, RODADO SIMPLES DE
4000KG, COM PNEUS NOVOS, com recurso do Convénio/Contrato de re-
passe n°870931/2018/MAPA/CAIXA, firmado com o Ministério da Agricul-
tura, Pecuaria e Abastecimento do Municipio de Vale de Sao Domingos/
MT.". DATA DE ABERTURA: 18/02/2020 AS 09:00 HORAS (HORARIO
DE BRASILIA), O Edital completo podera ser obtido junto a Comissao Per-
manente de Licitagdo, das 07:00 as 11:00 e das 13:00 as 17:00 horas
no Departamento de Licitagbes, maiores informacdes pelos telefones (65)
3268 1058/1140. Ou no Site www.valedesaodomingos.mt.gov.br, www.bll-
compras.org.br (Bolsa de Licitagdes e Leildes). Vale de Sao Domingos —
MT, 04 de Fevereiro de 2020. Edinaldo Ferreira de Santana Presidente
Pregoeiro
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE

ATO N°. 098/2020

Lucimar Sacre de Campos, Prefeita Municipal de Varzea Grande, no uso
das atribuigdes legais que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal
e o que consta no Processo n°® 651.249/2020;

RESOLVE:

EXONERAR a pedido Edimar Queiroz da Silva, matricula 82.113,do car-
go em Concurso de Técnico Suporte Administrativo Educacional — Servi-
Gos Gerais, da Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Esporte e Lazer
com efeitos a partir de 31 de Janeiro de 2020.

Registra- se, publica-se, cumpra-se.

Pago Municipal “Couto Magalhdes”, Praca dos Trés Poderes, em Véarzea
Grande, 04 de Fevereiro de 2020.

Lucimar Sacre de Campos

Prefeita Municipal

DECRETO N° 03 DE 21 DE JANEIRO DE 2.020.

Homologa a Instrugdo Normativa STB N° 06/2018-IN 17-05 que dispbe so-
bre os procedimentos para computo do Imposto Sobre Servigos de Qual-
quer Natureza — ISSQN, referente as obras devidamente regulares, e
obras passiveis de regularizagio, no municipio de Varzea Grande, e da
outras providéncias.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS, Prefeita Municipal de Varzea Grande/
MT, usando das atribui¢bes que Ihe sado conferidas pela Lei Orgéanica Mu-
nicipal, em seus artigos 69, inciso VI.

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada e homologadaa Instrugdo Normativa STB N° 06/
2019-IN 17-05 que dispbe sobre os procedimentos para computo do Im-
posto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, referente as obras
devidamente regulares, e obras passiveis de regularizagéo.

Paragrafo Unico: A Instrugdo Normativa homologada compde o presente
Decreto, a qual segue em anexo.

Art. 2° Compete a Controladoria Geral do Municipio dirimir quaisquer du-
vidas.

Art. 3° Este Decreto e alnstrugdo Normativa STB N° 06/2019—IN 17-05 en-
tram em vigor na data da publicagdo, revogando-se disposicdes em con-
trario.

Praga dos Trés Poderes, Pago Municipal Couto Magalhades, Varzea Gran-
de - MT, 21 de janeiro de 2.020.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS

Prefeita Municipal

VERSAO 01

DATA: 21/01/2020

ORGAOS RESPONSAVEIS: SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
FAZENDARIA E SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
URBANO, ECONOMICO E TURISMO

Disp&e sobre os procedimentos para Computo do Imposto sobre Servigos
de Qualquer Natureza — ISSQN, referente as obras devidamente regula-
res, e obras passiveis de regularizagdo, no municipio de Varzea Grande,
e da outras providéncias.

TiTULO |
FINALIDADE

Art. 1° Fica regulamentada no ambito da administragéo publica do muni-
cipio de Varzea Grande, a padronizacao dos procedimentos para compu-
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to do Impesto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, que incidi-
ra sobre as obras devidamente regulares, bem como as obras passiveis
de regularizacdo,e ainda a regulamentag&o para aprovagdo de projetos,
emissdo de Alvara de Construgdo e emissdo de Habite-se.

TiTuLO 1l
ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa tera abrangéncia para tramitagdo dos
processos administrativos, entre a Secretaria Municipal de Gestao Fazen-
daria e a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, Econémico e
Turismo,alémda Controladoria Geral do Municipio.

TiTULO 1
BASE LEGAL

Art. 3° O Fundamento juridico encontra-se consubstanciado na Constitui-
¢do Federal, Lei Organica do Municipio de Varzea Grande e nas seguintes
legislagoes:

| — Resolugé@o n.° 001/2007 do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso;

Il — Decreto Municipal n.° 42/2011 que regulamenta o Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Municipal de Varzea Grande;

Il = Lei Federal Complementar n.° 101/2000 — Lei de Responsabilidade
Fiscal;

IV — Lei Federal Complementar n.° 116/2003;
V — Lei Municipal n.® 1.178/1891 — Cddige Tributario Municipal; e

VI - Lei Municipal n.® 3.112/2007 - Plano Diretor do Municipio de Varzea
Grande — Codigo de Edificagdo e Obras.

TiTULO IV
DISPOSICOES GERAIS
Art. 4° Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| — Obras Civis: Sao as obras realizadas no municipio e que ser&o identi-
ficadas como construcao, reforma e/ou ampliagédo de construgéo, demoli-
¢do e regularizacdo, de iniciativa publica ou privada;

Il — Incidéncia Tributaria: Nas obras realizadas no Municipio de Varzea
Grande, identificadas no inciso acima, sujeito a Licenga Municipal ou Emis-
sdo de Alvara de Construgéo,passiveis de tributagdo municipal, sendo es-
tas obras: construgdes permanentes; construgdes provisorias; edificagéo
de muros, cercas e grades; construgdes situadas em area rural; condomi-
nios horizontais e verticais; edificios residenciais e comerciais; construgao
e reforma de arquitetura de interiores; servigo de limpeza, pintura e manu-
tengdo/demoligdes;

IIl — Alvaréa de Construgdo: estdo sujeitos a emissdo do alvara de constru-
¢ao, obras e servigos de construgdo, reforma e/ou ampliagéo, obedecendo
ao procedimento administrativo para confecgéo; e

IV — Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN: Tributo de
competéncia dos municipios que incide sobre a prestacdo de servigos, em
consonancia com a lista de servigos prevista em Lei, e as respectivas re-
gulamentagdes no ambito da Administragdo Publica Municipal.

TiTULOV

FORMALIZAGAO DO PROCESSO, REGULARIZACAO DE EDIFICA-
GOES JA CONSOLIDADAS,APROVAGCAODEPROJETOS, ALVARA E
HABITE-SE

Art. 5° O processo sera formalizado na Secretaria Municipal de Desenvol-
vimento Urbano, Econdémico e Turismo, e protocolizado com a apresenta-
¢cao dos documentos necessarios contidos no Check List, especifico para
cada tipo de servigo.
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Paragrafo Unico: Podera ser utilizado processo Unico na regularizagéo de
obra, abrangendo desde o pedido de consulta prévia até a expedicdo do
habite-se.

Art. 6° O processo nao sera protocolizado, quando da formalizagdo dos
autos for constatada a falta de qualquer documento exigido no Check List
referente ao servigo solicitado.

Art. 7° Para a realizagao de Consulta Prévia devera ser formalizado reque-
rimento e recolhido os tributos devidos, sendo devidas novas taxas, em
caso de necessidade de adequacgdes, modificagées e novas analises bem
como vistorias.

Art. 8° O requerimento de Consulta Prévia ndo tera seus prazos compu-
tados para fim de aprovacgao definitiva do Alvara, devendo ser protocolado
outro requerimento com este objeto especifico.

Art. 9° O habite-se s6 podera ser solicitado apos a emissdo do Alvara de
Construgao e conclusao da obra.

Art. 10. Antes de iniciar os procedimentos formais de analise sera feito
uma conferéncia prévia dos documentos apresentados no protocolo, veri-
ficando, dentre outros os seguintes aspectos:

I. adequagao do requerimento utilizado e o seu correto preenchimento;
Il. presenga de todos os documentos necessarios, conforme exigéncia do
Check List — especifico para cada tipo de servigo solicitado pelo requeren-
te; e /. adequacao e prazo de validade dos documentos apresentados.

§1° A partir do protocolo, o processo passara pela triagem onde se fard a
conferéncia da documentagéo apresentada, e caso o processo esteja em
desacordo com o estabelecido no Check List, este sera devolvido ao Re-
querente, ficando seu prazo de protocolo suspenso até o saneamento do
processo.

§ 2° Estando todos os documentos de acordo com o exigido no Check List,
o mesmo sera distribuido para o analista.

§ 3° Apos analise e parecer técnico, estando o processo de acordo com o
Check List e com a legislagdo vigente, sera encaminhado para Secretaria
Municipal de Gestao Fazendaria, para fins de insergdo ou atualizagao ca-
dastral no sistema tributario, bem como para o cémputo do Imposte Sobre
Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN.

Art, 11. A solicitacdo de aprovacgdo de projetos sera efetuada na Secreta-
ria Municipal de Desenvolvimento Urbano, Econémico e de Turismo, res-
ponsavel pela analise e emissdo dos documentos de Alvara de Constru-
¢ao e Habite-se.

Art. 12. Quanto ao projeto de arquitetura, caso seja conveniente, o interes-
sado podera apresentar, inicialmente, apenas uma via para analise preli-
minar, das quatro vias exigidas no Check List.

Art. 13. Apos o recebimento do requerimento no protocolo, e emissao de
taxas e dos demais documentos necessarios, serdo adotados os seguin-
tes procedimentos:

I. montagem do processo, pela ordem do Check List; Il. preenchimento da
autuagdo do processo, conforme modelo existente; ///. atestado de confor-
midade dos documentos recebidos, com nome, matricula, data e assina-
tura do servidor; /V. autuagdo do processo, com o cadastramento no sis-
tema de informagbes municipais — GESPRO; e V. entrega ao interessado
do comprovante de autuagéo de processo contendo: 1. numero do proces-
so0; 2. data de autuagdo do processo; 3. data prevista para conclusao da
analise dos projetos; 4. prazo méaximo para retirada, no protocolo do ter-
mo de aprovagdo de projetos e das plantas carimbadas; 5. informagéo de
que o processo podera ser acompanhado pela internet via email do inte-
ressado, para recebimento dos relatdrios técnicos de pendéncias, Feita as
adequagdes necessarias, o projeto devera ser reapresentado em 03 (trés)
vias, devidamente assinado pelos autores dos projetos e pelo proprietario;
e 6. todas as exigéncias serdo listadas na primeira analise efetuada, inclu-

| sive as relativas a questGes ambientais e sanitarias, contudo, ao final do
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processo, se o analista entender necessario, podera solicitar novos docu-
mentos a fim de sanear o processo.

Art. 14. Apds a abertura e tramitag@o do processo administrativo no ambito
da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, Econdémico e Turis-
mo, com vistas as obras de construgéo, reconstrugéo, reforma ampliagéo
e demolicdo, bem como, a regularizagdo de obraledificagédo pré-existente
e levantamento da &rea construida e do ano de construgéo, o processo
sera encaminhado para a Secretaria Municipal de Gestao Fazendéria para
proceder com a analise e elaboragdo de parecer, para apuracéo de tribu-
tos pertinentes a execugdo de obras e instalagdes.

§1° Nos casos em que o requerente solicitar o célculo do ISSQN por esti-
mativa, arbitramento ou homologacao, exceto a solicitagdo de decadéncia
do imposto, o processo podera ser encaminhado concomitantemente na
Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria para langamento antecipado
do tributo.

§2° Sem prejuizo da atribuicdo de fiscalizagdo, a autoridade fiscal compe-
tente podera, mediante procedimento fiscal, langar de oficic o ISSQN so-
bre as obras descritas no caput.

Art. 15. Consubstanciando-se na anélise técnica, e nos dados constantes
do processo administrativo advindo da Secretaria Municipal de Desenvol-
vimento Urbano, Econdmico e Turismo, a autoridade fiscal procederd com
a verificagdo dos servigcos prestados na obra em analise, nos termos da
legislagdo vigente.

Art. 16. O langamento do ISSQN é um procedimento privativo da autorida-
de fiscal tributaria municipal, destinado a constituir o crédito tributario me-
diante a verificagdo da ocorréncia da obrigacao tributaria correspondente,
da determinagéo da matéria tributavel, o calculo do montante do tributo de-
vido, a identificaga@o do contribuinte, e sendo o caso, a aplicagio da pena-
lidade cabivel.

Art. 17. A autoridade fiscal, de maneira fundamentada, reconhecera a de-
cadéncia do direito de constituir o crédito tributario, quando assim ocorrer
no dmbito do processe administrativo iniciade na Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Urbano, Econémico e Turismo, termos da legislagéo vi-
gente.

TiTULO VI
ATRIBUIGOES

CAPITULO | SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO UR-
BANO,

ECONOMICO E TURISMO

Art. 18. E responsabilidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Urbano, Econdmico e Turismo,a emissdo do Auto de Concluséo da Qbra -
Habite-se, sempre que:

| — obedecer as definigdes previstas em Lei Municipal e demais legislacdes
vigentes, para aprovacéo dos projetos, no que concerne as normas para
a construgdo, representacgao técnica de projetos urbanisticos e arquitetd-
nicos, execugdo de obras e instalagdes;

Il — fiscalizacdo dos procedimentos da execugdo de obras realizadas no
municipio que sao identificadas como construgao, reforma e/ou ampliagéo
e demolicdo, seja de iniciativa publica ou privada;

Ill —emitir o Certificado de Vistoria e Conclusdo de Obras, instruido com o
resultado da vistoria final de obras ou servigos de construgéo; e

IV — realizar as conferéncias de areas totais de construgdo e documentos
no exigidos no rol constante do Check List referente aos servigos de anali-
se de projeto, construgbes, reforma e/ou ampliagéo de obras, bem como o
respectivo ano de construgdo de cada edificagéo.

CAPITULO Il
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAOQ FAZENDARIA
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Art. 19. Sdo responsabilidades do setor de cadastro imobilidrio e geopro-
cessamento de Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria:

| —proceder com o cadastro para inclus&o ou alteragdo de iméveis no siste-
ma eletrénico de administragao tributaria, bem como no sistema de geor-
referenciamento, em processo administrativo originario na Secretaria Mu-
nicipal de Desenvolvimento Urbano, Econdmico e Turismo, para apuragio
de tributos pertinentes a execugéo de obras e instalagbes; e

Il — encaminhar o referido processo administrativo para o setor de fiscali-
zagao tributaria municipal, com vistas ao calculo do tributo devido.

Art. 20. Sao responsabilidades do setor de fiscalizagao do ISSQN da Se-
cretaria Municipal de Gestao Fazendaria:

| — proceder com analise e elaboragdo de parecer, em processo admi-
nistrativo originario na Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano,
Econdmico e Turismo, para apuragdo de tributos pertinentes a execugéo
de obras e instalacgoes;

Il — constituir o crédito tributario mediante a verificagdo da ocorréncia da
obrigagao correspondente, no ensejo dos procedimentos resultantes da
execugo de obras e instalagdes; e

IIl — reconhecer a decadéncia do direito em constituir o crédito tributario,
quando houver, fundamentando devidamente nos termos da legislag&o vi-
gente e respeitando os preceitos da Constituigao.

TiTuLOVII
CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 21, Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada e adequada sem-
pre gue houver alteragdes das normas de ambito Federal, alteragbes no
Plano Estratégico Institucional — PDI, bem como a necessidade de ade-
quacbes as estruturas sistémicas Administrativas Municipais, face a edi-
¢ao da Lei Municipal n® 4.083/2.015, a qual reorganiza a estrutura basica
administrativa do Poder Executivo.

Art. 22. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de
Gestao Fazendaria.

Art. 23. O tramite dos processos para apuragéo do ISSQN referente as
obras devidamente regulares e irregulares no municipio de varzea grande
obedecera ao fluxograma constante no anexo Unico.

Art. 24, Esta Instrugao Normativa em vigor a partir da data de sua publica-
cao.

Pago “Couto Magalhaes”, Praga dos trés Poderes, Varzea Grande — Mato
Grosso, 21 de Janeiro de 2.020.

LUCINEIA DOS SANTOS RIBEIRO

Secretaria Municipal de Gest&o Fazendéria

JOSE ROBERTO AMARAL DE CASTRO PINTO

Secretario Municipal de Desenvolvimento Urbano, Econémico e Turismo
KLEBER FERREIRA RIBEIRO

Controlador Geral do Municipio

ANEXO UNICO

AVISO DE HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO CONCORRENCIA N.
08/2019

Processo n. 599754/2019. Objeto: Selecéo e contratagdo de empresa de
engenharia para execuc¢ao de obra de construgdo de escola com 10 (dez)
salas de aula, constituida de uma area de aproximadamente 2.137,25m?,
com capacidade para atender até 300 alunos em dois turnos (matutino e
vespertino),denominada Escola Municipal de Educacgéo Bésica Alino Fer-
reira Magalhaes, Localizada na Av. Verdao, esq. com Rua B, Bairro Alto da
Boa Vista — Cristo Rei, no municipio de Varzea Grande/MT, conforme des-
crito nos anexos deste projeto basico e documentos constantes nos autos
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