ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE

DECRETO N° 38/2013

Aprova o Regimento Interno do
" Gabinete do Vice-Prefeito do Municipio
de Virzea Grande e estabelece outras
providéncias.

WALACE SANTOS GUIMARAES, Prefeito Municipal de Varzea
Grande, Estado de Mato Grosso, no uso das atribuicbes que lhes sao
conferidas pelo inciso VI do art. 69 da Lei Orgénica Municipal e o dispde na
Lei Municipal n° 3.868/2013 de 04 de fevereiro de 2013,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o Regiménto Interno do Gabinete do Vice-
Prefeito.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Praca dos Trés Poderes, Paco Municipal Couto Magalhdes, Varzea
Grande - MT, 11 de abril de 2013.

Prefeito Municipal
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REGIMENTO INTERNO DO GABINETE DO VICE - PREFEITO

TITULOI
DA FINALIDADE, COMPETENCIA E ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
CAPITULO I

FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 1° - Compete ao Vice - Prefeito, no ambito da administracdo direta,
indireta, autarquica: -

I - Representar o municipio quando designado pelo Prefeito Municipal em
solenidades oficiais;

II - Manter e dirigir seu Gabinete, aplicando dota¢des orcamentarias
respectivas previstas em lei;

IIT - Colaborar com o Chefe do Poder Executivo em missdes e atividades
especiais que lhes sejam conferidas, mediante Decreto Municipal;

IV - Assessorar o Prefeito em suas funcdes executivas, discutindo e definindo
em conjunto as melhorias para o municipio;

V - Assessorar o Prefeito nos assuntos politicos, administrativos, sociais e
econdmicos;

VI - Promover a articulacdo do Prefeito com institui¢des publicas ou privadas;

VII - Exercer outras atividades especiais ou tempordrias conferidas pelo
Prefeito Municipal, autorizado por Decreto.

Paragrafo Unico - Quando em miss&o oficial, o Vice-Prefeito fara jus a diérias.
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CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2° - A estrutura organizacional basica do” Gabinete do Vice-Prefeito
compreende: '

I - Orgéios de Apoio Estratégico e Especializado vinculado direto ao Vice-
Prefeito:

a) Gabinete do Vice-Prefeito:
1 - Assessoria Estratégica de Gestdo;
2 - Coordenadoria Administrativa;
3 - Assessoria Técnica.
TITULO IT
DAS ATRIBUICOES COMUNS E ESPECIFICAS
CAPITULO HII

DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO E IMEDIATO DO VICE-
PREFEITO

Art. 3° - Compete aos titulares dos Cargos em Comissdo do Gabinete do Vice-
Prefeito:

I - prestar assessoria direta e imediata ao Vice Prefeito nos assuntos de
natureza administrativa e técnica, de informacdo e comunicagdo, de representacdo
politica e social, submetidos a sua deliberagao;

II - prestar assessoramento geral, no dmbito da gestdo da administragdo do
municipio, designado pelo Vice-Prefeito;

III - promover servicos de recepgdo, registro, guarda e controle de
informacdes em processos e documentos submetidos & apreciacdo do Vice Prefeito, e
desenvolver outras atividades por ele determinadas; '

IV - receber comunicacdes da sociedade e encaminhéa-las para o pronto

>~ esclarecimento das questdes suscitadas, objetivando a racionalizacio e
* < aprimoramento dos servicos publicos em geral, no resguardo de interesses e direitos

dos cidadédos;
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V - seguir as Diretrizes Municipais para prestagdo de servigos de interesse
publico;

VI - apresentar, periodicamente, ao superior hierdrquico, relatério técnico de
desempenho das suas atribuigdes baseado em indicadores qualitativos e
quantitativos;

VII - desempenhar outras atribuicdes inerentes ao cargo;
CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS
Art. 4° - Os cargos em Comissdo que compreendem a estrutura organizacional
do Gabinete do Vice-Prefeito sdo os constantes no anexo III da lei n® 3.868/2013
publicado no dia 04 de fevereiro de 2013.
Art. 5° - O presente Regimento entrara em vigor a partir da publicagdo do

Decreto do Senhor Frefeito Municipal.

Pago Municipal “Couto Magalhdes”, Praca dos Trés Poderes
em Varzea Grande, Estado de Mato Grosso, 11 de abril de
2013.

WALACE SANfOS GUIMARAES
Prefeito Municipal

WILTON COELHO PEREIRA
Vice-Prefeito Municipal
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