Prefeitura Municipal
de Varzea Grande

ESTADO DE MATC GROSSQ
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE

DECRETG N° 007/94. Virzea Grande, 21 de janeire de 1994

Consolida a= instrug®es referentes a0 Sistema de
Arrecadagdo Municipal e d4 outras providéncias,

NEREU BOTELEO DE CAMPOS, PREFEITO MUNICIPAL DE VARZEA GRANLE,
no use das atribuigies que lhe conferem o3 inciscz VI & XVI da Iei
Organica deo Municipio,

DECREIA:

Art. 1°. - Ficam consolidadas as normas relativas ao Sistema
de Arrecadagic Municipal, impondo-se aca &rgdos a ele vinculados as
disposigtes do presente Decreto.

capiTuLC 1

DO SISTEMA DE ARRECADAGAC MUNICIPAL

Art. 2°- Integram o Sistema de Arrecadagdo Municipal:
I- 6Hrgios arrecadadoress:

a) Estabelecimentos Bancirios Credenciados:

o II- 6rgdos de controle:

a)} Coordenadeoria de Administragdc Financeira:

b} Coordenadoria de Administrag8c Tributarias

¢} Centro de Processamento de Dados:

III- 6rgioc de processamento de dados- Centro de Processamente
de Dados.

Art. 3°- Incumbe aos 6rgdos referidos no artigoe anterior a
cbservincia dos procedimentos constantes do Manual de Procedimentes do
Sistema de Arrecadag¢do Municipal a szer editado pela SEFAZ e das Tabelas
de Codigos de Arrecadagdo de Receita Municipal e de Orgdos de
Arrecadagio.

Parigrafo Unico- Cabe ainda ao= &érgios enumerados no art. 2°.
cumprir as instrugfes baixadas pela Coordenaderia de Administragdo

Financeira. //;z
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CAPITULO II

DOS GRGAOS ARRECADADORES

Art. 4°- A rede arrecadadora, responsdvel pela arrecadagic
das receitas municipais, compfe-se unicamente da rede bancaria.

Segdo 1

Ba Rede Bancaria

Art. 5“- A rede Dancaria constitui o conjunto das
— Instituigles Financeiras admitidas no Sistema de Arrecadagdce Municipal.

Paragrafo Unico- Nos termos deste Decreto as Instituigdes
Financeiras serdc assim designadas:

I- Instituigdo Pinanceira abrangendo toda a organizagdo no
Municipio de Varzea Grande:

IT- Estabelecimento Bancéario Credenciado, compreendendo cada
um2 dar unidades da Instituigdc Pinanceira, seja, matriz, filial,
sucursal, agéncia, etcr

III- Peoste de Servige Banecario, denominande a unidade
prestadora de servigos para a arrecadagio municipal, subordinada a um
Estabelecimento Bancario Credenciados

IV- Agéncia Centralizadora, caracterizande a unidade da
Instituigio Financeira encarregada da centralizagic da receita municipal
arrecadada pelos Estabelecimentos Bancarioa Credenciados, das tarefas de
convergéncia, centralizagdo e distribuigdc doa documentos referentes 3
arrecadag8c das receitas estaduais, do recclhimente respective e das
=~ relagiies com oz Srgios de controle.

Subsegdo I

Da Composigdc da Rede Banciria, Admissio e Integragdo de seus
Estabelecimentos no Sistema

Art. 6°- Formam a rede bancaria, integrante de Sistema de
Arrecadagdoc Municipal:

I- as Instituigdes Financeiras autorizadas.

Parggrafo Primeiro- A admissdo das Instituigfes Financeiras
ne Sistema far-=me-4 através de Convénico cwlebrado com a SEFAZ, mediante
requerimento dirigide diretamente ao Secretdric Municipal de Fazenda ou
por intermédio da Coordenadoria de Administracdc Financeira do qual
deverd constar: i?i
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1- relagdo dos seus estabelecimentos no Municipio de Varzea
Grande que integrar8o o Sistema de Arrecadagic Municipal, contendo as
seguintes informagbes:

a) numerc de inscrigdoc estadual e CGCs
b) enderego completo:

¢} numerco identificador de autenticagdc daz méguinas.
inclusive as de reservas

d] cédigo da Instituigdo Financeira na Cimara de Compensacdo:
&) cédigo dos estabecimentoss

2- indicagdo da pessca dgue representard a Instituig¢do
Financeira perante a SEFAZ.

Paragraio Segundo- Salvo determinagido expressa do Secretario
Municipal de Fazenda dispondo de outro modo, a atividade arrecadadora dos
gotabelecimentos da Instituigio Pinanceira iniciar-se-& no primeirce dia
3til do wmfs subvegilente ac da publicagie do comunicade expedide pela
Coordenadoria de Administragdo Financeira, divulgande o credenciamento.

Paragrafo Terceiro- Na admiszio de Eatabelecimento Bancario
de Instituigdes PFinanceiras j4 autorizadas, o requerimente exigido no
"caput” deste arquive conterid apenas os dadoas de identificagdo da agéncia
gue se guer incluir.

Subsegioc II

Das Alteragles do Ato Constitutivo da Rede Banciria

N Art. 7°- Nas hipbteses de fusdo ou incorporagdoc da
) Instituigdc Financeira integrante no Sistema, a organizag8o resultante,
ou a incerperadera deverid requerer neva admissie na forma do artige
anterior, no prazo de 30 {trintaj dias, contados da autorizagdo oficial

para a transformagéoc.

Parégrafo Unico- Se a Instituicglo Incorporadora j& estiver
admitida no Sistema, deverd comunicar o fato, no prazec fixade no "caput",
a Secretaria Municipal de Pazenda, adotando, em relagio aos
estabelecimentos incorporades nSo credenciados ¢ procedimento previste no
paragrafo terceiro de artige anterior.

Art. 8°- Fica a Instituigdo Financeira obrigada a comunicar a
SEFAZ a alteragao havida em sua denominagao.

Paragrafo Unico- Enguanto ndo forem  baixados atos
regularizadores da nova situagdo, o3 Estabelecimentozs  Bancarios
Credenciado=s efetuardec a arrecadagdc indicando, nos documentos de
controle o mesmc cOdigo e sua denominaglco anterier, seguida da atual.
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Subsegdo III

Do Dealigamento das Instituigles Financeiras

Art. 9°- No interesse da administragdo, o Secretéario
Municipal de Fazenda poderi determinar, em ato préprie, o desligamento da
Instituigdo Financeira deo Sistema gquande houver pritica continuada de
infraglc iz norma® que disciplinam a arrecadagdo das receitas municigais.

Art. 10- O desligamento da Instituigdc Financeira do Sistema
podera ocorrer por sua iniciativa, desde gque dirigide pedide aco
Secretario Municipal de Fazenda, obrigando-se, porém, a efetuar a
arrecadagic pelo astabelecido em Convénio.

Art. 11- Consideram-se automaticamente desligados do Sistema:

I- o Estabelecimento Bancirio Credenciado gue encerrar suas
atividades;

II- a Instituigdo Financeira incorporads ou fundida, quando
nde obasrvada a sxigénoia egtabelecida oo artige 7, o prazo nele fixadeo.

Parigrafo Unico- Na hipétese do inciso I, fica a Instituigdo
FPinanceira obrigada a comunicar o encerramentce das  atividades do
Estabelecimentc Bancirio Credenciado com antecedénciz wminima de 15
{quinze) dias.

Art. 12- A Instituigdo Financeira ou BEstabelecimento Bancario
desligades do Sistema somente poderdo ser reintegrados apés 12 (doze)
meses, contados da exclusdc, mediante requerimento fundamentado,
encaminhade 3o Secretiric Municipal de Fazenda.

e Subsegdo IV

Da Reasponsabilidade das Instituig8es Financeiras

Art. 13 ~ As Instituigbes Financeiras s3o responsivels pela:

I- ag8c ou omiasdc de seux prepostes no processc de
arrecadagdo & recolhimento das receitas municipais:

II- smeguranca oos documentos de arrecadagdo, até a enirega
dos mesmos ac 6rgdo de controle;

III- aquisigde doz impreasca necezsdricos 4 prestagdc de
contas e ao recolhimento das receitas municipais arrecadadas:

IV~ observiancia dog prazos e horirios de remessa dos
documentos e de repasse do produto de arrecadagio, constantes do Convénio
de Prestagdo de Servigos ao Sistema de Arrecadagio Municipal.
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Subseglo ¥V

Das Receitas Arrecadiveis Pelas Instituigdes Financeiras

Art. 14- Os Estabelecimentos Bancdarios Credenciados
arrecadardc receitas municipais em nome e por conta da Prefeitura
Municipal, cabendo-lhes receber:

I- ¢tributos municipaiz ¢ demais acréscimon previstes na
legislagdo tributiria do Municipio:

II- indenizagdo e restituigdos
. III- dividas inscritas em Divida Ativa;
IV- putras receitas municipais.

Art. 15- E vedada aos Eatabelecimentos Bancirios Credenciados
a recuda ou a seleglo de contribuintes,

Art. 16- Ficam o8 BEstabelecimentos Bancarios Credenciados
impedidos de receber documentos de arrecadagdc gue ndo contenha todas as
informagdes relativas a identificagio do contribuinte de tributeo objeto
do recolhimento. ’

Parégrafo Primeiro- Rejeitar-se-i também ¢ documento relative
ao recolhimento de tributo vencide, cujos campes correpondentes aos
acréacimos legais {(corregdo wmeonetdria, multa & Hduros} ndo estejam
preenchidos. ‘

Pardgrafo Segundo - A Instituiglo Pinanceira seri responsivel

pelc recebimento a menor, resultante de erro de soma dos valorea da

- receita principal e acréscimes legais exarados no documento de
N arrecadagdo.

Segdc II

Das Disposiges Comuns a Rede Arrecadadora

Art., 17- A rede arrecadadora deverd fornecer aos Srgdos de
contrele, mencicnades no artige 1% deste Decreteo, as informag®es
necessirias i verificagic periddica, ou gventual, dog créditos oriundos
da arrecadagdc e/ou recolhimento das receitas municipais, para efeito de
fiscalizagdo do fluxo do numerario em favor do Tesouro Municipal.

Art. 1B~ Obriga-se a rede bancidria a utilizar carimbo
padronizado de identificagdo, na forma estabelecida neste artigo.

Parigrafo Primeiro- Do carimbo identificador, cujas
dimensates, formato e caracteristicas 3sdo definidos nos anexos I e II,
constardo:

7
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II- énderego completo ;
III- total do débito sm UPFVG:
IV- nGmero do DAM:

_ V- periodo de referéncia, data do vencimento do tributo e
data limite para pagamento?

VI- cédige e valor da taxa do emclumento;
VII- especificagic da receita e respectivo cédigp:

VIII- valor da receita, dos acréscimes legais e descontos,
guande for o caso, @ o teotal 3 recolher;

S :

IX- informagfes scbre a receita:

X- autenticacgido.

Pardgrafo Primeirc - © DAM serd autenticado mecanicamente
pelc Eatabelecimento Bancaéric Credenciado e ter& campe especifice para a
posigdo do seu carimbo identificador.

Paradgrafc Segundo- Fica a Secretaria Municipal de Pazenda
auvtorizada a exigir a Taxa doe BEmclumento pela emissic do DAM, cujo valor,
por ela, previamente fixade ser&d informade no proprio documente e
integrara o total a ser recclhido.

Paragrafo Terceirc- Fica ressalvado & SEFAZ o direito de
incluir no Documento de Arrecadagdc outras informagles necessirias aos
contreles internos.

Paragrafo Quarto - No Documento de Arrecadagdo o campo

‘ Informagdes sobre a Receita seri reservado para:
\ :

I- a indicagdo da parcela e do nimerc do Auto de Infragdo e
Imposigdce de Multa nas hipéteses de parcelamento e/ou quitagic do mesmo;

II- a indicagéde da parcela e do numerc de Inscrigdo na Divida
Ativa nas hipdteses de parcelamento e/ou quitagic do referido processos

III- a indicagfc do numero da parcela no caso de parcelamento
wapontines oo tributos

IV- informagdes sobre o wvalor de avaliagfo dos imdveis no
caso de transmissio de propiedade {ITBI):

V- informagdes sobre a composiéao da receita no caso do IPTU
& do Alvara.

Paragrafo Quinto- A impressdoc do DAM & privativa da SEPAZ.

Paragrafc Sexto- O= modelos referidos neste artige seric
confeccionados com a observincia das especificagbes gque acompanham o9
rezpactivos anexos.
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a} cbdige da Instituigde Financeira com trés digites, barra,
cédigo da agéncia com quatro digitos, hifen e digite verificador:

b} sigla da Instituigl8c Financeira, hifen, lccalidade:;
Parigrafo Segunde - O carimbe serd aposte nos documentos de

controle, previstes no art. 2% no vcampo destinade ao “Carimbo
Padronizado do Orgao Arrecadador™.

CAapiTULO IT

DOS DEMAIS ORGAOS INTEGRANTES DO SISTEMA DR ARRECADAGAC MUNICIPAL

N
Art. 19- {rgdos de controle s3o os 6rglocs de Secretaria
Municipal de Fazenda com competéncia para controlar as receitas
arrecadadas e recolhidas pela rede arrecadadora.
Art. 20- Org&o de processamento de dados e o orgdo da
Secretaria Municipal de Fazenda responsavel pela centralizaglo e
processamento dos documentos de arrecadacgdo.
CAPITULO III
DOS DOCUMENTIOS DE ARRECADAGAO
. Art.21l- Documento de arrecadag3c e cada um dosz documentos
N utilizados para efetuar pagamento de tributos ou recolhimentos de outras

receitas para a Prefeitura Municipal.

Segdo I

Do Documento de Arrecadagio- DAM

Art. 22- © Documento de Arrecadagioc Municipal- DAM, ora
instituide com esté se aprova {anexos III e IV}, conteri as seguintes
informagéea:

I- identificagdo do contribuinte:

a) nome, firma, raz8o social ou denominagic;

b} nuwerce de inscrigdc no Cadastro Geral de Contribuintes do
Miniptério da Pazenda ou no Cadastro de Pessoa Fisicar

¢} inscrigldio municipal ou cédigo do imével; _,?ﬁ
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Art. 23- ¢ documentv de que trata o artigo anterior seré
emitido em 3 {trés} vias, gue terfc a seguinte destinaglio:

I- primeira via- Prefeitura:

II- segunda via- Contribuintes

III- terceira via- Bance {(Inatituiqdo Financeiral.

Paragrafo Unico~ Fica vedado aos Estabelecimentos Bancirics

Credenciados autenticarem outras vias dos IAM, além das mencionadas neste
artigo.

S cariTULO IV

DOS DOCUMENTOS DE CONTROLE DA ARRECADAGAO

Art. Z4 - Documento de controle de arrecadagio e cada um dos
documentos utilizados pela rede arrecadadora com o objetivo de contreolar,
preparar e encaminhar o3 documentes e as importancias arrecadadas, no
dia, aos O6rgdom de controle e de processamento de dados.

Art. 25 - Ficam instituidos o3 documentos de controle de
arrecadacgio, a segulr relacionado», & aprovado» seus modelos, conforme
regspectivos anexos:

I- Totalizador Parcial de Arrecadacgdc Municipal- TPAM {anexo
V);

II- Boletim Didric de Arrecadagdc Municipal- BDAM (anexo VI):
N~ ITII- Boletim de Recolhimento de Arrecadagico Municipal- BRAM

{anexo VII}:

Art. 26- ¢ TPAM, utilizado pelos Estabelecimentoz Bancarios
Credenciades para totalizar parcialmente as quantidades de documentos de
arrecadagdoc por ele agrupades € ¢ somatério de seus valeres, informars:

I- a identificaglo do 64rgdc arrecadador, pela aposiglo do
carimbo padronizado de que trata o artigo 18;

II- o codigoe do Orgdc arrecadador?
ITI- a data da arrecadagdors

IV~ espécie de documento de arrecadagioc a que se refere e sua
guantidade;

V- o seu numerc segquencial;

VI- o valor total gue englcba. ’,gL
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Paridgrafo Primeiro - A Secretaria Municipal de Fazenda poderi
inserir outras informagfes bem como reservar campos no TPAM necessirios a
azsegurar o3 seus controles internos.

Paragrafo Segundo- Cada TPAM somente referir-se-&4 a grupo da
mesma espécie de documento de arrecadacgdc, observando o limite
estabelecide pela Secretaria Municipal de Fazenda.

Paragrafo Terceiro- ¢ preenchimento do TPAM sera di&rio.
deade que haja documento de arrecadagldc a ser encaminhado.

Pardgrafo Quarto- O documentoc de gque trata o “caput" seri
preenchide em uma iUnica via, que ser& remetida & Coordenadoria de
Administragdc Tributaria, agrupando as primeiras vias dos DAM.

N

Art. 27- O BDAM conterd& o movimento diidrio de cada
Bstabelecimente Bancirio Credenciade obrigade ao preechimente do TRAM,
nog termos do artige anterior.

Paragrafo Primeiro- Movimente didrio compreende todas as
receitas municipais recebidas por unidade da rede arrecadadora através de
documente de arrecadagdo, em determindo dia.

Pardgrafo Segundo- Do BDAM constardo além daquelas exigidas
nos incises I a 111 do “gaput™ deo artige antericr, as seguintes
informagdes:

I- nome do érgde arrecadador;

II- a3 quantidade de TPAM ¢ de documentos de arrecadagio que
agrupa;

III- o valor da arrecadagdoc totals

~ Paragrafo Terceiro - Aplica-se também ao BDAM a regra
N prevista para o TPAM no parigrafo primeiroc do artigo 26.

Pardgrafo Quarto - Ser& preparado um BDAM para cada dia Gtil
do ano, ainda gue ndo haja arrecadagdo.

Paragrafo Quinto- © BDAM ser4 preenchido em até 2 (duas)
viaz, gue terdc a seguinte destinagio:

I- primeira via- Coordenadoria de AdministragSo Tributaria,
encaminhando as primeiras vias do TPAM;

II- segunda via- de emissdo facultativa, para controle
internc da Agéncia Centralizadera da Instituigic Pinanceira.

Art. 28- O BRAM, preenchido pela Agéncia Centralizadora,
conterd o valor a der repassado as Contas de Arregcadagac da Secretaria,
decorrente do movimento didrio ocorrido em suas agéncias bancirias.

Paragrafo Primeirc- No BRAM serdo informados:

I- o geu nimero sequencials aV?L
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II- a identificacgio do &rgdc arrecadader e o respective
cédigors

III- o tipo de documento:

IV- as datas da emissfo, arrecadagic e da previade de
crédito;

V- o2 valores da arrecadacio total, & do repasse financeirc
efetive, totalizados por agéncia e pela Instituiglic Financeiras

VI~ carimbo e assinatura do funciondrico responsdvel pelo
preenchimento.

. Pardgrafo Seqgundo- Fica facultado & Secretaria Municipal de
N Fazenda criar campe no documento de que trata este artigo reservade &
informagdes complementares.

Pardgrafio Terceiro- O BRAM serd8 preenchido em 03 (trés) vias,
com a seguinte destinagdo:

I- primeira via - Coordenadoria de Administragdc Financeiras
II- megunda via - Coordenadoria de Administragio Tributaria;
III- tergeira via - Agénecia Centralizadora da Instituigso

Finangeira.

Art. 29- A confecglo dos documentos de gque tratam o8 artigos
26 a 28 @ incumbéncia das Instituigles Financeiras, estando as griaficas
autorizadas a imprimi-los para comercializagso.

~ CAPITULO V

DA REMESSA DE DOCUMENTOS E NUMERARIO CORRESPONDENTE

Art. 30- As primeiras vias do DAM, reunidas pelas primeiras
vias do TPAM ¢ do BEDEM, seridc encaminhadas diariamente pela rede
arrecadadora a Coordenadoria de Administragfo Tributéria.

Art. 31 - A Inatituigdo PFinanceira creditarid nas Contas de
Arrecadagdo da FPrefeitura o valor decorrente das receitas municipais

arrecadadas , de acordo com o=z prazos estabelecidos em Convémo firmado
para prestagloc de servicos.
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CAPITULO VI

DAS INFRAGOES B DAS PENALIDADES

Art. 32- Conszideram-ze infragdes:

I- omissdc de registro de valores arrecadades e/cu auséncia
de documentos correspondentes ne BDAM e/ou BRAM:

II- atrase nao justificade no encaminhamento dos documentos
de arrscadagios

III- falta de recolhimento, total ou parcial. da receita
arrecadada, nos prazos fixadoss

IV- inobserviancia desta e de outras normas disciplinadoras do
Szatema de Arrecadagio Municipal, bem come do manwal citade pelo artigo
3¢, deste Decreto.

Paragrafc Primeirc~ As infragles de que trata este artigo
agrdo apuradas em Processc  Adminiatrativo, instaurado mediante
representagic de qualguer deos 4rglios de controle wencionados no artige
2°. deste ato.

Par&grafc Segundo- O Batabelecimentoc Bancé&rio, indiciade no
Processc Administrativo, terd o prazo de 30 {(trinta) dias, contados da

data de intimagdo, para oferecimento de defesa, =ob pena de julgamento a
revelia.

Pardgrafo Terceiro- Compete ac Secretdric Municipal de
Fazenda o julgamento do Proceasc, bem como a imposiqio de penalidades.

N Art. 33- S3c penalidades aplicadveis 4s Instituigdes
Financeiras:
I- adverténciaz
IT- maltar
LII- suspensios
IV- exclusdc de Sistema.
Parigrafo Unico- A aplicag¥c das penalidades referidas neste

artigo ndo exclui a responsabilidade civil e/ou penal de infrator.

Art. 34- Aos funciocnadios da SEFAZ aplicam-se as penalidades
previstas na forma da leginslaglc pertinente.

o
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CAPITULC VII

DAS DISPOSIGURS FINAIS

Art. 35- 03 eastabelecimentos bancédrios, 3j& autorizados a
arrecadar receitas municipais, sob a ¢&gide da legislagdc anterior, a
partir da vigénecia da presente, terdo um prazo de 30 dias para se
adaptarem as disposictes desate Decreto.

Parigrafo Unico- A Instituigdo Financeira que ndo observar o
disposte no caput =erid automaticamente desligada do Sistema de
N Arrecadagdo Municipal.

Art. 36- ¥sate Decreto entra em vigor na data da sua
publicagdo, guando entdo ficardo revogadas as disposigdes em contréario.

CUMERA-SE

Prefeito Municipal de Varzea Grande, em Virzea Grande, 21 de janeiro de
1594.

PREFEITO MUNICIFAL DE VARZEA GRANDE
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