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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE

Avenida Castelo Branco, 2500-CEP: 78.125-700-Varzea Grande — MT
DECRETO N° 16 DE 20 DE MARCO DE 2.002

INSTITUI AS NOTAS FISCAIS DE
SERVICOS PADRONIZADAS,
REGULAMENTA A SUA DISTRIBUICAO,
INSTITUI O RECADASTRAMENTO DE
CONTRIBUINTES DO ISSQN, DEFINE
FORMA E PRAZO DE RECOLHIMENTO DO
ISSQN, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Jayme Verissimo de Campos, Prefeito Municipal de Varzea Grande,
Estado de Mato Grosso, usando das atribuicbes que lhe sdo conferidas e com
fundamento no disposto nos artigos 84 e 88 da Lei Municipal n® 1178/91 e artigos 76 e
89 do Decreto n.° 131/93,

CONSIDERANDO que o Poder Publico, sempre que possivel, deve
_adotar meditas tendentes a simplificagdo da ordem tributaria, promovendo, inclusive, a
reducdo de custos no cumprimento das obrigac¢des fiscais,

CONSIDERANDO, a necessidade de implementagéo, pela Administragéo
Fazendaria, de mecanismos de controle mais eficazes no combate a evaséo fiscal,
como determinado no art. 13 da Lei Complementar n°® 101 de 04 de maio de 2000,

DECRETA:

Art. 1° - Ficam instituidas para registro das operagbes realizadas pelos
contribuintes do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, por ocasi&o
da prestacéo dos servigos, os documentos fiscais padronizados, impressos com codigo
de barras e em formularios de seguranca.

§ 1° As Notas Fiscais de Servicos padronizadas, ora instituidas,
substituirdo todas as Notas Fiscais de Servicos atualmente em uso, e serdo de
distribuicdo exclusiva da Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 2° Fica definido o modelo de Nota Fiscal padronizada, a ser utilizada
pelos prestadores de servigos, que devera conter a indicag&o de Nota Fiscal Fatura de
Servicos Série 1 — formuléario continuo, formato 240mm x 304mm; 04 (quatro) vias,
sendo: 12 via — Cliente, 22 via — Fisco, 32 Via — Contribuinte, 42. Via - Cliente; destinada
aos prestadores de servigos em geral, na forma do Anexo I;

§ 3° A substituicdo dos formulérios antigos pelos novos sera realizada
entre os dias 23 de abril e 22 de maio de 2002, mediante apresentagdo, pelo
contribuinte, do Livro de Registro de Prestagdo de Servigos, das Notas Fiscais de
Servicos antigas utilizadas ou ndo, e do Formulério de Recadastramento, na forma do

Anexo |, devidamente preenchido.
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§ 4° Os contribuintes que desempenham atividade mista utilizardo:

| - para os servicos prestados, as Notas Fiscais de Servigos padronizadas
distribuidas pela Secretaria Municipal de Fazenda;

Il — para as vendas mercantis, as Notas Fiscais instituidas pela legislacéo
do Imposto Sobre Operagbes Relativas a Circulagdo de Mercadorias e Sobre os
Servicos de Transporte Intermunicipal e Interestadual e de Comunicag&o — ICMS.

§ 5° Os contribuintes elencados no paragrafo anterior, que desejarem
utilizar notas fiscais série Unica, deverao requerer sua utilizag&o a Secretaria Municipal
de Fazenda, juntamente com a Autorizacdo de Impressdo de Documentos Fiscais
Especiais, na forma do Anexo Il

§ 6° Os documentos fiscais especiais tratados no paragrafo anterior,
deverdo respeitar as especificagdes constantes do Anexo lll, e o contribuinte que dela
se utilizar devera observar todas as obrigacdes instituidas por este Decreto.

§ 7° O Recadastramento dos Prestadores de Servico é obrigatério e o
prazo de sua realizagédo € o mesmo constante do § 3° do art. 1°.

Art. 2° - As Notas Fiscais de Servigos padronizadas poderdo ser
preenchidas manual ou eletronicamente, a critério do contribuinte.

§ 1° As Notas Fiscais de Servico, deverdo, obrigatoriamente, ser emitidas:

em ordem sequencial;

de forma legivel;

sem emendas ou rasuras;

com os dados completos do tomador do servigo;

com a discriminac&o detalhada dos servigos prestados;
com todos 0s campos preenchidos.

S22 o

§ 2° Quando o servigo for prestado a empresa nomeada pelo Municipio de
Varzea Grande como Substituta Tributéria, o campo da Nota Fiscal de Servigos
denominado “contribuinte substituto”, devera, obrigatoriamente, ser preenchido com o
numero da Inscricdo Municipal do Substituto Tributario, devendo ainda, ser informado o
valor da retencgado, no campo “valor do ISSQN/Substituto Tributario”.

Art. 3° - A entrega das Notas Fiscais de Servicos padronizadas sera feita
mediante solicitagdo do contribuinte ou seu representante a autoridade fiscal, que
preenchera o formulério de solicitagdo e estabelecera as quantidades necessarias em

cada caso.
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§ 1° A critério da autoridade, as Notas Fiscais de Servicos padronizadas
serdo distribuidas em quantidade suficiente para atender a demanda do contribuinte,
por periodos ajustados & necessidade de controle da sua regularidade fiscal.

§ 2° O periodo definido pela autoridade fiscal, conforme estipulado no
paragrafo anterior, sera considerado como prazo de validade das Notas Fiscais.

Art. 4° - As vias destinadas ao Fisco deverdo ser entregues na Central do
ISSQN, na Avenida da FEB, 76, Aeroporto, até o dia 12 (doze) do més subseqiente ao
da emisséo.

§ 1° No mesmo prazo deveréo ser devolvidas todas as vias, no estado em
gue se encontrarem, das Notas Fiscais canceladas, danificadas, com prazo de validade
vencido ou por qualquer motivo utilizadas.

§ 2° Os documentos fiscais com prazo de validade vencido deverdo ser
entregues ate o dia 12 (doze) do més subseqiiente ac do vencimento.

Art. 5° - Os contribuintes investidos na condigc&o de substitutos tributarios
reterGo o valor do ISSQN incidente sobre os servicos que lhes forem prestados,
Inclusive por outro substituto tributario, mesmo quando imunes ou isentos do imposto e
independentemente do domicilio do prestador do servico, na data em que receberem o
servigo prestado ou realizarem o seu pagamento, o que ocorrer antes.

Paragrafo unico. Os contribuintes substitutos tributarios entregardo, no
mesmo local e data do artigo anterior, a Declaracdo de Servigos Contratados - DSC,
que devera ser apresentada em meio magnético, gerada por aplicativo fornecido pelo
Municipio.

Art. 6° - Os contribuintes que néo tiverem movimentagéo econémica no
periodo de apuracdo do imposto, apresentardo a Declaracdo de Auséncia de
Movimento Tributavel, juntamente com o Documento de Arrecadagé&o Municipal, com a
taxa de emolumentos devidamente recolhida.

Art. 7° - As empresas que encerrarem suas atividades deverao, quando
do requerimento da baixa cadastral, devolver os documentos fiscais em seu poder,
ainda que nao utilizados.

Art. 8° - A apuracdo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza
sera mensal, devendo o seu recolhimento ser efetuado até o dia 22 (vinte e dois) do
més subsequente ao da ocorréncia do fato gerador, inclusive o imposto retido pelo
contribuinte substituto tributario, em documento de arrecadagéo emitido pelo Municipio
e entregue no domicilio fiscal do contribuinte.
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Art. 9° - Os profissionais autdnomos e as sociedades de profissionais
deverédo efetuar o recolhimento do ISSQN, anualmente, até o ultimo dia util do més de
fevereiro.

Art. 10 - Todos os tomadores de servicos sao obrigados a exigir a
emiss&o da Nota Fiscal de Servigos dos que devam emiti-la.

Art. 11 - Sem prejuizo do arbitramento do montante tributavel e da
imposigcao da multa, sempre que houver o extravio de Documentos Fiscais, devera o
contribuinte comunicar o fato ao setor competente da Secretaria Municipal de Fazenda,
no prazo de 5 dias da ocorréncia, juntando comprovante de publicacdo da ocorréncia
do fato no Diario Oficial do Estado e em jornal de grande circulagdo no Municipio,
conforme modelos constantes do Anexo IV ao presente Decreto.

Art. 12 - Quando o documento fiscal for cancelado, conservar-se-ao todas
as suas vias, sem o que sua devolugdo n&o sera aceita pela autoridade fiscal.

Art. 13 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposicbées em contrario, em, especial as contidas no artigo 89 e
seguintes do Decreto n°® 131/93.

Paco Municipal Cduto MAagalhdes, Praga dos Trés Poderes,
Varzea Grande/MT, marco de 2002.

JAYME VERI O RE CAMPOS
Prefeito i
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ANEXO | AO DECRETO N° 16/2002 DE 20 DE MARCO DE 2002.

MODELO 1 — NOTA FISCAL FATURA DE SERVIGOS SERIE 1

a) Campo para Dados do Contribuinte (identificagdo do emitente): o nome/raz&o social
do prestador do servico, objeto social, endereco, bairro, cidade, unidade da Federacéo,
telefoneffax, Cddigo de Enderecamento Fiscal — CEP, inscricdo no Cadastro de
Prestadores de Servigo do Municipio, Inscricdo Estadual, inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda — CNPJ (sombreado colorido);
b) As expressdes Prefeitura Municipal de Varzea Grande, Secretaria Municipal de
Fazenda, Coordenadoria de Administracdo Tributaria, Avenida Castelo Branco, 2500,
CEP: 78.125-700 Varzea Grande — MT (sombreado colorido);

c¢) Numero de Controle do Municipio (sombreado colorido);

d) Campo para Cddigo de Barras com Numeraco;

e) Denominagdo do Documento Fiscal: Nota Fiscal Fatura de Servigos - Série 1 (fundo
colorido);

f) Micro letras;

g) O numero e o destino da Via (fundo colorido);

h) A data de emissdo (sombreado colorido);

1) A data de saida (sombreado colorido);

J) A hora de saida (sombreado colorido);

k) A natureza da operagéo (sombreado colorido);

I) A data limite para emisséo (fundo colorido);

m) O nimero de controle do contribuinte (sombreado colorido);

n) ldentificacdo do destinatario: 0 nome do tomador dos servicos (cliente), o e-mail; o
endere¢o, o bairro, a cidade, a Unidade da Federacdo, o telefoneffax, o Cddigo de
Enderegamento Postal — CEP, a inscri¢do estadual, a inscricdo no Cadastro de Pessoa
Fisica ou Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda, a
inscricgdo no Cadastro de Prestadores de Servigos do Municipio do Contribuinte

Substituto;

o) Numero de Fatura, Vencimento e Valor (seis campos com fundo colorido e seis
campos em branco para preenchimento das informacgdes),
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p) Quantidade, Descri¢do dos Servigos, Valor Unitario, Valor Total, alig. ISS (fundo
colorido) e campos para descrever esses itens com sombreado colorido e a marca
d’agua com o brasdo do municipio de Varzea Grande;

q) A base de calculo do ISSQN, o valor do ISSQN do substituto tributario, o valor do
ISSQN e o Valor Total da Nota Fiscal e campo para inserir o valor (sombreado
colorido);

r) O valor total da nota (fundo colorido);
s) O valor total da Nota (fundo colorido);

t) Indicacdo da transportadora, enderecgo, inscricdo no Cadastro de Prestadores de
Servigo do Municipio, o responsavel pelo pagamento do frete, a placa do veiculo, o
endere¢o, o Municipio, Inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica ou no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda, a quantidade, a espécie, 0 peso
bruto e o0 peso liquido;

u) Campo de destaque para o recebimento do servico contendo a expresséo:
Recebi(emos) de os servigos constantes da nota fiscal de servigos indicada ao lado, a
data, a identificagdo e assinatura do recebedor, a denominagéo da Nota Fiscal Fatura
de Servicos Série 1, numero de controle da Prefeitura € 0 nimero de controle do
contribuinte;

v) A informac&o vertical no lado direito da nota fiscal “Sistema Nota Control®.Soluc¢ao
de Apoio a Administrag&o Tributaria. Registro INPI sob n° 821.644.211 ¢/ direito de uso
exclusivo a Xerox Comércio e Industria Ltda — Fone (0XX67) 381-2002. Nota Fiscal
Padronizada. Aut. N° 001/2002.”



PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE

Avenida Castelo Branco, 2500-CEP: 78.125-700-Varzea Grande - MT

ANEXO | AO DECRETO N° 16/2002 DE 20 DE MARCO DE 2002.
MODELO 1 - NOTA FISCAL FATURA DE SERVICOS SERIE 1
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ANEXO Il AO DECRETO N° 16/2002 DE 20 DE MARGO DE 2002.
FORMULARIO DE RECADASTRAMENTO —~ PAGINA 1
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ANEXO Il AO DECRETO N° 16/2002 DE 20 DE MARCO DE 2002,
FORMULARIO DE RECADASTRAMENTO - PAGINA 2




PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE

Avenida Castelo Branco, 2500-CEP: 78.125-700-Varzea Grande - MT

ANEXO Il AO DECRETO N° 16/2002 DE 20 DE MARGO DE 2002.
FORMULARIO DE RECADASTRAMENTO —- PAGINA 3
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ANEXO Il AO DECRETO N° 16/2002 DE 20 DE MARCO DE 2002.
FORMULARIO DE RECADASTRAMENTO - PAGINA 4
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ANEXO Il AO DECRETO N° 16/2002 DE 20 DE MARGO DE 2002.

AUTORIZACAO DE IMPRESSAO DE DOCUMENTOS FISCAIS ESPECIAIS N°.

Em cumprimento do disposto no § 6 do art. 2° do Decreto n° 16/2002 de 20 de margo de
2002, solicitamos a confecgdo dos Documentos Fiscais Especiais conforme discriminagao
abaixo:

DADOS DO CONTRIBUINTE
Razdo Social:
Nome Fantasia:
Endereco:
Cidade: Bairro Cep:
Estado: Fone: Fax:
Insc. Municipal: Insc. Estadual: CNPIJ:
E-mail:
Observagdes:
CARACTERISTICAS TECNICAS
Modelo: ESPECIAL Série UNICA IN° Vias:
Quantidade: |Apresentacio Via da Prefeitura: 2 VIA
Nimero Inicial: Ntmero Final: Validade dos Doc Fiscais: 12 meses
Observacoes:

e Os documentos fiscais deverdo conter numeragio em codigo de barras “code 39”

e Apresentar a prova final do Documento Fiscal para aprovagio do municipio.

e Obrigacdo legal de enviar mensalmente ao fisco a 2° via de todas as notas fiscais emitidas
até o dia 12 do més subseqiiente ao da prestagdo dos servigos.

Assinatura do Contribuinte

Varzea Grande/MT, 5 de abril de 2002 Autorizado,em _ /  /2002.

Assinatura e Carimbo do
Inspetor de Tributos
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ANEXO IV AO DECRETO N° 16/2002 DE 20 DE MARCO DE 2002.
Edital de Extravio de Notas Fiscais em branco

Nome do Contribuinte, inscrito no CNPJ(MF) sob 0 n.® XX XXX XXX/000X-XX e no
Municipio sob o n.® XXXXXXXXX, estabelecido na (enderego com logradouro, nimero,
bairro e municipio), por seu representante legal, DECLARA, sob as penas da Lei,
para fins da comprovagéo junto @ Coordenadoria de Tributos, nos termos do art. 11 do
Decreto n® 16/2002 de 20 de mar¢o de 2002, que extraviou as notas fiscais de série
XX(relacionar a série das notas extraviadas), numero seqlencial (relacionar os
numeros sequenciais das notas), notas estas que ndo foram emitidas pelo contribuinte.
Declara ainda, estar ciente da penalidade estatuida na alinea “e” do inciso Il do art. 296
do Cédigo Tributario Municipal de Varzea Grande.

Edital de Extravio da 2.2 via de Notas Fiscais

Nome do Contribuinte, inscrito no CNPJ(MF) sob 0 n.2 XX XXX XXX/000X-XX e no
Municipio sob 0 n.® XXXXXXXXX, estabelecido na (endere¢o com logradouro, nimero,
bairro e municipio), por seu representante legal, DECLARA, sob as penas da Lei,
para fins da comprovacéo junto a Coordenadoria de Tributos, nos termos do art. 11 do
Decreto n°® 16/2002 de 20 de margo de 2002, que extraviou as notas fiscais de série
XX(relacionar a série das notas extraviadas), numero sequiencial (relacionar os
numeros sequenciais das notas), notas estas que foram emitidas pelo contribuinte.
Declara ainda, estar ciente da penalidade estatuida na alinea “e”do inciso Il do art. 296
do Cadigo Tributario Municipal de Varzea Grande, sem prejuizo da apuragéo do ISSQN
devido.

Edital de Extravio de Notas Fiscais emitidas

Nome do Contribuinte, inscrito no CNPJ(MF) sob 0 n.® XX XXX XXX/000X-XX e no
Municipio sob 0 n.® XXXXXXXXX, estabelecido na (enderego com logradouro, nimero,
bairro e municipio), por seu representante legal, DECLARA, sob as penas da Lei,
para fins da comprovacéo junto a Coordenadoria de Tributos, nos termos do art. 11 do
Decreto n°® 16/2002 de 20 de margo de 2002, que extraviou as notas fiscais de série
XX(relacionar a série das notas extraviadas), numero sequencial (relacionar os
numeros sequenciais das notas), notas estas que foram emitidas pelo contribuinte.
Declara ainda, estar ciente da penalidade estatuida na alinea “f’ do inciso 1l do art. 296
do Cddigo Tributario Municipal de Varzea Grande, sem prejuizo do arbitramento do
ISSQN.



