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ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMAGCAO DOS
PRECOS

1 FINALIDADE E ARQUIVOS DISPONIBILIZADOS

1.1. Este Anexo disciplina a disponibilizacdo da planilha referéncia da
Administracdo e do modelo eletrénico de composicdo de custos e formacdo dos
precos, bem como o preenchimento, a apresentacdo e a andlise da planilha da
licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar.

1.2. Serdo disponibilizados dois arquivos editaveis: "PLANILHA REFERENCIA xIsx",
com os valores e as memoarias utilizados pela Administracdo no orcamento
estimado, e “PLANILHA MODELO PARA PREENCHIMENTO.xIsx”, destinado a
elaboracdo da composicdo de custos da proposta final ajustada ao Ultimo lance
ou ao valor negociado.

1.3. A planilha referéncia permite conhecer a formacdo do orcamento e os precos
estimados. Seus saldrios, encargos, beneficios, custos de insumos, veiculos e
equipamentos, produtividades e percentuais de despesas indiretas constituem
premissas de orcamento, ressalvadas as obrigacdes e 0s recursos minimos
expressamente definidos no Termo de Referéncia e no Anexo | do Estudo Técnico
Preliminar.

1.4. Os precos mdximos de cada servico e o limite global da contfratacdo sdo
aqgueles estabelecidos no Termo de Referéncia, no Edital e na aba “Geral”. A
natureza referencial das memodrias ndo afasta a observéncia desses limites no
julgamento da proposta.

1.5. O modelo para preenchimento conterd as descricdes dos servicos, unidades
de medicdo, quantitativos licitados, precos maximos, recursos minimos obrigatorios
e formulas de cdlculo. Os campos econdmicos proprios da licitante serdo
disponibilizados sem valores previomente preenchidos, para que a empresa
informe os custos e percentuais efetivamente considerados em sua proposta.

1.6. A licitante elaborard sua composicdo conforme sua realidade empresarial,
regime tributdrio, instrumento coletivo aplicavel, custos, metodologia de
execucado e forma de disponibilizacdo dos recursos. A apresentacdo padronizada
deve permitir compreender e reproduzir a formacdo dos precos ofertados.

1.7. A composicdo por categorias profissionais, beneficios, veiculos, equipamentos
e insumos ftem finalidade de demonstracdo econdmica. A remuneracdo
contratual observard os servicos efetivamente executados e aceitos, as unidades
de medicdo, as entregas da Administracdo Local e as condicdes previstas no
Termo de Referéncia.

2 APRESENTAGCAO DA PLANILHA PELA LICITANTE

2.1. Apos a etapa de lances e eventual negociacdo, a licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar apresentard a planilha preenchida juntamente com
a proposta final ajustada, mediante convocacdo da Pregoeira no sistema
eletrbnico e no prazo estabelecido no Edital.
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2.2. Os precos unitdrios, valores mensais e valor
global demonstrados deverdo corresponder a proposta final ajustada ao Ultimo
lance ou ao valor negociado. A convocacdo para apresentacdo da planilha ndo
representa aceitacdo definitiva da proposta nem dispensa a andlise de sua
exequibilidade.

2.3. O arquivo serd apresentado em formato editdvel .xIsx, com as abas
necessarias a demonstracdo dos custos e as formulas de cdlculo preservadas.
Memodrias complementares acompanhardo o arquivo guando 0s campos
disponiveis ndo forem suficientes para explicar a metodologia utilizada.

2.4. Adaptacdes de formulas ou bases de cdlculo necessdrias a metodologia
propria deverdo ser identificadas e justificadas, com demonstracdo reproduzivel
de seus efeitos. Sua aceitacdo dependerd da andlise da Administracdo, sem
alteracdo dos dados vinculantes, dos precos finais ofertados ou da substéncia da
proposta.

2.5. A licitante identificard a empresa, o CNPJ, a licitacdo e o responsdvel pela
elaboracdo da composicdo, na proposta ou em declaracdo propria. Ndo serd
exigida assinatura de profissional contdbil ou técnico especifico como condicdo
autbnoma de validade, salvo obrigacdo legal ou profissional aplicAvel ao
conteudo apresentado.

3 ORGANIZACAO DO MODELO ELETRONICO

3.1. A aba “Geral” reunird os servicos, as unidades, os quantitativos e os precos
maximos fixados pela Administracdo. Esses campos ndo poderdo ser alterados
pela licitante.

3.2. As abas “Tabela de Saldrios” e "“Encargos Sociais” centralizardo as
remuneracoes, os adicionais e as incidéncias utilizados nas composicoes.
Alteracoes nesses campos deverdo refletir-se nas féormulas das abas dos servicos,
ressalvadas diferencas especificas demonstradas em memaoria complementar.

3.3. As abas “Varricdo Manual”, “Equipe Volante”, “Rocagem”, “VarricGo
Mecanizada”, *Poda”, “Fito” e “Pintura de meio” demonstrardo os custos de cada
frente operacional e a formacdo do preco por sua unidade de medicdo. A aba
“Admin. Local” demonstrard os custos e a formacdo do preco mensal da estrutura
de gestdo e apoio local.

3.4. As abas “Van”, “Trator com rocadeira acoplada”, “Caminhdo Cacamba”,
“Caminhd&o carroceria” e "Veiculo Ufilitario” constituirdo memdarias auxiliares de
custos dos recursos Uutilizados. A licitante poderd apresentar memoria
complementar para modalidade de disponibilizacdo ou equipamento que ndo
esteja suficientemente representado nessas abas.

3.5. A aba “Fator referencial” demonstrard os percentuais de administracdo
central, despesas financeiras, riscos, seguros, garantias, tributos sobre a receita e
remuneracdo empresarial. Seus resultfados deverdo estar vinculados das
composicoes em que forem aplicados.
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4 DADOS FIXOS E CAMPOS DE PREENCHIMENTO

4.1. SGo dados fixos os servicos licitados, suas unidades, os quantitativos de
contratacdo, os precos maximos e 0s recursos expressamente qualificados como
minimos obrigatdrios no Termo de Referéncia e no Anexo | do ETP.

4.2. Os quantitativos minimos de profissionais, veiculos, maquinas, equipamentos e
instalacdes constituem pisos de execucdo e deverdo ser contemplados na
composicdo. A licitante poderd prever recursos adicionais necessdrios A sud
metodologia, mantendo a suficiéncia da proposta e os precos ofertados.

4.3. SGo campos proprios da licitante os saldrios, adicionais, beneficios, encargos,
precos de insumos, custos de veiculos e equipamentos, tributos, despesas indiretas,
riscos e remuneracdo empresarial. Seu preenchimento deverd observar as
obrigacdes legais, convencionais e contratuais aplicaveis.

4.4. Quantidades, consumos, frequéncias de reposicdo, coeficientes e
produtividades utilizados apenas como premissas referenciais poderdo ser
ajustados & metodologia da licitante. A alteracdo ndo poderd reduzir recursos
minimos obrigatdérios nem comprometer os quantitativos, a qualidade, as
frequéncias e os prazos de execucdo exigidos.

4.5. Campo econdmico ainda ndo preenchido serd mantido em branco no
modelo disponibilizado. Na planilha apresentada pela licitante, rubrica ndo
aplicavel serd indicada com valor zero e justificada quando necessdrio &
compreensdo do custo. Valor zero ndo dispensard obrigacdo efefivamente
incidente.

5 REMUNERAGOES BENEFICIOS E INSTRUMENTOS COLETIVOS

5.1. Alicitante informard os saldrios, adicionais e beneficios conforme as categorias
profissionais previstas para execucdo, o enquadramento sindical e o instrumento
coletivo efetivamente aplicAvel. Quando pertinente, indicard os sindicatos, o
numero de registro do insfrumento no Ministério do Trabalho e Emprego, a data-
base e os saldrios normativos.

5.2. O instrumento coletivo utilizado pela Administracdo em suas memorias ndo
vincula automaticamente a licitante. A empresa demonstrard o fundamento de
seu enquadramento e observard os direitos e valores obrigatdrios aplicdveis &
confratacdo.

5.3. A composicdo deverd indicar as bases de cdlculo dos adicionais e as
quantidades e frequéncias consideradas para os beneficios. Premissas
convencionais ou operacionais proprias poderdo ser demonstradas nos campos
do modelo ou em memdria complementar. Registra-se que o vale-lanche
referencial de R$ 20,00 por jornada, correspondente a R$ 520,00 para 26 dias e R$
440,00 para 22 dias na Administracdo Local, observando a aplicacdo do
instrumento coletivo efetivamente incidente sobre cada trabalhador.

5.4. Todos os custos trabalhistas, previdencidrios e convencionais de incidéncia
obrigatéria deverdo estar contemplados. A reducdo do preco ofertado ndo
autoriza a supressdo de direitos ou de despesas necessdrias ao cumprimento
dessas obrigacoes.
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6 ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

6.1. A aba "Encargos Sociais” serd preenchida segundo as incidéncias
efetivamente aplicaveis a licitante, com identificacdo dos grupos, percentuais e
bases utilizados. O modelo ndo impde a reproducdo do percentual adotado pela
Administracdo no orcamento.

6.2. O percentual total apurado nessa aba deverd alimentar os cdlculos de mdo
de obra dos servicos. A empresa conferird os vinculos para assegurar que
alteracdes dos encargos sejam refletidas em todas as composicoes
correspondentes.

6.3. Se houver incidéncias diferentes por categoria, regime de confratacdo ou
situacdo especifica, a licitante apresentard memodria que identifique os
profissionais abrangidos, os percentuais aplicados e os respectivos efeitos no
preco.

6.4. A divergéncia em relacdo ao percentual referencial da Administracdo serd
examinada em conjunto com o regime declarado, as obrigacoes incidentes e a
suficiéncia dos custos demonstrados. A licitante permanece responsdvel por todas
as obrigacoes aplicAveis.

7 UNIFORMES EQUIPAMENTOS DE PROTECAO FERRAMENTAS E INSUMOS

7.1. Os precos dos uniformes, equipamentos de protecdo, ferramentas, materiais e
insumos serdo informados conforme os custos considerados pela licitante. As
quantidades e frequéncias deverdo atender as exigéncias minimas do Termo de
Referéncia e d execucdo prevista na proposta.

7.2. A composicdo identificard a unidade de cada insumo, sua quantidade, o
periodo de consumo ou reposicdo e o preco unitdrio. Custos anuais ou de
aquisicdo deverdo ser apropriados ao periodo mensal por critério demonstravel,
quando essa for a base da composicdo.

7.3. No servico de manutencdo de dreas verdes e conftrole fitossanitdario, os
materiais e insumos especificos serdo demonstrados de acordo com o escopo, a
metodologia e as condicdes de execucdo previstas. Sua utilizacdo permanecerd
sujeifa as exigéncias técnicas, ambientais, sanitdrias e profissionais do Termo de
Referéncia.

7.4. O mesmo custo ndo poderd ser apropriado integralmente em mais de uma
rubrica. Materiais ou equipamentos compartiihados deverdo observar os critérios
de rateio deste Anexo.

8 VEICULOS MAQUINAS EQUIPAMENTOS E RECURSOS COMPARTILHADOS

8.1. A licitante demonstrard o custo dos veiculos, maquinas e equipamentos
previstos em sua proposta, respeitados os quantitativos minimos e as caracteristicas
exigidas. Poderdo ser utilizados recursos proprios, locados, arrendados ou
disponibilizados por outro meio admissivel, observadas as disposicdes do Termo de
Referéncia.
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8.2. Para recursos proprios, a memoria poderd
contemplar depreciacdo, manutencdo, seguros, licenciamento, combustivel,
lubrificantes, pneus e outros componentes pertinentes. As bases, os periodos e os
valores utilizados deverdo permitir a reproducdo do custo mensal.

8.3. Para recursos locados ou disponibilizados por outra modalidade, a licitante
poderd informar o custo mensal na composicdo e apresentar memoria
complementar. Contratos, propostas de locacdo ou outros documentos poderdo
ser solicitados em diligéncia.

8.4. NGo serd admitida a soma do custo integral de locacdo com despesas ja
incluidas nessa locacdo. Componentes suportados diretamente pela licitante
poderdo ser acrescentados quando identificados e demonstrados, sem
duplicidade.

8.5. O compartiihamento somente serd considerado quando compativel com as
exigéncias e a simultaneidade das frentes de servico. Seu custo poderd ser
apropriado integralmente em uma composicdo ou distribuido entre as parcelas
beneficiadas, mediante critério objetivo. A soma das parcelas apropriadas ndo
poderd exceder o custo total do recurso no periodo.

8.6. O responsdvel técnico compartihado entre poda e servico fitossanitdrio,
conforme o Anexo | do ETP, deverd ser identificado nas duas frentes. Seu custo serd
demonstrado uma Unica vez ou mediante rateio entre elas, sem contabilizacdo de
dois profissionais quando a estrutura exigida corresponder a um Unico profissional
compartilhado.

9 ADMINISTRAGCAO LOCAL E DESPESAS INDIRETAS

9.1. A composicdo da Administracdo Local concentrard os custos da estrutura de
gestdo e apoio vinculada a execucdo, incluindo profissionais, instalacdes, recursos
operacionais e banheiros quimicos nela previstos. Deverd observar os recursos
minimos obrigatoérios e as entregas exigidas no Termo de Referéncia.

9.2. Custos integralmente apropriados na Administracdo Local ndo poderdo ser
repetidos nas composicoes dos servicos ou na administracdo central. Eventual
distribuicdo entre parcelas deverd observar o critério de rateio do item 8.5.

9.3. Os custos diretamente vinculados as frentes operacionais serdo apropriados
nas respectivas composicoes. Despesas da estrutura empresarial central serdo
demonstradas no fator de despesas indiretas, quando pertinentes a formacdo do
preco, sem duplicacdo de despesas j& incluidas diretamente.

9.4. A demonstracdo do preco mensal da Administracdo Local ndo modifica suas
condicdes de medicdo e pagamento. Permanecem exigiveis a atuacdo efetiva
da estrutura, as entregas correspondentes e o atendimento ao Instrumento de
Medicdo de Resultados.

10 FATOR DE DESPESAS INDIRETAS TRIBUTOS RISCOS E REMUNERACAO

10.1. Na aba “Fator referencial”’, a licitante informard os percentuais de
administracdo central, despesas financeiras, riscos, seguros, garantias, tributos
incidentes sobre a receita e lucro ou remuneracdo empresarial. A denominacdo
da aba ndo torna obrigatério o percentual utiizado no orcamento da
Administracdo.
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10.2. O preenchimento respeitard a convengdo
indicada em cada campo. Quando a férmula dividir o valor informado por 100, o
percentual de 1,65% serd lancado como 1,65. Em campo com formatacdo
percentual que opere diretamente com fracdo decimal, serd informado 1,65% ou
0,0165. A licitante conferird essa correspondéncia antes da apresentacdo.

10.3. Os tributos sobre o faturamento serdo demonstrados conforme o regime
tributdrio e as incidéncias efetivas consideradas na proposta. Aliquotas ou
tratamentos especificos deverdo ser acompanhados de explicacdo suficiente
para a andlise da composicdo.

10.4. IRPJ e CSLL ndo serdo destacados como despesas indiretas ou parcelas
autébnomas de repasse a Administracdo. Sua consideracdo na formacdo interna
da remuneracdo empresarial ndo autoriza apropriacdo duplicada nem cobranca
separada.

10.5. A licitante poderd utilizar percentuais e metodologia proprios, desde que
apresente as bases e incidéncias de modo reproduzivel, observe o item 2.4 e
demonstre a exequibilidade da proposta. Ndo hd percentual minimo de lucro nem
obrigagado de reproduzir o fator referencial da Administragao.

11 FORMACAO DOS PRECOS E CONSOLIDACAO DA PROPOSTA

11.1. O preco unitdrio de cada servico deverd decorrer de sua composicdo e
corresponder ao preco final ofertado. Descontos ou qjustes comerciais deverdo
estar demonstrados, com preservacdo dos custos obrigatérios e da suficiéncia
econdmica da proposta.

11.2. Na formacdo dos precos, serdo utilizadas as unidades e os quantitativos
licitados. Para poda e rocagem mecanizada, a unidade serd hora/equipe; para
pintura de meio-fio, metro linear; para Administracdo Local, més; e para os servicos
medidos por drea, metro quadrado.

11.3. As memorias conservardo a precisdo necessdria a reproducdo dos cdlculos.
Os valores monetdrios mensais e anuais serdo apresentados com duas casas
decimais, e os precos unitdrios observardo a precisdo indicada no Edital e no
modelo, inclusive quando necessdria a utilizacdo de casas adicionais para
compatibilizar a composicdo com os totais. A apresentacdo do preco da pintura
com quatro casas decimais ndo elimina a precisdo integral utilizada nos cdlculos.

11.4. O valor mensal serd calculado a partir do preco unitdrio final e do quantitativo
mensal, com arredondamento do resultado monetdrio para centavos. O valor
anual corresponderd ¢ projecdo de 12 meses, e o valor global decorrerd da soma
das parcelas anuais. Diferencas residuais de arredondamento serdo identificadas
e conciliadas antes da aceitacdo definitiva.

11.5. Nenhum preco unitdrio poderd superar seu limite maximo, e o valor global
ndo poderd exceder o limite da contratacdo. Arredondamentos ndo poderdo ser
utilizados para encobrir diferencas materiais, elevar o preco final ofertado ou
afastar os limites de aceitabilidade.

11.6. A licitante conferird a correspondéncia entre as composicdes, o0 resumo, a
proposta comercial e o valor final registrado no sistema. O desconto global ndo
pressupoe desconto idéntico em todas as rubricas, respeitados os precos maximos,
0s custos obrigatdrios e a exequibilidade dos servicos.
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12 ANALISE DA COMPOSICAO E DILIGENCIAS

12.1. A Administracdo analisard os precos unitdrios e global, os custos obrigatorios,
0S recursos minimos, a consisténcia matematica e a suficiéncia da proposta para
execucdo. A divergéncia em relacdo as memorias referenciais ndo serq,
isoladamente, fundamento para desclassificacdo.

12.2. Poderdo ser realizadas diligéncias sobre remuneracoes, beneficios, encargos,
enquadramento sindical, regime fributdrio, insumos, veiculos, equipamentos,
rateios, produtividade e despesas indiretas. A empresa apresentard  os
esclarecimentos e documentos solicitados no prazo da convocacdo.

12.3. Conforme a matéria examinada, poderdo ser solicitados instrumentos
coletivos, cotacdes, contratos, propostas de locacdo, notas fiscais, memaorias de
cdlculo, demonstrativos tributdrios ou outros documentos capazes de comprovar
as premissas utilizadas.

12.4. Erros de soma, referéncias equivocadas, falhas de preenchimento e outras
inconsisténcias sandveis poderdo ser corrigidos mediante diligéncia, com registro
das alteracoes e respeito a isonomia. O saneamento ndo poderd elevar o valor
final ofertado, reduzir obrigacdes minimas ou alterar substancialmente a proposta.

12.5. A licitante demonstrard que eventual correcdo pode ser absorvida pela
proposta e que o preco permanece suficiente para cumprir o objeto. A andlise e
a decisdo da Administracdo deverdo considerar os elementos apresentados e as
condicoes do Edital.

13 EFEITOS DA PLANILHA ACEITA NA EXECUCAO

13.1. A planilha final aceita integrard a proposta da adjudicatdria e constituird a
demonstracdo da composicdo econdmico-financeira inicial do contrato.

13.2. A segregacdo dos componentes de mdo de obra, beneficios, encargos,
veiculos, equipamentos, materiais, tributos e despesas indiretas servird de
referéncia para os procedimentos de repactuacdo, reagjustamento e revisdo
previstos no Termo de Referéncia e no contrato, conforme a natureza e a
incidéncia de cada custo.

13.3. A planilha aceita ndo altera as unidades de medicdo, nGo assegura margem
minima de lucro nem transfere d Administracdo os riscos ordindrios da atividade
empresarial. A apuracdo de duplicidades, erros ou obrigacoes ndo contempladas
observard os instrumentos contratuais e os procedimentos aplicaveis.

14 RESPONSABILIDADE E DECLARAGOES DA LICITANTE

14.1. Ao apresentar a planilha, a licitante declara que os precos contemplam
todos os custos necessdrios d execucdo integral do objeto, incluindo as obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias, convencionais, tributdrias, operacionais e ambientais
aplicaveis.

14.2. A licitante declara que a composicdo corresponde as premissas
efetivamente consideradas na proposta, contempla os recursos minimos exigidos
e ndo contém apropriacdo duplicada de custos.
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14.3. A empresa responde pela exatiddo dos
dados, pela suficiéncia econdmica e pela exequibiidade dos precos
apresentados. A andlise ou a aceitacdo da composicdo pela Administracdo ndo
afasta essa responsabilidade.

15 DISPOSICOES FINAIS

15.1. O modelo deverd ser apresentado com as abas necessdrias a demonstragcdo
dos custos, os dados fixos preservados e todos os campos econdmicos aplicaveis
preenchidos. A empresa identificard as adaptacdes e justificard as rubricas ndo
aplicaveis.

15.2. A licitante conferird os vinculos entre saldrios, encargos, custos auxiliares, fator
de despesas indiretas, composicoes e resumo. O arquivo apresentado ndo deverd
depender de vinculos externos indisponiveis a Administracdo nem conter
referéncias invdlidas que comprometam sua andlise.

15.3. As instrucoes deste Anexo serdo interpretadas conjuntamente com o Edital, o
Termo de Referéncia e seus anexos. Em caso de divergéncia de campo ou férmula
do arquivo eletrénico, prevalecerdo as condicdes expressas do Edital e do Termo
de Referéncia, cabendo d Administracdo esclarecer e corrigir o modelo.

15.4. A planilha referéncia permanece identificada como orcamento da
Administracdo. A planilna preenchida pela licitante e aceita apds a andlise da
proposta serd identificada como composicdo de custos da proposta final
ajustada.
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