DECRETO N° 52 DE 08 DE NOVEMBRO DE 2022.

Estabelece as normas relativas ao
encerramento da execugdo orgcamentaria,
financeira e patrimonial do dltimo
guadrimestre de 2022, a inscrigdo e baixa de
restos a pagar, e ainda, o levantamento do
balango geral do municipio, além do
exercicio financeiro de 2022, e da outras

providéncias.

KALIL SARAT BARACAT DE ARRUDA, Prefeito do Municipio de Varzea Grande,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais que Ihe confere a Lei Organica

Municipal de Varzea Grande, através do art. 69, inciso VI; e

CONSIDERANDO os ordenamentos estabelecidos na Lei Orgénica do Municipio,
as disposigoes da legislacdo orcamentaria e financeira contidas na Lei Nacional n.°
4.320/1964, e as normas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal, estabelecidas

na Lei de Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO que o encerramento do exercicio financeiro de 2022 e o
consequente levantamento do balanQo geral da prefeitura serdo efetuados mediante a
utilizagdo do sistema informatizado da Abaco Tecnologia de Informagdo onde deverdo
dispor de todas as providéncias necessarias a fim de atender o proposto de forma

ordenada e concomitante ao cumprimento dos prazos legais;
CONSIDERANDO que o relatdrio resumido da execucio orcamentaria do 6°

bimestre de 2022, o relatério de gestao fiscal do 3° quadrimestre de 2022 e a matriz de

saldos contabeis (referente més de dezembro de 2022) devem ser publicados até o dia

k

30 de janeiro de 2023, em cumprimento as disposi¢oes da Lei de Responsabilidade Fiscal;
e
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CONSIDERANDO que os procedimentos pertinentes a tais providéncias devem

ser cumpridos de maneira uniforme e rigorosamente de acordo com os prazos fixados.

DECRETA:

) CAPITULO |
ORGAOS E ENTIDADES ABRANGIDOS

Art. 1° Os 6rgdos do poder executivo municipal, as entidades autarquicas, as
fundagdes e os fundos municipais regerao suas atividades orgamentarias, financeiras e
patrimoniais de encerramento do exercicio em curso em conformidade com as normas da
Lei Nacional n.° 4.320/1964 e da Lei Nacional n.°® 101/2000 - Lei de Responsabilidade
Fiscal, e ainda, as fixadas neste Decreto Municipal.

CAPITULO Il _
ENCERRAMENTO DA EXECUGAO ORGAMENTARIA

Secéo |
Emiss@o de notas de empenho

Art. 2° O prazo para a emissdo de nota de empenho e de seus respectivos
reforcos, além da liberagdo da cota orgamentaria a conta das dotagdes orgamentarias do
presente exercicio, encerrar-se-a em 18 de novembro de 2022, ressalvados os casos
abaixo:

| - em casos excepcionais devidamente justificados e autorizados pelo Prefeito
Municipal;

Il - quando se tratar de despesas com pessoal, encargos sociais ou amortizagdo e
encargos da divida pL’J'inca interna;

Il - despesas com agua, luz, telefone, duodécimo do Poder Legislativo, sentencas
judiciais, e outras despesas inerentes ao funcionamento e manutencéo das atividades
essenciais da administragdo publica tais como: infraestrutura, estradas e ages de
servigos de saude, educagao e assisténcia social; e

IV - despesas oriundas de recursos provenientes de programas, convénios, bem
como dos fundos municipais. ?{/
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Art. 3° As notas de empenhos a serem emitidas nos casos relacionados no artigo
anterior, devem constar de previs&o de recursos financeiros suficientes para suportar o
seu pagamento, sendo, mediante disponibilidades que passardo para © exercicio
financeiro de 2023, conforme previsdo do art. 42 da Lei Nacional n.° 101/2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Paragrafo Unico: O ordenador das despesas devera acompanhar as previsdes de

fluxo de caixa conforme trata o caput, sujeitando-se as penalidades previstas na Lei
Nacional n°® 10.028/2000.

Secao ll
Anulacdo dos empenhos e dos saldos dos empenhos globais
e estimativos nao realizados

Art. 4° Os Secretarios Municipais responsaveis pelo ordenamento dos empenhos
(ordinario, estimativo e global) relativos a materiais ndo entregues, servigos ndo prestados
e encargos financeiros ndo ocorridos até esta data deverdo encaminhar, a Secretaria
Municipal de Planejamento, as devidas autorizagdes para anulacao dos empenhos até 18
de novembro de 2022.

Art. 5° Poderao ser mantidos, obedecendo ao principio da competéncia, quando
se comprove a disponibilidade financeira para o exercicio financeiro de 2022, conforme
art. 42 da Lei Nacional n.° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal os empenhos
relativos a:

| - transferéncias estabelecidas em Lei para entidades filantropicas ou particulares;

Il - materiais e equipamentos que estao em processo de liquidagado ou que tenha
sido emitida ordem de fornecimento;

Il - obras e/ou servicos de engenharia em andamento;

IV - compromissos decorrentes de contratos e convénios inclusive os relativos a
servicos de utilidade publica;

V - despesas de pessoal/encargos ja ocorridas e devidamente especificadas; e

VI - despesas de carater continuado (agua, luz, telefone, aluguéis e outras
despesas obrigatérias inerentes ao funcionamento e manutengdo das atividades
essenciais da administragdo publica). }4,
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Secao lll
Pagamento

Art. 6° Os processos para liquidagdo e pagamento das despesas ocorridas no
corrente exercicio deverdo ser encaminhados, a Secretaria Municipal de Gestdo
Fazendaria, até o dia 09 de dezembro de 2022, encerrando-se em 16 de dezembro de
2022 a data para pagamento, ressalvados os casos:

| - excepcionais devidamente justificados e autorizados pelo Prefeito Municipal;

Il - quando se tratar de despesas com pessoal, encargos sociais ou amortizagéo
de divida publica interna; e

lll - despesas com &gua, luz, telefone e outras despesas obrigatdrias inerentes ao
funcionamento e manutencéo das atividades essenciais da administracao puablica.

Paragrafo Unico: Os processos de despesas realizadas nos dois Ultimos
quadrimestres que forem liquidados e nac pagos até a data prevista no caput, deverao
possuir disponibilidade financeira suficiente para seu pagamento no exercicio seguinte,

conforme art. 42 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Secao IV
Registros e cancelamentos do passivo:
inscricbes e cancelamentos de restos a pagar e valores de terceiros

Art. 7° Todas as despesas relativas a notas de empenhos legalmente emitidas no
exercicio financeiro de 2022 e ndo pagas e que seja comprovado a disponibilidade
financeira para o exercicio financeiro de 2023, serdo objetos de:

| - inscricdo em restos a pagar processados: as despesas liquidadas, consideradas
aqguelas em que houve a entrega do material ou os servigos e obras que tenham sido
realizadas; e

Il - inscricdo em restos a pagar ndo-processados:

a) despesas empenhadas e ndo liquidadas, consideradas aquelas em que os
materiais n&o tiverem sido entregues ou servigcos e obras ndo tiverem sido prestados,
quando o prazo para cumprimento da obrigagdo assumida pelo credor estiver vigente.

b) despesas em que servico, obra ou material contratado tenha sido prestado ou

enfregue e que se encontre, em fase de verificagao do direito adquirido pelo credor. 74/
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§ 1° Os saldos de empenhos referentes a despesas que ndo se enquadrem no
caput deste artigo, bem como aquelas cujo saldo se referir & empenhos estimados
dever&o ser anulados pelo ordenador de despesas.

§ 2° As despesas inscritas em restos a pagar processados até o exercicio
financeiro de 2017, poderéo ser canceladas em conformidade com o disposto no art. 1°
do Decreto Nacional n°. 20.910/1932 que regula a prescrigéo quinquenal, art. 2° do
Decreto-Lei n°. 4.597/1942 e § 5°, do art. 206, do Cédigo Civil.

§ 3° As despesas inscritas em restos a pagar ndo processados e néo liquidados
ate o exercicio financeiro de 2020, poder&o ser cancelados.

§ 4° Os valores de terceiros (consignados) inscritos até o exercicio financeiro de
2021 poderao ser cancelados apés comprovado o registro incorreto ou que foram objeto
de parcelamento, evitando a ocorréncia de inconsisténcia dos demonstrativos contabeis
em conformidade com os art. 83 ao 106 da Lei Nacional n.° 4.320/1964.

§ 5° O valor que vier a ser reclamado em decorréncia dos cancelamentos
estabelecidos neste Decreto Municipal, cujas despesas tenham sido liquidadas ou
realizadas, sera atendido a conta de dotag&o orgamentaria constante da Lei Orgamentaria
Anual ou de créditos adicionais abertos no exercicio em que se der a reclamagao (art. 37,
da Lei Nacional n.° 4.320/1964).

Art. 8° A inscricéo dos restos a pagar processados serd realizada de forma
automatica pela Contabilidade-Geral, bastando que seja efetuada a liquidagdo da

despesa.

Art. 9° As Inscrigbes em restos a pagar discriminadas no artigo anterior devem
obedecer ao disposto no art. 3°, deste Decreto Municipal, ou seja, devem ter

obrigatoriamente previs&o de recursos financeiros para seu pagamento.

Art. 10. O Departamento de Agua e Esgoto — DAE deverd encaminhar 2

Contadoria-Geral do Municipio até o dia 06 de Janeiro de 2023 os valores atualizados

relativos aos débitos de fornecimento de agua e coleta de esgoto das unidades da

Prefeitura Municipal que por ventura existirem a fim de serem registrados no Balanco

Geral do Municipio. 7&
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Secao V
Adiantamentos Concedidos

Art. 11. Na aplicacéo de recursos originarios de adiantamentos a servidores, para
atendimento de despesas de pequeno vulto e pronto pagamento, ficam as pessoas

responsaveis limitadas a data de 01 de dezembro de 2022 para as realizacbes das

despesas.

§ 1° Os responsaveis por adiantamentos, de que trata o caput, deverdo efetuar o
recolhimento dos saldos ndo aplicados e sua respectiva prestago de conta até o dia 16
de dezembro de 2022.

§ 2° Fica suspensa a concessdo de didrias e adiantamentos a partir de 02 de

dezembro de 2022 até 20 de janeiro de 2023, ressalvados os casos excepcionais e

devidamente autorizados pelo Prefeito Municipal.

Segdo VI
Receita tributaria
Art. 12. A Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria, mediante a Coordenadoria
competente, providenciara, junto as agéncias bancarias, os documentos relativos aos
valores arrecadados, encaminhando-os para processamento devido e concomitante, até
os dias: | ' '

| — 30 de dezembro de 2022, os arrecadados até 27 de dezembro de 2022: e

Il — 02 de janeiro de 2023, os arrecadados no periodo de 28 a 31 de dezembro
de 2022.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria, mediante a
Superintendéncia de Receita da Prefeitura, encaminharé a Contadoria-Geral do

Municipio, até o dia 19 de janeiro de 2023, processo com valores referentes & renlncia

das receitas proprias, do exercicio financeiro de 2022, bem como a atualizagdo monetaria

dos créditos tributarios do exercicio financeiro de 2021.

Art. 14. A Procuradoria Fiscal, encarregada da inscrigdo dos créditos publicos em

divida ativa, bem como dos seus respectivos controle e cobranga, devera encaminhar &

Prefeitura Municipal de Varzea Grande - www.varzeagrande.mt.gov.br
Avenida Castelo Branco, Paco Municipal, n.2500 - Varzea Grande - Mato Grosso - Brasil - CEP 78125-700
Fone: (65) 3688-8000
Pagina 6 de 12



Contadoria-Geral, até o dia 19 de janeiro de 2023, processo relativo & movimentacio dos

créditos inscritos a conta de divida ativa do exercicio financeiro de 2022.

Secao VI
Inventarios patrimoniais

Art. 15. Os 6rgéos da administracdo direta, as entidades autarquicas, fundacoes e
os fundos municipais deverao encaminhar seus respectivos inventarios patrimoniais de
bens moveis e imoveis para o setor de patriménio a fim que este possa elaborar o
inventario geral do municipio, atestando a localizagdo e as responsabilidades das
guardas.

| - cabe ao setor de patriménio elaborar o inventario geral dos bens mdveis e
imoveis consolidado do municipio;

Il - é responsabilidade do setor de patrimbnio elaborar os termos de baixa,
transferéncia, reavaliagdo e depreciacao, obedecendo as normas gerais de contabilidade
e critérios bem especificados pela comiss&o inventariante;

Il - devera sér elaborado a relacédo de bens adquiridos no ano individual e
consolidados, para registro contabil e conferéncia do Balanco Geral; e

IV - deverdo ser considerados os valores inscritos no Balango Geral de 2022, as
aquisicbes, as baixas, as doacgdes, as reavaliagdes, as depreciagdes para

acompanhamento da evolucao patrimonial pela Contabilidade-Geral.

Art. 16. O Setor de Patrimbnio da Prefeitura Municipal devera encaminhar até o

dia 06 de Janeiro de 2023 para a Contadoria-Geral do Municipio uma via do inventéario
patrimonial consolidado, para fins de analise ‘e consolidagcdo do balanco geral do
exercicio. ‘

Secgao VI
Bens em estoque

Art. 17. Os 6rgéos da administrag@o direta, as entidades autéarquicas, fundacoes e
os fundos municipais deverdo encaminhar seus respectivos inventarios de bens em
almoxarifados até o dia 13 de Janeiro de 2023 para a Contabilidade-Geral. 74/
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| - cabe a cada 6rgdo da administragdo direta, as entidades autarquicas, fundagdes
e os fundos municipais a elaboragéo do inventario geral dos bens em almoxarifado sob
sua guarda; e

Il - para a elaboragao do inventario geral deveréo ser considerados os saldos finais
do exercicio financeiro de 2021 como sendo os saldos iniciais de 2022, as entradas e

saidas de 2022, e os saldos finais de cada produto em 31 de dezembro de 2022.

Secao IX
Contratos e convénios concedidos

Art. 18. A Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria devera manter atualizados
os registros contabeis dos contratos e convénios que ultrapassarem sua vigéncia para o
exercicio financeiro de 2023.

Paragrafo Unico: Cabe as secretarias gestoras dos contratos e convénios em
conjunto com a Superintendéncia de Contratos e Convénios informar & Contadoria-Geral
do Municipio até o dia 06 de Janeiro de 2023 os saldos dos contratos e convénios que

irdo ultrapassar a sua vigéncia a fim de cumprir o que estabelece o caput.

CAPITULO IlI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 19. Os ¢rgdos da administragéo indireta, bem como o Legislativo Municipal,

deverao encaminhar até o dia 13 de janeiro 2023 os arquivos/documentos relativos as

informagdes contabeis necessarias para o fechamento consolidado das contas anuais do
exercicio financeiro de 2022 e composi¢do dos Demonstrativos Fiscais do RREO, RGF e
Matriz de Saldos Contabeis, exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF.

Art. 20. Em carater excepcional e devidamente justificado, pelo titular de 6rgdo e
entidade da administrag&o publica municipal, € admitido, apds as datas previstas nos arts.
2° e 6°, a liberagé@o de cota orgamentaria, de nota de empenho e de seus respectivos
reforcos, bem como do pagamento de despesas, nas dotagdes referentes aos créditos

A

suplementares abertos e remanejados apos as datas previstas nos arts. 2° e 6°.
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Art. 21. A Secretaria Municipal Gestdo Fazendéria e a Secretaria Municipal de
Planejamento poder&o editar normas complementares e dirimir as dividas que surgirem

na interpretacdo das disposigdes deste Decreto.

Art. 22. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no presente Decreto
Municipal implicara a apurag&o incorreta do resultado do exercicio, sujeito & citagdo
individualizada em notas explicativas ao balango geral do municipio.

Art. 23. O anexo (nico é parte integrante deste Decreto Municipal.

Art. 24. Este Decreto Municipal entra em vigor na data da sua publicagao,

revogando as disposi¢cdes em contrario.

Praca dos Trés Poderes, Pago Municipal Couto Magalhdes, Varzea Grande - MT,
20 de setembro de 2022.

I Za

A /;l”F BARACAT DE ARRUDA
" Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
QUADRO DE DETALHAMENTO DOS PRAZOS
Os prazos para o processo de encerramento do exercicio financeiro de 2022 dos

orgaos/entidades da administracéo direta, indireta do municipio, e os procedimentos

sobre execug&o orgamentaria, financeira e patrimonial, s&o as seguintes:

TODAS AS SECRETARIAS MUNICIPAIS

Art. 2° Ultimo dia para emissédo de nota de empenho, e
Até 18/11/2022 de seus I:e.Sp?GtIVOS reforgos, e a liberagao 'd‘c:l cota
orcamentaria a conta das dotagdes orgamentarias do
presente exercicio.
Art. 4° Ultimo dia para os Secretarios responsaveis pelo
. Ordenamento de Despesas encaminhar a Secretaria
Ale18/11/2022 Municipal de Planejamento, as devidas autorizacdes
para anulacdo dos empenhos.

. Art. 6° Ultimo dia para encaminhamento & Secretaria
Linaigagdo: M 021212022 Municipal de Gestao Fazendaria dos processos para
Pagamento: Até 16/12/2022 llqu@agao e pagamento, . r_'essalvados 0S Casos

previstos ngste Decreto Municipal.
_ Art. 10. Ultimo dia para o DAE encaminhar 3a
Até a data de 06/01/2023 Cont_adona-Gerlal_ do Mumc:lplq 0s valore§ atualizados
relativos aos debitos de fornecimento de agua e coleta
de esgoto das unidades da Prefeitura.
Até a data de 01/12/2022 Al?t. 11. UItlmp dia para a realiz_ac;ao‘ de Qespesas_
oriundos de adiantamentos concedidos a servidores.
Art. 11. (...) § 1°. Ultimo dia para efetuar o recolhimento
Até a data de 16/12/2022 dos saldos ndo aplicados dos Adiantamentos e a
realizacao de sua respectiva prestacdo de conta.
—— = =
A partir de 0212/2022 & Art. 11. (...) § 2°. Fica suspensa a concessao d.e diarias,
ressalvados os casos excepcionais e devidamente
20/01/2022 - - e,
AU s P R D M.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO FAZENDARIA

Até o dia 30/12/2022. Art. 1~2. () 1- Ultim'o'dia para a.Secretaria Municipal de
Gestado Fazendaria, mediante  Coordenadorig

74./
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competente, encaminhar os documentos relativos aos
valores arrecadados ao Setor de Contabilidade, para
processamento, os valores arrecadados até o dia 27 de
dezembro de 2022 para o processamento devido e
concomitante.

Até o dia 02/01/2023

Art. 12. (...) Il - Ultimo dia para a Secretaria Municipal
de Gestdo Fazendaria, mediante Coordenadoria
competente, encaminhar os documentos relativos aos
valores arrecadados ao Setor de Contabilidade, para
processamento, os valores arrecadados no periodo de
28 a 31 de dezembro de 2022 para o processamento
devido e concomitante.

Até o dia 19/01/2023

Art. 13. A Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria,
mediante a Superintendéncia de Receita da Prefeitura
encaminhara a Contadoria-Geral até o dia 19 de janeiro
de 2022, processo com valores referentes a rentncia
das receitas proprias, do exercicio financeiro de 2022,
bem como a atualizagdo monetaria dos créditos
tributarios do exercicio financeiro de 2021.

PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Até o dia 19/01/2023

Art. 14. Ultimo dia para a Procuradoria Fiscal
encaminhar a Contadoria-Geral valores inscritos em
Divida Ativa do exercicio financeiro de 2022 para
registro no Balanco Geral do Municipio.

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO/ADMINISTRAGAO INDIRETA

Até o dia 06/01/2023

Inventarios Patrimoniais

Art. 16. Ultimo dia para os érgdos da administracéo
Direta, as Entidades Autarquicas, Fundacbes e os
Fundos Municipais encaminhar seus respectivos
Inventarios Patrimoniais de Bens Méveis e Imdveis para
o Setor de Patrimdnio, a fim que este possa elaborar o
Inventario Geral do Municipio, atestando a Iocallzagao
e as responsabilidades das guardas.

Até o dia 06/01/2023

Art. 16. Ultimo dia para o Setor de Patriménio da
Prefeitura Municipal encaminhar a Contadoria-Geral do
Municipio uma via do Inventario Patrimonial
Consolidado, para fins de anélise e Consollda(;ao do
Balanco Geral do Exercicio.

Ate o dia 13/01/2023

Bens em Estoque

Art. 17. Ultimo dia para os orgaos da administracdo
Direta, as entidades autarquicas, fundagbes e os
fundos municipais encaminhar seus respectivos
Inventarios de Bens em Almoxarifados para a

Contabilidade Geral.
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TODAS AS SECRETARIAS
E SUPERINTENDENCIA DE CONTRATOS E CONVENIOS

Contratos e Convénios Concedidos

Art. 18. Ultimo dia para as Secretarias em conjunto com
a Superintendéncia de Contratos e Convénios informar
Ate o dia 06/01/2023 a Contadoria-Geral do Municipio os saldos de contratos
e convénios que ultrapassarem a sua vigéncia para o
exercicio financeiro de 2023 a fim de manter atualizado
0 seu registro contabil.

Praca dos Trés Poderes, Pago Municipal Couto Magalh3es, Varzea Grande - MT,
08 de novembro de 2022.
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Prefeito Municipal

DECRETC N° 52 DE 08 DE NOVEMBRO DE 2022.

Estabelece as normas relativas ao encerramento da execucdo orgamenta-
ria, financeira e patrimonial do dlmo gquadrimesire de 2022, a inscrigio &
baixa de restos a pagar, € ainda,o levantamento do balango geral do mu-
nicipio, além do exercicio financeiro de 2022, e da ouiras providéncias.

KALIL SARAT BARACAT DE ARRUDA, Prefeifo do Municipio de Varzea
Grande, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicies legais gue lhe
confere a Lei Organica Municipal de Varzea Grande, através do art. 69, in-
cisoVl; e

CONSIDERANDO os ordenamenios estabelecidos na Lei Organica do
Municipio, as disposigbes da legislagao orgamentaria e financeira contidas
na Lei Nacional n.° 4.320/1964, e as normas voltadas para a responsabili-
dade na gestdo fiscal, estabelecidas na Lei de Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO gue o encerramento do exercicio financeiro de 2022 e
o consequente levantamento do balanco geral da prefeitura serdo efetua-
dos mediante a utilizagao do sisterna informatizado da Abaco Tecnologia
de Informagéo onde deverio dispor de fodas as providéncias necessérias
a fim de atender o proposto de forma ordenada e concomitante ao cumpri-
mento dos prazos legais;

CONSIDERANDO que o relatério resumido da execugdo orgamentéria do
6° bimestre de 2022, ¢ relatdrio de gestao fiscal do 3° quadrimestre de
2022 e a matriz de saldos contdbeis (referente més de dezembro de 2022)
devern ser publicados até o dia 30 de janeiro de 2023, em cumprimento as
disposi¢bes da L.ei de Responsabilidade Fiscal; e

CONSIDERANDO que os procedimentos pertinentes a tais providéncias
devem ser cumpridos de maneira uniforme e rigorosamente de acordo
com os prazos fixados.

DECRETA:
CAPITULO|
ORGAOS E ENTIDADES ABRANGIDOS

Art. 1° Os érgéos do poder executive municipal, as entidades autarquicas,
as fundacdes e os fundos municipais regerdo suas atividades orcamenta-
rias, financeiras e patrimoniais de encerramento do exercicio em curso em
cenformidade com as normas da Lei Nacional n.® 4.320/1964 ¢ da Lei Na-
cional n.® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, e ainda, as fixadas
neste Decreto Municipal.

CAP{TULO Il

ENCERRAMENTO DA EXECUGAQ ORCAMENTARIA
Secao |

Emisséic de notas de empenho

Art. 2° O prazo para a emissao de nota de empenho e de seus respectivos
reforgos, além da liberag@o da cota orgamentdria & conta das dotacdes or-
camentarias do presente exercicio, encerrar-se-4 em 18 de novembro de
2022, ressalvados os casos abaixo:

k- em casos excepcionais devidamente justificados e autorizados pelo Pre-
feito Municipal;

It - quando se tratar de despesas com pessoal, encargos sociais ou amor-
tizagBo e encargos da divida pubiica interna;

il - despesas com agua, luz, telefone, duodécimo do Poder Legislative,
sentengas judicials, e outras despesas inerentes ao funcionamento e ma-
nuiencio das atividades essenciais da administragfo plblica tais como:
infraestrutura, estradas e agbes de servigos de salde, educagio e assis-
téncia social; e

IV - despesas oriundas de recurses provenientes de programas, convéni-
os, bem como das fundos municipais.
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Art, 3° As notas de empenhos a serem emifidas nos casos relacionados
no artigo anterior, devem constar de previséo de recursos financeiros sufi-
cientes para suportar 0 seu pagamento, sendo, mediante disponibifidades
gue passardo para o exercicio financeiro de 2023, conforme previsido do
art. 42 da Lei Nacional n.° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

Parégrafo unico: O ordenador das despesas devera acompanhar as previ-
stes de fluxo de caixa conforme trata o capuf, sujeitando-se as penalida-
des previstas na Lei Nacional n® 10.028/2000.

Secgao il
Anulagdo dos empenhos e dos saldos dos empenhos globais
e estimativos néo realizados

Art. 4° Os Secretdrios Municipais responséveis pelo ordenamento dos em-
penhos {ordindrio, estimativo e global) relativos a materiais nfo entregues,
servigos néo prestados e encargos financeiros nao ocorridos até esta data
deverdo encaminhar, 3 Secretaria Municipal de Planejamento, as devidas
autorizagbes para anulag&o dos empenhos até 18 de novembro de 2022.

Art. 5° Poderdo ser mantidos, obedecendo ao principio da competéncia,
quando se comprove a disponibifidade financeira para o exercicio financei-
ro de 2022, conforme art. 42 da Lei Nacional n.® 101/2000 - Lei de Res-
nonsabilidade Fiscal os empenhos relativos a:

I - transferéncias estabelecidas em Lei para entidades filantropicas ou par-
ticulares;

it - materiais e equipamentos que estao em processo de liquidagdo ou que
tenha sido emitida ordem de fornecimento;

Il - obras efou servicos de engenharia em andamento;

IV - compromissos decorrentes de contratos e convénios inclusive os rela-
tivos a servigos de utifidade publica;

V - despesas de pessoal/encargos ja ocorridas e devidamente especifica-
das; e

V| - despesas de carater continuado (agua, luz, telefone, aluguéis e outras
despesas obrigatérias inerentes ao funcionamento € manutengao das ati-
vidades essenciais da administrag&c plblica).

Secgao il
Pagamento

Art, 6° Os processos para liquidacdo e pagamento das despesas ocorridas
no corrente exercicio deverdo ser encaminhados, & Secrefaria Municipal
de Gestdo Fazendéria, até o dia 09 de dezembro de 2022, encerrando-se
em 16 de dezembro de 20222 data para pagamento, ressaivados os ca-
$0S:

I - excepcionais devidamente justificados e autorizados pelo Prefeito Mu-
nicipal; _
il - gquando se tratar de despesas com pessoal, encargos sociais ou amor-
tizagdo de divida pablica interna: e :

I - despesas com Agua, luz, telefone e outras despesas obrigatérias ine-
rentes ao funcionamento e manutengio das atividades essenciais da ad-
ministracdo publica.

Paragrafo Gnico: Os processos de despesas realizadas nos dois GlEmos
quadrimestres que forem liquidados € n3o pagos até a data prevista no
caput, deverao possuir disponibilidade financeira suficiente para seu paga-
mento no exercicio seguinte, conforme art. 42 da Lei de Responsabilidade
Fiscal.

Segéo IV
Registros e cancelamentos do passivo:

inscrigbes e cancelamentos de restos a pagar e valores de terceiros
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Art. 7° Todas as despesas relativas a notas de empenhos legalmente emi-
tidas no exercicio financeiro de 2022 e nao pagas e que seja comprovado
a disponibilidade financeira para o exercicic financeiro de 2023, serdc ob-
jetos de:

|.- inscrigZo em restos a pagar processados: as despesas liquidadas, con-
sideradas aquelas em que houve a entrega do materal ou os servigos e
obras gue tenham sido realizadas; e

Il - inscrigéio em restos a pagar ndo-processados:

a) despesas empenhadas e nao liquidadas, consideradas aquelas em que
os materiais ndo tiverem sido entregues ou servigos e obras nao tiverem
sido prestados, quando o prazo para cumprimento da obrigagéio assumida
pelo credor estiver vigente.

b} despesas em que servigo, obra ou material contratadoe tenha sido pres-
tado ou entregue e gue se encontre, em fase de verificagdo do direito ad-
quiride pelo credor.

§:'1° Os saldos de empenhos referentes a despesas que n&o se enqua-
drem ro caput deste artigo, bem como aguelas cujo saldo se referir 2 em-
penhos estimados deverdo ser anulados pelo ordenador de despesas.

§ 2° As despesas inscritas em restos a pagar processados até o exercicio
financeiro de 2017, poderdo ser canceladas em conformidade com o dis-
posto no art. 1° do Decrete Nacional n®. 20.910/1932 que regula a prescri-
gao quinguenal, art. 2° do Decreto-Lei n®. 4.597/1042 e § 5°, do art. 206,
do Cédigo Civil.

§ 3° As despesas inscritas em restos a pagar ndo processados e ndo ligLei-
dados até o exercicio financeiro de 2020, poderao ser cancelados.

§ 4° Os valores de terceiros (consignados) inscritos até o exercicio finan-
ceiro de 2021 poderdo ser cancelados ap6s comprovado o registro incor-
reto ou que foram objeto de parcelamento, evitando a ocorréncia de incon-
sisténcia dos demonsfrativos contabeis em conformidade com os art. 83
&0 106 da Lei Nacional n.° 4,320/1864.

§ 5° O valor que vier a ser reclamado em decorréncia dos cancelamentos
estabelecidos neste Decreto Municipal, cujas despesas tenham sido liqui-
dadas ou realizadas, sera atendido & conta de dotagéo orgamentéria cons-
tante da 1.ei Orgcamentéria Anual ou de créditos adicionais abertos no exer-
cicio em gue se der a reclamacéo (art. 37, da Lei Nacional n.? 4.320/1964).

Art. 8° A inscricdo dos restos a pagar processados sers realizada de forma
automética pela Contabilidade-Geral, bastando que seja efetuada a liqui-
dagéo da despesa.

Art. 9° As Inscricdes em restos a pagar discriminadas no artigo anterior
devem obedecer a0 disposto no art. 3°, deste Decreto Municipal, ou seja,
devem ter obrigatoriamente previsdo de recursos financeiros para seu pa-
gamento.

Art. 10. O Departamento de Agua e Esgoto — DAE devera encaiminhar a
Contadoria-Geral do Municipio até o dia 06 de Janeiro de 2023 os valores
atualizados relativos aos débitos de fornecimento de agua e coleta de es-
goto das unidades da Prefeitura Municipal que por ventura existirem a fim
de serem registrados no Balango Geral do Municipio.

Secdo 'V
Adiantamentos Concedidos

Art. 11, Na aplicagdo de recursos origindrios de adiantamentos a servido-
res, para atendimenio de despesas de pegueno vulto e pronto pagamento,
ficam as pessoas responsdveis limitadas & data de 01 de dezembro de
2022 para as realizagbes das despesas.

§ 1° Os responsaveis por adiantamentos, de que trata o caput, deverso
efetuar o recolhimento dos saldos nao aplicados e sua respectiva presta-
¢80 de conta até o dia 16 de dezembro de 2022.
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§ 2° Fica suspensa a concessao de didrias e adiantamentos a partir de 02
de dezembro de 2022at¢ 20 de janeiro de 2023, ressalvados 0s casos
excepcionais e devidamente autorizados pelo Prefeito Municipal.

Secgso Vi
Receita tributaria

Art. 12, A Secretaria Municipal de Gestio Fazendaria, mediante a Coor-
denadoria competente, providenciard, junto &s agéncias bancéarias, os do-
cumentos relativos aos valores arecadados, encaminhando-os para pro-
cessamento devido e concomitanie, até os dias:

t — 30 de dezembro de 2022, os arrecadados até 27 de dezembro de
2022: e

It - 02 de janeiro de 2023, os arrecadados no periodo de 28 a 31 de de-
zembro de 2022,

Art. 13. A Secretaria Municipal de Gestdo Fazendéria, mediante a Supe-
rintendé&ncia de Receita da Prefeitura, encaminhara a Contadoria-Geral do
Municipio, até o dia 19 de janeiro de 2023, processo com valores referen-
tes & rentncia das receitas praprias, do exercicio financeiro de 2022, bem
como a atualizagdo monetaria dos créditos tributarios do exercicio finan-
ceiro de 2021.

Art. 14. A Procuradoria Fiscal, encaregada da inscrigio dos créditos pi-
biicos em divida ativa, bem como dos seus respectivos controle e cobran-
¢a, devera encaminhar & Contadoria-Geral, até o dia 19 de janeiro de
2023, processo relativo 2 movimentagao dos créditos inscritos a conta de
divida ativa do exercicio financeire de 2022,

Segio Vit
Inventarios patrimoniais

Art, 15, Os érgaos da administragdio direta, as entidades autarquicas, fun-
dagBes e os fundos municipais deverfio encaminhar seus respectivos in-
ventarios patrimoniais de bens moveis e iméveis para o setor de patrimé-
nio a fim que este possa elaborar o inventério geral do municipio, atestan-
do a localizagao e as respensabilidades das guardas.

1 - cabe ao setor de patriménio elaborar o inventario geral dos bens moveis
& iméveis consolidado do municipio;

| - é responsabilidade do setor de patriménio elaborar os termos de baixa,
transferéncia, reavaliagéo & depreciagdo, obedecendo as normas gerais
de contabilidade e critérios bem especificados pela comiss3o inventarian-
te;

I} - devera ser elaboradoe a relagéo de bens adguiridos no ano individual e
consolidados, para registro contabil e conferéncia de Balango Geral; e

IV - deverio ser considerados os valores inscritos no Balango Geral de
2022, as aguisighes, as baixas, as doagbes, as reavaliacies, as depreci-
acbes para acompanhamente da evolugdo patrimonial pela Contabilidade-
Geral.

Art. 16. O Setor de Patriménio da Prefeitura Municipal devera encaminhar
até o dia 06 de Janeiro de 2023 para a Contadoria-Geral de Municipio
uma via do inventario patrimonial consolidado, para fins de analise e con-
solidacdo do balango geral do exercicio.

Secao VIl
Bens em estoque

Art. 17. Os org8os da administragio direta, as entidades autarquicas, fun-
dagfies e os fundos municipais deverio encaminhar seus respectivos in-
ventarios de bens em almoxarifados até o dia 13 de Janeiro de 2023para
a Contabilidade-Geral.

{ - cabe a cada 6rgao da administracao direta, as entidades auta[quic':a:s,‘
fundagBes e os fundos municipais a elaboragdo do inventario geral dos
bens em almoxarifado sob sua guarda; e
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- para a elaboragéo do inventario gerat deverdo ser considerados os sal-
dos finais do exercicio financeiro de 2021 como sendo os saldos iniciais
de 2022, as entradas e saidas de 2022, e os saldos finais de cada produto
em 31 de dezembro de 2022,

Secéo IX
Contratos e convénios concedidos

Art. 18. A Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria devera manter atu-
alizados os registros contabeis dos contratos e convénios que ultrapassa-
rem sua vigéncia para o exercicio financeiro de 2023.

Paragrafo Gnico: Cabe as secretarias gestoras dos contratos e convénios
em conjunto com a Superintendéncia de Contratos e Convénios informar
& Contadoria-Geral do Municipio até o dia 06 de Janeiro de 2023 os sal-
dos dos contratos & convénios que irdo uitrapassar a sua vigéncia a fim de
cumprir o que estabelece o caput.

CAPITULG I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 19, Os drgéos da administragéo indireta, bem como o Legistativo Mu-
nicipal, deverdo encaminhar até o dia 13 de janeiro 2023 os arquivos/
documentos relativos as informagSes contabeis necessérias para o fecha-
mento consolidado das contas anuais do exercicio financeire de 2022 e
composicao dos Demonstrativos Fiscais do RREQ, RGF e Matriz de Sal-
dos Contabeis, exigidos pela l.ei de Responsabilidade Fiscal - LRF.

Art. 20. Em carater excepcional e devidamente justificado, pelo titular de
ér"géo e entidade da administracdo publica municipal, é admitido, apés as
datas previstas nos arts. 2° ¢ 6° a liberagfo de cota orgamentaria, de nota
de empenho e de seus respectivos reforgos, bem come do pagamento de
despesas, nas dotacles referentes sos créditos suplementares aberdos e
remanejados apos as datas previstas nos arts. 2° e 6°.

Art. 21. A Secretaria Municipal Gestio Fazenddaria e & Secretaria Munici-
pal de Planejamenic poderdo editar normas complementares e dirimir as
ddvidas que surgirem na interpretacdio das disposicdes deste Degreto.
Art. 22. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no presente Decreto
Municipal implicara a apurag&o incorreta do resultade do exereicic, sujeito
& citag8o individualizada em notas explicativas ao balango geral do muni-
cipio.

Art. 23. O anexo Gnico &€ parte integrante deste Decreto Municipal.

Art. 24. Este Decreto Municipal entra em vigor na data da sua publicag3o,
revogande &s disposicBes em contrario.

Praga dos Trés Poderes, Pago Municipal Couto Magalhaes, Vérzea Gran-
de - MT, 20 de setembro de 2022.

KALIL SARAT BARACAT DE ARRUDA
Prefeito Municipal

ANEXO UNICO

QUADRO DE DETALHAMENTO DOS PRAZOS

Os prazos para o processo de encerramento do exercicio financeiro de
2022des érgios/entidades da administracéo direta, indireta do municipio,
& 0s procedimentos sobre execugiio orgamentéria, financeira e patrimoni-
al, sdo as seguintes:

PRAZO i |DESCRIGAO = -~~~

TODAS AS SECRETARIAS MUNICIPAI
Atié :1'8)‘1"51 “1Ar2°. Ultimo:dia para’emissic de nota-de empenkio, e de seus res-

pectivos reforcas, e a liberagdo da cota orgamentaria-d Conta dasdo-
J|tapbes iorcamentarias g0 pragente xarcicios w i

Art, 4° Ultimo dia para os Secrefdrios responséveis pelo Ordenamen-
to de Despesas encaminhar & Secretaria Municipal de Plangjamente,
as devidas autorizagSes para anulagio dos empenhos.

Ate 18/11/
2022

Liguidaggo::

D Nunicipalde”
Pagament gamento, res-
Ate 18012/ {70050

Até a data Art. 10. Ultimo dia para o DAE encaminhar a Contadoria-Geral do
de D6/01/  i{Municipio os valores atualizados relatives aos débitos de fornecimen-
2023 to de dgua e coleta de esgoto das unidades da Prefeitura,
Atéadata |y = i o

. Art. 41 (lifimo dia para a ealizagao de despasa
9825 12 [amenfos concedcos & servdores.

Art. 11.{.....) § 1. Ultirmo dia para efetuar o recolimenta dos sa_lcjos, )
néo aplicados dos Adiantamentos e a realizagao de sua respectiva
préstacio de conta,

Até a data
de 16/12/

> Fica SUSpensa a concess
I g

_ Ho'de didrias, ressalvados
epcionais e d i ‘Prefeito Mu:="

Azpartir.de-i-' 2l
02/12/2022 1. =0
2022

SECRETARIA'MUNICIPAL DE GESTAO FAZENDARIA:

Art. 12.(...} | - Ultimo dia para a Secretaria Municipal de Gestéo Fa-
Até o dia izendaria, mediante Coordenadoria competente, encaminhar os docu-
30/12/2022 mentos relatives aos valores arrecadados ao Setor de Contabilidade,
para processamento, os valores arrecadados até o dia 27 de dezem-
bro de 2022 para o processamento devido e concomitante.
| AR 2,60 1= Ultimp dia para a:Secretaria Municipal de'Gestao Fas -
Atéo dia. - [2endaria; mediante Coordenadordia competents, encaminhar os docis-
02/01/2027 {mentos relativos aos valores amecadados ao Sefor de Contabilidade;
s (Dara processamerto, 05 Valores arrecadados no Periodode 28431
e de dezembro de2022 para o processaments devide 8 concomitants”

Art. 13. A Secretaria Municipal de Gestio Fazendaria, mediante a
Superintendéncia de Receita da Prefeitura encaminhara a

Alé o dia _ |Contadoria-Geral até ¢ dia 19 de janeiro de 2022, Processo com va-
19/01/2023 |lores referentes a rendincia das receitas préprias, do exercicio fnan-
ceirp de 2022, bem como a atualizacao monetaria dos créditos tribu-
tarios do exercicie financeiro de 2021.

PROCURADORIA-GERAL: DO MUNICIPIO . i SR

Até o dia  |Ar 14. Uimo dia para a Procuradoria Fiscal encaminhar &

19/01/2023 Contadoria-Geral valores inscritos em Divida Ativa do exergicio finan-
ceiro de 2622 para registro no Balango Gerat do Municipio.

SECRETARIADE ADMINISTRACAO/ADMINISTRAGAOINDIRETA om0

Inventérios Patrimoniais Art. 16. Ultime dia para os 6rgaos da ad-
ministragio Direfa, as Entidades Autirguicas, Fundagées e os Fun-
Ate o dig _ idos Municipais encaminhar seus respectives Inventarios Patrimoniais
06/01/2023 |de Bens Movels & Imdveis para o Setor de Patriménio, a fim que este
possa elaborar o Inventario Geral do Municipie, atestando a localiza-
¢3o e as responsabiiidades das guardas.

vt i Ark 160 Ullima diapara’o Setor de: Patrininio’ da Prefeitura Miinicipat
Até o dia - iéncariiinhar & Contadoria-Geral do Municipio ima: via do'laventaro -
06/01/2023 |Patririonial Congolidado; parafins de andlise’'s Consolidacso do Ba--
Sl cslancn Geral do Exerditio. SRR R S
Bens em Estogue Art. 17. Ultime dia pasa os rgaos da administra-
Ateé o dia  |cdo Direta, as entidades autarquicas, fundagtes e os fundos munici-
13/01/2023 |pais encaminhar seus respectivos Inventsrics de Bens ers Almoxar-
fados para a Contabilidade Geral. N

-Tgl%ss AS SECRETARIAS E SUPERINTENDENCIA DE CONTRATOS E CON- -

Contratos e Convénios Concedidos Art. 18. Ultimo dia para as Se-

Até o dia cretarias emn conjunte com a Superintendéncia de Contratos e Con-

06701/2023 vénios informar & Contaderia-Geral do Municipio os saldos de contra-
tos e convénios que ultrapassarem a sua vigéncia parz o exercicio fi-

nanceiro de 2023 a fitn de manter atualizads o seu registro contabil.

Praga dos Trés Poderes, Pago Municipal Couto Magathaes, Varzea Gran-
de - MT, 08 de novembro de 2022,

KALIL. SARAT BARACAT DE ARRUDA
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 350/2022/GAB/SMECELIVG/MT

O Prefeito Municipal de Varzea Grande, no uso de suas atribuicbes legais e tendo em vista 0 que constam nas Leis Complementares n°. 3.797/2012, 4.
007/2014, 4.093/2015 e 4.163/2016, 4.189/2017, 4.293/2017,4.335/2018, 4.430/2019, e, 4.660/2020 que “dispGem scbre a Carreira dos Profissionais da
Secretaria Municipal de Educacio, Cultura, Esporte e Lazer, e d4 outras providéncias”,

RESOLVE:

Enquadrar a Servidora da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer, que possui carreira regida pelas Leis Complementares supraci-

tadas, com cargo, classe e nivel na cameira conforme descrito abaixo:
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