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TERMO DE REFERENCIA N° 18/2025

PROCESSO ADMIN N° 1077060/2025
ORGAO: Preeitura Municipal de Varzea Grande
UNIDADE DEMANDANTE: Secretaria Municipal de Viacao e Obras

SECRETARIO:
CELSO LUIZ PEREIRA

CI DE ORIGIM: n° 244/SMVO DATA: 21.08.2025

DA FORMA DE FORNECIMENTO: Parceladamente, conforme solicitacdo de fornecimento
expedida, regime de execugdo indireta, conforme o art. 92, inciso IV, da lei de licitagdes e
contratos 14.133/21. NORMAS APLICAVEIS: Lei Federal 14.133/2021; Decreto Municipal
81/2023; e Lei Nacional Complementar n°. 123/2006.

DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.

Para a presente aquisicao foi anteriormente elaborado o estudo técnico preliminar ndmero
011/2025 - Elaborados pela Coordenadoria Adminsitrativo (RH) no dia 21/08/2025.

1. DO OBJETO CONTRATUAL.

1.1 O objeto é a Contratacdo de empresa para realizacdo de servigos de apoio e acessoérios as
atividades precipuas da administracao, por meio do sistema de registro de precos, em regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra e de execugdo em empreitada por preco global por lote, em
atendimento as necessidades do Municipio de Varzea Grande/MT.

1.2 DAS ESPECIFICACGES, QUANTIDADES E ITENS.

ITEM POSTOS COD TCE | UND QTD MES
1 Servico de Vigia Patrimonial 281516-8 | Horas 4.650
2 Servico de Apoio Administrativo - Nivél Médio 424454-0 | Horas 7.440

3 Servico de Apoio Administrativo  Nivel Superior | 218590-3 | Horas 6.510
(Administrativo Master I)
Servicos de Copa 346283-8 | Horas 2.790
5 Servigo de Apoio ao Setor de Engenharia 00071603 | Horas 2.790
6 Servico de Limpeza de Vias Publicas e areas publicas | 00010613 | Horas 74.400
(pracas, jardins, etc.)
7 Servigo de limpeza e conservagao de Prédios Publicos | 218287-4 | Horas 11.160

»
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8 Servico de vigia patrimonial noturno 430621-0 | Horas 3.720
9 Servico de Conducgao de Veiculos leves 252411-2 | Horas 6.510
10 | Servico de Conducdo de Veiculos Pesados 00030601 | Horas 5.580
11 Servico de Operagdo de Maquinas Pesadas 420145-0 | Horas 7.440
12 | Servico de Tapa Buracos (Servente Bracal/Homem de | 00083839 | Horas 13.020
Campo)

1.3 Haja vista a disposicao expressa no art.57 da lei federal 14.133/21, quando tratar-se do modo
de disputa aberto o edital de licitagao podera estabelecer intervalo minimo de diferenca de valores
entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a
proposta que cobrir a melhor oferta. Neste sentido, considerando a média dos valores unitarios,
o valor de intervalo minimo é de R$ 1,000 (um real).

2. ESTIMATIVA DE VALOR DO CONTRATO E ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA.

2.1 O valor estimado da contratacao possui carater sigiloso.

2.2 Informamos que os valores unitarios foram obtidos por preenchimento de Planilha de Custos
e Formacao de precos de acordo com as Convencgdes Coletivas MT000141.2025 (servico de
limpeza de vias publicas), MT000123.2025 (servigos de condugdo de veiculos e operacdo de
maquinas pesadas) e MT000110.2025 (demais funcgbes), nos termos da Instrugcdo Normativa

SEGES n° 5/2017 e demais regras previstas na legislagao.

2.3 Em consonéncia com a Lei n® 14,133, de 1° de abril de 2021 - “Art. 24. Desde que justificado,
o0 orgamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo das

propostas...”.

2.4 Conforme Benjamin Zymler, Laureano Canabarro Dios na obra Regime diferenciado de
contratacdo: RDC (2014):

"A néo divulgacdo do orcamento tem por objetivo evitar que as
propostas/lances gravitem em torno do or¢camento fixado pela
administracdo. Essa medida deve se mostrar particularmente
eficaz quando houver a ocorréncia de lances fechados, pois,
sem as balizas dos outros licitantes e do orcamento da
administracdo, o competidor deve, ja nessa etapa, oferecer um
preco realmente competitivo e dentro do limite de sua
capacidade de executar a avenca com uma lucratividade
adequada. Caso assim ndo proceda, esse competidor corre o
risco de ser desclassificado sem a possibilidade de apresentar
outra proposta mais competitiva, de acordo com os critérios que
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regem a apresentacao de lances fechados. Amplia-se assim, a
competitividade do certame e propicia-se melhores propostas
para administracdo. Nao se ouvida que determinados agentes
do mercado participam de licitacbes e elaboram suas propostas
sem analisar sua capacidade de honra-la. Esses agentes, seja
por ndo disporem de meios para tanto, seja por ndo estarem
dispostos a arcar com as despesas dai decorrentes,
simplesmente se baseiam no orcamento efetuado pela
administracdo. Esse procedimento, contudo, é temerario porque
as propostas podem ndo refletir a realidade econémica do
licitante, redundando em dificuldades posteriores na execucdo
contratual. Desta feita, a ndo divulgacdo do orcamento obriga
os licitantes a efetivamente analisarem sua estrutura de custos
para dai elaborarem suas propostas. Espera-se, pois, a
apresentacdo de propostas mais realistas economicamente.

(...)

Em relacdo a eventual violagdo do principio da publicidade,
explicitado no caput do art. 37 da Constituicdo Federal, deve-se
lembrar o entendimento de que nenhum principio constitucional
é absoluto de forma que se deve buscar harmoniza-los na
hipdtese de eventual antagonismo entre dois principios — no
caso o da publicidade em contraposicdo aos da eficiéncia elou
da economicidade.

Nesse contexto de ponderacdo de principios, entende-se estar
justificada a auséncia temporaria da divulgacdo do orcamento,
pois amparada no principio da busca da melhor proposta pela
administracdo. Logo as principais razbes do principio da
publicidade estardo atendidas, pois serd garantida a
transparéncia do procedimento licitatério com a divulgacdo do
orcamento ao final do certame.”

2.5 Assim sendo, busca-se, por meio do orgamento sigiloso, ampliar a assertividade da

Administracdao na escolha da futura contratada, de modo que, ciente dos riscos e da complexidade

dos servicos, apresente proposta compativel com sua realidade operacional, assegurando

capacidade de honrar os compromissos assumidos na fase licitatoria.

2.6 Dessa forma, e considerando todo o exposto anteriormente, informa-se aos licitantes que o

orcamento previamente estimado para a contratacdo sera divulgado apenas e

imediatamente apd6s o encerramento da licitagcdo, ficando restrita, durante o certame, a

divulgacdo dos quantitativos e demais informagoes indispensaveis a formulagdo das propostas.

2.7 Ressalta-se, por fim, que os pregos estimados utilizados como base para a contratagao foram
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levantados pela Secretaria competente e encontram-se anexados aos autos, acompanhados do

mapa comparativo de pregos, em conformidade com a legislacdo vigente.

2.8 Para fazer frente a presente aquisicdo serdo utilizadas as seguintes dotacoes

orcamentarias:

PROJETO/ATIVIDADE: 2050
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39
REDUZIDO: 37010009

FONTE: 01500

3. DA DISPUTA EXCLUSIVA ENTRE MICRO E PEQUENAS EMPRESAS.
3.1 Ndo sera concedido nesta Licitagdo tratamento favorecido para microempresas, empresas de

pequeno porte e figuras equiparadas, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, em razao
da incidéncia, no caso, do art. 4°, § 1° da Lei n® 14.133, de 2021.

4. DA NATUREZA DO OBJETO E DA MODALIDADE LICITATORIA.
4.1 O objeto desta contratacdo igualmente ndo se configura como bem de luxo descrito no art.

25 do Decreto Municipal 81/2023.

4.2 O bem a ser adquirido ainda pode ser definido com termos usuais de mercado, motivo pelo

qual se classifica como bem comum.

4.3 Diante da natureza do objeto, a licitagdo sera realizada na modalidade pregao eletronico,
Diante do art. 58 do Decreto 81/2023.
4.4 O critério de julgamento sera o de menor prego global.
5. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO.
5.1 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de profissionalizar a prestacdao dos
servicos auxiliares e acessoérios, nas diversas unidades da Prefeitura Municipal, garantindo suporte
adequado as atividades finalisticas desenvolvidas pelos 6rgdos municipais. A execucdo indireta
destas atividades-meio mostra-se como a solucdo mais adequada pelos seguintes motivos:

a) N&o constituem atividades finalisticas da Administracdo Municipal;

b) Melhor aproveitamento dos recursos humanos e materiais disponiveis;

c¢) Ganho de eficiéncia através da especializacdo dos servicos;

d) Reducdo de custos com gestdo direta de pessoal;

e) Reducgdo de custos a médio e longo prazo com gasto de pessoal, posto que ndo possuem

as vantagens previstas nos planos de cargos e salarios da Administracao Publica.

5.2 A essencialidade e continuidade destes servicos fundamenta-se no fato de serem
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imprescindiveis ao funcionamento da maquina administrativa, cuja interrupcao poderia
comprometer a prestacdo dos servigos publicos. Sdo servicos auxiliares e acessérios que dao
suporte a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da missao institucional da
Prefeitura Municipal. A solucdo proposta estd alinhada com as praticas de mercado e
recomendacdes dos d6rgaos de controle, especialmente o Tema 725 do STF que reconhece a
licitude da terceirizacdo de atividades-meio. Adicionalmente, a contratacdo observara os pisos
salariais e beneficios estabelecidos nos Acordos/Convengdes Coletivas de Trabalho.

5.3 A quantidade de funcionarios a serem contratados foi estimada com base na contratacao
vigente e na impossibilidade de diminuicdo do quadro sem o comprometimento da qualidade do
servico e inviabilidade de elevacao imediata do quadro de trabalhadores, face a questdes
orcamentarias.

5.4 Em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, a adogao do Sistema de Registro de Precos
(SRP) para a contratagdo de servigos de terceirizagdo envolvendo mao de obra exclusiva justifica-
se pela necessidade de atender a demandas recorrentes e variaveis da administragéo publica,
garantindo eficiéncia, economicidade e melhor planejamento orgamentario.

5.5 Ademais, o artigo 82 da Lei n° 14.133/2021 prevé a utilizacdo do SRP quando houver
necessidade de contratacGes frequentes, garantindo maior flexibilidade a Administragdo e
otimizando a gestdo dos servigos terceirizados. Dessa forma, a ado¢cao do SRP se mostra como a
alternativa mais adequada para garantir a continuidade dos servicos essenciais, com qualidade e
economicidade.

5.6 Objeto da contratacdo em comento estd previsto no Plano de Contratacdes Anual.

6. DESCRICIT\O DA SOLUCZ\O‘_COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
6.1 A solucdo para a necessidade identificada consiste na contratacdo de empresa especializada

na prestacdo de servicos de mao de obra com dedicagdo exclusiva, para atender as demandas
operacionais das secretarias municipais. A empresa contratada serad responsavel por fornecer a
forca de trabalho necessaria para a execucgdo das atividades de forma continua, observando as
normas técnicas, trabalhistas e de seguranca aplicaveis. O servico sera prestado em regime de
dedicacdo exclusiva, garantindo a presenca integral dos profissionais nos postos designados, sem
interrupgdes, com substituicdo imediata em caso de auséncias. Além disso, a contratada devera
assegurar o fornecimento dos materiais e Equipamentos de Protegao Individual (EPIs) necessarios
para o desempenho das funcGes, conforme especificado no Termo de Referéncia. A solugdo
adotada permite que a administracdo municipal concentre seus esforcos nas atividades
estratégicas e de interesse publico, enquanto os servigcos de apoio técnico-operacional sdo
executados por profissionais especializados, contratados dentro das exigéncias legais. Isso
possibilita maior eficiéncia na execugdo das tarefas, reducdo de custos operacionais e garantia de
qualidade na prestacdo dos servigos. Além disso, a terceirizacdo desses servicos proporciona
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maior flexibilidade na gestdo da forca de trabalho, permitindo ajustes conforme as necessidades
da administracdo publica, sem comprometer a regularidade e a continuidade das atividades
desempenhadas. Dessa forma, a contratacdo atende aos principios da economicidade, eficiéncia
e eficacia, assegurando que as demandas das secretarias municipais sejam plenamente atendidas
com profissionais capacitados e infraestrutura adequada para o desempenho de suas fungoes.
6.2 Ciclo de vida do produto: No que se refere a descricdao da solucao como um todo, cabe fazer
mengao ao ciclo de vida do objeto compreendendo todas as suas etapas, desde o planejamento
da contratagdo ao encerramento do contrato administrativo, estando elencados abaixo:

6.2.1. Planejamento e Definicdo do Escopo: Inicialmente, restou identificada a necessidade de
contratacdo de servicos continuos terceirizados em busca da selecao da proposta mais vantajosa
para a Administracdo Publica, pela economicidade e eficiéncia. Sendo determinado quais servigos
serao terceirizados, detalhando as responsabilidades, requisitos, prazos e indicadores de
desempenho. Prosseguindo com as préximas etapas de pesquisa e avaliacdo potenciais
fornecedores, considerando sua experiéncia, reputacdo, capacidade técnica, qualidade dos
Servigos e pregos.

6.2.2. Contratacdo e Formalizacdo do Contrato: Sera feita a elaboracdo do contrato
administrativo, com as definicdes dos termos, condicdes do contrato, responsabilidades dos
contratantes, prazos, precos, formas de pagamentos, indicadores de empenho e penalidades. Em
seguida, sera feita a assinatura contratual.

6.2.3. Implementacdo e Transigdo: Durante essa fase do ciclo, ocorrera a transigao, por meio de
comunicacao entre as partes envolvidas sobre os prazos, responsabilidades e treinamento das
equipes. Além disso, havera o acompanhamento e fiscalizacdo do inicio da prestacao dos servicos,
garantindo que o fornecedor esteja cumprindo com todos os requisitos e expectativas da
Administragao.

6.2.4. Monitoramento e Avaliagdo: Por fim, na Ultima etapa serd dedicada ao monitoramento do
desempenho dos servicos da empresa contratada, com avaliacdo peridodica do fornecedor e
confeccdo de relatérios pelos fiscais do contrato.

6.3 Parcelamento ou ndo da solugdo. O parcelamento devera ser adotado conforme esta previsto
no art. 40, § 29, incisos I, II e III, da Lei 14.133/2021. Contudo, na situacdo em tela o
agrupamento se jsutifica por objetivar o ganho por escala tornando o processo mais atrativo ao
mercado. Sendo assim, é vantajoso para a administragdo manter os itens em grupo Unico, tanto
no que se refere ao custo como ao desempenho. O agrupamento dos itens esta previsto no art.
82, §1° da Lei 14.133/2021. Ademais, o agrupamento facilitara gestdo contratual.

6.4 O parcelamento deverd ser adotado conforme estd previsto no art. 40, § 29, incisos I, II e
ITI, da Lei 14.133/2021. Contudo, na situacdao em tela o agrupamento se jsutifica por objetivar o
ganho por escala tornando o processo mais atrativo ao mercado. Sendo assim, é vantajoso para
a administracdo manter os itens em grupo Unico, tanto no que se refere ao custo como ao
desempenho. O agrupamento dos itens estd previsto no art. 82, §1° da Lei 14.133/2021.
Ademais, o agrupamento facilitara gestdo contratual.

6.5 A contratagdo integral serd a melhor solugdo, sendo economicamente vidvel, nao
apresentando perdas pelo fator escala e que terad garantia de melhor competitividade entre as
licitantes:

6.6 Nao haverd a necessidade de gerir mais de um contrato, havendo economia nos
procedimentos da fiscalizagdo de contratos, pois os controles serao exercidos somente sobre uma
empresa;
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6.7 Havera economia de recursos financeiros, pois ndo serdao duplicadas as publicacdes dos
eventuais resultados de julgamento da licitagdo/contratacdo, dos extratos de contrato e termos
de aditamentos; e economia de recursos humanos, visto que tanto a equipe que processara a
licitacdo/contratacdo, como a assessoria juridica e a equipe de fiscalizagdo, concentrardo suas
acdes em um unico procedimento de contratacao.

6.8 Nao havera qualquer prejuizo para os licitantes, pois o volume de negdcios sera atraente para
gue muitas empresas do mercado possam participar da licitagdo/contratacao;

6.9 Nesse sentido, o objeto que se pretende licitar ndo deve ser parcelado, pois:

6.10 A despeito de ser viavel tecnicamente, o parcelamento nao é vidvel economicamente e
traz prejuizo para o conjunto da solucdo, pois cria a possibilidade de que o Municipio fique sem
0S servigos;

6.11 Nao havera melhor aproveitamento do mercado ou ampliagdo da competitividade com o
parcelamento, pelo contrario, o mercado tende a se afastar de contratacdes de valores muito
baixos, como seria 0 caso de uma eventual licitagdo/contratacao dividida.

7. REQUISITOS DA CONTRATA(;I'-'\O
Sustentabilidade

7.1 Os critérios de sustentabilidade devem ser atendidos com base no Guia Nacional de
Contratacdoes Sustentaveis da AGU, com destaque para as seguintes responsabilidades da
Contratada:

7.2 Geracgao de Residuos Sélidos: Implementacdo da separacdo e destinacdo correta dos residuos
reciclaveis, incentivando a coleta seletiva e parcerias com cooperativas de reciclagem, conforme
a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n® 12.305/2010), e uso racional de materiais
descartaveis e incentivo a praticas sustentaveis para reduzir a producdo de lixo.

7.3 Geracgao de Residuos Sélidos: Implementacdo da separacao e destinacdo correta dos residuos
reciclaveis, incentivando a coleta seletiva e parcerias com cooperativas de reciclagem, conforme
a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n® 12.305/2010), e uso racional de materiais
descartaveis e incentivo a praticas sustentaveis para reduzir a producdo de lixo.

7.4 Consumo de Recursos Naturais: Promocdo do uso consciente de dgua e energia elétrica,
incentivando a adocdo de praticas sustentaveis como desligamento de equipamentos quando nao
utilizados e manutencdo preventiva para evitar desperdicios; Implementacdo de campanhas
internas para conscientizacao sobre economia de recursos.

7.5 EmissGes Atmosféricas e Poluicdo Sonora: Manutencdo regular da frota de veiculos para
garantir o funcionamento eficiente e reduzir a emissdo de poluentes; treinamento dos motoristas
para adogdo de praticas de diregcdo econ6mica, minimizando o consumo de combustivel e os
impactos ambientais; controle da poluicdo sonora, garantindo que atividades ruidosas ocorram
em horarios adequados e dentro dos limites permitidos.

7.6 Fomento ao desenvolvimento socioeconémico local as Micro e Pequenas Empresas,
denominado Compra Conquista.

Subcontratacao

7.7 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacado

7.8 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14,133,
de 2021, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica,
seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco
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por cento) do valor anual da contratacao.
7.9 Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverda apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

a) A apdlice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais
90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor mesmo
gue o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

b) Caso o adjudicatario ndo apresente a apodlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

c) A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

d) Sera permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovagao ou de
aniversario, desde que mantidas as condigGes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

e) Caso o adjudicatario ndao opte pelo seguro-garantia ou ndao apresente a apodlice de seguro
de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacao de garantia nas modalidades de caucao
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizagao.

7.10 Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado,
devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econ6mica Federal,
com correcdo monetaria.
7.11 Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério competente.
7.12 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.
7.13 Na hipdtese de opgao pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.
7.13.1 O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condigOes gerais € o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo
foi aprovado pela Susep (art. 89, III, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).
7.14 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao
aceitagao, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

b) multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

c) obrigacOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pelo Contratado.

7.15 Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apds decisao definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo
a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado
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de decisao judicial.

7.16 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

7.17 Na hipdtese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao,
o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apodlice de seguro até a
ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela Administracdo.

7.18 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada.

7.19 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
7.19.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverda ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento

de clausulas contratuais.

7.19.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apélice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando
fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados
ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.
7.20 Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberagao
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdao, acompanhada de declaracao do Contratante, mediante termo circunstanciado, de
que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

7.20.1 A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagao da
Susep.

7.20.2 A Administracdao devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

7.21 A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apods
a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

7.22 O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

7.23 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

7.24 A garantia de execugao é independente de eventual garantia do produto ou servico
prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria

7.25 Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos.

8. MODELO DE EXECUCZ\O DO OBJETO

Condicdes de execugao

8.1 Inicio da execucdo do objeto: Até 15 dias apds assinatura do contrato.

8.2 Os servicos deverdao ser exercidos por profissionais devidamente capacitados, com
comprovada habilitacdo e experiéncia, compativel com a funcdo, obedecendo as normativas
vigentes e aos requisitos estabelecidos para cada servigo.
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8.3 A contratada devera garantir a execucdao permanente das atividades conforme as
necessidades da administracdo publica;
8.4 Os servicos serao executados nos seguintes termos:
a) Servico de Vigia Patrimonial
e cuidar da seguranca de pessoas e do patrimoénio, além do cumprimento das leis e
regulamentos;
e vigiar dependéncias e as areas publicas e privadas visando prevenir, controlar e
combater delitos;
e recepcionar pessoas e controlar a movimentacao em areas com acesso restrito e livre;
o fazer rondas no perimetro de sua responsabilidade (patrulhas);
o fiscalizar e escoltar pessoas e cargas;
e combater o inicio de incéndio;
o fiscalizar patrimonios;
e examinar dependéncias para evitar roubos, entrada de pessoas nao autorizadas e
incéndios;
e controlar a entrada de pessoas, orientando, identificando e encaminhando-as aos seus
destinos;
e demais atividades correlatas.
¢ Requisitos minimos: Ensino Fundamental Completo.
b) Servigo de Apoio Administrativo - Nivel Médio
e Executar rotinas de apoio na Area de recursos humanos;
e Preparar relatérios, formularios e planilhas;
e Tratar documentos;
e Acompanhar processos administrativos;
e Prestar apoio logistico;
e Preencher documentos;
e Organizar o setor;
e Localizar documentos;
e Dar suporte administrativo as atividades das Secretarias Municipais;
e Auxiliar na organizacdo de eventos internos;
e Requisitar materiais;
e Registrar a entrada e saida de documentos;
e Arquivar documentos;
e Convalidar publicacao de atos;
e Protocolar documentos;
e Redigir atas;
e Verificar documentos;
e Tirar copias de documentos;
e Intermediar contatos;
e Controlar expedicao de malotes e recebimentos;
e Controlar material de expediente;
e Controlar execugao de servicos;
e Levantar a necessidade de material;
e Colher assinaturas;
e Distribuir documentos;
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e Expedir oficios e memorandos;

e Contornar situagdes adversas;

e Verificar prazos estabelecidos;

e Distribuir material de expediente;

e Atualizar cadastros;

e Elaborar correspondéncia;

e Conferir dados e datas;

e Receber documentos;

e Encaminhar protocolos internos;

e Triar documentos;

e Conferir notas fiscais, faturas de pagamentos e boletos;

e Registrar reclamacoes;

e Atualizar informagoes;

e Classificar documentos;

e auxiliar procedimentos de recrutamento e selecdo;

e Organizar reunioes;

e Solicitar entrega de documentos;

e Digitalizar documentos;

¢ Demais atividades correlatas.

e Requisitos minimos: Ensino Médio Completo.

c) Servico de Apoio Administrativo - Nivel Superior (Administrativo Master I)

e realizar atividades de supervisdao, programacdao, coordenagao ou execugao especializada
em grau de maior complexidade, referentes a estudos, pesquisas, analise e gestao de
projetos e de procedimentos sobre administracdo publica, de pessoal, material,
orcamento, contratagfes publicas, organizacdao e métodos;

e Pesquisar, analisar, planejar, dirigir, controlar, elaborar e executar projetos, acoes e
tarefas em todas as areas pertinentes, principalmente relacionadas a custos, gestdo de
pessoas, suprimentos, logistica, administragdo geral e outros;

e Preparar planos e projetos para orientar os dirigentes e demais servidores quanto a
aplicacao das ferramentas administrativas mais adequadas;

e Avaliar e acompanhar planos de acdo de curto, médio e longo prazo, assim como
programas e projetos especificos.

¢ Implementar programas e projetos, monitorar prazos e agoes;

e Disseminar conhecimentos técnicos, utilizando normas e legislacdes aplicaveis;

e Verificar os procedimentos, normas e legislacbes aplicadas; Identificar nao
conformidades e propor adequadas medidas corretivas e preventivas;

e Demais atividades correlatas.

e Requisitos minimos: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduacdao em
qualquer area, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério
da Educacgao.

d) Servico de Copa

e Preparar alimentos e bebidas - entradas, saladas, drinques etc;

e Realizar servigo de bebidas;

¢ Higienizar utensilios e equipamentos;

e Forrar bandeja;
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e Guardar produtos;

e Inventariar bebidas consumidas;

e Limpar balcdo e bancada;

e Guardar lougas, copos e/ou prataria;

e Controlar sobras e perdas;

e Limpar bandejas e carrinho;

e Inventariar material - lougas, pratarias, enxoval de copos, enxoval de mesa;

e Substituir cinzeiros;

e Levar louga e/ou prataria;

e Descongelar alimentos;

e Verificar estoque de bebidas e/ou alimentos;

e Limpar mesa;

e Escolher louca;

e Limpar equipamentos;

e Limpar o chéo;

e Retirar restos de comida;

e Preparar saladas;

e Preparar café;

e Selecionar alimentos e bebidas;

e Controlar prazo e data de validade de alimentos e bebidas;

e Servir café;

e Verificar material de trabalho - utensilios e equipamentos;

¢ Desmontar mesas;

¢ Demais atividades correlatas.

¢ Requisitos minimos: Ensino Fundamental Completo.

e) Servico de Apoio ao Setor de Engenharia

e Elaborar, gerenciar e supervisionar projetos de engenharia;

e Auxiliar na fiscalizcdo obras;

e Auxiliar na geréncia de obras;

e Controlar a qualidade dos empreendimentos;

e Auxiliar na Coordenacdo da operacdo e manutencdo das obras e projetos no @mbito da
engenharia;

e Auxiliar na analise de viabilidade técnico econdmica e elaborar orgamentos;

e Prestar consultoria e assisténcia;

e Elaborar e coordenar pesquisas tecnoldgicas;

e Auxiliar a supervisdo, controle e orientacdo dos servigos referentes a geragao,
transmissao, distribuicdo e utilizacdo da energia elétrica;

e Auxiliar a coordenacdo de servicos referentes a equipamentos, materiais e maquinas
elétricas;

e Auxiliar a gestao de sistemas de medigao e controle de energia elétrica;

e Contribuir com a analise das propostas técnicas;

e FElaborar documentagao técnica;

e Demais atividades correlatas.

e Requisitos: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduacdo em Engenharia,
fornecido por instituicdo de ensino superior, reconhecido pelo Ministério da Educacao.
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f) Servico de Limpeza de Vias Publicas e areas publicas (pracas, jardins etc.)

e Conservar bueiros e galerias de Aguas pluviais;

e Realizar manutencdo geral em vias;

e Varrer vias;

e Remover materiais velhos, quebrados e sobras;

e Recompor aterro;

e Manejar Areas verdes;

e Controlar atividades de conservacao;

e Limpar vias permanentes;

e Podar arvores;

e Recolher papel e entulho;

e Retirar massa verde;

e Remover troncos, galhos e folhas das vias;

e Ensacar o material varrido;

e Remover animais vivos da pista;

e Lavar pragas;

e Retirar ervas daninhas;

e Adubar grama;

e Colocar, em vias, sinalizacdo de adverténcia ao usuario;

e Varrer vias;

e Recobrir a grama com terra;

e Refilar mato na borda da pista;

e Rastelar a massa verde;

e Retirar detritos de canaletas;

e Remover arvores;

e Plantar grama e arvores as margens das vias publicas;

e Retirar material indesejado;

e Retirar detritos de galerias e bueiros;

e Rogar areas verdes das faixas de dominio das vias;

e Retirar detritos da caixa de captacdo de agua;

e Limpar o cesto de captagao dos bueiros;

e Capinar a encosta dos cérregos;

e Demais atividades correlatas.

e Requisitos minimos: Ensino Fundamental Completo.

g) Servico de Limpeza e Consevacao de Prédios Publicos

e Promover a limpeza e conservagao, englobando a manutencao das condi¢cdes adequadas
de higiene e organizagao, de todas as dependéncias municipais.

e Realizar a limpeza diaria de pisos, paredes, divisoérias, portas, janelas, mobiliarios e
equipamentos;

e Fazer a higienizagdo completa de sanitarios com reposicao de materiais de higiene;

e Limpas as vidros face interna/externa;

e Remover lixo e detritos;

e Realizar a limpeza de areas externas incluindo patios, calgadas e estacionamentos;

e Realizar a conservacao de jardins e areas verdes; aplicagao de produtos especificos para
cada tipo de superficie; operacdo de equipamentos como lavadoras, enceradeiras e
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aspiradores; controle e reposicdo de materiais de limpeza e higiene.

e Prover os sanitarios com toalhas, sabdo e papel higiénico, removendo os ja servidos.

e Zelar pela manutencgdo das instalagGes, mobiliarios e equipamentos do érgéo;

e Executar trabalhos bracais;

e Executar servicos de limpeza nas dependéncias internas e externas do 6rgdo, jardins,
garagens e seus veiculos;

e Requisitar material necessario aos servigos;

e Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, pratelei ras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais md veis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

e Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

e Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios com saneante
domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia;

e Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

e Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmo re,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

e Varrer os pisos de cimento;

e Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e ou tras areas
molhadas, duas vezes ao dia;

o Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para
local indicado pela Administracao;

e Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

e Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

e Limpar persianas com produtos adequados

e Lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d'agua dos prédios, remo ver a
lama depositada e desinfeta-las.

e Demais atividades correlatas.

e Requisitos minimos: Ensino Fundamental Completo.

h) Servico de Conducgdo de Veiculos Leves

e Dirigir e conservar veiculos automotores, a qualquer ponto da area urbana e em viagens
estaduais e/ou interestaduais, com a finalidade de transportar pessoas, equipamentos
e materiais diversos;

e Dirigir veiculos leves, a qualquer ponto de area urbana e fora dela, transportando
pessoas e/ou cargas dos locais estabelecidos;

e Entregar correspondéncias;

¢ Dar apoio a eventos institucionais;

e Realizar a inspegdo dos veiculos antes do uso e garantir a conservagdo e seguranca da
frota.

e Manter o veiculo sob sua responsabilidade em perfeita conservacao, verificando o nivel
de combustivel, éleo, agua, calibragem de pneus, cargas de extintores e outros,
substituindo pneus e pegas simples em caso de emergéncia, limpando-o interna e
externamente, afim de deixa-lo em perfeitas condicdes de uso;

e Informar as condigbes do veiculo para que seja efetuada a manutengao preventiva ou
corretiva nos periodos pré-estabelecidos;

e Zelar pelo bom andamento da viagem, verificando se a documentagdao do motorista e a
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dos veiculos estdo completas e atualizadas, obedecendo as leis de transito e adotando
as demais medidas cabiveis na prevencdo ou solugdao de qualquer acidente, a fim de
garantir a seguranga das pessoas;

e Auxiliar o carregamento e o descarregamento de materiais, conferindo-os com os
documentos de recebimento ou entrega e orientando arrumacao no veiculo, a fim de
evitar acidentes;

e Demais atividades correlatas.

¢ Requisitos minimos: Ensino Fundamental Completo.

i) Servico de Conducado de Veiculos Pesados

o Dirigir e conservar veiculos automotores, a qualquer ponto da area urbana e em viagens
estaduais e/ou interestaduais, com a finalidade de transportar pessoas, equipamentos
e materiais diversos

e Dirigir veiculos pesados, a qualquer ponto de area urbana e fora dela, transportando
pessoas e/ou cargas dos locais estabelecidos;

e Transportar terra, cascalho, lixo, resto de construcao e folhas de arvores com caminhao
basculante;

e Descarregar o caminhdo basculante, acionando o basculante hidraulico que eleva a
cacamba para que se efetue o descarregamento dos materiais;

¢ Manter o veiculo sob sua responsabilidade em perfeita conservacgdo, verificando o nivel
de combustivel, dleo, agua, calibragem de pneus, cargas de extintores e outros,
substituindo pneus e pecas simples em caso de emergéncia, limpando-o interna e
externamente, afim de deixa-lo em perfeitas condicdes de uso;

e Informar as condicdes do veiculo para que seja efetuada a manutengao preventiva ou
corretiva nos periodos pré-estabelecidos;

e Zelar pelo bom andamento da viagem, verificando se a documentacdo do motorista e a
dos veiculos estdo completas e atualizadas, obedecendo as leis de transito e adotando
as demais medidas cabiveis na prevencdo ou solugdo de qualquer acidente, a fim de
garantir a seguranga das pessoas;

e Auxiliar o carregamento e o descarregamento de materiais, conferindo-os com os
documentos de recebimento ou entrega e orientando arrumacao no veiculo, a fim de
evitar acidentes;

e Demais atividades correlatas.

e Requisitos minimos: Ensino Fundamental Completo.

j) Servico de Operacdo de Maquinas Pesadas

e Dirigir o equipamento pertencente a municipalidade, ou por ela alugado, para servigos
tipicos no municipio ou fora dele, quando legalmente autorizado;

¢ Realizar aberturas de estradas, ruas, procedendo a terraplenagem, desmontes, aterros,
cortes e nivelamentos e outros servicos similares;

e Responsabilizar-se pela manutencdo, limpeza e conservacdao da maquina que lhe for
designada; fazer pequenos reparos;

e Vistoriar a maquina, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e
oleo, testar os freios e a parte elétrica;

e Zelar pela documentagdao do equipamento;

e Recolher a maquina apos a jornada de trabalho, conduzindo-a a garagem;

e Obedecer a técnica profissional e regulamentos do transito;
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e Requisitos minimos: Ensino Fundamental Completo.
e Demais atividades correlatas.
k) Servico de Tapa Buraco (Servente Bragal/Homem de Campo)
¢ Realizar manutencdo geral em vias;
e Tapar buracos;
e Aplicar concreto betuminoso usinado quente - CBUQ;
e Compactar concreto betuminoso usinado quente - CBUQ;
e Aplicar emulsao asfaltica;
e Aplicar solo aprovado pelo laboratério;
e Repintar faixas de sinalizacao;
e Remover camada asfaltica;
e Selar trinca;
e Executar limpeza do final de obra;
e Trocar tampa de bueiros;
e Distribuir terra em camadas compactadas na erosdo;
e Aplicar camada de brita;
e Alocar formas de madeira;
e Retirar solo inapropriado;
e Recortar buraco;
¢ Demais atividades correlatas.
e Requisitos minimos: Ensino Fundamental Completo.

Local e horario da prestacao dos servicos
8.5 Os servigos serdo prestados no Municipio de Varzea Grande/MT.

8.6 Os servicos serao prestados no seguinte horario: 05:00 as 22:00, com excecao dos postos
noturno que poderdo ser executados também das 22:00 as 05:00.

8.7 As horas poderdo ser remanejados entres as Secretarias Municipais, desde que seja
indicado a correspondente dotagdo orcamentaria.

Rotinas a serem cumpridas

8.8 A execucdo contratual devera observar, de forma continua e rigorosa, as rotinas abaixo
descritas, com vistas a assegurar a qualidade, a regularidade e a continuidade dos servigos
prestados, em conformidade com as exigéncias deste instrumento e as melhores praticas
adotadas em termos de gestdo de pessoal em contratos publicos.

Controle de Faltas e Atestados

8.9 A contratada devera implantar e manter um sistema de controle de ponto eletrénico
integrado, capaz de registrar, em tempo real, a presenga e as auséncias dos colaboradores. Para
cada ocorréncia de falta, o funcionario devera apresentar o respectivo atestado médico ou outro
documento justificativo oficial. Todos os registros deverdao ser sistematicamente arquivados e
disponibilizados aos fiscais do contrato, garantindo total transparéncia e rastreabilidade das
informagdes, por meio de sistema informatizado.

Comunicacao e Procedimento de Substituicao

8.10 E imperativo que todos os colaboradores sejam instruidos a comunicar, de forma imediata
e através dos canais definidos (e-mail, telefone ou aplicativo corporativo), qualquer eventual
necessidade de auséncia - seja ela programada ou imprevista. Assim que constatada a auséncia,
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a Contratada devera:

8.11 Notificar imediatamente a supervisao interna e os fiscais do contrato;

8.12 Acionar, no prazo maximo de 2 (duas) horas, um colaborador substituto previamente
cadastrado, de forma a assegurar a continuidade dos servicos sem prejuizo a qualidade ou a
eficiéncia.

Orientacao e Treinamento dos Colaboradores

8.13 Para garantir a eficacia dos procedimentos, a Contratada promovera treinamentos
periddicos, orientando todos os colaboradores acerca dos seguintes pontos:

a) Procedimentos para comunicacdo imediata de faltas e justificativas; Importancia do
cumprimento rigoroso dos prazos para substituicao;

b) Utilizacdo dos canais de comunicagao e do sistema de controle de ponto;

c) Consequéncias do ndo cumprimento das rotinas estabelecidas, tanto para o colaborador
guanto para a empresa.

Registro e Monitoramento

8.14 Todos os incidentes de auséncia, incluindo os atestados e os procedimentos de
substituicdo, deverdo ser registrados em relatérios diarios e consolidados em relatorios mensais,
com consulta em tempo real por meio do sistema informatizado. Esses documentos servirdao para:

a) Monitoramento dos indices de absenteismo;

b) Analise dos prazos de substituicdo (observando o cumprimento do prazo de 2 horas);

c) Apoio a tomada de decisdo para a aplicacdao de eventuais penalidades, conforme previsto
no contrato.

Indicadores de Desempenho e Penalidades
8.15 A performance do controle de faltas e a eficacia das substituicdes serdo avaliadas por meio
dos seguintes indicadores:

a) Percentual de faltas devidamente justificadas por atestado;

b) Taxa de cumprimento do prazo maximo de 2 horas para substituicao;

c¢) Frequéncia e regularidade dos registros e relatérios de monitoramento;

d) O ndo cumprimento destes indicadores podera ensejar a aplicacdo de penalidades, que
poderdo incluir desde adverténcias até a retencdo proporcional de pagamentos, conforme
estabelecido nas cldusulas penais deste contrato.

Plano de Contingéncia
8.16 Em carater preventivo, a Contratada devera manter um plano de contingéncia atualizado,
contendo:

a) Relacao de profissionais habilitados para substituicdao imediata;

b) Procedimentos operacionais para acionamento emergencial;

c) SimulacGes e testes periddicos para verificar a eficacia do plano. Esse plano devera ser
apresentado ao 6rgdo contratante e atualizado conforme a evolugdo das demandas e as
melhores praticas de mercado;

8.17 Este conjunto de rotinas visa garantir que quaisquer auséncias sejam rapidamente
identificadas e sanadas, minimizando os impactos na prestagao dos servicos e assegurando o
atendimento irrestrito as necessidades do Municipio de Varzea Grande/MT. A abordagem aqui
proposta estd alinhada com os padrdes observados em outros termos de referéncia do setor
publico, promovendo a exceléncia na gestdo de pessoal e a continuidade operacional.

Materiais a serem disponibilizados
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8.18 Para a perfeita execucdao dos servicos, a Contratante disponibilizara os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, exceto os uniformes e EPIs.

8.19 Deverao ser disponibilizados, no minimo, os seguintes EPIs:

ITENS 7,8 e 12 - EPI

Iltem Descrigdo Unidade Quantidade Periodo
Luvas grossas de PVC, cano médio e longo Par 2 Mensal
Mascara descartavel Unid 30 Mensal
Avental i avel t

3 venta |mpermeaw para proteger de, . Unid 5 Anual
respingos de dgua suja e produtos guimicos
Oculos d tecdo individual fli

4 culos de protecéo individual em acrilico Unid 2 Semestral

incolor com protecdo lateral

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
8.20 A proposta apresentada e os lances formulados deverao incluir todas e quaisquer despesas

necessarias para o fiel cumprimento do objeto desta licitacdo, inclusive todos os custos com
material de consumo, salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal
da contratada, como, também, transporte de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive
ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis, administragao,
impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se
relacionem com o fiel cumprimento pela contratada das obrigacdes.

8.21 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

8.22 No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada sera a que
corresponde @ média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a
qualquer tempo, por documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-
Contribuigdes) para o PIS/PASEP e COFINS dos Uultimos 12 (doze) meses anteriores a
apresentacdo da proposta, ou por outro meio habil.

8.23 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.24 Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderdao se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional, visto que os servicos serdo prestados
com disponibilizacdo de trabalhadores em dedicacdo exclusiva de mao de obra, o que configura
cessdo de mao de obra para fins tributarios, conforme art. 17, inciso XII, da Lei Complementar
no 123/2006.

8.25 Nao serdao aceitas propostas que prevejam valores de salario e auxilio-alimentagao

inferiores aos presvistos nas CCTs MT000141.2025 (servico de limpeza de vias publicas),
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MT000123.2025 (servicos de conducdo de veiculos e operacdo de maquinas pesadas) e
MT000110.2025 (demais funcoes).
8.26 No calculo do valor da hora de trabalho devera obrigatoriamente ser utilizado como divisor

somente a média mensal das horas produtivas apurada com base no ano de 2025.

Uniformes

8.27 Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverao ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao Contratante, compreendendo pecas
para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado.

8.28 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdao ser apropriados para a situacgao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

8.29 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagdao do contrato.

8.30 Os uniformes deverdo ter, no minimo, os seguintes itens que deverdo ser sibtituidos na
periodicidade informada:

ITENS 7,8 e 12 - FARDAMENTO
Item Descricao Unidade Quantidade Periodo
1 Bgtas antiderrapantes e impermeaveis, Par > Trimestral
feitas de borracha com cano longo
> B.otlng de segu.ranga. com elastico e Par 5 Anual
bigueira em polipropileno
3 C.alc_;a em microfibra com elastico na Unid 5 Semestral
cintura e bolso
a \B}Iusa em malha fria resistente com gola Unid 5 Semestral
DEMAIS ITENS - FARDAMENTO
Item Descricao Unidade Quantidade Periodo
1 Camlsa~ Social 'Manga Curta com Bolso Unid. 1 Semestral
(algodao e poliester)
2 Calga social em poliéster Unid. 1 Semestral
3 Sapato Esporte Fino ou Sapaténis preto Par 2 Anual

Dos requisitos de seguranca e saude no trabalho
8.31 Do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO)

a) A empresa contratada deverd elaborar, implementar e manter atualizado o Programa de
Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSQ), conforme exigido pela NR-7 do Ministério
do Trabalho e Previdéncia.

b) O PCMSO devera contemplar:

AV. CASTELO BRANCO - PACO | . varzeagrande . ' ' SpANDE/MT - BRASIL - CEP: 78.125-700

s () 5 () vs (B0) " (@) & () + (@)~ () > @ E

Pagina 24 de 34



Licitagao

l W virzea PREFEITURA DE VARZEA GRANDE
el GRANDE  SECRETARIA DE VIAGAO E OBRAS S

i. Exames médicos admissionais, periddicos, de retorno ao trabalho, mudanca de
funcdo e demissionais, conforme a funcdo exercida e a exposicao a riscos.
ii. Monitoramento da salde ocupacional dos trabalhadores, com medidas preventivas para
evitar doencas e acidentes de trabalho.
iii. Disponibilidade de todos os registros e relatérios para fiscalizacdo sempre que solicitado
pela Administracao Publica.
iv. A contratada devera arcar com os custos relacionados ao cumprimento das exigéncias
deste programa, sem 0Onus para a Administragdo Publica.

8.32 Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR)

a) A empresa contratada devera elaborar, implementar e manter atualizado o Programa de
Gerenciamento de Riscos (PGR), conforme disposto na NR-1 do Ministério do Trabalho e
Previdéncia. O PGR devera conter:

i. Inventario de Riscos, identificando os perigos e riscos ocupacionais presentes nos postos
de trabalho.
ii. Plano de Acado, estabelecendo medidas de controle e mitigagdo de riscos, com
cronograma de implementacao e acompanhamento.
iii. A contratada devera disponibilizar o PGR para fiscalizacdo da Administracdo Publica
sempre que solicitado.

8.33 Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP)

a) A empresa contratada devera fornecer o Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP) a todos
os empregados que desempenhem atividades que envolvam exposicao a riscos
ocupacionais, conforme exigido pelo Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

b) O PPP devera ser atualizado conforme exigéncias da legislacdo vigente e disponibilizado
aos empregados e a fiscalizagdo sempre que necessario.

8.34 Laudo Técnico das Condigdes do Ambiente de Trabalho (LTCAT)

a) A contratada devera elaborar e manter atualizado o Laudo Técnico das Condicbes do
Ambiente de Trabalho (LTCAT), conforme previsto na legislacdo previdenciaria, a fim de
comprovar a existéncia ou inexisténcia de exposicdo a agentes nocivos a saude dos
trabalhadores.

b) Este documento devera ser elaborado por um profissional legalmente habilitado e
estar disponivel para fiscalizacdo da Administragao Publica.

c) A Administragdo Publica fiscalizard o cumprimento das exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, aplicando-se eventuais sangbes contratuais assegurado o
contraditério e ampla defesa.

8.35 Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO)

a) A empresa contratada deverd elaborar, implementar e manter atualizado o Programa de
Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSQ), conforme exigido pela NR-7 do Ministério
do Trabalho e Previdéncia.

b) O PCMSO devera contemplar:

i. Exames médicos admissionais, periddicos, de retorno ao trabalho, mudanca de funcdo e
demissionais, conforme a fungao exercida e a exposigao a riscos.

ii. Monitoramento da saude ocupacional dos trabalhadores, com medidas preventivas para
evitar doengas e acidentes de trabalho.

iii. Disponibilidade de todos os registros e relatorios para fiscalizagdo sempre que solicitado
pela Administracdo Publica.
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iv. A contratada devera arcar com os custos relacionados ao cumprimento das exigéncias
deste programa, sem 0Onus para a Administragdo Publica.

Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR)

A empresa contratada devera elaborar, implementar e manter atualizado o Programa de
Gerenciamento de Riscos (PGR), conforme disposto na NR-1 do Ministério do Trabalho e
Previdéncia.

O PGR devera conter:

i. Inventario de Riscos, identificando os perigos e riscos ocupacionais presentes nos postos
de trabalho.

ii. Plano de Acdo, estabelecendo medidas de controle e mitigacdao de riscos, com
cronograma de implementacao e acompanhamento.

iii. A contratada devera disponibilizar o PGR para fiscalizacdo da Administracdo Publica
sempre que solicitado.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

8.37

Os procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes

etapas:

a)

b)

)

d)

A empresa CONTRATADA devera entregar o Plano de Transicdo, no prazo de 60 dias
corridos antes do encerramento do contrato, para a transferéncia integral e irrestrita dos
conhecimentos e das competéncias necessarias e suficientes para promover a continuidade
dos servicos, podendo se dar, inclusive, pela capacitacdo dos novos contratados;

A data de inicio de execugao do Plano de Transicao sera determinada pela CONTRATANTE
e a sua duragdo ndo podera ultrapassar 30 dias corridos;

O plano de transicdo devera tratar, no minimo, dos seguintes tépicos: profissionais
envolvidos, papéis e responsabilidades, comprovacdo da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado para a liberacdo ao
contratado do saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Depdsito Vinculada,
cronograma do repasse de conhecimento contendo as etapas e atividades com suas
respectivas datas de inicio e término, uniformes/crachas e perfis de acesso, os produtos
gerados, 0s recursos envolvidos e os marcos intermediarios, relacdo das ordens de servico
porventura canceladas em razdo do encerramento do contrato, com relatério detalhado da
parte dos servigos executados, e a relacdo de documentos e artefatos produzidos durante
a execugao contratual;

Os fiscais de contrato convocados para atuarem no feito deverdo confeccionar relatério
final do contrato administrativo com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotada para o
aprimoramento das atividades de terceirizacdo pela Administracao;

9. USO DE TECNOLOGIAS PARA GESTAO E FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

9.1

O Anexo I deste Termo de Referéncia estabelecera sobre o sistema de apoio tecnoldgico a

ser seguido pela contratada.
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10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

10.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

10.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

10.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

10.5 Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de execugdao do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

10.6 O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
Contratado.

10.7 O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugao do objeto
durante o periodo a execucdo do contrato, devendo estar a disposicao para quando solicitado.
10.8 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designard outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

10.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

10.10 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigcdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

10.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

10.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacOes para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
10.13 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

10.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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10.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.
10.16 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
10.17 As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao,
por forca da Instrucdao Normativa Seges/ME n© 98, de 26 de dezembro de 2022.
Fiscalizagdo Administrativa
10.18 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.
10.19 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
10.20 A fiscalizagdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
10.21 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagdes:

10.21.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdao das Leis do Trabalho (CLT):

10.21.1.1. no primeiro més da prestagcao dos servicos, a contratada deveré apresentar a seguinte

documentacéo:
10.21.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou func¢ao, horério
do posto de trabalho, niumeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execu¢do dos
servi¢os, quando for o caso;
10.21.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execuc¢éo dos servi¢os, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;
10.21.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao
0S servigos; e
10.21.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizac&o do contrato dos seguintes documentos:
10.21.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Uniao (CND);
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10.21.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;
10.21.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
10.21.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
10.21.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
10.21.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracéo Contratante;
10.21.1.3.2. c6pia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servi¢os, em que conste como tomador a parte contratante;
10.21.1.3.3. cOpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servi¢cos ou, ainda, quando necessério, copia de recibos de depdsitos
bancarios;
10.21.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacgao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencéao ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servi¢cos e de
qualquer empregado; e
10.21.1.3.5. comprovantes de realizac&o de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.
10.21.1.4. entrega de co6pia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extincdo ou
rescisdo do contrato, apés o tltimo més de prestacéo dos servi¢cos, no prazo definido no contrato:
10.21.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
10.21.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisfes contratuais;
10.21.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;
10.21.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

10.22 Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 10.21.1.1 acima deverdo ser apresentados.

10.23 A Administracdo devera analisar a documentacado solicitada no item 10.21.1.4 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta)
dias, justificadamente.

10.24 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigagbes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencgdo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicagao exclusiva, na prestagao de servigos contratados.

10.25 Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada
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por cartdrio competente ou por servidor da Administracao.

10.26 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

10.27 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

10.28 O descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigdes de
habilitacdo pelo Contratado poderd dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais
sangoes.

10.29 A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize
suas obrigacdes trabalhistas ou suas condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisao contratual,
quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

10.30 Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdéria do cumprimento das
obrigag0es trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao
Contratado e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situacao seja regularizada.

10.31 N3o havendo quitacdo das obrigacOes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacGes diretamente aos empregados do
Contratado que tenham participado da execucdo dos servigos objeto do contrato.

10.32 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

10.33 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados
do Contratado.

10.34 O contrato sé serd considerado integralmente cumprido apdés a comprovacdo, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mdo de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

10.35 O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

10.36 A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

10.37 A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por
forca da Instrucao Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

10.38 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as
obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

10.39 Cabe ao gestor do contrato:

10.39.1. coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao do

contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
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contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

10.39.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

10.39.3. acompanhar a manutencao das condigOes de habilitacao da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

10.39.4. emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucdao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

10.39.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacao de sancgdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

10.39.6. elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

10.39.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdao e gestao
nos termos do contrato.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
11.1 A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada pelo fiscal técnico que emitird relatorio

para afericdo da qualidade da prestacao dos servicos.

11.2 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangles cabiveis, caso se constate que o Contratado:

11.2.1 nao produziu os resultados acordados,

11.2.2 deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

11.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

11.3 Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
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exigéncias de carater técnico e administrativo.

11.4 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem
a parcela a ser paga.

11.5 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

11.6 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
11.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

11.8 Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo
de 01 ao ultimo dia do més.

11.9 Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

11.9.1 o fiscal técnico do contrato deverda apurar o resultado das avaliacbes da execucao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

11.9.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do
contrato.

11.10 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

11.11 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a uUltima
e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no recebimento provisério.

11.12 A fiscalizacdo ndo efetuarda o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

11.13 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

11.14 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.15 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
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detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

11.15.1 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento.

11.15.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdao apresentada pela
fiscalizagcdao e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correcgoes;

11.15.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

11.15.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

11.15.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestdo.

11.16 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

11.17 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucgdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

11.18 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

11.19 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 79, §39 da Instrugcdao Normativa SEGES/ME n© 77/2022.

11.20 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

11.21 Para fins de liquidacdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
I. o prazo de validade;

II. a data da emissao;

III. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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IV. o periodo respectivo de execucao do contrato;
V. o valor a pagar; e

VI.  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

11.22 Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem Onus
ao Contratante.

11.23 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

11.24 A Administracdao deverd realizar consulta para:
11.24.1 verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;

11.24.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito
do 6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.25 Constatando-se a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do Contratante.

11.26 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

11.27 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

11.28 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao.
Prazo de pagamento

11.29 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

11.30 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

11.31 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
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e conta corrente indicados pelo Contratado.

11.32 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

11.33 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

11.33.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

11.34 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacao

11.35 Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdémico-
financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

11.36 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

11.36.1 Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencdo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

11.36.2 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

11.37 Nas repactuacgdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data da ultima repactuagdo correspondente a mesma parcela objeto da nova
solicitacdo.

11.37.1. Entende-se como Uultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

11.38 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variagao de custos que tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execucao dos servigos.

11.39 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacao dos
custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os
acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

11.40 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de lei, acordo, convengdo ou dissidio
coletivo de trabalho.

11.41 Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposicbes contidas em acordos,
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convencoes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento
de participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam
direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

11.42 Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado
efetuara a comprovacao da variagcao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de
Precos, acompanhada da apresentacao do novo acordo, convengdo ou sentenca normativa da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

11.42.1. A repactuagao para reajustamento do contrato em razao de novo Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de
custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

11.42.2. A repactuacdo dos valores do saldrio, do auxilio-alimentagdo e dos beneficios de
natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia tera como base o acordo,
convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagdo) e ndao o
instrumento paradigma.

11.42.2.1. Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-alimentacdo e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia serdao
aqueles constantes no instrumento coletivo ao qual estd vinculado o Contratado, e
esses indices serdo aplicados sobre os valores do salario, do auxilio-alimentagao e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social constantes na proposta apresentada pela
empresa no momento da licitacdo.

11.42.3. A repactuacao dos demais custos relativos a mao de obra terd como base o acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacdo).

11.43 Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
IPCA, com base na seguinte formula:

R=V (I-=1°9/1I° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pre¢os correspondente a data de apresentacao da
proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

11.44 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importdncia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memodria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que
este ocorrer.
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11.45 Nas afericOes finais, o indice utilizado para a repactuacao dos custos decorrentes do
mercado serd, obrigatoriamente, o definitivo.

11.46 Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

11.47 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.

11.48 Independentemente do requerimento de repactuacao dos custos decorrentes do mercado,
o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdao dos valores
correspondentes da planilha contratual.

11.49 Os efeitos financeiros da repactuacdao decorrente da variacdao dos custos contratuais de
mado de obra vinculados aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho
retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengao
ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacdo.

11.50 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdoes poderao se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessao das repactuacoes futuras.

11.51 Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

11.52 O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

11.53 Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou
ao Contratado proceder aos cdlculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

11.54 A extincdo do contrato ndo configurara dobice para o deferimento da repactuagao solicitada
tempestivamente, hipétese em que serad concedida por meio de termo indenizatério.

11.55 O Contratante decidird sobre o pedido de repactuacdo de precos em até [indicar o prazo],
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagcao comprobatdria da variagdo
dos custos a serem repactuados.

11.56 O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir
os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo Contratante para a comprovacao da
variagao dos custos.

11.57 A repactuacdo de precos sera formalizada por apostilamento.

11.58 As repactuacgdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
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manutencdo do equilibrio econd6mico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso II,
alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.59 O Contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporgao inicial em relagdao ao valor contratado.

11.60 Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS,
a comprovacao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da
prorrogacao contratual ou da repactuacao de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessarios decorrentes das oscilagbes dos custos efetivos dessas contribuicoes.

11.61 A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdao do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacado de
Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao
sobre os precgos contratados.

11.61.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por
apostilamento.

12, INFRA(}6ES E SANCf)ES ADMINISTRATIVAS
12.1 Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o

Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacdao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do
contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucgdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2 Serado aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes
sangoes:
12.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
12.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;
12.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, *g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.
12.2.4 Multa:
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10.21.1.5. 12.2.4.1 Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,2% por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
10.21.1.6. 12.2.4.2 Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao da garantia;
10.21.1.6.1. 12.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
10.21.1.7. 12.2.4.3 Compensatédria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “*h” de
5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao.
10.21.1.8. 12.2.4.4 Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacdo.
10.21.1.9. 12.2.4.5 Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacdo.
10.21.1.10. 12.2.4.6 Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infragao
descrita acima na alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratacao.
10.21.1.11. 12.2.4.7 Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de
2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.
12.3 A aplicacdo das sancoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.
12.4 Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa.
12.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias (teis,
contado da data de sua intimacéao.
12.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
12.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.
12.8 A aplicagdo das sangdes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o

contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
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paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14,133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdao enviadas

eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial.

12.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdao considerados de

uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagoes a

eles comprovadamente enviadas.
12.9 Na aplicacdo das sangoes serdo considerados:

12.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

12.9.3 as circunstadncias agravantes ou atenuantes;

12.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

12.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagOes dos 6rgdos de controle.
12.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
12.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
12.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgGes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.
12.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
12.14 Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa

administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
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ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

13.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execugdo

13.2 O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco global.

Critérios de aceitabilidade de precos

13.3 Somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos
e formagao de precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela Administracdo para a parcela
Salario Base, conforme estimativa baseada nas Convengdes Coletivas de Trabalho n©°
MT000141.2025 (servigo de limpeza de vias publicas), MT000123.2025 (servicos de conducdo de
veiculos e operagcdo de maquinas pesadas) e MT000110.2025 (demais fungdes), utilizadas como
paradigma.

Prova de Conceito

13.4 O licitante classificado em 1° lugar devera realizar prova de conceito, para apresentagao

do sistema de apoio tecnoldgico que orientara a gestdo e fiscalizagdo da execugdo dos servigos;
13.5 A prova de conceito, sera realizada em dia e horario marcado pelo agente de contratagao,
mediante disponibilidade da Comisséo.

13.6 A prova de conceito sera realizada de forma online, com transmissdo ao vivo, devendo ser
gravada e disponibilizada a todos e quaisquer interessados.

13.7 Da sessdao da prova de conceito, sera lavrada ata, que definird o cumprimento dos
requisitos do sistema apresentado pelo licitante. Em caso de ndo cumprimento, o licitante tera
sua proposta desclassificada, sendo convocado o licitante posterior.

13.8 Os criterios da prova conceito é aquele apresentado no Anexo II do Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
13.9 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

13.9.1. Habilitacao juridica
a) Registro comercial, no caso de empresa individual, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente

registrado, acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagéo respectiva e, no caso de sociedade
por acbes, acompanhada da documentacéo de eleicdo dos seus administradores;

b) Cédula de identidade ou outro documento de identificacdo com foto de

c) TODOS os socios da empresa licitante e do procurador se houver;

d) Procuragéo valida se for o caso;
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e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais;
f) Ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

13.9.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas - CNPJ;

b) Certiddo de regularidade fiscal perante a Unido, inclusive quanto a débitos inscritos em divida
ativa;

c) Certidado de regularidade fiscal perante o Estado sede do licitante, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa;

d) Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou se- de do licitante, inclusive
guanto a débitos inscritos em divida ativa;

e) Certiddo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
dispensada para pessoas fisicas;

f) Certiddo de regularidade de débitos trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho; e
g) Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
através de certiddo negativa correcional da CGU que inclua consulta ao Cadastro de Empresas
Inidéneas e Suspensas — CEIS. (https://certidoes.cgu.gov.br/).

13.9.3. Qualificacdo Econdmico-Financeira
13.9.3.1 Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial expedida

pelo cartério distribuidor da sede do licitante;
13.9.3.1.1 No caso de certiddo de recuperacao judicial positiva, a licitante
deverd, juntamente com a certiddo, sob pena de inabilitacdo, apresentar
comprovacdo de que o plano de recuperagao expressamente preveé a participacdo
da empresa em contratacbes publicas, bem como que referido plano foi
homologado judicialmente.
13.9.3.1.2 A empresa em recuperacao judicial com plano de recuperacao
acolhido, como qualquer licitante, deve demonstrar os demais requisitos exigidos
pela legislacdo vigente para a efetiva habilitacdo econémico-financeira.
13.9.3.2 Declaracao do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos
assumidos, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica
e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagao da proposta ndo é superior
ao patrimoénio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:
13.9.3.2.1 a declaracao deve ser acompanhada da Demonstragao do Resultado
do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

13.9.3.2.2 caso a diferenga entre a declaragao e a receita bruta discriminada na
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Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10%
(dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar
justificativas
13.9.3.3 Comprovacao de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado
da sua futura contratacdo, mediante apresentagcdao do balanco patrimonial e

demonstragdes contabeis, conforme exigéncias abaixo:

13.9.3.4 Balanco patrimonial e demonstracoes contabeis dos dois ultimos exercicios
sociais (ano calendario 2023 e 2024), ja exigiveis e apresentados na forma da Lei,
devidamente assinado pelo contador responsavel e pelo representante legal, (art. 5°, §
20 do Decreto Lei n° 486/69) que comprovem a boa situagdo financeira da empresa,
devidamente registrado ou arquivado na junta comercial, cartério ou Receita Federal
(SPED ou ECD), juntamente com os Termos de Abertura e de Encerramento,
fundamentado nos (arts. 1.181 e 1.184 § 2° da Lei 10.406/02, Resolugao CFC
(Conselho Federal de Contabilidade) n°® 2018/NBCTSP16).

13.9.3.4.1 Somente serdo aceitas as demonstracdes contabeis na forma da Lei,
respeitando a norma legal que rege estes documentos, os quais deverdao
contemplar:

a) Balanco patrimonial do Ultimo exercicio social;

b) Demonstragao de Resultado do Exercicio;

c) Termo de Abertura e do Termo de Encerramento do Livro Diario;

d) Estar assinado pelo contador e representante legal da empresa;

e) Registrado na Junta Comercial, no Cartdério De Registros De Pessoa
Juridica ou OAB;

f) O balangco quando escriturado em livro digital devera vir
acompanhado de "Termo de Autenticacdo - Livro digital”.

g) O balango quando escriturado em SPED, dever apresentar o recibo de
Entrega de Livro Digital transmitido através do Sistema Publico de
Escrituracao Digital — SPED, nos termos do Decreto 8.683/2016, desde que
ndo haja indeferimento ou solicitacdo de providéncias;

h) Todas as folhas do balanco, DRE e Termos de Abertura e Encerramento,
deverdo conter o cddigo do recibo de escrituracdo, para possivel
autenticagdo, para possivel autenticagdao, conforme Decreto Federal n®
8.683/2016.

i) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite- se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstragdes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade, devidamente
registrado ou autenticado pela Junta Comercial da sede ou do domicilio
da licitante inclusive contendo o carimbo e a assinatura do representante
legal da empresa e do contador com seu respectivo n°. Do CRC (Conselho
Regional de Contabilidade).

AV. CASTELO BRANCO - PACO | . varzeagrande . ' ' SpANDE/MT - BRASIL - CEP: 78.125-700

s () 5 () vs (B0) " (@) & () + (@)~ () > @ E

Pagina 24 de 34



Licitagao
PREFEITURA DE VARZEA GRANDE

[ VARZEA ~
ool GRANDE  SECRETARIA DE VIACAO E OBRAS —

j) As empresas que estiveram inativas/sem movimento no periodo exigivel
(ano calendario 2022 e 2023) deverdo apresentar copia da declaragao
de inatividade entregue a Receita Federal (DEFIS OU DCTF), e o altimo
balanco patrimonial que antecede a condicdo de inatividade

k) As microempresas e as empresas de pequeno porte, que preencham as
condicOes estabelecidas na Lei n°. 123/2006, deverdo apresentar o balanco
patrimonial e suas demonstragdes conforme aqui exigidos, considerando
o artigo 3° do Decreto n° 8.538, de 2015, pois esta licitacdo nao se trata
de entrega imediata.

I) Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI estdo
dispensadas da apresentagao do balanco patrimonial.

m) NAO serdo admitidos balango patrimonial, DRE e termos de abertura e
encerramento, parte em “Livro Diario”, parte em “Registro Digital” ou parte
em “ECD"” ou “SPED". Devendo o licitante optar por uma das formas de
apresentacao.

13.9.3.5 Comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante obtencao

de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC)

superiores a 1,00 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Néao Circulante

Ativo Total
SG

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

LC

Passivo Circulante

h)

13.9.4. Qualificagdo Técnica
13.9.4.1 A comprovacao de habilitacdo técnica para este processo considerando o art.

94 do Decreto municipal n® 81/2023, devera:
13.9.4.1.1 Apresentar Atestado de Capacidade Técnica, que comprove a aptidao
para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, com o
objeto da licitacdao, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.
13.9.4.1.2 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados
deverao dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes

caracteristicas minimas:
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a) contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do
fornecedor na prestacdo dos servigos tercerizados com fornecimento de
mado de obra, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatoério
de atestados de periodos diferentes;

b) contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servigos
terceirizados envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do
numero de total horas a serem contratadas;

c) Tendo em vista trata-se de contratacdo de servicos de menor
complexidade com secao de mdo de obra, deve ser considerado para o
calculo o total de horas obtido pelo somatério de todos os itens.

13.9.4.1.3 Os atestados de Capacidade Técnica deverdo conter, no minimo, as
seguintes informacdes:

a) Razao Social, CNPJ] e endereco atualizado da licitante;

b) Relatdrio dos Servigos Prestados;

c) Nome completo, CPF, telefone, cargo e assinatura do responsavel pela
sua emissao.

13.9.4.1.4 Na descricdo deverao conter informacgdes que permitam aferir o grau de
sua compatibilidade, semelhanga ou afinidade com o objeto licitado bem como o
nome e cargo do declarante;

13.9.4.1.5 N3o serd aceito atestado emitido pela prépria licitante, sob pena de
infringéncia ao principio da moralidade, pois a licitante ndo possui impessoalidade
necessaria para atestar sua propria capacidade técnica;

13.9.4.1.6 Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de
servico, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de
comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacgdo.
13.9.4.1.7 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5, de 2017

13.9.4.2 O fornecedor disponibilizard todas as informagGes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

13.9.4.3 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econ6mica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;
13.9.4.4 Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica poderdo ser
apresentados em nome e com CNPJ] da matriz e/ou da (s) filial (ais) da licitante;

13.9.4.5 Apresentar Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
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para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei
e em outras normas especificas.

13.9.4.6 A veracidade da declaracdo acima podera ser conferida pelo Pregoeiro, e a
declaracdo falsa constituira motivo de inabilitacdo do licitante, sem prejuizo da
aplicacao de sangoes

13.9.4.7 A responsabilidade é da empresa licitante pela autenticidade da
documentagdo solicitada no item acima, artigos 297 a 301 do Cédigo Penal;
13.9.4.8 E facultado a pregoeira ou autoridade superior de promover diligéncias,
conforme disposto no art. 43, § 3°, Lei n°. 8.666/93.

13.9.4.9 Apresentar somente atestados ou certidoes necessarios e suficientes para
comprovacdo do exigido, devendo indicar com grifos ou indicagdo sobre as paginas
relativas a essas demonstragdes, para o fim de apenas facilitar os trabalhos da
Comissado de Licitacao, destacando os itens que comprovem as respectivas exigéncias.

14- DisposicOes gerais sobre habilitacao
14.1 Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacao de empresas estrangeiras que nao

funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

14.2 Na hipdétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente,
os documentos exigidos para a habilitacdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

14.3 Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ]/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

14.4 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

14.5 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicoes.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1 A futura contratada deverd instalar posto de atendimento ou escritério no Municipio
de Varzea Grande, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato,
caso ndo possua filial estabelecida neste municipio.

15.1 As informagles contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como
sigilosas.
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Varzea Grande/MT, 22 de agosto de 2025.

ASSINADO NO ORIGINA

Viviany Inés Lems Pinto

Mat. 168610
De acordo:
ASSINADO NO ORIGINA
CELSO LUIZ PEREIRA
Secretario de Viacdo e Obras
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