DECRETO N° 41/2025

Dispde sobre o procedimento interno para
atendimento dos requerimentos de
informacdes e pedidos de providéncias
formulados pela Camara Municipal de

Varzea Grande, e da outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE, no uso das atribuicdes que
lhe s3o0 conferidas pelo art. 69, inciso XIV, da Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 33 da Lei Organica do Municipio de
Varzea Grande, que impoe aos Secretarios Municipais a obrigacdo de prestar, no
prazo de 20 (vinte) dias corridos, as informacdes solicitadas pela Camara Municipal

ou pelas Comissdes Permanentes;

CONSIDERANDO o disposto no art. 69, inciso XIV, da Lei Organica do
Municipio de Varzea Grande, que impoe ao Prefeito Municipal o dever de atender, no

prazo de 15 (quinze) dias Uteis, os pedidos de informagdes da Camara Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar, organizar e conferir celeridade
e eficiéncia ao tramite interno das demandas oriundas do Poder Legislativo Municipal,

sem prejuizo da legalidade, da razoabilidade e da transparéncia administrativa;

CONSIDERANDO que a complexidade de determinadas matérias e a
dispersao das informacgtes entre diversas secretarias exigem analise técnica e,
eventualmente, parecer juridico da Procuradoria Geral do Municipio e da Comissao

Municipal de Protegao de Dados Pessoais;
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DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta o fluxo interno de tramitacdo e atendimento
dos requerimentos de informagdes € pedidos de providéncias formulados pela
Camara Municipal de Varzea Grande ao Poder Executivo Municipal, nos termos dos

artigos 33, caput, e 69, inciso XIV, da Lei Organica do Municipio.

Art. 2° Todos os pedidos de informagoes oriundos da Camara Municipal, sejam
enderecados genericamente ao Poder Executivo ou especificamente a secretarias,
autarquias ou fundagdes municipais, deverao ser protocolados na Secretaria
Municipal de Governo, que atuara como orgdo centralizador e coordenador da
tramitacao.

§1° A Secretaria Municipal de Governo devera, no prazo de 2 (dois) dias uteis,
classificar, registrar e distribuir a demanda ao 6rgao ou entidade competente, com
ciéncia a Chefia do Poder Executivo.

§2° No caso de pedidos dirigidos ao Prefeito(a) Municipal, a resposta devera
ser prestada no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, conforme determina o art. 69,
inciso XIV, da Lei Orgéanica do Municipio, contados da data de recebimento pela
Secretaria Municipal de Governo.

§3° No caso de pedidos dirigidos especificamente a Secretarios(as) Municipais,
o prazo maximo de resposta sera de 20 (vinte) dias corridos, conforme previsto no
art. 33 da Lei Organica do Municipio, contados do recebimento pela Secretaria

Municipal de Governo.

Art. 3° O 6rgdo ou entidade destinataria da demanda devera elaborar minuta
de resposta, devidamente fundamentada, no prazo de 8 (oito) dias uteis,

encaminhando-a a Secretaria Municipal de Governo para validagao e envio a Camara
Municipal.
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Paragrafo Gnico. Caso a matéria envolva alta complexidade ou demande
diligéncias para obtencdo de dados junto a outras fontes, o drgao ou entidade
responsavel podera solicitar a prorrogagéo do prazo, no maximo em ate 3 (trés) dias
Gteis a contar do recebimento da demanda, devendo encaminhar justificativa a
Secretaria Municipal de Governo, que providenciara, no prazo de 2 (dois) dias uteis,

a comunicacao oficial 8 Camara Municipal.

Art. 4° Sempre que a resposta envolver analise juridica complexa, suscitar
davidas quanto a legalidade da informagéo ou tratar de dados pessoais, sensiveis ou
sigilosos, o processo devera ser encaminhado, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, a
Procuradoria Geral do Municipio, que emitira parecer no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis.

§1° Nos casos que envolvam tratamento de dados pessoais, sera obrigataria,
adicionalmente, a manifestagdo da Comiss@o Municipal de Protecéo de Dados
Pessoais, que devera se pronunciar em ate 3 (trés) dias uteis, apos o recebimento
dos autos.

§2° A Procuradoria Geral do Municipio podera propor ajustes na minuta de
resposta, inclusive recomendar o nao fornecimento de informagdes que estejam
protegidas por sigilo legal ou incompativeis com 0s limites estabelecidos pela Lei
Geral de Protecao de Dados (Lei n° 13.709/2018) e pela Lei de Acesso a Informacao
(Lei n°® 12.527/2011).

Art. 5° A Secretaria Municipal de Governo sera responsavel por consolidar a
resposta final, providenciar o encaminhamento formal a Camara Municipal e manter
controle eletrénico e fisico das demandas recebidas, inclusive registrando eventuais

pedidos de prorrogagao e pareceres técnicos ou juridicos expedidos.

Art. 6° O nao atendimento aos prazos estipulados neste Decreto, bem como a

auséncia de resposta adequada e fundamentada, podera ensejar:
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| — A abertura de procedimento interno de apuragao de responsabilidade
funcional,

Il — A comunicacdo a Chefia do Poder Executivo para as providéncias
disciplinares cabiveis;

IIl — A responsabilizagao politico-administrativa perante a Camara Municipal,

nos termos dos arts. 33 e 69 da Lei Organica do Municipio;

Art. 7° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Paco Municipal Couto Magalhaes, \Varzea Grande — MT, 25 de abril de 2025.
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FLAVIA PETERSE RETTI DE ARAUJO
Prefeita Municipal
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Etapa

Responsavel

" Distribuigdo da

Secretaria Municipal de

demanda apos 2 dias uteis
Governo
protocolo
Resposta a pedido _
L0 Secretaria de Governo
genérico (enderecado 15 dias uteis

ao Prefeito)

+ Orgéao competente

Resposta a pedido
especifico

(enderecado a

Secretaria de Governo

+ Secretaria alvo

20 dias corridos

Secretario)
Elaboragao da minuta Orgao/Secretaria L
8 dias uteis
de resposta competente
Solicitacao de . .
Orgao/Secretaria I
prorrogagao (casos Até 3 dias uteis
competente

complexos)

Encaminhamento da

prorrogacgao a Camara

Secretaria Municipal de

Governo

2 dias Uteis

Parecer juridico da

PGM (se aplicavel)

Procuradoria Geral do

Municipio

5 dias Uteis

Manifestacao da
Comissédo de Dados

(se aplicavel)

Comissao de Protecao

de Dados Pessoais

3 dias uteis

Paco Municipal Couto Magalhaes, Varzea Grande — MT, 25 de abril de 2025.

FLAVIA PETERSEN

Prefeita
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