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DECRETO N° 39 DE 01 DE JUNHO DE 2.017.

Fica homologada a Instrucdo Normativa
SEGFAZ N° 001/2017- IN SCO 07-04, e da

outras providéncias.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS, Prefeita Municipal de Varzea Grande/MT, usando
das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, em seus artigos 69,

inciso VI.

DECRETA:

Art. 1° - Fica homologada a Instrugdo Normativa SEGFAZ N° 001/2017- IN SCO 07-
04.
Paragrafo unico: A Instrugdo Normativa constante deste artigo compde o presente

Decreto.

Art. 2° - As unidades abrangidas pela Instrugdo Normativa homologada neste
Decreto, deverdo implementar as normas e procedimentos de controle estabelecidos
imediatamente apos a sua publicagao.

Art. 3° - Compete a Controladoria Geral do Municipio dirimir quaisquer duvidas ou

interpretagdes deste Decreto.

Art. 4° - Este Decreto e a Instrugdo Normativa SEGFAZ N° 001/2017- IN SCO 07-04
entram em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se todas as disposicbes em

contrario.

Praga dos Trés Poderes, Pago Municipal CoutelMa -ées, Varzea Grande - MT, 01

de junho de 2.017. f

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS
Prefeita Municipal

Prefeitura Municipal de Varzea Grande - www.varzeagrande.mt.gov.br
Avenida Castelo Branco, Pago Municipal, N. 2500 - Varzea Grande - Mato Grosso - Brasil - CEP 78125-700
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INSTRUGAO NORMATIVA SEGFAZ N° 001/2017- IN SCO 07- 04

Dispde sobre o procedimento referente
ao Atesto pelo Fiscal nas Notas Fiscais
nos processos de despesas para carga
do APLIC.

VERSAO: 01

DATA: 02/05/2017

ORGAO RESPONSAVEL: SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO FAZENDARIA

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente instrugdo normativa dispée sobre o procedimento do atesto
das Notas Fiscais nos processos de despesas para Liquidagdo/Pagamento,
estabelecendo rotinas no dmbito do Municipio de Varzea Grande.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA
Art. 2° Abrange todas as Unidades e Secretarias no &mbito do Poder Executivo

Municipal de Varzea Grande, seja da Administragdo Direta e/ou Indireta.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| — ATESTO: é a conformidade do que foi executado com o objeto contratado
(aquisicao de bens, servicos ou obras) pela Administragéo. Significa que o servigo ou
material a que o ATESTO se refere foi satisfatoriamente prestado ou fornecido e que o
seu valor esta em conformidade com o termo contratual. O atesto expressa a/)
consonancia das descri¢bes e quantidades dos géneros da nota fiscal com ?uisﬁgéo |

encaminhada. Envolve, em regra, o conhecimento técnico de quem Yerificara /se a
A
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execucao obedece as especificagdes, ao projeto, aos prazos estabelecidos e demais

obrigagdes previstas no contrato; e

Il - FISCAL: E o comumente designado por um ato especifico, que lhe sera
entregue antes da assinatura do contrato. No referido ato, devera constar as suas
principais atribuicées. A designagéo do fiscal podera recair sobre o titular da unidade
que tenha conhecimento técnico do objeto do contrato, ou em servidor capacitado para
tal, sendo necessaria a sua indicagdo no préprio instrumento contratual ou formalizada
por meio de portaria definindo suas atribuicbes e competéncias para dar ciéncia a
contratada. (artigo 67 da Lei n° 8.666/93).

a) O fiscal de contratos administrativos deve ser um servidor publico, investido
em um cargo publico, podendo ser efetivo, comissionado ou, em entidades que a
legislagao permita, empregado publico.

b) Fiscalizar: vigiar o funcionamento, uso ou conduta; supervisionar; exercer

vigilancia, examinar de maneira rigorosa; exercer a funcao de fiscal.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

- Art. 4° 0O fundamento juridico encontra-se respaldado na Lei 8.666/1993; e
Comunicado APLIC n°® 24/2016 — Anexo | - Leiaute das Tabelas do APLIC/2017 —
emitido pela SEDECEX do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso em
06/12/2016 e demais legislagdes pertinentes ao tema.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sao responsabilidades da Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria
como unidade responsavel pela Instrugao Normativa:

| - promover a divulgacdo e implementacdo dessa Instrugdo Normativa,
mantendo-a atualizada, orientando as unidades executoras e supervisionar sua
aplicacao e;

Il - promover discussdes técnicas com as unidades executoras e comva unidade

responsavel pela coordenagao de controle interno, para definir as rotin Lt:le trabalho e
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Os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracéo,
atualizagédo ou expansio.

Art. 6° Das responsabilidades da Controladoria Interna:

| - prestar apoio técnico na fase de elaboragédo das Instrugdes Normativas e em
suas atualizagées, em especial no que tange a identificacéo e avaliacdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle;

- II - através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos
de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragées nas Instrugées
Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatacdo de novas
Instrugées Normativas: e

Ill - organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio
documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versao vigente de
cada Instrugao Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS DO ATESTO DAS NOTAS

Secéao |
Do Procedimento do Fiscal

Art. 7° O Fiscal de Contrato nos termos da Publicagao do Anexo | — Leiaute das
Tabelas do Aplic/2017 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso devera:

I = incluir no Atesto das Notas Fiscais; o seu nome completo, assinatura, numero
da matricula e data do atesto, no formato dia, més e ano;

Il = na Comunicacao Interna expedida pelo Secretario da Pasta para solicitacao
de Liquidagado/Pagamento também devera conter o disposto no inciso | do “caput” deste
artigo e;

Il - os processos que ja se encontram na Secretaria de Gestédo Fazendaria para
serem liquidados, somente serdo liquidados e pagos depois de cumprido os requisitos

previstos no inciso | do “caput” deste artigo e;
A
IV - o Atesto sera feito da seguinte forma: “Atesto que o material f l}éb_fdo” ou

“Atesto que os servigos foram prestados”.
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CAPITULO ViI
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 8° Esta Instrugao Normativa devera ser atualizada e adequada sempre que
houver determinacéo emitida pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso sobre
0 Leiaute das Tabelas do APLIC.

Art.9°. Os anexos | e || constituem parte integrante desta Instrucéao
Normativa.

Art. 10. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua
publicagao.

Pago “Couto Magalhaes’, Praga dos Trés Poderes, Varzea Grande - Mato

Grosso 02 de maio de 2.017.
"

Lucimaéjt(e de Campos
Prefeita Municj_ |
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ANEXO |

Modelo para confecgdo de carimbo

Atesto que o material foi
Recebido e/ou Servico foi
Prestado.

Nome Completo do Fiscal
(e assinatura)

[
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ANEXO II )
REGISTRO E CONTROLE DAS REVISOES

Capitulo | Revisio Data Descrigdao Sumaria Motivo
— 00 02/05/2017 | Emiss&o inicial — Aprovacéo Emissao
da IN inicial

~
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Lista de Assinaturas

Assinatura:

Assinatura:

Assinatura: 3

Assinatura:

Assinatura:

Assinatura:

As assinaturas digitais podem ser verificadas no arquivo PDF.

DECRETO N° 39 DE 01 DE JUNHO DE 2.017.
Fica homologada a Instrugdo Normativa SEGFAZ N° 001/2017- IN SCO
07-04, e da outras providéncias.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS, Prefeita Municipal de Vérzea Grande/
MT, usando das atribuioes que Ihe séo conferidas pela Lei Orgénica Mu-
nicipal, em seus artigos 89, inciso VI,

DECRETA:

Art. 1° - Fica homologada a Instruggo Normativa SEGFAZ N° 001/2017-
IN SCO 07-04,

Paragrafo unico: A Instrugao Normativa constante deste artigo compée o
presente Decreto.

Art. 2° - As unidades abrangidas pela Instrugao Normativa homologada
neste Decreto, deverdo implementar as normas e procedimentos de con-
trole estabelecidos imediatamente apds a sua publicagao.

Art. 3° - Compete a Controladoria Geral do Municipio dirimir quaisquer du-
vidas ou interpretagoes deste Decreto.
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Art. 4° - Este Decreto e a Instrugao Normativa SEGFAZ N° 001/2017- IN
SCO 07-04 entram em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se to-
das as disposigbes em contrario.

Praga dos Trés Poderes, Pago Municipal Couto Magalhaes, Varzea Gran-
de - MT, 01 de junho de 2.017.

LUCIMAR SACRE DE CAMPOS
Prefeita Municipal
INSTRUGAO NORMATIVA SEGFAZ N° 001/2017- IN SCO 07- 04

Dispde sobre o procedimento referente ao Atesto pelo Fiscal nas No-
tas Fiscais nos processos de despesas para carga do APLIC.

VERSAO: 01
DATA: 02/05/2017

ORGAO RESPONSAVEL: SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO FA-
ZENDARIA

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Assinado Digitalmente



7 de Junho de 2017 » Jornal Oficial Eletrénico dos Municipios do Estado de Mato Grosso = ANO XII | N® 2.745

Art. 1° A presente instrugdo normativa dispde sobre o procedimento do
atesto das Notas Fiscais nos processos de despesas para Liguidacédo/Pa-
gamento, estabelecendo rotinas no ambito do Municipio de Varzea Gran-
de.

CAPITULO NI
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as Unidades e Secretarias no ambito do Poder Exe-
cutivo Municipal de Varzea Grande, seja da Administragéo Direta e/ou In-
direta.

CAPITULO I
DOS CONCEITOS
Art. 3% Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| — ATESTO: é a conformidade do que foi executado com o objeto contra-
tado (aquisicdo de bens, servigos ou obras) pela Administrag&o. Significa
que o servigo ou material a que o ATESTO se refere foi satisfatoriamen-
te prestado ou fornecido e que o seu valor esla em conformidade com o
termo contratual, O atesto expressa a consonancia das descricoes e quan-
lidades dos géneros da nota fiscal com a requisigao encaminhada. Envol-
ve, em regra, o conhecimento técnico de quem verificara se a execugao
obedece as especificagdes, ao projeto, aos prazos estabelecidos e demais
obrigagGes previstas no contrato; e

|| — FISCAL: E o comumente designado por um ato especifico, que Ihe se-
r4 entregue antes da assinatura do contrato. No referido ato, devera cons-
lar as suas principais atribuigdes. A designacao do fiscal podera recair so-
bre o titular da unidade que tenha conhecimento técnico do objeto do con-
lrato, ou em servidor capacitado para tal, sendo necessaria a sua indica-
¢édo no proprio instrumento contratual ou formalizada por meio de portaria
definindo suas atribuigbes e competéncias para dar ciéncia & contratada.
(artigo 67 da Lei n® 8.666/93).

a) O fiscal de contratos administrativos deve ser um servidor plblico, in-
vestido em um cargo publico, podendo ser efetivo, comissionado ou, em
entidades que a legislagao permita, empregado publico.

b} Fiscalizar; vigiar o funcionamento, uso ou conduta; supervisionar, exer-
cer vigildncia, examinar de maneira rigorosa; exercer a fungao de fiscal.

CAPITULO IV DA BASE LEGAL

Art. 4° O fundamento juridico encontra-se respaldado na Lei 8.666/1993; &
Comunicado APLIC n° 24/2016 — Anexo | - Leiaute das Tabelas do APLIC/
2017 — emitidopela SEDECEX do Tribunal de Contas do Estado de Ma-
to Grosso em 06/12/2016 e demais legislages pertinentes ao tema.

CAPITULO V DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Séo responsabilidades da Secretaria Municipal de Gestao Fazen-
daria como unidade responsavel pela Instrugdo Normativa:

| - promover a divulgagéo e implementagao dessa Instrugao Normativa,
mantendo-a atualizada, orientando as unidades executoras e supervisio-
nar sua aplicagao e;

Il - promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
unidade responsavel pela coordenagio de controle interno, para definir as

rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem
ser objeto de alteragao, atualizag@o ou expansao.

Art. 6° Das responsabilidades da Controladoria Interna:

| - prestar apoio técnico na fase de elaboragao das Instrugdes Normativas
e em suas atualizacbes, em especial no que tange a identificagdo e avali-
acao dos pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - alravés de atividade de auditoria interna, avaliar a eficcia dos procedi-
mentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo al-
teragoes nas Instrugdes Normativas para aprimoramento dos controles ou
mesmo a formatagdo de novas Instrugdes Normativas; e
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Il - organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em Mmeio
documental efou em base de dados, de forma que contenha sempre a ver-
sdo vigente de cada Instrugao Normativa.

CAPITULO VI DOS PROCEDIMENTOS DO ATESTO DAS NOTAS
Segao | Do Procedimento do Fiscal

Art. 7° O Fiscal de Contrato nos termos da Publicagac do Anexo | - Lei-
aute das Tabelas do Aplic/2017 do Tribunal de Contas do Estado de Mata
Grosso devera:

| — incluir no Atesto das Notas Fiscais; o seu nome completo, assinatura,
ntimero da matricula e data do atesto, no formate dia, més e ano;

Il — na Comunicacao Interna expedida pelo Secreldrio da Pasta para so-
licitagdo de Liquidagao/Pagamento tambeém devera conter o disposto no
inciso | do “caput” deste artigo e;

Il — os processos que ja se encontram na Secretaria de Gestao Fazen-
daria para serem liguidados, somente serdo liguidados e pagos depois de
cumprido os requisitos previstos no inciso | do ‘caput’ deste artigo e;

IV - o Atesto sera feito da seguinte forma: "Atesto que o material foi rece-
bido” ou "Ateslo que os servigos foram prestados”.

CAPITULO VIl DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 8° Esta Instrugao Normativa devera ser atualizada e adequada sem-
pre que houver determinagéo emitida pelo Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso sobre o Leiaute das Tabelas do APLIC.

Art.9°. Os anexos | e Il constituem parte integrante desta Instrugao
Normativa.

Art. 10. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua
publicagado.

Paco "Couto Magalhdes”, Praga dos Trés Poderes, Varzea Grande — Mato
Grosso 02 de maio de 2.017.

Lucimar Sacre de Campos

Prefeita Municipal

Jodo Benedito Gongalves Neto
Secretario Municipal de Gestao Fazendaria
Edson Roberto da Silva

Controlador Geral Interino do Municipio
ANEXO |

Modelo para confecgdo de carimbo

e

|INome Completo do Fiscal
e assinatura)

‘ umero do CPF
/INumero da Matricula

|

ANEXO Il
REGISTRO E CONTROLE DAS REVISOES

_ [Descrigio Sumaria_______Motivo
[ 00 |02/05/  Emisséo inicial — Aprovagao da Emissao ini-
| 12017 N el

Assinado Digitaimente



