‘) PREFEITURA DE
C  VARZEA

>~ GRANDE

(ONSTRUINDO UA NOVA CIDADE

DECRETO N°. 09/2010

Estabelece normas que regulamentam as aquisicdes de
bens, contratagbes de servigcos e locacdo de bens mobveis
no Poder Executivo Municipal, e da outras providéncias.

Sebastiao dos Reis Gongalves, Prefeito Municipal de Varzea Grande
em exercicio, Estado de Mato Grosso, no uso das atribuicbes que lhe séo
conferidas pela Lei Organica e;

considerando o disposto na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993;
considerando o disposto na Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002;
considerando o disposto na Lei Estadual n° 7.696, de 1° de julho de 2002,
considerando a necessidade de melhoria e consolidagdo dos instrumentos
administrativos e legais, visando a redugdo de custos e a uniformizacdo
procedimentos;

considerando, ainda, a necessidade de cumprimento do principio da publicidade e da
eficiéncia disposto no caput do art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil, com vistas a transparéncia das agdes publicas, em especial nos procedimentos
licitatorios e contratacées,

DECRETA:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. A aquisicdo de bens, servicos e locagcées de bens moveis sera
precedida, prioritariamente, de licitagdo publica na modalidade de pregao,
qualquer que seja o valor estimado.

Art. 2°. A aquisicdo de bens, servicos e locagbes de bens moéveis pelas @
modalidades estabelecidas na Lei Federal n° 8.666, 21 de junho de 1993, %
somente ocorrerdao mediante justificada técnica e administrativa escrita e
estando autorizada expressamente pelo Excelentissimo Senhor Prefeito
Municipal.

Art. 3°. Os procedimentos que visem adquirir bens, contratar servigos{fe

locagéo de bens moéveis e imbveis que despendam recursos acima do IimW

estabelecido no inciso Il art. 24 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho 3



1993, inclusive os caracterizados como dispensas e inexigibilidades, deverao
ser analisados e autorizados previamente pela Secretaria Municipal de
Administragéo — SAD.

§1°. Para fins da autorizacéo a que se refere o caput, a Secretaria Municipal de
Administragdo — SAD verificara apenas a correta instru¢do documental do
processo licitatério, sendo o mérito da contratagdo, a disponibilidade
orcamentaria e financeira, a execucdo e a fiscalizacdo dos contratos
celebrados de exclusiva responsabilidade do 6rgao ou entidade contratante.

§2°. A Secretaria Municipal de Administracdo — SAD podera vedar aquisi¢éo ou
contratacao de bens e servicos, desde que justificadamente.

§3°. Os processos administrativos fisicos de aquisicbes de bens e ou
contratagcbes de prestadores de servigos por dispensa com valores acima do
previsto no inciso Il do artigo 24 da Lei Federal n°. 8.666/93 ou inexigibilidade
deverdao estar instruidos com os seguintes documentos numerados em
sequéncia:

I — termo de referencia ou projeto basico devidamente validado pelo Secretario
da area de atuagao para produtos e servigos sistematicos;

Il — planilha de bens e servigos, quando for o caso;
lll — pedido de empenho autorizado pelo ordenador de despesa; e

IV — parecer juridico conclusivo devidamente homologado pelo Secretario
respectivo.

Art. 4°. Nao sera autorizada a aquisigao/contratacdo de bens, servigos e
locacéo de bens méveis havendo registro de precos em pleno vigor.

§ Unico. Cabe a Secretaria Municipal de Administracdo — SAD a analise de
demandas especificas e ndo adequadas ao registro de pregos valido.

Art. 5° As licitagbes para registro de precos de bens, servicos e locagédo de
bens méveis serio realizadas, exclusivamente, pela Secretaria de Municipal de
Administracao.

§ 1°. Inclui-se no caput o registro de precos de medicamentos, produtos
médico-hospitalares e odontoldgicos, alimentagéo pronta, preparo de refeigdes,
hortifrutigranjeiros e correlatos.

§ 2°. Excetuam-se as disposicées do caput, as licitagdes, para registro de
pregos, autorizadas pelo Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal, vedado a
aquisicao/contratacao por outros 6rgaos e entidades.

Art. 6°. Os odrgaos/entidades da Administragdo Municipal somente podera
adquirir/contratar por registro de pregos em vigor, apés a autorizagao préviaf,e
expressa da Secretaria Municipal de Administragcido, inclusive as Iicitagéjes
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para registro de pregos, autorizadas pelo Excelentissimo Senhor Prefeito
Municipal, conforme § 2° do artigo 5°, sob pena de nulidade dos atos.

§ uUnico. A aquisicdo/contratagdo por registro de precos esta adstrita as
quantidades planejadas e encaminhadas pelos 6rgaos/entidades participantes
do registro de precos.

Art. 7°. Os avisos convocatorios das licitagdes, as alteracdes nos editais, as
prorrogacdes de prazos, as suspensdes, os resultados parciais e finais e as
homologagbes dos processos licitatérios deverdo ser publicados no Jornal
Oficial do Municipio.

§1°. Os avisos de resultado de licitagdo serdo publicados no Jornal Oficial do
Municipio por item, independente da realizagéo de licitacao por lote, sob pena
de responsabilizagao.

§2°. Os editais de licitagdo na modalidade Pregao, Concorréncia e Tomada de
Precos, devidamente autorizados, para aquisicdo de bens, servicos e locagdes
em geral serao disponibilizados no Jornal Oficial do Municipio.

Art. 8°. Szo considerados como prego de referéncia, para fins de contratagdes
e aquisicbes de bens, servigos e locagdes de bens mbveis, o valor unitario
informado pela Secretaria Municipal de Administragao — SAD.

Art. 9°. Considera-se especificagao oficial de bens, servicos e locagédo de bens
moéveis, aquela informada ou validada pela Secretaria Municipal de
Administragcao — SAD.

Art. 10. As licitagbes na modalidade Pregéo presencial para aquisi¢do de bens,
servicos e locagdes de bens méveis serdo realizadas nas dependéncias da
Secretaria Municipal de Administragédo — SAD.

§ 1° Poderdo excetuar-se as disposicbes do caput, havendo justificativa
técnica-administrativa, os procedimentos licitatérios que economicamente e
processualmente for viavel a realizagao no interior, assim como as sessdes de
pregdes eletronicos.

§ 2°. Os 6rgaos e entidades que realizarem licitagdes nos termos do paragrafo
primeiro, deverdo encaminhar a copia da ata e do histérico de precos, em até
03 (trés) dias uteis apds a realizagdo do pregdo, a Secretaria Municipal de
Administracdo — SAD.

Art. 11. A fase preparatéria da aquisicdo ou contratacdo, e constante de
processo administrativo observara, no minimo, as seguintes regras:

| — a definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedada a
indicagéo de marca ou conjunto de definicdes que direcionem a aquisi¢cdo ou
contratagdo, bem como especificagcbes que, por excessivas, irrelevantes gu
desnecessarias, limitem ou frustrem a competicdo ou a realizagdo
fornecimento;




Il — garantia de reserva orgamentaria, com a indicacdo das respectivas rubricas
e o cronograma fisico-financeiro de desembolso;

lIl — autorizagéo de abertura da licitacéo, emitida pelo ordenador de despesa,;

IV — autorizacéo para aquisicao/contratacdo, emitida pela Secretaria Municipal
de Administracao;

V — o agente encarregado, nos 6rgaos/entidades da Administracdo Municipal
Direta, da aquisi¢cao no ambito da Administragéo, devera:

a) instruir o processo administrativo de aquisicdo/contratagdo com a
especificacao e o preco de referéncia individualizado do objeto a ser adquirido;

b) estabelecer os critérios de aceitacdo das propostas, as exigéncias de
habilitacdo, as sang¢des administrativas aplicaveis por inadimplemento e as
clausulas do contrato, inclusive com fixacdo dos prazos e das demais
condi¢cbes essenciais para o fornecimento;

VI — constara dos autos a motivagao sobre a aquisicdo e os elementos
técnicos sobre os quais estiver apoiado;

Art. 12. No julgamento na modalidade pregao o critério de menor preco ou
maior desconto por item ou lote podera ser adotado, desde que se obtenha o
menor pre¢co em todos os casos.

Art. 13. Todas as aquisi¢cbes com fulcro nos incisos Il, Xll, XVIl e XXI e no
paragrafo unico do art. 24 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993
serdo realizadas, ndo havendo registro de pregcos em vigor, mediante
comprovagao de, no minimo, 03 (trés) propostas validas, 01 (um) atestado de
capacidade técnica, cabendo a aquisicdo pelo menor prego e atendimento aos
demais termos deste decreto e legislacio especifica.

§1°. As propostas serédo datadas, assinadas em papel timbrado ou carimbada
com CNPJ da empresa, acompanhada da copia do documento de identidade
do representante legal.

Art. 14. Os bens, servigos e locagdes de bens moveis adquiridos com fulcro no
artigo anterior deverao ser informados a Secretaria Municipal de Administracao
para insercdo no banco de especificacdo e pre¢o de referéncia, em prazo nao
superior a 02 (dois) dias Uteis, contados da emissdo do empenho.

. Art. 16. Todas as aquisicdes e contratagdes realizadas com base no artigo 12,
realizadas através de sistema informatizado de compras obrigam-se somente a
apresentacao, pela vencedora, de 01 (um) atestado de capacidade técnica,
atendidos os demais termos deste decreto e legislagao especifica.




Art. 16. As aquisicOes e contratagdes realizadas com fulcro nos incisos Il e Xl
e paragrafo Unico do art. 24 da Lei Federal n°. 8.666/93 tem o limite financeiro
vinculado ao elemento de despesa.

§ Unico. Para a realizagdo de nova aquisicdo ou contratacdo com base nos
dispositivos previstos no caput, o 6rgao ou entidade devera aguardar o periodo
minimo de 60 (sessenta) dias corridos, contados da contratagdo anterior.

Art. 17. Poderao ser solicitadas amostras de produtos para fins de
conhecimento da qualidade apresentada, podendo ocorrer em qualquer fase da
licitagao.

§ unico. Para produtos de alta complexidade, elevado dispéndio financeiro ou
imobilidade comprovada, as licitantes poderdo indicar o local onde dispde o
produto, assim como disponibilizar meios para acesso aos agentes publicos
envolvidos no processo de aquisi¢io.

Art. 18. Podera ser exigida apresentacdo de produtos ou servigos para fins de
pré-qualificacéo, vinculando-se o atendimento a participacdo na licitacao.

§ Unico. O prazo para apresentacdo devera guardar 03 (trés) dias, no minimo,
anteriores a abertura do certame.

Art. 19. A fase antecedente a sessao de pregao presencial ou eletrénico, sera
processada mediante a convocacao oficial e disponibilizacdo de edital em meio
eletrénico, observando-se, impreterivelmente, as seguintes regras:

| — a convocacgao dos interessados sera efetuada por meio de publicacdo de
aviso de convocagao em fungao dos seguintes limites:

a) para bens, servigos e locagdes de valores estimados em até R$ 650.000,00
(seiscentos e cinqlienta mil reais):

1. Jornal Oficial do Municipio;
2. meio eletrénico, na Internet.

b) para bens, servicos e locagbes de valores estimados acima de R@
650.000,00 (seiscentos e cinqiienta mil reais):

1. Jornal Oficial do Municipio;
2. meio eletrénico, na lnternet;v

3. jornal de grande circulagéo local.

Il — o edital de pregao presencial ou eletrénico, na integra, estara dispgnivef,
sob pena de refazimento da licitagdo, em prazo nao inferior a 08 (oitp) dias
Uteis, no site da Prefeitura Municipal de Varzea Grande, sem prejuizo/da
disponibilizacéo a interessados, quando provocado;



lll — do edital e do aviso de convocagéo constara defini¢ao precisa, suficiente e
clara do objeto, bem como a indicagdo do local, dia e horario onde sera
realizada a sesséo publica do pregéo;

IV — o edital fixara prazo nao inferior a 08 (oito) dias Uteis, contados da
disponibilizacdo na internet, para os interessados apresentarem suas
propostas.

CAPITULO I
DO PREGAO PRESENCIAL
Secio |

Das Disposi¢coes Gerais

Art. 20. Pregdo é a modalidade de licitacdo em que a disputa pelo
fornecimento de bens, servicos e locagdes de bens mébveis, é feita em sessao
publica, por meio de propostas de pregos escritas e lances verbais.

Art. 21. A licitagdo na modalidade de pregdo sera sempre interpretada em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao haja
comprometimento da legalidade, o interesse da Administracdo Publica, a
finalidade e a seguranga da contratagao.

Art. 22. A licitacédo por pregéo presencial sera realizada por meio de sistema de
informatizado.

Art. 23. O pregao sera conduzido por servidor da Administracdo Publica
Municipal.

§ 1°. A designagao, por portaria especifica, de Pregoeiro e equipe de apoio é
de competéncia do érgao/entidade promotor do pregao, cujo mandato sera de
01 (um) ano, permitida a reconducgao por iguais e sucessivos periodos.

§ 2° A equipe de apoio prestara assisténcia integrada aos trabalhos das
licitacbes por pregédo e sera composta, preferencialmente, por servidores:.
ocupantes de cargo efetivo ou emprego permanente da Administragao Pablic@,
Municipal e pertencente aos quadros do 6rgao/entidade promotor da licitacao.

Art. 24. Somente devera ser designado pregoeiro o servidor que tenha
realizado capacitagéo especifica para exercer a atribuicdo e reconhecidamente.
tenha conhecimentos sobre a legislagédo pertinente as aquisi¢des/contratacoes
Municipais.

Art. 25. A atuacdo de pregoeiro estranho ao 6rgdo/entidade, promotor da
licitacdo, é permitida desde que haja autorizacdo expressa da autoridade a qual



o pregoeiro estiver vinculado.

Art. 26. A Administracdo Publica Municipal podera dispor de pregoeiros
programaticos, os quais poderao atuar em licitagées por pregéo fora do ambito
de sua lotagdo administrativa, devendo-se guardar as demais disposi¢cdes
deste decreto.

§ Gnico. O ato designador de pregoeiros programaticos sera coordenado pela
Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 27. A licitagdo na modalidade de pregdo observard o procedimento
estabelecido neste Regulamento, podendo qualquer interessado acompanhar o
seu desenvolvimento, desde que nao interfira de modo a perturbar ou impedir a
realizacao dos trabalhos.

Secao ll

Da Realizagao

Art. 28. Para a abertura da sessdo do pregdo, os procedimentos minimos
serao os seguintes:

| — o credenciamento de representante legal para fins de manifestagéo,
podendo ser exigida a comprovagéo, se for o caso, a existéncia de poderes
para formulacdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame;

I — o ndo credenciamento de representante ndo impedira o registro da
proposta de interessados em participar do pregao;

lll — entrega da proposta de precos e da documentacdo de habilitacdo, em
envelopes separados e devidamente fechados e inviolados, apds a abertura
oficial da sesséao de pregéo;

IV — abertura dos envelopes de propostas de precos e cadastramento,
independente de valida ou néao, classificando a proposta de menor preco e
devidamente adequada ao edital e ainda aquelas que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores em até dez por cento,
relativamente a de menor prego, desde que atendam ao edital;

V - quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas d W
precos nas condi¢cdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as”
melhores propostas subseqiientes, até o maximo de trés, para que seus
autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam o0s pregos
oferecidos nas propostas escritas;

VI — em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbgj
pelos proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em
valores distintos e decrescentes;



VIl — o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequiencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor;

VIl — ndo sera permitido dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em 1° (primeiro) lugar, exceto em caso de
renegociacao;

IX — a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na
manutencdo do Ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de
ordenacéo das propostas;

X — caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre
a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagao;

XI — declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o
pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto
e valor, decidindo motivadamente a respeito;

Xll — sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope
contendo a documentacdo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado,
para confirmagcdo das suas condi¢gdes habilitatérias, com base nos dados
cadastrais da Administracdo, quando houver, assegurado ao ja cadastrado o
direito de apresentar a documentagdo atualizada e regularizada na prépria
sessao;

Xl - constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

XIV — se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinara a oferta subseqiente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do proponente, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que
atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele

adjudicado o objeto do certame;

XV — nas situagdes previstas nos incisos X, Xl e Xlll, o pregoeiro negociara
diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor, nao
adjudicando em caso de imutabilidade de preco;

Y
XVI — a manifestagdo da intencdo de interpor recurso sera feita no final dajy’,
sessdo, com registro em ata da sintese das suas razbes, devendo os
interessados juntar memoriais no prazo de trés dias UGteis;

XVII — o recurso contra decisdo do pregoeiro nao tera efeito suspensivo glandio
as disputas;



XVIlI — o acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XIX - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente homologara a adjudicacdo para
determinar a contratacao;

XX — como condigédo para celebragdo do contrato, o licitante vencedor devera
manter as mesmas condigdes de habilitagéo;

XXl — declarado o vencedor, a licitante adjudicataria devera apresentar
proposta atualizada em prazo ndo superior a 48 (quarenta e oito) horas,
contados da sessao;

XXl — quando o proponente vencedor nao apresentar situagao regular, no ato
da assinatura do contrato, sera convocado outro licitante, observada a ordem
de classificagdo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem
prejuizo da aplicagédo das sangdes cabiveis, observado o disposto no inciso XV
deste artigo;

XXl — se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato,
injustificadamente, sera aplicada a regra estabelecida no inciso anterior;

XXIV - o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, se outro nao
estiver fixado no edital e desde que guarda a legalidade da exigéncia.

§ 1° E vedado o credenciamento de representante para mais de 01 (uma)
empresa para atuagdo no mesmo pregao.

§ 2° E vedada a desisténcia de lance ofertado e registrado oficialmente,
cabendo penalidade em caso de ocorréncia.

§3°. Havendo apenas uma proposta de precos por item ou lote, o pregoeiro
suspendera a sessdo do Pregao e informara a autoridade competente, que
podera autorizar a adjudicagéo do objeto ou revogar a licitagéo.

Art. 29. As solicitagdes de esclarecimentos, de providéncias ou as
impugnacdes de editais deverao ser protocoladas no 6rgao/entidade, promotor
da licitagéo, em prazo nao inferior a 03 (trés) dias anteriores a data fixada para
recebimento das propostas.

§1° Cabera ao pregoeiro decidir até o dia anterior & data de abertura d@,
sessao da licitacao.

§ 2° Acolhida a peticao de impugnacgéo, serd designada nova data para a
realizacdo do certame, devendo-se cumprir o devido prazo legal.




Secao lll

Das Atribui¢coes
Art. 30. A autoridade competente, designada de acordo com as atribuicbes
previstas no regimento ou estatuto do 6rgao ou da entidade, cabe:
| — autorizar a abertura de licitagcao;
Il — decidir os recursos contra atos do pregoeiro;
Il — homologar o resultado da licitagdo e promover a celebragéo do contrato.
Art. 31. Ao pregoeiro, cabe:

| — conduzir os trabalhos do pregéo, inclusive quanto a encaminhamentos
administrativos e juridicos, e;

Il — atender solicitagbes de esclarecimentos acerca de seus atos em pregéo
realizado junto a autoridade superior, érgaos oficiais e demais interessados.

Art. 32. A equipe de apoio, cabe:

I — cumprir as determinagdes do Pregoeiro, desde que manifestadamente
legais e pertinentes ao processo de pregéo;

Il — levar ao conhecimento do Pregoeiro qualquer ato ou informag¢des que
possam alterar os procedimentos licitatérios.

Secao IV
Da Habilitagao
A

Art. 33. Para habilitagao dos licitantes, participantes de pregao presencial ser%f
exigida, exclusivamente, a documentacao relativa a:
| — habilitagéo juridica;
Il — qualificacéo técnica;
Il — qualificacdo econémico-financeira;
IV — regularidade fiscal.

§ 1° Poderao ser exigidos documentos ndo elencados no caput, d¢sdg que
legislagao especifica assim o exigir.



§ 2° Os documentos de habilitagdo, incluindo o instrumento de Procuragéo,
serdo apresentados em original ou em forma de cdpia, acompanhado de
original, devidamente legivel.

§ 3° A documentagdo exigida sera substituida, em todos os casos, pela
regularidade junto ao Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio de Varzea
Grande, exceto a disposi¢cao do § 1° deste artigo.

§ 4°. O pregoeiro podera habilitar mais de 1 (um) licitante por item ou lote,
desde que devidamente classificado para a etapa de lances e sem preteri¢éo
da ordem classificatoria.

CAPITULO Il
DO PREGAO ELETRONICO
Secao |

Do Funcionamento

Art. 34. O pregao eletrénico sera realizado, em sessado publica, por meio da
utilizagéo de recursos de tecnologia da informagéo, préprios ou por convénios
ou contratos com instituicdes federais, estaduais, financeiras, bolsas de
mercadorias ou valores filiadas a instituicio de abrangéncia nacional.

§ 1° Todas as transagdes realizadas pelo sistema registrardo os usuarios que
as realizaram e utilizarao procedimentos de seguranca, tais como:
autenticagdo, assinatura digital de documentos eletrdnicos, seguranca
criptografica, histérico de chaves/senhas e copia de seguranca.

§ 2° O pregao eletrénico sera conduzido pelo Pregoeiro habilitado, com apoio
técnico e operacional da Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 35. Cabera ao pregoeiro a abertura e exame das propostas de pregos
apresentadas por meio eletrénico e as demais atribui¢cdes previstas no arts. 31
e 34 deste decreto.

Art. 36. O licitante sera responsavel por todas as transagbes que fore
efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances.

§ Unico. Incumbirad ainda ao licitante acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante a sessao publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negédcios diante da inobservancia de quaisguer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.




Art. 37. A sessdo puUblica do pregédo eletronico sera regida pelas regras
especificadas neste decreto e pelo seguinte:

| — do aviso e do edital deverao constar o endereco eletrénico onde ocorrera a
sessao publica, a data e hora de sua realizacédo e a indicagéo de que o pregao
sera realizado por meio de sistema eletrénico;

Il — todas as referéncias de tempo constantes no edital do Pregéao Eletr6nico,
no aviso e durante a sessdo publica observarao obrigatoriamente o horario de
Brasilia-DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrénico e na
documentacao relativa ao certame;

Il — os licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente
credenciados junto ao 6rgéo provedor, no prazo minimo de trés dias Uteis antes
da data de realizagao do pregao;

IV — a participacdo no pregao dar-se-a por meio da digitagéo da senha privativa
do licitante e subseqiiente encaminhamento de proposta de preco em data e
horario previsto no edital, exclusivamente por meio do sistema eletrénico;

V — como requisito para a participagdo no pregéao, o licitante devera manifestar,
em campo proprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitagao previstas no edital;

VI — no caso de contratacdo de servigos comuns, as planilhas de custos
previstas no edital deverdo ser encaminhadas em formulario eletrénico
especifico, juntamente com a proposta de preco;

VII — a partir do horario previsto no edital, tera inicio a sessdo publica do
pregéo eletrénico, com a divulgacdo das propostas de preco recebidas e em
perfeita consonancia com as especificacbes e condicoes de fornecimento
detalhadas pelo edital;

VIIl — aberta a etapa competitiva, os licitantes poderao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo o licitante imediatamente
informado do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor;

IX — os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado e as regras de aceitacdo dos mesmos;

X — s6 seréo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo Iancé"
que tenha sido anteriormente registrado no sistema; ’

Xl - nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecgndo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar;

Xll — durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informado,
em tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apr:
pelos demais licitantes, vedada a identificagdo do detentor do lance;



Xlll - a etapa de lances da sessao plblica, prevista em edital, sera encerrada
mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema
eletrénico aos licitantes, apos o que transcorrera periodo de tempo de até trinta
minutos, aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrénico, findo o
qual sera automaticamente encerrada a recepcgéo de lances;

XIV - alternativamente ao disposto no inciso anterior, podera ser previsto em
edital o encerramento da sesséo publica por decisdo do pregoeiro, mediante
encaminhamento de aviso de fechamento iminente dos lances e subseqiiente
transcurso do prazo de trinta minutos, findo o qual sera encerrada a recepgao
de lances;

XV — no caso da adogéo do rito previsto no inciso anterior, o pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta diretamente ao licitante
que tenha apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido preco
melhor, bem assim decidir sobre sua aceitagao;

XVl — o pregoeiro anunciara o licitante vencedor imediatamente apés o
encerramento da etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o caso,
apos negociacdo e decisdo pelo pregoeiro acerca da aceitagdo do lance de
menor valor;

XVII — como requisito para a celebragdo do contrato, o vencedor devera
apresentar o documento original ou copia autenticada;

XVIII - os procedimentos para interposicdo de recurso, compreendida a
manifestacédo prévia do licitante, durante a sesséo publica, o encaminhamento
de memorial e de eventuais contra-razbes pelos demais licitantes, serdo
realizados exclusivamente no ambito do sistema eletronico, em formularios
proprios;

XX — nas situagdes em que o edital tenha previsto requisitos de habilitagido ndo
compreendidos pela regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores
do Municipio, o licitante devera apresentar copia da documentagio necessaria,
observados os prazos legais pertinentes;

XXI — a indica¢do do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentadoﬁ
e demais informagdes relativas a sesséo publica do pregdo constardo de at
divulgada no sistema eletrénico, sem prejuizo das demais formas de
publicidade prevista neste decreto e legislagdo pertinente.

Art. 38. Se a proposta ou o lance de menor valor nao for aceitavel, ou se o
licitante desatender as exigéncias editalicias, o pregoeiro examinara a proposta

by

ou o lance subseqiiente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo.a su
habilitacdo, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente/ até
apuragéo de uma proposta ou lance que atenda ao edital.



§ anico. Na situacao a que se refere este artigo, o pregoeiro podera negociar
com o licitante para que seja obtido pre¢co melhor.

Art. 39. A adjudicacao do objeto da licitacdo sera realizado quando houver
ocorrido o atendimento das exigéncias fixadas no edital.

Art. 40. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepgéo dos lances, retomando o pregoeiro, quando possivel,
sua atuacio no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

§ unico. Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a
sesséo do pregao sera suspensa e tera reinicio somente apdés comunicagéo
expressa aos participantes.

Art. 41. A proposta atualizada, devidamente assinada, e a documentagéo
relativa a exigéncia habilitatéria deverdo ser encaminhadas/postadas ao
Pregoeiro em prazo nao superior a 02 (dois) dias Uteis, contado a partir da
finalizagdo da sessao.

§ Unico. A proposta atualizada e a documentacéo ficardao a disposicéo de
interessados na licitagdo, para que no prazo de 03 (trés) dias, contados da
publicagdo do resultado, promovam solicitacdo de providencias que o caso
requer.

Art. 42. Aplicam-se as demais disposi¢des deste decreto, no que couber,
principalmente no tocante a prazo, meio de publicacdo e disponibilizagéo de
edital.
CAPITULO IV
DO REGISTRO DE PRECOS
Secao |
Da Norma Geral
Art. 43. As aquisicoes de bens, servicos e locagcao de bens moéveis, quand@'
efetuadas pelo Sistema de Registro de Pregcos para atender aos 6rgéos e
entidades do Poder Executivo Municipal, reger-se-do pelo disposto neste
capitulo e neste decreto.
§ 1° Para os efeitos deste regulamento, sdo adotadas as seguintes definigbes:
| — Sistema de Registro de Precos - SRP - conjunto de procedimenios para

registro formal de precgos relativos a prestacéo de servigcos, aquisicao
de bens méveis, para contratagdes futuras e precedido de licitagao;




Il — Ata de Registro de Pregos - documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se registram os
precos, fornecedores e condigbes a serem praticadas, conforme as disposicoes
contidas no instrumento convocatorio e propostas apresentadas;

Hl - Orgao Gerenciador — 6rgdo da Administragdo Publica Municipal
responsavel pela conducdo do conjunto de procedimentos do certame para
registro de pregos, gerenciamento da Ata de Registro de Precos e autorizagéo
para compra; e

IV — Orgéo Participante - 6rgéo ou entidade que participa dos procedimentos
iniciais do SRP, a partir do encaminhamento das demandas, dependente da
autorizacdo expressa e prévia do 6rgdo gerenciador da Ata de Registro de
Precos para a efetivacdo da aquisicdo/contratacdo pelo registro de precos.

§ 2° Podera ser realizado registro de pregos para aquisicdo de bens e servigos
de informatica, obedecida a legislagao vigente.

Secao Il

Do Gerenciamento e Execugao

Art. 44. A licitacao para inclusdo no Sistema de Registro de Pregos sera
realizada na modalidade de pregao, do tipo menor preco ou maior desconto
sobre tabela publicada, para registro do prego, ou realizada por concorréncia
publica, do tipo técnica e prego, para registro do preco, na forma da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993 e da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002.

§ 1° Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo a pratica de todos os atos
de controle, administracdo do SRP e autorizacdo expressa e prévia para
compra e ainda os seguintes:

I — solicitar, mediante correspondéncia eletrénica ou outro meio eficaz, inclusive
indicando o objeto a ser licitado, aos 6rgaos e entidades para participarem do
registro de precos;

Il — consolidar todas as informagdes relativas a estimativa individual e total dejy
consumo, promovendo a adequagdo dos respectivos projetos basicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizagao e racionalizacao;

Il — promover todos os atos necessarios a instrugcdo processual para a
realizacdo do procedimento licitatorio pertinente, inclusive a documentagéo das
justificativas nos casos em que a restricdo a competicao for admissivel pela lei;

IV — realizar a necessaria pesquisa de mercado com vistas a identifi
precos de referéncia;

V - realizar todo o procedimento licitatorio;



VI — promover a publicagdo da Ata de Registro de Pregos.no Jornal Oficial do
Municipio, apés assinada por fornecedor e autoridade competente, arquivar em
pasta proépria e disponibilizar em meio eletrénico;

VIl — gerenciar a Ata de Registro de Prec¢os, providenciando a indicagao,
sempre que solicitado oficialmente, dos bens, servicos e fornecedores
registrados, para atendimento as necessidades da Administragao, obedecendo
ao quantitativo definido previamente pelos participantes da Ata;

VIIl — conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagées dos
precos registrados e a aplicacdo de penalidades por descumprimento do
pactuado na Ata de Registro de Pregos;

IX — realizar, quando necessario, prévia reunido com licitantes, visando
informa-los das peculiaridades do SRP e coordenar, com os 6rgaos/entidades
participantes, a qualificacdo minima dos respectivos gestores indicados;

X — registrar nas Atas de Registro de Pregcos a marca do bem, o seu prego
unitario, a quantidade total registrada, a unidade de compra, o prazo para
entrega e outros requisitos necessarios;

Xl — arquivar os processos licitatérios que originarem o registro de precos de
bens e demais investimentos e disponibiliza-los ao TCE/MT, nos termos da
legislacao vigente.

§ 2° Os odrgaos/entidades da Administragdo serdo responsaveis pela
manifestagao de interesse em participar do registro de precos, providenciando
o encaminhamento, ao 6rgdo gerenciador, de sua estimativa de consumo,
cronograma de contratacéo e respectivas especificacdes ou projeto basico, nos
termos da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, adequado ao registro de preco
do qual pretende fazer parte, devendo ainda:

| — garantir que todos os atos inerentes ao procedimento para sua inclusdo no
registro de pregos a ser realizado estejam devidamente formalizados e
aprovados pela autoridade competente;

Il = tomar conhecimento da Ata de Registros de Precos, inclusive a -
respectivas alteracbes porventura ocorridas, com o objetivo de assegurar,
quando de seu uso, o correto cumprimento de suas disposicdes, logo apés
concluido o procedimento licitatério.

§ 3° Cabe ao 6rgao/entidade promotor da aquisigédo/contratacéo:

| — promover a busca da autorizagado prévia junto ao 6rgao gerenciador, quando
da necessidade de aquisi¢cdo/contratacdo, a fim de obter os respéctiy
quantitativos e os valores a serem praticados, encaminhando, posterigrm
as informacbes sobre a aquisi¢cao/contratacao efetivamente realizada;




Il — emitir o empenho relativo a aquisicdo/contratacéo e realizar os pagamentos
nos prazos previstos no edital de licitagdo;

Il — assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Pregos, que a
aquisicdo/contratagdo a ser procedida atenda aos seus interesses, sobretudo
quanto aos valores praticados, informando ao 6rgdo gerenciador eventual
desvantagem, quanto a sua utilizacao;

IV — zelar, apbés receber autorizacdo expressa, pelo cumprimento das
obrigagbes contratualmente assumidas e também pela aplicagdo de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais,
editalicias ou da prépria ata; e

V — informar ao 6rgao gerenciador, quando de sua ocorréncia, a recusa do
fornecedor em atender as condicées estabelecidas em edital, firmadas na Ata
de Registro de Precos, as divergéncias relativas a entrega, as caracteristicas e
origem dos bens licitados e a recusa do mesmo em assinar contrato para
fornecimento ou prestacéo de servicos.

Art. 45. O prazo de validade do registro de prego para bens ndo podera ser
superior a um ano.

Art. 46. Expiradas as atas de registro de precos de servigos, os contratos para
servicos continuados, decorrentes de atas expiradas, nédo perderao sua eficacia
quando da extingao da ata de registro de pregos, obedecido a sua vigéncia as
disposi¢des do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

§ Gnico. O pleno atendimento do caput decorre de avaliagdo técnica-juridica,
pela Secretaria Municipal de Administragdo, dos processos de repactuacéo,
aditamento e renegociagéo dos contratos.

Art. 47. E admitida a prorrogacdo da vigéncia da Ata de Registro de Precos
para servigcos, quando a proposta continuar se mostrando mais vantajosa,
obedecidos os termos da legislacao vigente.

Art. 48. Sera adotado, preferencialmente, o Sistema para Registro de Precos,
nas seguintes hipéteses:

| — quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade d@,
aquisicao/contratagdes freqilentes;

Il - quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de
entregas parceladas ou contratagdo de servigos necessarios a Administracéo
para o desempenho de suas atribui¢ées;

Ill — quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacao de/servigos
para atendimento a mais de um érgdo ou entidade, ou a progfama
governo; e



IV — quando pela natureza do objeto ndo for possivel definir previamente o
quantitativo final a ser demandado pela Administragéo.

Art. 49. O o6rgao gerenciador somente realizara licitagdo para registro de
precos para servicos por lote, quando, comprovadamente n&o houver
atendimento pelo mercado, houver similaridade, for economicamente viavel,
possibilite a competitividade e a aquisicdo seja por item do lote.

Art. 50. A licitagcdo para o registro de pregos tramitara dentro da legalidade
procedimental- e serda homologada pela autoridade competente do 6rgéao
gerenciador.

Art. 51. A existéncia de precos registrados obriga a Administracdo a consultar-
la, facultando-lhe a realizacdo de licitagdo especifica, quando autorizado
expressamente pelo Exmo. Sr. Prefeito Municipal , assegurado ao beneficiario
do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigdes.

Art. 52. Orgaos de outras esferas de Administracdo poderdo participar da
licitagdo para registro de precos, desde que comprovada a vantagem, a partir
do encaminhamento de suas demandas anterior ao pleito licitatorio, passando
a constar do edital de licitacao.

Art. 53. A Ata de Registro de Pregos, durante a sua vigéncia, podera ser
utilizada por érgaos de outras esferas de Administragdo, ndo participantes da
licitagdo, mediante prévia e autorizacdo expressa da Secretaria Municipal de
Administracgéo.

§ 1° Cabera a Secretaria Municipal de Administracédo buscar oficialmente, junto
ao fornecedor registrado na Ata de Registro de Pregos, sobre a aceitagéo ou
ndo do fornecimento, condicionado ainda ao ndo prejuizo das obrigagdes
anteriormente assumidas.

§ 2° As aquisicbes ou contratagbes a que se refere este artigo sdo
independentes e ndo poderao exceder, globalmente, a 100% (cem por cento)
dos quantitativos registrados.

Art. 54. Cabera a Secretaria Municipal de Administracdo efetuar a licitagdo
para registro de precos e a pratica de todos os atos de controle e administracao
pertinentes.

Art. 55. O 6rgao que efetivar a aquisicdo sera responsavel pelos atos relativ@
ao cumprimento, pelo fornecedor, das condigbes pactuadas, ai incluida
aplicacao de eventuais penalidades.

Art. 56. O edital de licitagao para registro de precos contemplara, no minimo:

| — a especificacdo/descricdo do objeto, definido o conjunto de elgmen
necessarios e suficientes com nivel de precisdo adequado, /par
caracterizagdo do bem ou servigo, inclusive definindo as respectivas unigad
de medida usualmente adotada;



Il — a estimativa de quantidades mensais a serem adquiridas no prazo de
validade do registro;

Hl — as condicdes quanto aos locais e prazos de entrega, a forma de
pagamento e, complementarmente, nos casos de servicos, quando cabiveis,
caracteristicas do pessoal, materiais € equipamentos a serem fornecidos e
utilizados;

IV — o prazo de validade de registro de prego;
V — os 6rgéos e entidades participantes do respectivo registro de precgo;

VI — os modelos de planilhas de custos, quando cabiveis, e as respectivas
minutas de contratos, no caso de prestagao de servigos; e

VIl — as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condi¢des
estabelecidas.

§ unico. O edital podera admitir como critério de adjudicacdo, a oferta de
desconto sobre prego de bens ou servigos controlados.

Art. 57. Homologado o procedimento licitatério, a Secretaria Municipal de
Administracdo, respeitada a ordem de classificacdo e a quantidade de
fornecedores a serem registrados, convocara os interessados para assinatura
da Ata de Registro de Pregos que, publicada na imprensa oficial, tera efeito de
compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas.

Art. 58. A aquisicdo/ contratacao por registro de pregcos sera formalizada
através de processo administrativo préprio, constando instrumento contratual
para servicos, nota de empenho de despesa, autorizacdo de
aquisigao/contratacdo, emitida pelo gerenciador da ata, cépia da ata publicada,
caso necessaria, plano de trabalho, em caso de servicos, ordem de
fornecimento para bens, a ordem de execugdo para servigcos, nota fiscal
atestada e ordem bancaria ou equivalente.

§ unico. A autorizacdo de contratacdo pelo SRP nao substitui os contratoé@
individuais para prestacéo de servigos continuados e fornecimento de bens qu
tecnicamente n&o devam ser estocados nos 6rgaos/entidades da
Administragdo Municipal.

Secao lll

Das Alteracoes

Art. 59. A Ata de Registro de Precos podera sofrer alteracées, obedécid
disposi¢des contidas no art. 65 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 199% e ap-
disposi¢gbes aqui dispostas. '



§ 1° O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugéo
daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos ou
bens registrados, cabendo a Secretaria Municipal de Administragdo — SAD,
promover as necessarias negociagdes junto aos fornecedores.

§ 2° Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-
se superior ao precgo praticado no mercado o 6rgao gerenciador devera:

| — convocar o fornecedor visando a negociagao para redugéo de precos e sua
adequacao ao praticado pelo mercado.

§ 3° Quando o pregco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor comprovadamente néo puder manter o compromisso, o 6rgao
gerenciador podera chamar os remanescentes da licitagdo para assumir seu
lugar, desde que devidamente habilitados no certame, e proceder a negociacéo
a fim de se obter melhor prego, observada a ordem de classificagao.

§ 4° Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera proceder
a revogacéo da Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para
obtencao da contratagdo mais vantajosa.
Art. 60. Havendo negociacao para fins de revisdo de pre¢o, guardado o prazo
minimo de 90 (noventa) dias, o preco alterado somente estara em vigor apés a
publicagdo do ato no Jornal Oficial do Municipio.
§ 1° Fica o 6rgao gerenciador encarregado da analise técnica- juridica e
decisdo em prazo nao superior a 15 (quinze) dias, contados do protocolo na
Secretaria Municipal de Administragao.

SegaoV

Do Cancelamento

Art. 61. O fornecedor tera seu registro cancelado quando:
| — descumprir as condi¢cdes da Ata de Registro de Precos;

Il — n&o retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente r@)
prazo estabelecido pela Administragao, sem justificativa aceitavel;

lIl — ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado; e

IV — por presentes razdes de interesse publico, devidamente justificado




§ 1° O cancelamento de registro nas hipoteses previstas, assegurados o
contraditorio e ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade
competente do 6rgao gerenciador.

§ 2° O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de prego na
ocorréncia de fato superveniente que venha a comprometer a perfeita
execugdo contratual, decorrentes de caso fortuito ou de forga maior
devidamente comprovado.

CAPITULO V

DOS SERVICOS

Art. 62. Poderao ser objeto de terceirizagao as atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem area de
competéncia legal do 6rgéo ou entidade.

§ 1° As atividades de coleta e entrega de documentos, encomendas e
protocolo, bem como os servicos de limpeza e conservagao, seguranca e
vigilancia serdo objeto de execugéo indireta.

§ 2° Nao poderao ser objeto de execugéo indireta as atividades inerentes as
categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do érgéo ou entidade,
salvo expressa disposicdo legal em contrario ou quando se tratar de cargo
extinto, total ou parcialmente, no &mbito do quadro geral de pessoal.

Art. 63. Todas as contratacdes de servigos e locagdes de bens moveis seréo
precedidas de plano de trabalho devidamente aprovado pela autoridade
competente, e que contera, no minimo:

| — justificativa da necessidade e utilizagédo dos servigos ou locagao;
Il — quantidade e tempo de contratagdo do servigo ou locagéo;

Il — atividades a serem desenvolvidas e acompanhamento do servigo o@f

locacéo;
IV — dotagao orgcamentaria disponivel para a contratagao.

Art. 64. O plano de trabalho sera encaminhado, via processo administrativo,
para a Secretaria Municipal de Administracdo, a qual analisara e autorizara a
contratacdo, em sendo possivel.

Art. 65. O objeto da contratagao sera definido de forma expressa no edital E
licitacdo e no contrato exclusivamente como prestacdo de servigo ou logata
de bens méveis.

J




Art. 66. E vedada a inclusdo de disposicdes nos instrumentos contratuais que
permitam;

| — indexacgéo de pregos por indices gerais, setoriais ou que reflitam a variacao
de custo;

Il — caracterizacdo exclusiva do objeto como fornecimento de méo-de-obra;

lll — previsdao de reembolso de salarios pela contratante;

Y

IV — subordinagdo de empregados de contratada a administragdo da
contratante.

Art. 67. Os contratos de prestacédo de servicos executados de forma continua
poderao, desde que previsto em edital e legislacao vigente, admitir repactuacao

~ visando a adequagéo aos novos precos de. mercado, observados o interregno .

minimo de 01 (um) ano, salvo dissidio coletivo e convengdo coletiva da
categoria envolvida nos servicos devidamente homologada pela Justica do
Trabalho, e, demonstrado analiticamente, a variagdo dos componentes dos
custos do contrato, quando justificado contabilmente, nido couber o indice
oficial inflacionario para o periodo.

§ unico. As repactuagdes, reequilibrios, reajustes ou qualquer ou forma de
oneragao de contratos de servigos deverao, sob pena de invalidade dos atos,
sofrer analise contabil e juridica sobre a viabilidade do feito.

Art. 68. Todo contrato de servico comum ou locagao de bens méveis tera, no
minimo, 01 (um) gestor do contrato, que serd responsavel pelo
acompanhamento, fiscalizacdo da sua execugdo, inclusive com relagdo a
comprovacéo de recolhimentos de tributos e encargos pertinentes ao contrato,
procedendo o registro de ocorréncias e adotando providéncias necessarias ao
seu fiel cumprimento, inclusive quanto ao encaminhamento de informagao de
rescisao em casos de irregularidade reincidentes.

§ unico. O acompanhamento e a fiscalizagdo terdo como pardmetros as
atribuicdes e as atividades previstas no edital de licitagdo e contrato, cabendo
ao gestor do contrato a responsabilidade administrativa em caso de nao
gerenciamento adequado.

Art. 69. Quando o servigo envolver mao-de-obra, o gestor do contrato exigira
da contratada a relagdo de empregados que executarao as atividades previstas
no contrato.

”‘
§ anico. Qualquer alteragdo devera ser comunicada oficialmente ao gestor ¢
contrato.

Art. 70. Todos os contratos de servicos, fornecimento de bens ou locagdo/de
bens mobveis serdo registrado no Sistema de Gestdo de Contratos/ da
Secretaria Municipal de Administragéo, sob pena de san¢éo administrativa.




Art. 71. Serao retidos, pelo érgao/entidade detentor de contrato de servigos, o
percentual de 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal ou fatura de
prestacdo de servicos, descontado o valor do fornecimento de materiais,
quando houver, e recolher, em nome da contratada, a importancia retida em
até dois do més subseqliente ao da emissao da respectiva nota fiscal ou fatura,
ao Instituto Nacional de Previdéncia da Seguridade Social — INSS.

§ Unico. O valor retido de que trata o caput devera ser destacado na nota fiscal
ou fatura de prestagao de servicos.

Art. 72. Sera retido, pelo orgao/entidade detentor do contrato de servigos, o
percentual relativo ao ISSQN (Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza),
e recolher, em nome da contratada, ao Poder Executivo Municipal, obedecida a
legislacao vigente.

§ unico. O valor retido de que trata o caput devera ser destacado na nota fiscal
ou fatura de prestacao de servigos.

Art. 73. Quando em contratos de servicos houver fornecimento de materiais, os
pagamentos somente serdo realizados a partir da apresentagdo, nas notas
fiscais ou faturas de prestacdo de servigos, havendo discriminagédo do valor
relativo ao servigo e do valor relativo ao custo dos materiais.

Art. 74. O pagamento de servigos, onde envolva mao-de-obra, somente podera
ser efetuado, observado o disposto neste decreto, apos:

| — apresentagao da folha de pagamento, juntamente com a GFIP, relativa aos
funciondrios executores das atividades estabelecidas no contrato, devendo
haver concordancia com a relagdo de funcionarios entregue ao gestor do
contrato;

Il — comprovacgéo do recothimento individual, relativo ao més anterior, do Fundo
de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS, relativo aos funcionarios executores
das atividades estabelecidas no contrato, devendo haver concordancia com a
relacdo de funcionarios entregue ao gestor do contrato;

lll = comprovagao do recolhimento individual, relativo ao més anterior, da
previdéncia social ~ INSS, relativo aos funcionarios executores das atividades
estabelecidas no contrato, devendo haver concordancia com a relagdo de
funcionarios entregue ao gestor do contrato;

IV — comprovacgéao de entrega dos vales-transportes, caso couber, relativos aﬁ, -
funcionarios executores das atividades estabelecidas no contrato, deven
haver concordéncia com a relagdo de funcionarios entregue ao gestor do
contrato;

V — prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Est
Municipal do domicilio ou sede da contratada, consistindo em certj
documento equivalente, emitidos pelos 6rgdos competentes e dentjo dos
prazos de validade expresso nas proprias certiddes ou documentos;



VI — prova de regularidade para com a Procuradoria da Fazenda Nacional;

VIl - prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
— FGTS (art. 27 da Lei 8.036/90), em plena validade, relativa a contratada;

VIII — prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social —
INSS (art. 195, § 3° da Constituicdo Federal), em plena validade, relativa a
contratada.

§ unico. Toda e qualquer outra exigéncia devera estar prevista em legislagao
vigente e ser devidamente fundamentada.

Art. 75. O pagamento de servicos que ndao envolvam méao-de-obra, somente
. podera ser efetuado, observado o disposto neste decreto, apoés:

| — prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede da contratada, consistindo em certiddao ou
documento equivalente, emitido por 6rgdo competente e dentro do prazo de
validade, expresso nas proprias certiddées ou documentos;

Il — prova de regularidade para com a Procuradoria da Fazenda Nacional e
para com a Procuradoria Geral do Estado, nos casos em que nao sejam
emitidas em conjunto as regularidades fiscais;

Ill — prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
- FGTS (art. 27 da Lei 8.036/90), em plena validade, relativa a contratada;

IV — prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social —
INSS (art. 195, § 3° da Constituicdo Federal), em plena validade, relativa a
contratada;

§ unico. Toda e qualquer outra exigéncia devera estar prevista em legislagéo
vigente e ser devidamente fundamentada.

Art. 76. As regularidades exigidas nos incisos V, VI, VIl e VIil do artigo 94 e a@,.
regularidades previstas no artigo 95 poderéo ser substituidas pela regularidad
junto ao Cadastro Geral de Fornecedores da Prefeitura Municipal de Varzea
Grande.

Art. 77. Poderdo ser informados a Receita Federal, trimestraimente, ou a
qualquer tempo os valores pagos as contratadas do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO VI

DOS RECURSOS



Art. 78. A intengao de interpor recurso, no pregéo, sera manifestada ao final da
sessao, com registro em ata da sintese das razdes, podendo os interessados
juntarem memoriais no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado do encerramento
da sessao, obedecendo ao seguinte:

| — a manifestacdo necessariamente explicitara motivagcao consistente, que
sera liminarmente avaliada pelo Pregoeiro, o qual decidira pela sua aceitacdo
ou nao;

Il — presentes os pressupostos de admissibilidade, o Pregoeiro dara
suspendera os trabalhos, concedendo o prazo para a apresentagéo das razdes
recursais, oportunidade em que sera facultada a apresenta¢do de impugnacoes
ao recurso, em igual numero de dias, contados do término do prazo recursal
concedido ao recorrente;

Il — havendo recurso contra a decisdo do Pregoeiro acerca de determinado
item ou lote, este nao tera efeito suspensivo para os demais;

IV — os recursos deverdo ser dirigidos a autoridade superior competente, por
intermédio do pregoeiro, o qual informara sobre as razbes do feito através de
relatério a autoridade superior, a quem cabera manter ou reformar a deciséo a
quo; :

V — néo serao aceitos recursos interpostos através de fac-simile e similares ou
cuja peticdo tenha sido apresentada fora do prazo ou por pessoa inabilitada
para representar a empresa recorrente;

VI — o acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos nao
suscetiveis de aproveitamento.

Art. 79. Os recursos administrativos nas licitagbes realizadas através
modalidades estabelecidas na Lei n° 8.666, 21 de junho de 1993, seguirdo os
tramites e prazos determinados na referida lei.

I
Art. 80. Os ritos a serem cumpridos, independentemente da modalida ,
utilizada, serao os seguintes:

| — informacdo técnica sobre a pega recursal, constando os motivos e o
interesse da requerente;

Il — posicionamento técnico fundamentado do (s) responsavel (eis) pelo
procedimento;

- lll — orientagéo juridica fundamentada sobre o embate, caso necessaria;
IV — decisido da autoridade superior;

V - encaminhamento de coOpia para o interessado, com comprovacio d
recebimento;




VI — publicacéo da continuidade do certame, caso necessaria.

CAPITULO VII

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 81. Nas licitagbes por itens, as propostas abrangeréo a totalidade dos itens
ou apenas parte deles, cabendo o 6rgao, promotor da licitagdo, contratara os
fornecedores vencedores nos itens cotados, observado o critério de julgamento
fixado edital.

Art. 82. Nas licitagbes por lotes, as propostas abrangerao todos os itens do
lote, sob pena de desclassificagao.

Art. 83. Poderao ocorrer cancelamento de itens, integrantes de lotes, havendo
a necessidade de justificativa técnica, devendo ser equalizadas as propostas
para prosseguimento do certame.

Art. 84. A autoridade competente podera determinar a revogacao da licitagao
em face de razbes de interesse publico ou derivado de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdao de qualquer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1°. A anulagao do procedimento licitatorio induz a do contrato.

§ 2°. Os licitantes nao terado direito a indenizacdo em decorréncia da anulagéo
do procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Art. 85. Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de
recursos orgamentarios e financeiros para garantia de pagamentos, no
exercicio financeiro em curso.

Art. 86. Havendo a imperiosa necessidade, devidamente justificada, cﬁ
acréscimo de quantidades, essas somente ocorrerdo, em, no maximo, 25
(vinte e cinco por cento) a ser calculado a partir do quantitativo original e
individual, adstrito, impreterivelmente, ao valor original.

Art. 87. As prorrogacgdes de prazos de contratos de fornecimento de bens
somente ocorrerdo havendo saldo financeiro do valor original e atendidas as
prerrogativas do artigo anterior.

Art. 88. Os contratos advindos das atas de registro de precos ndo poderao ser
aditados nos termos do § 1° art. 65 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993,
exceto se for realizada, pelo 6rgao ou entidade  contratante, adgsa
suplementar na ata.



Art. 89. As despesas oriundas de aquisicdes/contrata¢des, em todos os casos,
somente seréo fiquidadas e pagas mediante a apresentacdo da regularidade
documental junto ao Cadastro Geral de Fornecedores da Prefeitura Municipal
de Varzea Grande, corroborada a legislacédo vigente.

§ unico. Excetua-se as disposi¢cdes do caput as aquisigées/contratagbes com
fulcro nos incisos I, Xli, XVII e XXI e no paragrafo Gnico do artigo 24 da Lei
Federal n° 8.666/93 realizadas no interior, cabendo a apresentacdo, em todos
os casos, da comprovacao de regularidade junto ao INSS e FGTS.

Art. 90. O orgao/entidade, promotor da contratagéo, publicara no Jornal Oficial
do Municipio, o extrato dos contratos celebrados, no prazo de até vinte dias da
data de sua assinatura, objeto, valor contratado, n°. do processo administrativo
e prazo para execugao, se houver.

Art. 91. Os atos essenciais dos processos de aquisicao/contratagdes, inclusive
os decorrentes de meios eletronicos, serdc documentados ou juntados, cada
qual oportunamente, compreendendo, sem prejuizo de outros, o seguinte:

| - cdpia da portaria de designag¢ao do pregoeiro e equipe de apoio ou da CPL,
conforme o caso;

Il - edital e respectivos anexos, quando for o caso, devidamente assinados e
vistados;

Il — parecer juridico;
IV — minuta do ermo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

V - originais das propostas escritas, da documentagao de habilitagcdo analisada
e dos documentos que a instruirem;

VI — ata da sesséo da licitacdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro
dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na
ordem de classificagdo, da analise da documentagéo exigida para habilitagédo e
dos recursos interpostos;

Vil — relatérios técnicos e outros documentos relativos ao procediment@'
licitatorio;
VIll — comprovantes da publicagdo do aviso do edital, do resultado da licitagdo

e demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 92, Sob pena de invalidagédo dos atos, os procedimentos de elaboracédo de
editais de licitagbes, presencial ou eletrénico, publicacdo de aviso serdo
realizados por servidores publicos estaduais.

Art. 93. As adjudica¢des de objeto acima de preco de referéncia estimado pela
Secretaria Municipal de Administracao deverdo ser devidamente justificadas



comprovadas tecnicamente pelo 6rgao promotor da aquisi¢ido/contratacéo,
devendo ser submetidos a Secretaria Municipal de Administracdo para
manifestacao final.

Art. 94. E vedada a exigéncia de:
| — garantia de proposta;

Il — aquisicdo do edital pelos licitantes, como condi¢do para participagdo no
certame;

lIl — pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do
edital em papel, que ndo serao superiores ao custo de sua reprodugao grafica,
e aos custos de utilizacao de recursos de tecnologia da informacgéo, quando for
0 caso.

Art. 95. E permitida a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 96. E vedada a alteragdo de especificagdo de bens, servigos e locagdes de
bens moveis, devidamente informada pela Secretaria Municipal de
Administragao, cabendo penalidade em caso de ocorréncia.

Art. 97. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na
licitacdo, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por
tradutor juramentado.

§ unico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Pais, com
poderes para receber citacdo, intimacdo e responder administrativa e
judicialmente por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os
documentos de habilitagado.

Art. 98. Nao poderéo participar direta ou indiretamente da licitagao:

| — empresas em estado de faléncia, de concurso de credores, de dissolugdo
ou liquidagao;

Il — empresas que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgao ﬁ
Administragéo Publica, direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, be
como as que estejam punidas com suspensdo do direito de contratar ou licitar
com o 6rgao ou entidade promotora da licitagéo;

Ill — servidor de qualquer 6rgédo ou entidade vinculada ao érgdo promotor da
licitagédo, bem como, a empresa da qual o servidor seja gerente, administrador,
socio, dirigente ou responsavel técnico;

Art. 99. Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consoycio
seréao observadas as seguintes normas:



| — apresentacdo de instrumento publico ou particular de compromisso de
~ constituicdo de consorcio, com a indicagcdo das participantes e respectivos
percentuais na participagdo, bem como da empresa-lider, que sera a
responsavel principal pelos atos praticados pelo consércio, sem prejuizo da
responsabilidade solidaria das empresas consorciadas, tanto na fase da
licitagdo quanto na fase de execugéo do contrato;

Il — no consércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga cabera,
sempre, a uma empresa brasileira;

Il — cada empresa consorciada devera apresentar a documentagéo exigida
para a habilitagdo, conforme indicado neste regulamento ou em edital,
admitindo-se, para efeito da qualificagao técnica, o somatério dos quantitativos
de cada consorciada e, para efeito da qualificacdo econdmico-financeira, o
somatério dos valores de cada consorciada, na proporgéo de sua respectiva
participacéo, atendendo, aos indices contabeis estabelecidos em edital;

IV — uma empresa consorciada ndo podera participar ao mesmo tempo,
isoladamente ou através de mais de um consorcio, da licitagcao;

V — se vencedor, o consorcio ficara obrigado a promover, antes da assinatura
do contrato de fornecimento ou prestacdo de servigos, a sua constituicéo
definitiva, nos termos do compromisso acima referido e na forma estabelecida
pelo artigo 279 da Lei n°. 6.404/76. A falta de comprovagéo do registro da
constituicdo do consorcio no prazo fixado para a assinatura do contrato,
implicara o cancelamento da adjudicagéo, sem direito a qualquer ressarcimento
ou indenizagao.

Art. 100. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras, as
exigéncias de habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor
juramentado.

§ 1°. O participante estrangeiro devera ter procurador residente e domiciliado
no Pais, com poderes para receber citagdo, intimacdo e responder
administrativamente e judicialmente por seus atos, juntando os instrumentos de
mandato com os documentos de habilitagéo. :

| — devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particula(@-
de constituicdo de consércio, com indicacdo da empresa-lider, que devera
atender as condicdes de lideranca estipuladas no edital e sera a representante
das consorciadas perante Prefeitura Municipal de Varzea Grande;

Il — cada empresa consorciada devera apresentar a documentacdo de
habilitacéo exigida no ato convocatorio;

Il - a capacidade técnica do consércio sera representada pela som
capacidade técnica das empresas consorciadas;




IV — para fins de qualificagéo econdmico-financeira, cada uma das empresas
devera atender aos indices contabeis definidos no edital;

V — as empresas consorciadas ndo poderao participar, na mesma licitagéo, de
mais de um consorcio ou isoladamente;

VI — as empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas
obrigagdes do consércio nas fases de licitagdo e durante a vigéncia do
contrato;

VIi — no consoércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranca cabera,
obrigatoriamente, & empresa brasileira, observado o disposto no inciso | deste
artigo.

§ 2°. A celebracao do contrato esta condicionada a promogéo da constituicéo e
o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste
artigo.

Art. 101. E vedado representar, em procedimentos licitatorios, mais de 01
(uma) empresa.

Art. 102. E vedado o substabelecimento, com o intuito de representar outra
empresa no mesmo procedimento de aquisicao/contratagéo.

Art. 103. Pela inexecucao total ou parcial de obrigagdes assumidas, garantida
a prévia defesa, a Administragdo podera aplicar & contratada adverténcia,
multas, suspensdo ou declarar inidonea, sendo informado a Secretaria
Municipal de Administragao, para providéncia quanto ao registro no Cadastro
Geral de Fornecedores da Prefeitura Municipal de Varzea Grande.

Art. 104. O licitante que ensejar o retardamento da execugéo do certame, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucgdo do contrato, comportar-se
de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e
contratar com a Administracdo pelo prazo de até cinco anos ou enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigéo.

§ Unico. As penalidades serédo obrigatoriamente registradas no Cadastro Gerﬁv
de Fornecedores da Prefeitura Municipal de Varzea Grande, onde houver, e n
caso de suspenséao de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual
periodo, sem prejuizo das multas previstas no edital € no contrato e das
demais cominacgdes legais.

Art. 105. E vedado a liquidacdo e o pagamento de notas fiscais ou fatura, onde
o bem, adquirido em sua plenitude, esteja discriminado por componente.

§ unico. A discriminagdo por componente, quando necessaria, ocorrgra
através de anexo as notas fiscais ou fatura.



Art. 106. A Secretaria Municipal de Administragdo — SAD podera realizar
licitacdo para os odrgaos/entidades da Administracdo Municipal, devendo
constar nos autos a justificativa para o feito, cabendo a homologagéo ao
promotor da aquisi¢ao.

Art. 107. Os agentes recebedores de produtos deverao exigir a comprovagao
de procedéncia e atendimento a legislagéo tributaria estadual e interestadual
de todos os produtos e bens adquiridos, independentemente da modalidade ou
tipo de aquisicéao.

§ Unico. Cabe sang¢do administrativa em caso de ndo cumprimento do caput.

Art. 108. Os 6rgaos e entidades abrangidas por este decreto encaminharao, no
prazo maximo de 03 (trés) dias (teis, a contar da finalizagdo da sesséo de
licitacdo, independente do local da realizagdo, encaminhar a Secretaria
Municipal de Administracdo a copia das atas circunstanciais, dos histéricos e
das propostas de pregcos das empresas classificadas.

Art. 109. Sob pena de invalidacdo dos atos, os procedimentos de elaboragao
de editais de licitagdo, publicacdo de aviso e condug¢do dos certames de
aquisi¢cao/contratagao serao realizados por servidores municipais.

Art. 110. O descumprimento do disposto neste Decreto sujeitara o responsavel
a sancao administrativa, compativel ao descrito no Estatuto do Servidor Publico
Municipal de Varzea Grande.

Art. 111. Aplicam-se as aquisi¢cdes e contratacbes as normas estabelecidas
pela Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como suas alteracdes.

Art. 112. Para a realizagdo de nova licitagdo em virtude de fracasso ou
desercdo da anterior, o 6rgao ou entidade devera proceder a abertura de novo )
processo, obrigatoriamente instruido com toda a documentagéo exigida nest@
decreto.

Art. 113. Compete a Secretaria Municipal de Administracao resolver os casos
omissos e estabelecer normas e orientagbes complementares sobre a matéria
regulada por este Decreto.

Art. 114. Revogam-se todas as disposi¢gdes em contrario.

Art. 115. Este Decreto entrara em vigor na data da sua publicagdo, revogando
as disposi¢des em contrario.

Varzea Grande, 05 de fevereiro de 2010.

.
o
ida dos Reis Goncalves

Prefeito Municipal




