RANDE

O Fu smea a
BECRETO N° 32/2005

REGULAMENTA, NO AMBITO DO
MUNICIPIQ DE VARZEA GRANDE , A
UTILIZACAO DA MODALIDADE DE
LICITACAO DENOMINADA PREGAO,
PARA AQUISICAO DE BENS E
SERVICOS COMUNS E ATRAVES DO
BANCO DO BRASIL, BOLSAS DE
MERCADORIAS E QUTRAS ENTIDADES
QUE OPEREM COWM ESTE SISTEMA DE

" E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

C PREFEITO MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE ~ MT, no uso da
competéncia prevista no inciso U, art. 30 da Constituicdo Federal Brasileira e das
afribuicbes de que trata a Lei Organica Municipal, e para cumprir ¢ disposto no
artigo 37, XK, da Constituigio Federal Brasiieira, com observancia do disposio na
Lei Federal no. 10.520, de 17 de julho de 2002,

DECRETA:

Art. 1° - A implementac&o da licitagdo na modalidade de Pregdo por meic
do Banco do Brasil, Bolsas de Mercadorias e cutras Entidades gue operam com
este sistermna, no ambito da administracio publica municipal, para a aquisicdo de
bens e servicos comuns, conforme regida por este Decreto, e com observancia da
Lei Federal no. 10.520, de 17 de julho de 2002.

§ 1 Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo,
aqueles cujos padrGes de desempenho e gualidade possam ser objetivamente
definidos pelo Edital, por meio de especificactes usuais no mercado.

§2° A classificagdo dos bens e servicos comuns de que trata este artige
enconira-se disposta no Anexo Unico que faz parte integrante deste Decreto.

At 2° - Pregdo é a modalidade de licitacdo em que a disputa pelo
fomecimento de bens ou servigos comuns, qualquer que seja o valor estimado da
contratac&o, e feita em sess&o publica por meio de propostas de precos escritas e
lances verbais ou através da utilizagdo de recursos de tecnologia da informacéc.
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§ 1% A sess3o publica do pregdo sera realizada com a participagdo do Banco do
Brasﬂ, da Bolsas de Mercadorias ou outras Entidades, provendo o apoio técnico e
operacional aos 0rgdos e entidades promotores do pregio, sem qualquer 6nus
para o Municipic.

§ 2° Poderao participar da licitagado realizada por meio do Banco do Brasil, Bolsas
de Mercaderias e outras entidades cadasiradas no sistema adotado, quaisquer
interessados, através de Corretoras.

Art. 3° - A licitaggo na modalidade pregao é juridicamente condicionada aos
principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade,
da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ac instrumento
convocatdrio, do julgamento objetivo, aos principios comelatos da celeridade,
finglidade, razoabilidade, proporcicnalidade, maior competitividade, justc prego,
selstividade e comparacio objetiva das propostas.

Art. 4° - Todos guantos participem da licitacdo na presente modalidade t&¢m
direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido nesie
Decreto, podendo qualguer interessado acompanhar o seu desenvolvimento em
88840 publica ou por meio dos recurses de tecnologia da informacao, desde que
ndo interfira no procedimento, perturbando ou impedindc a realizacdo dos
trabalhos.

Art. 5° - Compete ao Secretario Municipal de Fazenda, no ambito da
Administraggo Direta Municipal € a Autoridade superior responsavel da entidade
da Administracao Indireta Municipal:

| — determinar a aberiura da licitagdo na modalidade pregéc;

#i — proceder ao blogueio prévio, junto ac setor contabil do Municipio, do valor
estimado destinado ao pagamento dos bens e servicos a serem adquinidos, ou
autorizar o respective empenho orcamentario;

il — designar o pregoeiro & os componentes da equipe de apoig;
iV — decidir os recursos contra atos do pregoeiro.

Art. 6° - Na fase preparattria do pregao, os 6rgaos da Administracio dirsiz,
bem como as autarquias, as fundacgdes, as empresas publicas e as entidades
controladas direta e indiretamente pelo Municipio, remeterdo previamenie 2
Secretaria Municipal de Fazenda seus pedidos de aquisicdo de bens e servicos,
por meio de processe administrativo, devendo este estar obrigatoriamente
instruido com oS seguirties elementos:
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| — descricgo clara, suficiente e precisa do objeto da licitagcgo, com definicgo das
caracteristicas técnicas, vedadas especificagfes que, por excessivas, limitem ou
frustrem a competiczo;,

it — valor estimado em planilhas, elaborado a partir da coleta, no minimo, trés
propostas de precos ou de pregos licitados ha no maximo seis meses;

it — indicacao da rubrica orcamentaria e do montanie de recursos disponiveis e o
cronograma fisico-financeiro de desemboiso, se for 0 caso;

iy 7

iV — justificativa da necessidade da aquisicao do objeto ou servigos;

V — estabelecimento dos critérios de aceitacdo das propostas, das exigéncias de
habilitacio e da fixacio dos prazos, as sancgdes por inadimplemento imponiveis
aos contratados & demais condigdes essenciais para o fornecimento do objeto
ficitado.

Art. 7° - O critério de julgamento serd o de menor preco, observados os
parametros minimos de desempenho e de qualidade, o prazo maximo de
fomecimento e as demais condicdes definidas no Edital.

Art. 8° - A autoridade competente, diretamente ou por delegacdo de
competéncia, designard dentre seus servidores ou do 6rgdo ou entidade
requisitante da licitac&o, o pregoeiro responsavel pelos trabalhos do pregéo e a
sua equipe de apoio.

§ 1° A equipe de apoic devera ser integrada por servidores ocupantes de cargo
efetivo ou em comissdo ou emprego de orgéo cu entidade da Administracéc
Municipal.

§ 2° O periodo de investidura do pregoeiro e da respectiva equipe de apoic ndo
poderd exceder a um ano, autorizada a recondugdo para o periodo subseqgliente.

Art. 9° - S&o atribuicbes do Pregoeiro:
| - a condugdo da sessao pubiica do pregéo;
it — a recepgao, a abertura das propostas de pregos, o seu exame e classificaco,
bem como a condugio dos procedimentos relativos a indicacdo de quais licitantes

podergo oferecer novos lances e definir propostas de menor preco;

il — a abertura e andlise da documentago do licitante venceder;
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¥ — a documeniacdo do processo licitatorio respectivo, com todos os atos
essenciais do pregdo, inclusive 0s decorrentes de meios eleirdnicos, com visia a
afericao de sua regularidade pelos agentes de controle;

V — o processamento dos recursos interpostos e encaminhamento a deciso pela
autoridade superior competenisg;

V! — 0 encaminhamento do processo devidamente instruido, apés a adiudicagio
do objeto da licitagdo ao vencedor a autoridade superior, visando a homoiogacéo
& a coniratacéao;

Vil — a pratica dos demais atos pertinenies ao procedimento.

Art. 10° - A Tase exiena do pregio sera iniciada com a convocagdo dos
interessados, através da divulgagdo do Edital (obedecida a Lei 8666/93 e
regulamentos postericres), observadas as seguintes regras:

{ — a convocacao dos interessados sera efetuada por meio de publicacdo de aviso
em fungdo dos seguintes limites:

aj para bens e servigos de valores estimados até R$ 160.000,00 (cento e
sessenta mil reais}:

1. 6rgdos publicos municipais;
2. meio eletrdnico, na intemet, inclusive via e-maii;
3. Diario Oficial do estado.

b} para bens e servigos de valores estimados acima de R$ 160.000,01 (cento
e sessenta mil reais e um centavo) até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinglenta mi
reais).

1. AQrgaos pubiicos municipais;

2. jomais de grande circulagdo regionat;

3. meio eletrbnico, na Intemet;

4 Diario Oficial do Estado.

e} para bens e servicos de valores estimados superiores a R$ 650.000,01
{seiscentos e cinqtenta mil reais e um centavo}:

1. jomais de grande circulacdo nacional;

2. meio eletrdnico, na Intermet;

3. Diario Oficial do Estado.
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i — do Edital constargo definic&o precisa, suficiente e clara do objeto, bem como a
indicacao dos locais, dias e horarios em gue podera ser lida ou obtida a integra do
edital e o local onde ser&o recebidas as propostas;

il - do Edital constardo a modalidade de licitagio e a modalidade dos iances, por
guantidade ou por pregos, as exigéncias de habilitac8o, os critérios de aceitago
das propostas, as sangdes por inadimplemento e as clausulas do contrato,
inciusive a fixagdo dos prazos para fomecimento do objeto, de que tratam os
incisos do art. 60 do presente regulamento, as nommas que discipiinarem ¢
procedimento e a minuta do contrato, quando for o casc;

IV — o Edital fixara prazo n&o inferior a oito dias Uteis, contados da publicacao do
aviso, para os interessados prepararem suas propostas, fluindo o prazo a partir da
divulgacao do avisg;

V¥ — no dia, hora e local designados no Edital, sera realizada sess&o piblica para
recebimento das propostas, da documeniagdo de habiiitacdo, instruida de
declaracdo escrita e formal elaborada pelos interessados ou do seu registro em
ata, de reunirem 0s reguisitos de habilitacdo exigidos no Edital, devendo o
interessado ou seu representante legal proceder ao respectivo credenciamento,
comprovando, se for o caso, possuir 08 necessarios poderes para formulagdo de
propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

V1 ~ o pregoeiro procedera a abertura das propostas de precos e classificara ¢
autor da proposta de menor preco e agueles gue tenham apresentado propostas
em valores sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente a de
menor preco, guando tai critério for estabelecido em Edital;

Vil — quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de pregos
nas condigbes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificard as melhores
propostas subseqientes, até o maximo de trés, para gue seus autores parlicipem
dos lances verbais, quaisguer que sejam os pregos oferecidos nas propostas
escritas;

Viil — O pregoeiro convidara, individuaimente, os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apregentar lances, a partir do autor da proposta classificada de
menor preco, em gggEm decrescente de valor;

X — em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentaga@o de lances peios

proponenies, que devergo ser formulados de forma sucessiva, em valores
distintos e decrescenies;
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X — caso nao se realizem lances, sera verificada a conformidade entre a proposta
de menor pre¢o € o valor estimado para a contratagao;

XKi — para julgamenio e classificacéo das propostas sera adotado o critério “menor
preco’, observados 0S8 prazos maximos para fomecimento, as especificagbes
técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade definidos no Edital;

Xli- declarada encerrada a eiapa compeliliva e ordenadas as propostas, ©
pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira proposta classificada, guanto ac
objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito;

Xill — sendo aceitavel a proposta de menor preco, e assim declarada vencedora,
sera verificada documentagdo de habilitacio do ficitante que a tiver formulado no
prazo esiabelecido em Edital, para confirmacdo das suas condicbes habilitatérias,
com base nos dados cadasirais da Administracio, assegurado 2o ja cadastrado o
direito de apresentar a documentacao atualizada e regularizada na prépria sessao;

XV — verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-he adjudicado o objeto do certame e o pregoeiro
encaminhara a proposta vencedora a autoridade responsavel para homologacéo e
contratacdo;

XV - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender s exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo & habilitacdo do proponente, na ordem de
classificaggo, & assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que
atenda ac Edital, apurando o licitante vencedor, ou a critério do pregoeiro e
observadas as formalidades iegais, anulara o pregao;

AV| — a manifestagao da intencéo de interpor recurso sera feita no final da sessao,
com registro em ata da sintese das suas razdes, podendo os interessados juntar
memoriais no prazo concedido a apresentacac de recurses;

XVl — o recurso contra decis@o do pregoeiro ndo tera efeito suspensivg;

XVill — o acolhimento de recursc importara a invalidacio apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XX - a falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante imporiara

decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo peic
pregoeiro ao vencedor,
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£X ~ decididos os recurscs e constatada a regularidade dos atgs procedimentais,

a autoridade competente homoiogara a adjudicacdo para determinar =z
contratacao;

ZX! — como condigZo para celebragdo do contrato, o licitante vencedor devera
manter as mesmas condigdes de habilitagao;

XXll — quando o proponente vencedor n&o apresentar situacao regular no atoe da
assinatura do contrato, podera, a critério do pregoeiro, ser convocado outrs
gcitante, observada a ordem de classificac@o, para celebrar ¢ contrato, e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis, observado ¢
disposto nos incisos X e Xi deste artigo;

XXl — se o licitante adjudicatario recusar-se a assinar 0 coniraig,
injustificadamente, a sessac seréa retomada e os demais licitantes poderdo ser
chamados, na ordem de classificagdo, para fazé-lo nas mesmas condigdes de
suas respectivas oferias, sem prejuizo da aplicacédo das sangdes cabiveis e
previstas no Edital;

AXIV — o prazo de validade das proposias sera de sessenta dias, se outro néo
estiver fixado no Edital.

Art. 11° - Até dois dias antes da data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato canvocatorio do pregac.

§ 1°. Cabera ao pregoeiro decidir a impugnacao apresentada no prazo de vinte &
quatro horas.

§ 2° Acolhida a impugnac&o do ato convocatbrio, sera designada nova data para
a realizacio do certame.

§ 3°. Em caso de alteragio do texto do Edital e de seus anexos que afete a
documentacdo a ser apresentada ou formulacdo da proposta, sera restituido na
integra o prazo de divulgac2o antes concedido.

Art. 12° - Para habilitagdo dos licitantes sera exigida, exclusivamente, a
documentacac prevista na legislacdo geral para a Administracao, relativa a:

I — habilitacao juridics;

il — qualificacéo técnica;

Av. Castelo Branco, n° 2.500, Agua Limpa, Vérzea Grande/MT, Fone: 688-3050



O Futuro come¢a agora
#i — gualificacdo econdmico-financeira;
IV — regularidade fiscal; &

V — cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 7o da Constituicao Federal e
na Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 19385.

Paragrafo Unico. A documentaco exigida para atender ao disposto nos incisos
I, il e |V deste artigo podera ser substituida por certificado de registro cadastral
que atenda aos requisitos previstos na legislagao geral.

Art. 13° - O licitante que ensegjar ¢ retardamento da execucao do certame,
nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do conirato, comportar-se
de modo inidoneo, fizer declaracac falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito prévio da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administracdo, pelc prazo de até cinco anocs, enguanto perdurarem os motivos
determinantes da punig3o ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autcridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das mulias previstas no
edital e no contrato & das demais cominacoes legais.

Art. 14° - E vedada a exigéncia de:
| — garantia de proposia;

i} — aquisicao do Edital pelos licitantes, como condicdo para participacdo no
certame; &

ili — pagamento de taxas e emolumentos, salvo referentes a formecimento do
Edital, que n&o serao supericres ao custo de sua reproducdo grafica, e aos custos
de utilizaco de recursos de tecnologia na informacéo.

Art. 15° - Quando permitida a pariicipagdo de empresas esirangeiras na
ficitacao, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor
wiramentado.

Paragrafo Unico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no
Pais, cam poderes para receber citagio, intimagao e responder administrativa e
judicialmente por seus alos, juntando os instrumentos de mandatc com os
documentos de habilitagao.

Art. 16° - Quando pemitida a participacdo de empresas reunidas em
CONSOrcio, sergo observadas as seguintes normas:
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I — devera ser comprovada a exigéncia de compromissc publico ou particular de
constituicdo de consércio, com indicacdo da empresa-ider, que devera atender as
- condicbes de lideranga estipuladas no edital e serd representante das
consorciadas perante o 6rgéo licitante;

it — cada empresa consorciada devera apresentar a documentacao de habilitacéo
exigida no ato convocatdrio;

i — a capacidade técnica do consércic serd apresentada pela soma da
capacidade técnica das empresas consorciadas;

iV — para fins de qualificagdo econdmico-financeira, cada uma das empresas
devera atender aos indices contabeis definidos no Editat;

V — as empresas consorciadas ndo podergo participar, na mesma licitaco, de
mais de um consorcio ou iscladamente;

Vi — as empresas consorciadas ser3c solidariamente responsaveis pelas
obrigacdes do consorcio nas fases de licitagéo e durante a vigéncia do contrato;

Vil — no consdrcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga caberg,
cbrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto no inciso | deste
artigo.

Paragrafo Unico. Antes da celebracgo do contrato, devera ser promovida a
constituicio e registra do consdreio, nas termas da campramissa referido no inciso
[ do presente artige.

Art. 17° - A autoridade competente para determinar a contrataco podera
revogar a licitacdo em face das razfes de interesse publico derivadas de faio
supervenienie devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de
gualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1°. A anulagdo do instrumento licitatério induz a conseqgiliente anuiacdo do
contrato.

§ 2° Os licitantes n&o terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacéo do

procedimento licitatorio, ressalvado o direito do confratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos gue tiver suportado no cumprimento do contrate.
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Art. 18° - Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de
recursos orcamentarios para pagamento dos encargos dele decorrenies no
exercicio financeiro em curso.

Art. 19° - A Administracdo publicard no quadro de avisos da Prefeitura
Municipal e 6rg&os publicos municipais 0 extrato dos contratos celebrados na
forma da lei, com indicacdo da modalidade de licitacdo e de seu numero de
referéneia.

Art. 20° - Os atos essenciais do pregao, inclusive os decorrentes de meios
eletrdnicos, serdo documentados e receberdo a forma de processo, em ordem
seqliencial, compreendendo, sem prejuizo de ouiros, o seguinie:
| — justificativa da contratacdo;

it — termo contendo descricdo detalhada do objeto, orgamento estimativo de
custos e cronograma fisico financeiro de desembeoiso, se for o casg;

iif — garantia de reserva orgamentaria, com indicacao da respectiva rubrica;
IV — autorizac&o de abertura da licitacao;

¥ — designacg&o do pregoeiro e eqguipe de apoio;

VI — parecer juridico, quando necessaric;

Vil — edital e respectivos anexos, quando for o casg;

Vill — minuta do termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o casg;
iX — ata da sess3o do pregao, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos
licitantes credenciados, das proposias e lances apreseniados, na ordem de
classificacao, da analise da documentacdo exigida para habilitac2o e dos recursos

interpostos;

X — comprovantes da publicacao do aviso do Edital, do resuitado da licitacio, do

gxtrato do contraic & dos demais atos relativos a publicidade do certame,
conforme o caso.

Art. 21° - O Secretario Municipal de Fazenda podera estabelecer

procedimentos para implementagio das disposicies deste Decreto e aiterar,
acresceniar ou retirar itens dos bens ou servicos relacionados No anexo unico.
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A 22¢ - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicaco.
Art. 23° - Revogam-se as disposicdes em contraric.

Paco Municipal Couto Magalhdes, Vérzea Grande — Mato Grosso, 03 de
junho de 20G5.

MURILO DOMINGOS
Prefeito Municipai
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ANEXO UNICO

CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVIGOS COMUNS

i — BENS COMUNS

1.

Bens de Consumo

1.1. Agua Mineral

12. Combustivel e Lubrificante

1.3. Gas

1.4, Género Alimenticio

1.5. Material de Expedients

1.6. Material Hospitalar, Médico e de Laboratbrio

1.7. Medicamentos, Drogas e Insumos Farmacéutices
1.8. Material de Limpeza e Conservacao

1.9. Oxigénic

2. Bens Permanentes

1.1. Mobiliério

1.2.  Equipamentos em geral, exceto bens de informéatica
1.3. Utensilios de uso geral, exceio bens de informatica
i.4. Veiculo automotivo em geral

1. Microcomputador de mesa ou portatil (“notebook”), monitor de video e
impressora

i - SERVICOS COMUNS

Servicos de Apoio Administrative

Servicos de Apoio a Atividade de Informatica
Digitacéo

Manutencao

Servigos de Assinaturas

Jornal

Periddico

Revista

Televisédo Via Satélite

Televiséo a cabo

Servigos de Assisténcia
Hospitalar

Médica

Odontologica

Av. Castelo Branco, n° 2.500, Agua Limpa, Vérzea Grande/MT, Fone: 688-3050



8 '

ora

=3 Servicos de Atividades Auxiliares
5.1. Ascensorisia

5.2. Auxiliar de Escritério

5.3. Copeirc

54. Gargom

5.5. Jardineiro

56. Mensageiro

5.7. Motorista

B5.8. Secretaria

59. Telefonista

8. Servigos de Confecgao de Uniformes
7. Servigos de Copeiragem

3. Servicos de Eventos

9. Servicos de Filmagem

10.  Servicos de Fotografia

11.  Servigos de Gas Naturai

12.  Servicos de Gas Liguefeito de Petrdleo
13. Sérvigos Graficos

14.  Servicos de Hotelaria

15.  Servigos de Jardinageiti

i6. SeNigos de Lavanderia

17.  Servigos de Limpeza e Conservacéo
8.  Servicos de Locacao de Bens Imoveis
19.  Servigos de Manutengao de Bens iméveis

20. Servigos de Manutencao de Bens Moveis
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