ESTADO DE MATO GROSSO.
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE

DECRETON®° 84DE 18 SETEMBRO DE 2013

Dispoe sobre o hordrio de funcionamento
do expediente nos oJrgios e entidades da
Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal de Virzea Grande, e dd
outras providéncias.

WALACE SANTOS GUIMARAES, Prefeito Municipal de Varzea Grande, no

uso de suas atribuigcdes, que lhe sdo conferidas pelo inciso V! do artigo 69 da Lei
Orgéanica do Municipio e,

CONSIDERANDO o Estatuto do Servidor Publicos de Varzea Grande, Lei n°.
1.164/1991, artigo 126, X — “ser assiduo e pontual’, e

CONSIDERANDO a necessidade de regular a freqliéncia dos servidores civis
e o expediente nas reparticdes publicas municipais.

DECRETA:

Art. 1°. O horario de funcionamento do expediente dos 6rgaos e entidades
da Administragdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal de Varzea
Grande, sera fixada da seguinte forma:

§ 1° Aos servidores efetivos com carga horaria de 40 horas semanais,
contratados e comissionados o expediente sera:

I - horario matutino compreendido entre: entrada as 08:00 horas e saida
as 12:00horas; intervalo para almoco das 12:00horas as 14:00horas; e horario
vespertino compreendido das 14:00horas e saida as 18:00horas.

§ 2° Aos servidores efetivos com carga horaria de 30 horas semanais o
expediente sera:

I - Horario Matutino compreendido entre: entrada 07:00 horas e saida 13:00
horas; ou

IT - Horarig Vespertino compreendido entre: entrada 12:00 horas e saida
18:00 hor
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§ 3° - O disposto no caput do artigo 1° deste Decreto ndo se aplica ao servidor
publico e empregado publico que desempenha suas funcdes:

1 - em regime de plantao;
II - em regime de escala;
III - em unidade escolar;
IV — em unidades de saude;

V - na éarea de limpeza publica.
§ 4°. Nos casos de registro de entrada com atraso observar-se-a o seguinte:

I — Tolerancia de até 00:15 minutos sem consentimento escrito do superior
hierarquico, devendo haver compensagao no mesmo dia.

II — Apds 00:15 minutos, limitado a 02 (duas) vezes no més, com
consentimento escrito do superior hierarquico, havendo necessariamente
compensacao nos proximos trés dias de expediente;

§ 5°. A entrada em afraso decorrente de falta médica com apresentacdo
de atestado abonara o periodo de atraso, n&o podendo ser superior a metade do
expediente diario, caracterizando falta no expediente.

§ 6°. Saida antecipada podera se dar com até 1:00 hora de antecedéncia, com
compensagao no periodo posterior a saida nos proximos trés dias de expediente;
sempre devidamente autorizado.

§ 7°. A nao compensacdo dos referidos horarios dentro dos prazos
estabelecidos ou no caso de exceder o quantitativo, gerara ao servidor um desconto
de 1/3(um terco) do dia de vencimento.

§ 8°. Todas as ocorréncias registradas no més de exercicio serao langados no
més seguinte.

Art. 2°. As horas extras que o servidor permanecer em atividade gerara banco
de horas, que poderao ser utilizados em qualquer tempo com autorizagao escrita do
superior hierarquico.

Paragrafo dnico. O crédito no banco de horas sera computado apenas por

io de relogio de registro de freqiiéncia e devera respeitar o limite maximo de 02

(duas) horas diarias, ndo excedendo, no periodo maximo de 90 (noventa) dias, a
soma das jornadas semanais de trabalho de cada servidor.
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Art. 3°. Os setores competentes pela gestdo de pessoal das secretarias
deverdo prover com informagOes obtidas o sistema eletrénico de controle de
freqiéncia, sob pena de responsabilidade funcional.

§ 1°% As informagbes contidas em relatérios médicos deverdo ser
encaminhadas para constar na pasta funcional do servidor.

§ 2°. As informacdes contidas em ordens emanadas por superior hierarquico
deverao ser arquivadas por periodo de 1 (um) ano em arquivo préprio.

Art. 4°. E responsabilidade de cada Secretdrio providenciar a devida
comunicacao a Secretaria Municipal de Administragao acerca de quaisquer erros,
alteracOes e/ou mau funcionamento no aparelho de ponto.

Art. 5°. O descumprimento das determinagdes constantes no presente
Decreto configurara infragdo disciplinar passivel de punigdo administrativa.

Art. 6°. Os casos omissos deste Decreto serdo dirimidos pela Procuradoria
Geral do Municipio juntamente a Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 7°. Este Decreto entrara em vigor a partir de sua publicagao, revogado o

decreto 02/2013.

Praca dos Trés Poderes, Paco Municipal “Couto Magalhdes”, em Viarzea Grande —
MT, 18 de setembro de 2013.

WALACE SANTOS GUIMARAES
Prefeito Municipal
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